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Zatacznik nr 3 do Regulaminu naboru

INSTRUKCJA WYPEENIANIA
WNIOSKU O POWIERZENIE GRANTU W RAMACH
PROGRAMU OPERACYJNEGO INTELIGENTNY ROZWOJ 2014-2020

Os priorytetowa Il: Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsiebiorstw do
prowadzenia dziatalnosci B+R+l

Dziatanie 2.4 Wspoétpraca w ramach krajowego systemu innowacji

Poddziatanie 2.4.1 Centrum analiz i pilotazy nowych instrumentéw — inno_LAB

Pilotaz GovTech inno_LAB



e Regulaminem naboru pilotazu GovTech inno_Lab;

e Kryteriami wyboru projektow pilotaz GovTech inno_Lab;

e Dobrymi Praktykami — dokument opisujgcy przebieg procedury konkursowej w ramach
GovTech Polska, opublikowane na stronie Urzedu Zamdwien Publicznych
https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf file/0015/38220/Dobre-praktyki-GovTech.pdf

e Programem Operacyjnym Inteligentny Rozwdj na lata 2014-2020;

e Szczegdfowym opisem osi priorytetowych Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj
na lata 2014-2020;

o  Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020 (dalej: Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci);

o  Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (dalej: Wytyczne dostepnosci);

e Podrecznikiem Realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami;

e Wykazem Krajowych Inteligentnych Specjalizacji;

e rozporzqdzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020 (Dz. U. z 2019 r. poz. 1602,

Z pdézn. zm.), zwanym ,rozporzgdzeniem POIR”.

» Pilotaz GovTech inno_LAB stanowi element Programu GovTech Polska.
Strona Programu GovTech Polska https://govtech.gov.pl/

» Pilotaz powstat w ramach prac PARP w procesie kreatywnym realizowanym w formule
projektu inno_LAB i jest finansowany ze srodkéw Programu Operacyjnego Inteligentny
Rozwdj, poddziatanie 2.4.1 Centrum analiz i pilotazy nowych instrumentdw inno_LAB.
Opracowany przez PARP, Raport GovTech dostepny na stronie naboru.

Wiecej nt. inno_LAB:

https://www.parp.gov.pl/component/grants/grants/inno-lab

WAZNE!
Zgodnie z § 6 ust 2 Regulaminu naboru ,,Wniosek nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Instrukcjq

wypefniania wniosku o powierzenie grantu, stanowigca zatgcznik nr 3 do Regulaminu
naboru. Wniosek musi umozliwi¢ dokonanie oceny Wnioskodawcy oraz projektu zgodnie
z Kryteriami wyboru projektow.”



http://www.power.gov.pl/media/24334/wersja_interaktywna.pdf
http://www.power.gov.pl/media/24334/wersja_interaktywna.pdf
https://govtech.gov.pl/
https://www.parp.gov.pl/component/grants/grants/inno-lab

3

Whiosek o powierzenie grantu musi by¢ wypetniony w jezyku polskim. Wszystkie wymagane pola
whniosku muszg by¢ wypetnione zgodnie z niniejszg Instrukcjg. Nalezy poda¢ wszystkie wymagane
w danym punkcie informacje wskazane w Instrukgcji.

Czesci opisowe wniosku powinny by¢ mozliwie zwiezte, tresciwe i konkretne. Nalezy unikac
ogolnikowych, nie wnoszacych nowych tresci, dodatkowych informacji czy stwierdzen (np.
umieszczania fragmentow instrukcji) oraz powielania i powtarzania tych samych informacji
w roznych czesciach wniosku.

Nalezy przestrzegac ograniczen w zakresie maksymalnej dopuszczalnej liczby znakdéw

w poszczegdlnych polach wniosku. Podane informacje w zakresie maksymalnej liczby znakéw
odnoszg sie do znakdw liczonych facznie ze spacjami.

Do wniosku nalezy zatgczy¢ wszystkie wymagane zataczniki zgodnie z listg zatgcznikdw z pkt XllI
whniosku oraz ewentualnie inne zataczniki, ktére w ocenie Wnioskodawcy sg niezbedne do oceny
whiosku o powierzenie grantu. Dla kazdego zatgcznika w polu ,,Inne” nalezy nada¢ nazwe
zatgczonego dokumentu.

Zataczniki nalezy sktada¢ w formatach mozliwych do odtworzenia na standardowym komputerze
biurowym, takich jak: docx, doc, xls, xIsx, ods, pdf, jpg, 7-zip. Wszystkie formuty w arkuszach
kalkulacyjnych powinny byé otwarte, tzn. powinny umozliwia¢ kontrole elementéw formuty oraz
Sledzenie poprzednikow i zaleznosci. Powinny tez przelicza¢ sie automatycznie. Wielkos$¢
pojedynczego zatacznika nie powinna przekraczac 15 MB. Podczas zatgczania zeskanowanych
dokumentdéw papierowych nalezy zadbaé o odpowiednig czytelnosc¢ plikdw.

Zapis danych wniosku wykonywany jest przez nacisniecie przycisku ,Zapisz”.

Pamietaj o czestym zapisywaniu wniosku w Generatorze, zapobiegnie to utracie wprowadzonych
danych!

Po zastosowaniu ikony ,,Sprawdz poprawnos$¢” pojawi sie informacja, czy i w ktérym polu
formularza wniosku wpisano nieprawidtowe dane, niezgodne z wymogami formularza. Kolejnos¢
pol w Generatorze wniosku (GW) moze nieznacznie réznié sie od kolejnosci pél przedstawione;j
na wzorze wniosku.

»,Numer wniosku o dofinansowanie” i ,,Data ztozenia wnioskdw w Generatorze Wnioskow”
- informacje zostang wypetnione automatycznie w GW.

I. INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE

Pola zablokowane do edycji: Program operacyjny; O$ priorytetowa; Dziatanie; Poddziatanie;
Nr Naboru; Rodzaj projektu, informacje zostang wypetnione automatycznie w GW.



Tytut projektu <limit 1 000 znakéw>
Nalezy wpisac petny tytut projektu odzwierciedlajacy przedmiot projektu. Tytut nie moze by¢
nadmiernie rozbudowany, nie powinien zawierac wiecej, niz 15 wyrazow.

Kroétki opis projektu <limit 2 000 znakéw>
Nalezy zwiezle opisac projekt wskazujgc:

- cel lub cele projektu,

- najwazniejsze rezultaty/efekty,

- najwazniejsze zadania/dziatania, ktore bedga realizowane.
Szczegdtowy opis projektu powinien znalez¢ sie w czesci VII wniosku.

Krotki opis projektu moze by¢ upowszechniany przez PARP, Lidera projektu inno_LAB -
Ministerstwo Rozwoju, Pracy i Technologii, Partnera Projektu - Kancelarie Prezesa Rady
Ministréw oraz Instytucje Zarzgdzajacg POIR lub innego Programu w trakcie i po zakoriczeniu
realizacji projektu.

Okres realizacji projektu <od> <do>

Nalezy podac okres realizacji projektu, rozumiany réwniez jako okres kwalifikowalnosci

wydatkow.

Podany we wniosku okres realizacji projektu zostanie wpisany do umowy o powierzenie
grantu jako okres kwalifikowalnos$ci wydatkéow.

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw Projektu rozpoczyna sie po dniu przekazania do Agencji
whniosku. Rozpoczecie realizacji projektu moze nastgpi¢ najwczesniej w dniu nastepujacym
po dniu ztozenia wniosku o przyznanie grantu.

Za rozpoczecie projektu uwaza sie w szczegdlnosci: rozpoczecie prac rozwojowych, podpisanie
umowy z dostawca lub wykonawcg ustug, dostawe towaru lub wykonanie ustugi oraz samo
rozpoczecie $wiadczenia ustugi, wptate zaliczki lub zadatku na dostawe towaru lub wykonanie
ustugi.

W przypadku zlecania ustug w projekcie zewnetrznemu wykonawcy nastepujgce czynnosci nie sg
uwazane za rozpoczecie projektu i mogg miec¢ miejsce przed ztozeniem wniosku o przyznanie
grantu:



- przeprowadzenie i rozstrzygniecie procedury wyboru zewnetrznego wykonawcy (np.
wystosowanie zapytania ofertowego, ztozenie oferty przez podwykonawce, ocena ofert);

- zawarcie umowy warunkowe] z podwykonawcg prac;

- podpisanie listdw intencyjnych.

Przyktadowo, jezeli projekt rozpocznie sie 1 czerwca 2020 r., a zakoriczy 30 maja 2022 r., to spetni
wymaog maksymalnie 24-miesiecznego okresu realizacji projektu. Jezeli np. projekt rozpocznie sie
1 czerwca 2020 r., a zakoriczy 1 czerwca 2022 r., to nie spetni wymogu maksymalnie 24-
miesiecznego okresu realizacji projektu, gdyz bedzie trwat 24 miesiqce i 1 dzien.

Najpdiniej w ostatnim dniu okresu realizacji projektu, tj. ostatnim dniu kwalifikowalnosci
wydatkoéw, Grantobiorca zobowigzany jest ztozyé wniosek o ptatnos¢ koncowa.

W zwigzku z tym podany okres kwalifikowalnosci projektu musi uwzgledniaé zaréwno czas
niezbedny do rzeczowej realizacji projektu, jak réwniez czas niezbedny na poniesienie wszystkich
zaplanowanych wydatkéw oraz skompletowanie wszystkich dokumentow i ztozenie wniosku

o ptatnos¢ koncowa.

W przypadku rozpoczecia realizacji projektu przed zawarciem umowy o powierzenie grantu
w ramach pilotazu GovTech inno_Lab, do wyboru wykonawcéw w ramach projektu nalezy
stosowac zasady okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, w szczegdlnosci

w zakresie sposobu upublicznienia informacji o zamdéwieniu.

Il. WNIOSKODAWCA — INFORMACJE OGOLNE

Nalezy wypetni¢ wszystkie pola w tej czesci wniosku.

W przypadku, gdy jakies informacje nie odnoszg sie do Wnioskodawcy, nalezy wpisaé ,,nie
dotyczy”.

Dane muszg by¢ aktualne i zgodne z danymi w dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy,
w tym w Krajowym Rejestrze Sgqdowym (KRS), Internetowej Bazie Regon prowadzonej przez
Giowny Urzad Statystyczny.

Nazwa Whnioskodawcy
Nalezy podac¢ aktualng, petng nazwe Wnioskodawcy zgodnie z informacjami w KRS dotyczgcymi
Whnioskodawcy.

Data rozpoczecia dziatalnosci zgodnie z dokumentem rejestrowym
Whioskodawca podaje date rejestracji w KRS. Data musi by¢ zgodna z dokumentem rejestrowym.

Forma prawna Wnioskodawcy
Nalezy wypetni¢ poprzez wybranie wtasciwej opcji z listy.



Forma wtasnosci

Nalezy wypetni¢ poprzez wybranie wiasciwej opcji z listy.

Wybrana opcja musi by¢ zgodna ze stanem faktycznym i mie¢ potwierdzenie w danych zawartych
w dokumencie REGON.

NIP Wnioskodawcy i REGON
W tych polach nalezy podaé numer NIP i REGON Whnioskodawcy.

Numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym
Nalezy wpisa¢ petny numer, pod ktérym Wnioskodawca figuruje w KRS.

Nr kodu PKD przewazajqcej dziatalno$ci Wnioskodawcy (jesli dotyczy)

Nalezy wybraé¢ numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) przewazajgcej (dominujgcej)
dziatalnosci Wnioskodawcy. Dany kod PKD moze byé wprowadzony we wniosku o powierzenie
grantu wytgcznie wdweczas, gdy jest on spojny z danymi Wnioskodawcy z rejestru KRS. Kod PKD
powinien by¢ zgodny z rozporzagdzeniem Rady Ministréw w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) z dnia 24 grudnia 2007 r. (Dz. U. Nr 251 poz. 1885, z pdZn. zm.) oraz powinien
zawierac dziat, grupe, klase oraz podklase, np. 12.34.Z.

Mozliwos¢ odzyskania VAT
Nalezy okresli¢ w odniesieniu do Wnioskodawcy, czy ma prawng mozliwos¢:

- odzyskania podatku VAT poniesionego w zwigzku z realizacjg projektu,
- czesciowego odzyskania VAT,
- nie ma takiej mozliwosci.

Whnioskodawca deklaruje mozliwosé (badz jej brak) odzyskania podatku VAT poprzez wybranie
jednej z dostepnych opc;ji.

» W przypadku, gdy Wnioskodawca ma mozliwos¢ petnego lub czesciowego odzyskania

podatku VAT, wydatki kwalifikowalne wskazywane we wniosku o dofinansowanie
powinny by¢ kwotami netto, natomiast wartos¢ podatku VAT poniesionego w ramach
catkowitych wydatkéw na realizacje projektu nalezy uwzgledni¢ w ramach wydatkdéw
niekwalifikowalnych.
Tym samym, jesli Wnioskodawca ma mozliwos¢ odzyskania podatku VAT poniesionego
w zwigzku z realizacjg projektu, to podane w Harmonogramie rzeczowo — finansowym,
w czesci IX wniosku, kwoty wydatkéw ogdtem nie moga by¢ rowne kwotom wydatkow
kwalifikowalnych.

» Jesli Wnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT, wydatki
kwalifikowalne podawane we wniosku o dofinansowanie bedg kwotami brutto.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci, podatek VAT moze by¢ kwalifikowalny tylko
wtedy, gdy brak jest prawnej mozliwosci jego odzyskania na mocy prawodawstwa krajowego.



Powyzsze ma miejsce, gdy Wnioskodawcy ani zadnemu innemu podmiotowi zaangazowanemu
w projekt oraz wykorzystujgcemu do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedace efektem
realizacji projektu, zarowno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, nie przystuguje prawo

do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot
VAT.

Uzasadnienie braku mozliwosci odzyskania VAT (jesli dotyczy)

W przypadku braku mozliwosci odzyskania podatku VAT poniesionego w zwigzku z realizacja
projektu (catkowicie lub czesciowo) i uznania go za wydatek kwalifikowalny, nalezy przedstawic
szczegdtowe uzasadnienie zawierajgce podstawe prawng wskazujacg na brak mozliwosci
obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzgdzania wniosku o powierzenie
grantu, jak rowniez majac na uwadze planowany sposéb wykorzystania w przysztosci (w okresie
realizacji projektu lub po jego zakoriczeniu) majgtku wytworzonego w zwigzku z realizacjg
projektu.

W tym przypadku do wniosku nalezy dotgczy¢ ,Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT”
(czes¢ Xl wniosku Zatgczniki).

W przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu lub po jego zakoniczeniu bedzie mdgt zostac
odliczony lub uzyskany zwrot VAT od zakupionych w ramach projektu towaréw lub ustug,
Grantobiorca jest zobowigzany do poinformowania o takiej mozliwosci oraz do zwrotu wartosci
zaptaconego i poniesionego w ramach dofinansowania VAT, ktéry uprzednio zostat przez niego
okreslony jako niepodlegajacy odliczeniu i ktory zostat zrefundowany do chwili, w ktorej
powstata mozliwos¢ odliczenia lub uzyskania zwrotu tego podatku.

W przypadku, gdy podatek VAT nie jest uznany za kwalifikowalny, nalezy wpisac¢ ,,nie dotyczy”.

Adres siedziby Wnioskodawcy
Nalezy wpisa¢ adres siedziby Wnioskodawcy zgodny z dokumentem.

Nalezy wypetni¢ wszystkie pola w tej czesci wniosku. Dane dotyczg réwniez adresu poczty
elektronicznej Wnioskodawcy oraz adresu strony/witryny internetowej przedsiebiorstwa
Whioskodawcy.

W przypadku, gdy jakie$ informacje nie odnoszg sie do Wnioskodawcy, nalezy wpisac ,nie
dotyczy”.

» Charakterystyka dziatalnosci Wnioskodawcy

Dotychczasowa dziatalnos¢ wnioskodawcy

Nalezy wybrac z listy jedng z ponizszych odpowiedzi odpowiadajgca profilowi Wnioskodawcy:
- Akcelerator,
- Inkubator,
- Park Naukowo-Technologiczny,



- Fundusz Inwestycyjny,
- Inne.

Kroétki opis dziatalnosci Wnioskodawcy <limit 1 000 znakéw> — nalezy opisac specyfike i charakter
dziatalnosci Wnioskodawcy.

Whnioskodawca powinien opisac rodzaj prowadzonej dziatalnosci w odniesieniu do dziatania
na rzecz rozwoju gospodarczego i/lub na rzecz innowacyjnosci.

Ill. WNIOSKODAWCA — ADRES KORESPONDENCYJNY

Adres korespondencyjny do przesytek i korespondenc;ji elektronicznej (e-mail) stanowi zrédto
komunikacji z Wnioskodawca.

Whnioskodawca powinien podac adres, na ktdry nalezy kierowaé korespondencje, zapewniajgcy
skuteczng komunikacje pomiedzy PARP a Wnioskodawca przy ocenie wniosku o powierzenie

grantu oraz na etapie przygotowywania i zawierania umowy o powierzenie grantu, wzgledem
Whnioskodawcdw, ktérych projekty zostang rekomendowane do wsparcia.

Nalezy wypetni¢ wszystkie pola w tej czesci wniosku. Dane dotyczg réwniez adresu poczty
elektronicznej. W przypadku, gdy jakies informacje nie odnoszg sie do Wnioskodawcy, nalezy
wpisac ,nie dotyczy”.

Jesli dane z czesci lll Adres korespondencyjny sg tozsame z danymi z pola , Adres siedziby
Whnioskodawcy” nalezy je powtdérzyc.

IV. OSOBA DO KONTAKTOW ROBOCZYCH

Nalezy wpisa¢ dane osoby, ktéra bedzie adresatem korespondencji roboczej dotyczgcej projektu.
Powinna to by¢ osoba dysponujgca petng wiedzg na temat projektu, zaréwno w kwestiach
zwigzanych z samym wnioskiem, jak i pdzniejszg realizacjg projektu. Wnioskodawca wpisuje imie
i nazwisko osoby do kontaktu. Pole ,,Stanowisko” dotyczy stanowiska zajmowanego w strukturze
wewnetrznej przedsiebiorstwa Wnioskodawcy.

W polu ,, Telefon” w przypadku podania numeru stacjonarnego nalezy poprzedzi¢ go numerem
kierunkowym. W przypadku, gdy osoba do kontaktéw roboczych posiada zaréwno telefon
stacjonarny jak i stuzbowy telefon komdrkowy, zaleca sie podanie obu numerdw.

Nalezy obligatoryjnie uzupetni¢ wszystkie pola w sekcji IV wniosku.



V. DOSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

Doswiadczenie we wspétpracy z JST?!
Nalezy wykaza¢ doswiadczenie Wnioskodawcy we wspodtpracy z JST w okresie co najmniej 3 lat
poprzedzajgcych dzien ogtoszenia naboru w zakresie m.in.:

1. rozwoju przedsiebiorczoscii/lub

2. wspierania JST w obszarze nowych technologii, smart city.

Wymieni¢ nalezy co najmniej 3 zakoriczone przedsiewziecia/inicjatywy w obszarze wskazanym
jak wyzej poprzez podanie nastepujgcych informacji:

Nazwa JST <limit 100 znakéw> — nalezy wskazac JST z ktédrym wspdtpracowat Wnioskodawca,
Adres JST <limit 100 znakéw> — nalezy podaé adres JST, okreslonego powyzej, w polu: ,,Nazwa
JST”,

Okres wspoétpracy <limit 100 znakéw> — nalezy podac okres czasu, realizacji projektu, dziatania
w jakim odbywata wspdtpraca Wnioskodawcy z JST w ramach opisywanej inicjatywy.

W polu Przedmiot wspoétpracy <limit 1 000 znakéw> - nalezy zwiezle opisac cele i zakres
wspotpracy w ramach danego przedsiewziecia/inicjatywy. Opis powinien w czytelny

i jednoznaczny sposéb okresla¢ zagadnienie, ktérego dotyczyto przedsiewziecie realizowane
na rzecz JST.

W polu Zadania i rola Wnioskodawcy w ramach przedsiewziecia <limit 2 000 znakdw> - nalezy
zwiezle wskazaé role i konkretne zadania realizowane przez Wnioskodawce. Doswiadczenie
powinno wskazywac forme zaangazowania Wnioskodawcy w projekt/inicjatywe.

W celu dodawania kolejnych przedsiewzieé/inicjatyw nalezy odpowiednio powieli¢ pole
we whniosku (maksymalna liczba dodanych przedsiewzieé/inicjatyw wynosi 5).

Realizacja przedsiewzieé/inicjatyw na rzecz innowatoréw?
Nalezy wykaz przedsiewziecia/inicjatywy realizowane na rzecz innowatoréw w okresie
co najmniej 3 lat przed dniem ogtoszenia naboru prowadzit dziatalno$é, polegajaca
w szczegolnosci na:
1. wspieraniu rozwoju startupdw, innowacyjnych przedsiebiorstw lub
2. wspieraniu dziatalnosci badawczo-rozwojowej lub
3. wspieraniu wspotpracy miedzy sSrodowiskiem naukowym a technicznym, przemystowym,
stuzgcg upowszechnieniu i wykorzystaniu wiedzy naukowej, transferowi i komercjalizacji
nowoczesnych technologii.

1JST - jednostka samorzadu terytorialnego.

2 Innowatorzy — rozumiani w dokumentacji jako podmioty posiadajace do$wiadczenie w zakresie wdrazania
innowacji, w szczegdlnosci startupy oraz podmioty ze srodowiska naukowego tj. podmioty wymienione w art. 7
Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85).
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Wykazac nalezy co najmniej 3 zakonczone dziatania/inicjatywy w obszarze wskazanym jak wyzej.
poprzez podanie nastepujgcych informacji:

Nazwa innowatora <limit 100 znakéw> — nalezy wskazac¢ np. startup z ktérym wspotpracowat
Whnioskodawca,

Adres innowatora <limit 100 znakéw> — nalezy podac adres np. startupu, okreslonego powyzej,
w polu: ,Nazwa innowatora”,

Okres realizacji przedsiewziecia/inicjatywy <limit 100 znakéw> — nalezy podac czas realizacji
projektu, inicjatywy, w jakim odbywaty sie dziatania Wnioskodawcy na rzecz innowatoréw w
ramach opisywanego przedsiewziecia/inicjatywy.

W polu Przedmiot dziatania <limit 1 000 znakéw> - nalezy zwiezle opisac cele i zakres dziatania
Whioskodawcy na rzecz innowatoréw. Opis powinien w czytelny i jednoznaczny sposdb okreslac
zagadnienie, ktérego dotyczyto przedsiewziecie realizowane na rzecz innowatoréw, np.
startupow.

W polu Zadania i rola Wnioskodawcy w ramach przedsiewziecia <limit 2 000 znakéw> - nalezy
zwiezle wskazac role i konkretne zadania realizowane przez Wnioskodawce. Doswiadczenie
powinno wskazywac forme zaangazowania Wnioskodawcy w projekt/inicjatywe.

W celu dodawania kolejnych przedsiewzieé/inicjatyw nalezy odpowiednio powieli¢ pole
we whniosku (maksymalna liczba dodanych przedsiewzieé/inicjatyw wynosi 5).

Nalezy pamietac, ze _ zZwigzanego z ponizszymi rodzajami
przedsiewzieé:
- pozyskiwania dofinansowania unijnego i doradztwa w tym zakresie,
- wynajmu powierzchni biurowej,
- technicznej organizacji wydarzen i konferencji,
- realizacji dziatan/szkolen niezwigzanych z rozwojem biznesu i wzrostem produktywnosci
administracji, niezwigzanych z obszarem nowych technologii.

VL. KLASYFIKACJA PROJEKTU

Numer kodu PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt

Nalezy wybra¢ numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) dla dziatalnosci, ktérej dotyczy
projekt. Kod PKD powinien by¢ zgodny z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007
r., w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) oraz powinien zawiera¢ dziat, grupe, klase
oraz podklase np. 12.34.Z.
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Projekt moze otrzymaé wsparcie jedynie w przypadku, gdy nie dotyczy dziatalnosci
wykluczonej. Nalezy sprawdzié, czy w zakresie wnioskowanego projektu znajduje sie dziatalno$é
wykluczona, wymieniona w ponizszych aktach prawnych.

§ 4 ust. 3 rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania przez Polskqg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach

Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020

Na podstawie ww. przepisu pomoc finansowa nie moze by¢ udzielona na dziatalnos¢ w zakresie:

1) wytwarzania, przetwdrstwa lub wprowadzania do obrotu tytoniu i wyrobéw tytoniowych;

2) produkcji lub wprowadzania do obrotu napojow alkoholowych;

3) produkcji lub wprowadzania do obrotu tresci pornograficznych;

4) obrotu materiatami wybuchowymi, bronig i amunicjg;

5) gier losowych, zaktadéw wzajemnych, gier na automatach i gier na automatach o niskich
wygranych;

art. 3 ust. 3 rozporzqgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1301/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow
szczegotowych dotyczqcych celu ,,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie
uchylenia rozporzqdzenia (WE) nr 1080/2006.

Na podstawie ww. przepisu wsparcie nie moze by¢ udzielone na dziatalnos¢ w zakresie:

a) na likwidacje ani budowe elektrowni jgdrowych;

b) nainwestycje na rzecz redukcji emisji gazéw cieplarnianych pochodzgcych z listy dziatan
wymienionych w zatgczniku | do dyrektywy 2003/87/WE;

c) na wytwarzanie, przetwoérstwo i wprowadzanie do obrotu tytoniu i wyrobow
tytoniowych;

d) przedsiebiorstwom w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepiséw dotyczgcych
pomocy panstwa;

e) nainwestycje w infrastrukture portéw lotniczych, chyba ze s3 one zwigzane z ochrong
srodowiska lub towarzyszg im inwestycje niezbedne do fagodzenia lub ograniczenia ich
negatywnego oddziatywania na srodowisko.

Numer kodu PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt, nie musi by¢ ujawniony w dokumencie
rejestrowym. Projekt moze otrzymac wsparcie jedynie w przypadku, gdy nie dotyczy dziatalnosci
wykluczonej. W tym punkcie wniosku mozliwe jest wskazanie tylko jednego numeru PKD
okreslajgcego dziatalnosé, ktérej dotyczy projekt. W zwigzku z tym, jezeli projekt moze dotyczyé
kilku dziatalnosci okreslonych odrebnymi numerami kodéw PKD, nalezy wskaza¢ numer
okreslajacy najistotniejszg lub przewazajaca dla danego projektu dziatalnos¢ gospodarczy.

Opis rodzaju dziatalnosci w ramach Projektu <limit 500 znakow>
Nalezy opisaé dziatalno$é Wnioskodawcy, ktérej dotyczy projekt. Informacje te sg szczegdlnie
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istotne, jezeli wskazany numer kodu PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt, moze wskazywac
na dziafalno$¢ wykluczong z mozliwosci uzyskania wsparcia w ramach pilotazu GovTech
inno_Lab.

Metody sposobu weryfikacji, czy potrzeba technologiczna JST wpisuje sie w dokument
strategiczny pn. , Krajowa Inteligentna Specjalizacja” <limit 2 000 znakéw>

Nalezy opisaé planowany przebieg procesu diagnozy zgtoszonej potrzeby technologicznych JST,
aby zapewni¢ jej zgodnos¢ z dokumentem strategicznym pn. ,,Krajowa Inteligentna Specjalizacja”,
stanowigcym zatgcznik do Programu Rozwoju Przedsiebiorstw przyjetego przez Rade Ministrow
w dniu 8 kwietnia 2014 r.

Metody sposobu weryfikacji, czy potrzeba technologiczna JST nie stanowi przedmiotu
dziatalnosci gospodarczej JST <limit 2 000 znakdw>

Nalezy opisaé planowany przebieg procesu diagnozy i analizy zgtoszonych potrzeb
technologicznych, aby zapewni¢ warunek, ze potrzeba technologiczna JST wybrana do programu
podniesienia kompetencji JST w zakresie wdrazania innowacji, nie bedzie stanowita przedmiotu
dziatalnosci gospodarczej JST.

Zgodnos¢ projektu z zasadami horyzontalnymi Unii Europejskiej wymienionymi w art. 7i 8
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego

na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego

oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347

2 20.12.2013, str. 320, pdézn. zm.).

Zgodnie z Wytycznymi dostepnosci wszystkie projekty muszg mie¢ pozytywny wptyw
na realizacje zasady réownosci szans i niedyskryminacji.

Uzasadnienie wptywu projektu na realizacje zasady ré6wnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami <limit 2 000 znakow>

Zasada réownosci szans i niedyskryminacji oznacza umozliwienie wszystkim osobom — bez
wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnosé, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawana religie
lub $wiatopoglad, orientacje seksualng — sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich
dziedzinach zycia na jednakowych zasadach.



13

Nalezy uzasadni¢, dlaczego zdaniem Whnioskodawcy projekt bedzie miat pozytywny wptyw
projektu na realizacje zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci, o ktérej
mowa w art. 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, wskazujac
konkretne dziatania realizowane w ramach projektu potwierdzajace pozytywny wptyw projektu
na realizacje zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb

z niepetnosprawnosciami. Nalezy pamietaé, ze projekt nie moze przyczyniac sie do dyskryminacji
ze wzgledu na wiek, niepetnosprawnos¢, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawanga religie

lub $wiatopoglad, orientacje seksualng. W zakresie dostepnosci produktéw dla oséb

z niepetnosprawnosciami uzasadnienie winno by¢ ogdlne z odniesieniem do szczegétowych
informac;ji podawanych w dalszej cze$ci wniosku.

Dostepnos¢ produktow projektu dla oséb z niepetnosprawnosciami
Nalezy wskazaé i uzasadnic, w jaki sposéb poszczegdlne produkty projektu beda dostepne
dla oséb z niepetnosprawnosciami.

W polu ,,Nazwa produktu” nalezy poda¢ nazwe produktu <limit 500 znakéw>. Nalezy pamietac,
ze produktami nie sg tylko produkty, ktére powstang w wyniku realizacji projektu (innowacja
produktowa lub innowacja procesowa), ale tez nabywane w ramach projektu srodki trwale,
wartosci niematerialne i prawne czy wybudowane obiekty budowlane oraz ustugi.

Do kazdego produktu nalezy wskaza¢ uzasadnienie (w polu: ,Uzasadnienie”) dostepnosci

dla 0séb z niepetnosprawnosciami, tzn. opisac, w jaki sposéb produkt bedzie dostosowany,

aby zapewnié dostep i mozliwos¢ korzystania z niego przez osoby z niepetnosprawnosciami.

W przypadku, gdy produkt nie ma wptywu na zasade dostepnosci, nalezy zaznaczy¢, ze produkt
bedzie neutralny (odznaczenie w polu z napisem , Neutralny”) i uzasadni¢ neutralno$¢é produktu
(w polu uzasadnienie). Neutralnos¢ moze wynikaé np. z faktu, ze sam produkt jest bezobstugowy
lub kwestia dostepnosci nie dotyczy danego produktu, bo korzystanie z niego wymaga
specjalnych uprawnien. Uzasadniajgc dostepnos¢ lub neutralnosé produktu projektu dla oséb
niepetnosprawnych nalezy uwzglednié takie elementy jak specyfika produktu projektu

oraz odbiorca produktu projektu (wnioskodawca/uzytkownik zewnetrzny). <limit 800 znakéw>

Nalezy pamietaé, iz zatozenie, ze do projektu nie zgtoszg sie osoby z niepetnosprawnoscia
lub Zze nie zgtoszg sie osoby z konkretnym rodzajem lub stopniem niepetnosprawnosci jest
dyskryminujace. Az 12% spoteczenstwa to osoby z niepetnosprawnoscig, wiec statystycznie,
co dziesigta osoba bedzie miata trudnosci z uzytkowaniem produktéw, jesli nie bedg one
zaprojektowane w odpowiedni sposob.

Whnioskodawca powinien przeprowadzi¢ analize produktow projektu w zakresie zapewnienia ich
dostepnosci (tj. wnioskodawca powinien okresli¢, jakie produkty i w jaki sposéb mozna
dostosowac do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami).

Dostepnos¢ moze by¢ zapewniona przede wszystkim dzieki stosowaniu koncepcji uniwersalnego
projektowania. Zgodnie z Wytycznymi dostepnosci koncepcja uniwersalnego projektowania
oparta jest na o$miu regutach:



1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
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rowne szanse dla wszystkich,

elastycznos¢ w uzytkowaniu,

prostota i intuicyjnos¢ w uzyciu,

postrzegalnos¢ informaciji,

tolerancja na btedy,

niewielki wysitek fizyczny podczas uzytkowania,
rozmiar i przestrzen wystarczajace do uzytkowania,
percepcja rownosci.

Koncepcja uniwersalnego projektowania jest realizowana przez zastosowanie co najmniej

standardéw dostepnosci, stanowigcych zatgcznik do Wytycznych dostepnosci. Standardy dotyczg

takich obszaréw jak cyfryzacja, transport, architektura, edukacja, szkolenia, informacja

i promocja. Uzyteczno$é i zasadnos¢ stosowania poszczegdlnych standardow zalezy

od charakteru projektu, jednak kazdy wnioskodawca w szczegdlnosci:

w podejmowanych w ramach realizacji projektu dziataniach informacyjno-promocyjnych
powinien zastosowac standard informacyjno-promocyjny,

tworzgc wszelkie dokumenty elektroniczne w ramach projektu powinien zastosowa¢é
standard cyfrowy

budujac lub przebudowujac obiekty architektoniczne (hale produkcyjne, biura, parkingi
itd.) powinien zastosowad standard architektoniczny.

Nalezy pamietac o tym, ze produkty, ktore sg w projekcie, powinny by¢ tak zaprojektowane,

aby korzystanie z nich byto mozliwe przez rézne osoby. Przeprowadzajgc analize produktéw

projektu mozna skorzysta¢ z ponizszych pytan:

Czy informacje o projekcie na mojej stronie internetowej sg czytelne dla kazdego i czy sg
przygotowane zgodnie ze standardem WCAG 2.03?

Czy pamietam o przygotowaniu informacji o projekcie w réznych kanatach informacyjnych
np. ulotki, plakaty, nagrane w polskim jezyku migowym?

Czy z mojego produktu lub ustugi bedg mogty w petni skorzystac osoby:

niewidome,

o

niedowidzace,

gtuche,

stabostyszgce,

poruszajgce sie na wozku inwalidzkim

o O O O O

chodzace o lasce lub kuli,

osoby z niepetnosprawnoscia intelektualng?

Czy produkty sg zaprojektowane zgodnie z zasadg uniwersalnego projektowania?

Czy pamietam o opisaniu dostepnosci biura tj. informacji o szerokosci drzwi, usytuowaniu
biura w budynku, w jaki sposéb do niego trafié?

3 Jest to dokument, ktéry zawiera wskazéwki na temat tego, jak budowaé serwisy internetowe dostepne
dla wszystkich. We WCAG szczegdlnie wazna jest dostepnosc informac;ji dla oséb z niepetnosprawnosciami,
ale doswiadczenie wskazuje, ze dostepnosc jest wazna z uwagi na wszystkich uzytkownikéw Internetu.


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
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Dostepnos¢ dla oséb niepetnosprawnych bedzie zapewniona w szczegdlnosci, jesli produkt
projektu nie bedzie zawierat elementdéw/cech stanowigcych bariery w jego uzytkowaniu dla oséb
z niepetnosprawnosciami. W okresleniu dostepnosci produktu projektu dla oséb

z niepetnosprawnosciami mozna np. wskaza¢ (jesli dotyczy), ze produkt projektu bedzie dostepny
dla wszystkich uzytkownikéw bez wzgledu na ich sprawnos¢ bez koniecznosci jego specjalnego
przystosowania dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz uzasadnic¢ powyzsze twierdzenie.

Wiecej na temat dostepnosci produktow projektu, dla oséb z niepetnosprawnosciami znajduje
sie w podreczniku Realizacja zasady rdwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla

0s6b z niepetnosprawnosciami.

Jesli przeprowadzona analiza projektu wskazuje, ze dany produkt nie bedzie dostepny, to nalezy
przeanalizowaé, co trzeba zrobié, aby zapewnié chociaz czesciowaq jego dostepnosé.

W przypadku, gdy produkty projektu majg neutralny wptyw na realizacje zasady dostepnosci,
whnioskodawca powinien zadeklarowaé, ze inne obszary zwigzane z procesem realizacji projektu
beda uwzgledniaty zasade dostepnosci np.: jezeli w wyniku realizacji projektu powstanie
neutralny produkt o nowej udoskonalonej recepturze, wnioskodawca moze zapewnic¢ dostepnosé
opakowania dla tego produktu (wypukty nadruk, wieksza czcionka).

Aby projekt mégt zostac¢ uznany za majacy pozytywny wptyw na realizacje zasady rdwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, musi by¢ dostosowany
do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

Wptyw projektu na realizacje zasady rownosci szans kobiet i meiczyzn
Nalezy zaznaczy¢, czy projekt bedzie miat neutralny czy pozytywny wptyw na realizacje zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Uzasadnienie wptywu projektu na realizacje zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn

W przypadku wyboru neutralnego/pozytywnego wptywu Wnioskodawca musi wypetnic¢
uzasadnienie, w ktédrym znajdg sie konkretne dziatania realizowane w ramach projektu
potwierdzajgce wybrang opcje. <limit 2000 znakéw>

Zgodnie z ww. Wytycznymi zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn ma prowadzié

do podejmowania dziatan na rzecz osiggniecia stanu, w ktorym kobietom i mezczyznom
przypisuje sie takg samg wartosc¢ spoteczng, rowne prawa i rowne obowigzki oraz gdy majg oni
rowny dostep do zasobdéw (Srodki finansowe, szanse rozwoju), z ktérych mogg korzystac. Zasada
ta ma gwarantowac mozliwos$é wyboru drogi zyciowej bez ograniczen wynikajacych

ze stereotypodw pfci.

Wiecej na temat realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn znajduje sie w podreczniku
Realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb

Z niepetnosprawnosciami


http://www.power.gov.pl/media/24334/wersja_interaktywna.pdf
http://www.power.gov.pl/media/24334/wersja_interaktywna.pdf
http://www.power.gov.pl/media/24334/wersja_interaktywna.pdf
http://www.power.gov.pl/media/24334/wersja_interaktywna.pdf
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Wptyw projektu na realizacje zasady zrwnowazonego rozwoju

Nalezy zaznaczy¢, czy projekt bedzie miat neutralny czy pozytywny wptyw na realizacje zasady
zrbwnowazonego rozwoju, o ktérej mowa w art. 8 ww. rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013

Uzasadnienie wptywu projektu na realizacje zasady zrownowazonego rozwoju

W przypadku wyboru neutralnego/pozytywnego wptywu Wnioskodawca musi wypetnié
uzasadnienie, w ktérym znajda sie konkretne dziatania realizowane w ramach projektu
potwierdzajgce wybrang opcje. <limit 1 000 znakdéw>.

VIl.  OPIS PROJEKTU
+» Koncepcja programu dla JST

W polach:
— Zatozenia etapu naboru JST <limit 7 000 znakdéw>,
— Zatozenia i metody w zakresie wspoétpracy z JST w ramach programu <limit 5 000
znakéw>,
— Opis dziatan w ramach etapu ,,Diagnoza potrzeb technologicznych i redefinicja
wyzwania”
<limit 7 000 znakow>,
— Opis dziatarh w ramach etapu ,,Dialog techniczny”? <limit 7 000 znakdéw>,
— Opis dziatan w ramach etapu ,,Organizacja konkursu w trybie PZP” <limit 7 000 znakdéw>,
— Opis dziatan w ramach etapu , Opieki pokonkursowej” <limit 7 000 znakéw>,
— Zarzadzanie ryzykiem w ramach projektu <limit 5 000 znakéw>,
nalezy opisac¢ koncepcje programu podniesienia kompetencji w zakresie wdrazania innowacji
w ramach dziatalnosci niebedgacej dziatalnoscig gospodarczg JST, skierowanego do JST,
zaprojektowanego przez Wnioskodawce, spdjng z czescig IX. wniosku (,,Zakres rzeczowy”
i ,Zakres finansowy”), z uwzglednieniem co najmniej etapéw i poszczegdlnych elementéw
koncepcji programu dla JST, okreslonych w Kryteriach wyboru projektéw stanowigcych zatgcznik
nr 1 do Regulaminu naboru i wskazanych ponizej.

l. Nabor JST, w tym:
a. Promocja programu wsrdd JST na etapie ich rekrutacji;
b. Tryb naboru, oceny i selekcji JST oraz weryfikacji ich wyzwan zgtaszanych do programu;

4 Dialog techniczny — oznacza dziatania stuzgce wsparciu przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego rozumiane jako wstepne konsultacje rynkowe okreslone w PZP.
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Metody i narzedzia wykorzystywane do prowadzenia otwartego naboru potrzeb
technologicznych JST z catego kraju;

. Zawieranie umow z JST.

Wspotpraca z JST przekazanie wiedzy i umiejetnosci, w zakresie projektowania oraz
wdrazania innowacji w instytucji i stosowania dialogu technicznego oraz trybu
konkursowego okreslonego w PZP;

Budowa zespotu JST do pracy w zakresie wdrazania innowacji w JST;

. Zastosowanie metodyk zwinnych, np. scrum, agile dostosowanych do specyfiki JST.

Diagnoza potrzeb technologicznych i redefinicja wyzwania, w tym:

. Narzedzia i tryb pracy z JST nad redefinicjg zgtoszonej potrzeby technologicznej;
. Metody weryfikacji zasadnosci udziatu JST w kolejnych etapach programu podniesienia

kompetencji.
Dialog techniczny, w tym:

. Przygotowanie ogtoszenia o dialogu technicznego;
. Promocja dialogu technicznego i rekrutacja firm do dialogu;

Organizacja dialogu technicznego;

. Moderacja dialogu technicznego;
. Przygotowanie sprawozdania z dialogu.

Organizacja konkursu w trybie PZP, w tym:

. Zapewnienie wsparcia JST w stworzeniu dokumentacji do konkursu;
. Zapewnienie udziatu eksperta jako cztonka sadu konkursowego;

Promocja konkursu;

. Monitoring przebiegu konkursu;
. Organizacja wydarzenia, na ktdrym ogtaszany bedzie zwyciezca konkursu;

Mediacje w czasie negocjacji i finalizowania umowy ze zwyciezcg konkursu na wdrozenie
rozwigzania w JST;

Zapewnienie wsparcia JST w wyborze formuty przekazania praw wtasnosci do rozwigzania.
Opieka pokonkursowa, tj. dziatania obejmujgce monitoring i wsparcie we wdrazaniu
rozwigzania przez JST oraz prawidtowosci stosowania metodyk zwinnych przez JST.

Grant moga otrzymac projekty dotyczace realizacji programoéw dla JST w zakresie zamawiania

i wdrazania nowych technologii. Opracowany program dla JST musi by¢ skoncentrowany

na podniesieniu kompetencji JST w zakresie wdrazania innowacji, w ramach dziatalnosci

niebedgacej dziatalnoscig gospodarcza.

Wymienione dziatania w koncepcji realizacji programu podniesienia kompetencji powinny

obejmowac catosc realizacji projektu, wszystkie etapy.

Whnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ koncepcje i sekwencje dziatan, ktéra w najwyzszym

stopniu wypetnia Kryteria wyboru projektéw i odpowiada na ponizsze.
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Diagnoza Organizacja

Opieka

potrzeb Dialog konkursu
pokonkursowa

i redefinicja techniczny w trybie PZP

| vy

Wspétpraca z JST mozliwos¢ wyjscia mozliwo$¢ wyjscia
Z programu z programu

Whnioskodawca w przypadku powierzenia grantu (Grantobiorca) w ramach projektu bedzie
wspotpracowat z wybranymi do programu JST; odpowiadat m.in. za stworzenie planu dziatan
programu podniesienia kompetencji JST, zapewnienie beneficjentom koricowym (JST) dostepu
do wtasciwych wykonawcow ustug; monitorowat jakosc i efekty ustug wyswiadczanych na rzecz
JST; prowadzit dziatania promocyjno — infomacyjne projektu pozyskujgc do udziatu JST

i potencjalnych innowatoréw; sprawozdawat z finansowej i rzeczowej realizacji projektu do PARP.

» Whnioskodawca powinien wykazac¢ narzedzia, ktore bedzie stosowat przy promogji
projektu i naborze JST.

Dziatania informacyjno-promocyjne uwzglednia¢ beda wybrane wydarzenia wspdétorganizowane
przez PARP.

Nabor JST prowadzony przez Grantobiorce ma charakter otwarty i ciggty, w tym zakresie
powinien byé odpowiednio dostosowany do zaplanowanych prac i poszczegdlnych etapéw,
tak aby doprowadzié¢ do realizacji zatozonych celéw pilotazu i osiggniecia zatozonych wskaznikdw.

Grantobiorca do obstugi zgtoszen JST wykorzystywac bedzie w mozliwym zakresie Platforme
Konkursowg GovTech , udostepniong w ramach Programu GovTech Polska. Konkursy wspierane
w ramach pilotazu mogg by¢ ogtaszane na Platformie Konkursowej GovTech.

Grantobiorca zapewni wsparcie cztonkom zespotu projektowego JST (min. 3 do max. 5 o0sdb)

w podniesieniu kompetencji w zakresie trybdw zamawiania innowacyjnych rozwigzan, zwinnych
metodyk zarzgdzania projektami (scrum, agile) oraz wtasciwego diagnozowania potrzeb
technologicznych JST.

Whioskodawca powinien wskaza¢, jakimi metodami zapewni poprawe kompetencji w zakresie
wdrazania innowacji w organizacji. Zespot pracownikdéw JST bedzie pracowat w ramach programu
dla JST nad wzmocnieniem kompetencji w zakresie wdrazania innowacji, w szczegdlnosci
stosowania dialogu technicznego oraz procedury konkursowe okreslonych w PZP.
Program jest dedykowany trzem gtéwnym grupom w JST:

- osobom decyzyjnym (np. dyrektorom wydziatéw/departamentéw),
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- pracownikom merytorycznym,
- pracownikom dziatéw zamowien publicznych.

Uczestnikami programu po stronie JST powinny by¢ osoby decyzyjne i merytoryczne
(odpowiedzialne za dany obszar tematyczny i przeprowadzanie postepowan o zamodwienie
publiczne).

» Grantobiorca ma za zadanie oceni¢, ktdre zgtoszenia JST dotyczgce potrzeby
technologicznej kwalifikujg sie do rozwigzania poprzez zamdwienie w trybie
konkursowym opisanym w PZP oraz promowanym przez GovTech Polska.

Whioskodawca zobowigzany jest do okreslenia metod i narzedzi, przy pomocy ktérych bedzie
dokonywat weryfikacji zgtoszen JST do programu celem potwierdzenia niewystepowania
lub niedostepnosci na rynku rozwigzan wtasciwych dla zgtoszonych potrzeb technologicznych.

Whioskodawca powinien okresli¢ mechanizmy, jakie bedg przez niego stosowane w przypadku
koniecznosci redefinicji wyzwania, w celu zakwalifikowania JST do udziatu w programie dla JST.

Weryfikacja wyzwania i jego ew. redefinicja realizowane beda w ramach etapu ,Diagnoza
potrzeb i redefinicja wyzwania”, ktéry obejmuje co najmniej:

. okreslenie kluczowych interesariuszy,

. zbadanie potrzeb uzytkownikéw poszukiwanego rozwigzania,

. sformutowanie wyzwania w sposdb okreslajacy kierunek dalszych prac,
o wstepng analize rynku pod katem istniejgcych potencjalnych rozwigzan.

Wypracowane wyzwanie stanowi przedmiot oceny zasadnosci dalszego udziatu JST w programie
z punktu widzenia mozliwosci zastosowania procedury konkursowej okreslonej w ustawie PZP.
Etap , Diagnozy potrzeb i redefinicji wyzwania” weryfikuje zasadnos¢ udziatu JST w kolejnych
etapach programu dla JST.

Po zakonczeniu etapu ,,Diagnoza potrzeb i redefinicja wyzwania” JST otrzymuje od Grantobiorcy
raport zawierajgcy:

J podsumowanie diagnozy,
. rekomendacje odnosnie do przeprowadzenia dialogu technicznego lub
. rekomendacje dot. dalszych dziatan i zastosowania innych trybédw zamawiania,

w przypadku braku celowosci dalszego udziatu w programie.

Whnioskodawca powinien okresli¢ narzedzia zapewniajgce efektywne wsparcie JST

w przeprowadzeniu i organizacji etapu ,Dialog techniczny”, dajgcego mozliwos¢ spotkania
przedstawicieli JST z innowatorami w obszarze zgtoszonej potrzeby technologicznej. Innowatorzy
powinni dysponowa¢ mozliwoscig swobodnego zaprezentowania oferowanych rozwigzan

i technologii.
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Na podstawie wynikow dialogu technicznego Grantobiorca rekomenduje JST dalsze kroki

w programie dla JST, tj. uruchomienie lub zaniechanie zamdwienia, a w przypadku uruchomienia
- wstepne warunki jego przeprowadzenia.

Po zakonczeniu etapu ,,Dialogu Technicznego” JST otrzymuje od Grantobiorcy raport zawierajacy:

. podsumowanie dialogu technicznego, oraz
. wktad do regulaminu konkursu lub
. rekomendacje dotyczgce dalszych dziatan —innych trybdw zamawiania,

w przypadku braku celowosci dalszego udziatu JST w programie.
Po etapie ,Dialogu Technicznego” JST moze zrezygnowac z udziatu w programie.

» Whnioskodawca okresla narzedzia i mechanizmy odpowiednie dla prawidtowej organizacji
konkursu dwuetapowego przez JST w odpowiedzi na dane wyzwanie.

Grantobiorca zobowigzany jest do stosowania ,,Dobrych Praktyk” upublicznionych na stronie
Urzedu Zamoéwien Publicznych, opisujgcych przebieg procedury konkursowej i dorobku
wypracowanego w ramach GovTech Polska.

W ramach etapu ,Organizacja konkursu w trybie PZP” Grantobiorca w ramach ustug dla JST
zapewnia, w szczegélnosci:

- wsparcie eksperta do sgdu konkursowego,

- mediacje w czasie finalizacji umowy z dostawca technologii (zwyciezca konkursu),

- pomoc dla JST w zakresie wyboru prawidtowej formuty przekazania praw wtasnosci.

» Grantobiorca w ramach etapu , Opieka pokonkursowa” zapewnia niezbedne dziatania
na rzecz JST w celu, prawidtowej realizacji umowy z dostawcy technologii (zwyciezca
konkursu) we wsparciu wdrazanego rozwigzania w JST oraz dystrybucji w JST przez
cztonkdw zespotu projektowego zdobytej wiedzy.

Koncepcja programu oceniana jest catosciowo. Wnioskodawca powinien zaplanowa¢
we wniosku wszystkie elementy programu, ich przebieg, poszczegdélne czynnosci i zadania
dajace gwarancje skutecznego wykonania kazdego z tych etapow.

W ramach przyjetej koncepcji i sekwencji dziatan programu dla JST Wnioskodawca powinien
uwzglednic:

1. jakosc¢iatrakcyjnos¢ dziatarn w ramach programu dla beneficjentéw koncowych (JST),
przyjete metody i narzedzia pracy z JST oraz innowatorami,
przyjete metody oceny zgtoszonych potrzeb technologicznych przez JST,
kanaty komunikacji i promocji w ramach programu,
metody tgczenia uczestnikdw programu i rodzaj stosowanych dziatan networkingowych,
metody pozyskiwania innowatordw do wspdtpracy z JST,

No vk~ wnN

zarzagdzanie ryzykiem w ramach projektu (tj. zidentyfikowane ryzyka oraz dziatania na
rzecz ich minimalizacji),
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8. jakos¢ i efektywnos¢ propozycji zapewnienia wsparcia dla JST w ramach opieki
pokonkursowej przy wdrazaniu rozwigzania.

Ocenie podlega, czy przedstawiona koncepcja programu dla JST jest adekwatna, spdjna
i wykonalna oraz uprawdopodabnia realizacje celéw pilotazu.

Na podstawie powyzszych punktéw wniosku dokonana zostanie ocena spetnienia kryterium:
Koncepcja programu dla JST.

¢ Portfolio JST pozyskanych do uczestnictwa w programie

Nalezy wykaza¢ nawigzanie wspotpracy z co najmniej 2 JST, ktére docelowo stanowi¢ moga
odbiorcow projektu i zwiekszg szanse na efektywne rozpoczecie prac w ramach programu
podniesienia kompetencji JST we wdrazaniu innowacji.

Dla kazdej z JST nalezy wypetni¢ nastepujgce pola (nalezy podac¢ informacje na temat
co najmniej 2 JST):

Nazwa JST <limit 100 znakéw>

Nalezy poda¢ nazwe JST, pozyskanej do uczestnictwa w programie.

Adres JST <limit 100 znakéw>

Nalezy podac adres JST, pozyskanej do uczestnictwa w programie.
Prognozowany termin udziatu JST w programie <limit 100 znakéw>

Nalezy okresli¢ prognozowany termin uczestnictwa JST w programie dla JST.

Opis uwarunkowan funkcjonowania JST oraz aktualnych potrzeb, ktére moga stanowic
podstawe do sformutowania wyzwania w ramach programu <limit 2000 znakow>.

Nalezy przedstawié zidentyfikowane potrzeby JST, ktére wstepnie mogg stanowi¢ podstawe

do sformutowania wyzwania w ramach programu dla JST. Sformutowane wyzwania w ramach
programu dla JST powinny wskazywac¢ na potencjalng mozliwos¢ i zasadnos¢ rozwigzania ich
poprzez zamdwienie produktu/ustugi w trybie konkursowym opisanym w ustawie Prawo
zamowien publicznych. Tym samym, wykazane potrzeby JST muszg wpisywac sie w charakter
programu dla JST. Mogg by¢ do rozwigzane poprzez wykorzystanie nowych technologii, dotyczg
dziatalnosci niebedgcej przedmiotem dziatalnosci gospodarczej JST. W powyzszym kontekscie
nalezy takze opisa¢ uwarunkowania funkcjonowania JST, z ktdrych wynikajg ww. potrzeby.

Imie i nazwisko, nazwa stanowiska/funkcja oraz dane kontaktowe przedstawiciela JST <limit
200 znakdéw>.

Nalezy podac imie i nazwisko, stanowisko/funkcje, numer telefonu i adres e-mail osoby z JST
wyznaczonej do kontaktu w sprawie programu.
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Pola nalezy odpowiednio powielié, dla kolejnych JST pozyskanych do uczestnictwa w programie
(maksymalna liczba dodanych JST wynosi 4, minimalna 2 JST).

Na podstawie powyzszych punktéw wniosku dokonana zostanie ocena spetnienia kryterium:
Portfolio JST pozyskanych do uczestnictwa w programie

¢ Wiedza i doswiadczenie we wspétpracy z instytucjami publicznymi oraz z innowatorami
przy wspdlnych projektach

Nalezy wykazaé do$wiadczenie Wnioskodawcy w pracy z instytucjami publicznymi® oraz

z innowatorami (w szczegdlnosci ze startupami) pozyskane w toku realizacji projektow
wymagajacych wspoétpracy obydwu ww. grup podmiotow w zakresie nowych technologii, smart
city, zakoficzonych wdrozeniem® rozwigzania technologicznego u podmiotu publicznego.

Tym samym we wniosku nalezy:

— opisac konkretne przedsiewziecia realizowane przez Wnioskodawce z instytucjg publiczng
i innowatorami w obszarze nowych technologii/rozwigzan technologicznych, smart city,

— okresli¢ co stanowito przedmiot wspdlnego przedsiewziecia (przedmiot wdrozenia),

— scharakteryzowaé przebieg wspoétpracy, ze wskazaniem kamieni milowych tych
przedsiewziec (jesli dotyczy), okresu realizacji, zakreséw zadan i funkcji uczestnikow/stron
przedsiewziecia,

— opisac efekty wspétpracy.

W zakresie powyzszego, wykazac nalezy zrealizowane wspdlne przedsiewziecia, o ktédrych mowa
w kryterium Wiedza i doswiadczenie we wspdtpracy z instytucjami publicznymi oraz
Z innowatorami.

Powyzsze informacje nalezy opisa¢ w nastepujgcych polach wniosku:

Nazwa instytucji publicznej/instytucji publicznych <limit 200 znakéw>

Nalezy podac nazwe instytucji publicznej (jednej lub wiecej), z ktérg Wnioskodawca realizowat
przedsiewziecie polegajgce na wspdtpracy tej instytucji zinnowatorami (w szczegélnosci
startupami).

Adres instytucji publicznej/instytucji publicznych <limit 200 znakéw>

Nalezy podac adres instytucji publicznej (jednej lub wiecej), z ktérg Wnioskodawca realizowat
przedsiewziecie polegajgce na wspdtpracy tej instytucji zinnowatorami (w szczegdlnosci
startupami).

5 Instytucje publiczne — podmioty sektora finanséw publicznych.
6 Wdrozenie — implementacja stworzonej koncepcji/produktu/ustugi do dziatalnosci instytucji publicznej.
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Nazwa innowatora/innowatoréw (np. startupow) <limit 200 znakéw>

Nalezy podaé nazwe innowatora (jednego lub wiecej), z ktérym Whnioskodawca realizowat
przedsiewziecie polegajgce na wspdtpracy tego innowatora z instytucjg publiczng (jedng lub
wiecej) wymieniong w polu Nazwa instytucji publicznej/publicznych.

Adres innowatora/innowatoréw (np. startupéw) <limit 200 znakéw>

Nalezy podac adres innowatora (jednego lub wiecej), z ktérym realizowat przedsiewziecie
polegajgce na wspodtpracy tego innowatora z instytucjg publiczng (jedng lub wiecej) wymieniong
w polu Nazwa instytucji publicznej/publicznych.

Okres realizacji wspolnego przedsiewziecia <limit 100 znakow>
Nalezy wskaza¢ date poczatkowa i koncowa realizacji opisywanego przedsiewziecia.

Przedmiot wspdlnego przedsiewziecia <limit 1 000 znakéw>

Nalezy okresli¢ co stanowito przedmiot wspdlnego przedsiewziecia, obszar wspotpracy, w tym
cele i zakres wspotpracy. Opis powinien w zrozumiaty i jednoznaczny sposoéb okreslaé
zagadnienie, ktérego dotyczyto przedsiewziecie realizowane przy zaangazowaniu Wnioskodawcy,
instytucji publicznej oraz innowatoréw jednoczesnie.

Przebieg wspotpracy <limit 2 000 znakéw>

Nalezy opisac przebieg wspdtpracy w ramach catego procesu, w tym podac informacje nt.
ustanowionych i osiggnietych kamieni milowych (jesli dotyczy). Opis powinien wskazywaé w jaki
sposob ksztattowana byta relacja i zaangazowanie poszczegdlnych stron, jakich narzedzi uzywano
w celu skutecznej komunikacji i wypracowania rezultatu projektu. Okresli¢ nalezy rowniez, jakie
trudnosci powstaty na etapie realizacji przedsiewziecia, co byto ich przyczyng oraz w jaki sposéb
rozwigzywano problematyczne zagadnienia.

Zadania i rola wszystkich podmiotow w ramach przedsiewziecia <limit 2 000 znakdéw>
Nalezy zwiezle wskazac role i konkretne zadania realizowane w ramach przedsiewziecia przez
kazdg ze stron, tj. koniecznie nalezy uwzglednié zadania realizowane przez co najmniej:

1. Whnioskodawce,

2. instytucje publiczng,

3. innowatora/innowatordéw (np. startupy).
Opis w sposdb zrozumiaty powinien wskazywaé forme zaangazowania, zakresy zadan i funkcji
wszystkich uczestnikédw/stron przedsiewziecia, wraz z zaznaczeniem tych elementéw procesu,
ktére miaty kluczowe znaczenie dla powodzenia przedsiewziecia, i ktdre Wnioskodawca upatruje
jako znaczace dla przysztych swoich projektéw realizowanych wspélnie z instytucjami
publicznymi i innowatorami (czynniki sukcesu).

Efekty wspdlnego przedsiewziecia <limit 2 000 znakéw>
Nalezy opisac efekty koricowe zrealizowanego przedsiewziecia, w tym informacje nt. potrzeby,
ktdra zostata zaspokojona lub problemu, ktéry zostat rozwigzany w catosci lub czesciowo.
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W szczegdlnosci nalezy opisa¢ wdrozenie rozwigzania technologicznego u podmiotu publicznego
(jesli dotyczy) oraz efekty (zmiany), jakie dzieki temu osiggneta organizacja wdrazajaca
rozwigzanie technologiczne.

W celu dodawania kolejnych przedsiewzieé/inicjatyw nalezy odpowiednio powieli¢ pole we
wniosku (maksymalna liczba dodanych przedsiewzieé/inicjatyw wynosi 5).

Na podstawie powyzszych punktéw wniosku dokonana zostanie ocena spetnienia kryterium:
Wiedza i doswiadczenie we wspdtpracy z instytucjami publicznymi oraz z innowatorami.

Nalezy pamietac, ze nie uwzglednia sie doswiadczenia zwigzanego z ponizszymi rodzajami
przedsiewziec:
- pozyskiwania dofinansowania unijnego i doradztwa w tym zakresie,
- wynajmu powierzchni biurowej,
- technicznej organizacji wydarzen i konferencji,
- realizacji dziatan/szkolen niezwigzanych z rozwojem biznesu i wzrostem produktywnosci
administracji, niezwigzanych z obszarem nowych technologii.

» ZASOBY WNIOSKODAWCY DO REALIZACJI PROJEKTU

s Zasoby kadrowe zespotu projektu
Nalezy opisaé zasoby kadrowe zespotu projektowego pozostajgce do dyspozycji Wnioskodawcy.
Struktura zespotu projektu powinna by¢ racjonalna, kompletna i uwiarygadnia¢ skuteczng
realizacje projektu, zaktadajacg przeprowadzenie programu dla JST.
Kompetencje i doswiadczenie przedstawionych oséb z zespotu muszg by¢ adekwatne
do przypisanych funkcji w projekcie.
W zespole Projektu powinny zosta¢ uwzglednione kompetencje m.in. w zakresie:

. kierowania projektem,

. rozliczania projektdw wspartych ze srodkdw unijnych,

. budowania wspdtpracy z JST,

. znajomosci przepiséw prawnych, prawa zamodwien publicznych i procedur zakupowych,
) znajomosci struktur i specyfiki funkcjonowania JST,

) znajomosci rynku nowych technologii,

) innych niezbednych do realizacji projektu (jesli dotyczy).

Dla kazdego z cztonkdéw zespotu projektu nalezy wypetni¢ nastepujgce pola (nalezy podac
informacje na temat co najmniej 3 0séb z zespotu projektowego):

Pola nalezy odpowiednio powielié, dla kolejnych osdb z zespotu projektowego.

Imie i nazwisko <limit 100 znakéw>

Nalezy podaé imie i nazwisko cztonka zespotu projektowego.

Stanowisko w zespole projektu <limit 100 znakéw>
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Nalezy okresli¢ stanowisko, ktore dana osoba petni w projekcie.

Wyksztatcenie / tytut naukowy/ stopien naukowy <limit 100 znakéw>

Nalezy podac¢ informacje nt. wyksztatcenia cztonka zespotu projektowego.

Obszar wiedzy i doswiadczenie zawodowe <limit 2 500 znakéw>
Nalezy opisa¢ wiedze, kompetencje i doswiadczenie zawodowe danej osoby w kontekscie
przedmiotu projektu.

Zakres obowigzkéw w Projekcie <limit 1 000 znakéw>

Nalezy wskazac¢ zakres zadan i obowigzkéw realizowanych przez dang osobe w ramach projektu.
Zadania powinny by¢ spdjne z przedmiotem projektu, adekwatne do obszaru wiedzy

i doswiadczenia zawodowego tej osoby oraz z zakresem obowigzkdéw pozostatych cztonkow
zespotu.

Zakres zaangazowania w Projekcie <limit 1 000 znakéw>

Nalezy poda¢ nastepujace informacje:
e Okres zaangazowania w Projekcie (od — do);
e Wymiar zaangazowania w Projekcie (zaangazowanie godzinowe, wymiar etatu);
e Forma zaangazowania do Projektu (rodzaj umowy);

e Stawka godzinowa/etat.

Wymiar zaangazowania w inne aktywnosci zawodowe poza Projektem (godz./tydzier)
<limit 500 znakow>
Nalezy podaé wymiar zaangazowania w aktywnosci zawodowe poza Projektem poprzez podanie
Sredniego zaangazowania godzinowego tygodniowo lub poprzez wskazanie wymiaru etatu
zwigzanego z aktywnosciami zawodowymi poza Projektem.

+»+ Zasoby przewidywane do realizacji ustug dotyczacych podniesienia kompetenc;ji JST

w zakresie wdrazania innowacji <limit 10 000 znakéw>

Nalezy opisaé przewidywane zasoby do realizacji ustug dotyczacych podniesienia kompetencji
we wdrazaniu innowacji przez JST, pozostajgce do dyspozycji Wnioskodawcy.

Wykazane zasoby przewidywane do realizacji ustug dotyczacych podniesienia kompetenc;ji JST
w zakresie wdrazania innowacji, muszg uwiarygadniaé skuteczng realizacje programu dla JST

i wszystkich jego etapdw.

Nalezy wykazac¢ zakres wsparcia w postaci doswiadczenia, wiedzy i umiejetnosci, jakie zostang
zapewnione JST w celu podniesienie kompetencji JST w zakresie wdrazania innowacji, w ramach
dziatalnosci niebedgcej dziatalnoscig gospodarczg, w szczegdlnosci stosowania dialogu
technicznego oraz trybu konkursowego okreslonego w PZP przez JST. Nalezy uwzglednié m.in.
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funkcje w obszarach kompetencyjnych, umozliwiajgcych dostarczenie ustug, wiedzy eksperckiej
dla JST objetych programem:
- nowe technologie i ICT, smart city (np. eksperci technologiczni, specjalisci ds. ICT, analityk
biznesowy, analityk technologiczny),
- prawo zamoéwien publicznych i przepisy prawa (np. specjalista ds. PZP, prawnik, audytor
w instytucji publicznej).
Nalezy wskazaé rodzaje wsparcia, kwalifikacje i kompetencje z okresleniem dziedzin i obszardw.

> Potencjat techniczny i organizacyjny <limit 5 000 znakow>
Nalezy opisa¢ dostepne dla Wnioskodawcy zasoby techniczne oraz organizacyjne (infrastruktura
i wyposazenie), niezbedne do realizacji Projektu, pozostajgce do dyspozycji Wnioskodawcy.

W zakresie potencjatu technicznego i organizacyjnego Wnioskodawca powinien dysponowa¢é

odpowiednimi zasobami (infrastruktura, wyposazenie) umozliwiajgcymi sprawng, efektywng
i terminowa realizacje programu podniesienia kompetencji JST, zgodnie z przedstawiong
koncepcja, przy uwzglednieniu wszystkich etapéw programu.

VIIl.  WSKAZNIKI

W tej czesci wniosku okreslone zostaty wskazniki realizacji celéw projektu w podziale na:
wskazniki produktu i rezultatu.

Whnioskodawca musi uzupetni¢ wartos¢ docelowg dla kazdego wskaznika. Zgodnie z zatozeniami
pilotazu warto$é docelowa wskaznika: , Liczba JST, ktore wejdg do programu i zakoriczg etap
,Diagnoza potrzeb technologicznych i redefinicja wyzwania” powinna by¢ nie mniejsza,

niz 36 podmiotow (JST). Wartos¢ wskaznika: , Liczba JST, ktére ogtoszg konkurs w trybie PZP”
powinna by¢ nie mniejsza, niz 12 podmiotéw (JST).

Wartosci docelowe wskaznikow muszg by¢ adekwatne do zatozen projektu i realne

do osiggniecia.

Pole ,,Opis metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu weryfikacji zaplanowanych wartosci
wskaznika” <limit 1 000 znakéw> dla kazdego wskaznika ma zawierac zatozenia, na podstawie
ktérych zostata okreslona wartos¢ docelowa wskaznika, metode ich obliczenia wraz

z dokumentami zrédtowymi, na podstawie ktérych je szacowano i na podstawie ktérych nastgpi
ich weryfikacja. Wyjasnienia muszg uzasadniac realno$¢ przyjetych wartosci i ich adekwatnosé

do zatozen projektu. Powinny umozliwi¢ weryfikacje osiggnietej wartosci wskaznika w trakcie i po
zakonczeniu projektu. Informacje przy poszczegdlnych wskaznikach projektu powinny by¢ spdjne
w zakresie zatozen, obliczen i uzasadnien w stosunku do zadeklarowanych wartosci i sposobu ich
weryfikacji.
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Wszystkie wskazniki podlegajg monitorowaniu w toku realizacji projektu, a ich nieosiggniecie
moze wigzad sie z pomniejszeniem naleznego wsparcia zgodnie z postanowieniami umowy
0 powierzenie wsparcia.

Wskazniki produktu sg bezposrednio powigzane z wydatkami ponoszonymi w projekcie, przy
czym osiggniete wartosci powinny zosta¢ wykazane najpdzniej we wniosku o pfatnosc koricowa.

Dla pilotazu GovTech inno_Lab zostaty przyjete nastepujgce wskazniki produktu:

1. Liczba JST przyjetych do programu,

2. Liczba JST, ktore wejda do programu i zakorczg etap ,,Diagnoza potrzeb technologicznych
i redefinicja wyzwania”,

Automatycznie bedg generowane informacje w przypadku:

— jednostki miary ww. wskaznikdow;

— roku osiggniecia wartosci docelowej ww. wskaznikdéw, za ktory zostanie przyjety rok,
w ktérym planowane jest ztozenie wniosku o ptatnos$¢ koricowa.

Wskazniki rezultatu odnoszg sie do bezposrednich efektéw realizowanego projektu, osiggnietych
w wyniku realizacji projektu.

Wskaznik rezultatu jest zdefiniowany poprzez: nazwe wskaznika, jednostke miary, rok bazowy,
wartos$¢ bazowa, rok osiggniecia wartosci docelowej, warto$¢ docelowgq, opis metodologii
wyliczenia wskaznika oraz sposobu weryfikacji osiggniecia zaplanowanych wartosci wskaznika.

Dla pilotazu GovTech inno_Lab zostaty przyjety wskaznik:
1. Liczba JST, ktore ogtoszg konkurs w trybie PZP.

Automatycznie bedg generowane informacje w przypadku:
— jednostki miary wskaznika;
— roku bazowego, dla ktérego przyjety zostanie rok, w ktérym sktadany jest wniosek
o dofinansowanie;
— wartosci bazowej wskaznika, ktéra bedzie wynosita ,,0”;
— roku osiggniecia wartosci docelowej wskaznika, to rok zakorfczenia realizacji projektu

(ztozenia wniosku o ptatnos¢ koricows).

IX. HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY

Planujac wydatki w projekcie nalezy uwzgledni¢ zasady kwalifikowalnosci okreslone
w obowigzujgcych przepisach, w szczegdlnosci w:
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- ustawie z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci;

- rozporzqgdzeniu z dnia 10 lipca 2015 r. w sprawie udzielania przez Polskq Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny
Rozwdj 2014-2020;

- Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci,

— Regulaminie naboru dla pilotazu GovTech inno_Lab, w tym szczegdlnie wzorze umowy
o powierzenie grantu w ramach pilotazu GovTech inno_Lab (zatacznik nr 4
do Regulaminu).

Harmonogram rzeczowo-finansowy nalezy przygotowac uwzgledniajac instrukcje wskazane
w zakresie pola ,,Okres realizacji projektu”, cz. | wniosku ,,0gélne informacje o projekcie”.
Dane w tych czesciach wniosku muszg by¢ spdjne.

Kategorie wydatkéw kwalifikowalnych muszg by¢ zgodne z katalogiem okreslonym

w Regulaminie naboru. Wydatki niekwalifikowalne sg w catosci finansowane ze srodkéw
wtasnych Wnioskodawcy.

llekro¢ we wniosku jest mowa o wydatkach, nalezy przez to rozumieé rowniez koszty. Brak
mozliwosci powigzania wydatku bezposrednio z katalogiem kosztéw mozliwych do sfinansowania
w ramach pilotazu GovTech inno_Lab moze skutkowac uznaniem ich za niekwalifikowalne
podczas oceny wniosku o powierzenie grantu.

Do kosztéw kwalifikujgcych sie do sfinansowania w ramach projektu z przeznaczeniem
na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu w ramach pilotazu poddziatania 2.4.1 POIR, zalicza
sie_koszty obejmujgce kategorie:

a) koszty bezposrednie wynagrodzen cztonkéw zespotu projektu,
b) koszty delegacji cztonkdw zespotu projektu,

¢) informacjai promocja,

d) koszty przeznaczone na podniesienie kompetencji JST.

Koszty o ktérych mowa w pkt 1) powyzej:

- lit. a) mogg obejmowac wynagrodzenia wraz z pozaptacowymi kosztami pracy oséb
bezposrednio zaangazowanych w realizacje projektu objetego wsparciem

z zastrzezeniem, ze kwalifikowalnymi sg: wynagrodzenie brutto oraz koszty ponoszone przez
pracodawce zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa krajowego, w szczegdlnosci sktadki

na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych, odpisy na ZFSS oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny
zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych (Dz.
U.z 2019 r. poz. 850, z pdzn.zm.) i dotyczg osdb, o ktérych mowa w rozdziale 3 pkt 1 lit. r
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci oraz oséb zaangazowanych do realizacji zadan lub
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czynnosci w ramach projektu na podstawie uméw cywilnoprawnych’;

- lit. b) mogg obejmowac koszty delegacji oséb bezposrednio zaangazowanych

w realizacje projektu (koszty przejazdéw, noclegéw, diet i ubezpieczenia pracownikéw

za okres przebywania w delegacji);

- lit. c) moga obejmowad koszty organizacji i przeprowadzenia dziatan informacyjno-
promocyjnych w zakresie projektu;

- lit. d) mogg obejmowac koszty ustug zwigzanych z realizacjg etapdéw: ,Wspdtpraca z JST”,
,Diagnoza potrzeb i redefinicja wyzwania”, ,Dialog techniczny”, ,,Organizacja konkursu

w trybie PZP”, w szczegdlnosci doradczych lub audytowych.

Kwota kosztéw kwalifikowalnych obejmujgca kategorie:
- koszty bezposrednie wynagrodzen cztonkéw zespotu projektu;
- koszty delegacji cztonkdw zespotu projektu;
- informacja i promocja,

tgcznie wynosi¢ moze maksymalnie do 1 000 000,00 zt.

Kwota grantu powierzonego Grantobiorcy nie moze przekroczy¢ kwoty 2 500 000,00 zi.

» Zakres rzeczowy
Zakres rzeczowy powinien przedstawiac logiczny ciagg prac, ktére Wnioskodawca zamierza
przeprowadzi¢ w ramach projektu.
Zakres rzeczowy projektu powinien sktadac sie z Zadan, wynikajgcych ze specyfiki wdrazanego
przedsiewziecia, ktérych nazwy (pole Nazwa Zadania) bedg brzmiec¢ nastepujgco:
- ,Kierowanie Projektem”,
- ,Nabor JST”,
- ,Realizacja programu dla JST”.

Zadania ,Nabor JST” i ,Realizacja programu dla JST” powinny bezposrednio odnosic¢ sie
do etapow i poszczegdlnych elementéw koncepcji programu dla JST, okreslonych w Kryteriach
wyboru projektow stanowigcych zatgcznik nr 1 do Regulaminu naboru, tj.:

- zadanie ,,Nabor JST - powinno wskazywac na koszty zwigzane z realizacjg i organizacja etapu:
Nabdr JST;

- zadanie ,,Realizacja programu dla JST” - powinno wskazywac na koszty zwigzane

z przeznaczeniem na podniesienie kompetencji we wdrazaniu innowacji przez JST i etapami:
Wspdtpraca z JST, Diagnoza potrzeb technologicznych i redefinicja wyzwania, Dialog techniczny,
Organizacja konkursu w trybie PZP.

W polu ,,Opis prac przewidzianych do realizacji w ramach wskazanych zadan” <limit 3 000
znakow> nalezy wskazad i skrétowo opisac rodzaje i zakres dziatan, jakie majg zostac

7 Osoby zaangazowane na podstawie umow cywilno-prawnych muszg by¢ wybrane w sposdéb konkurencyjny zgodnie
z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.
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zrealizowane w ramach danego Zadania. (Szczegétowg koncepcje realizacji poszczegdlnych
etapéw Whnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ w czesci wniosku VII. Opis Projektu.)
Dziatania w ramach zadan powinny by¢ adekwatne do zakresu rzeczowego projektu. Realizacja
poszczegdlnych Zadan projektu powinna prowadzi¢ Wnioskodawce do realizacji celéw projektu.

Nalezy podac¢ date rozpoczecia i zakonczenia Zadania (w formacie: mm-rrrr).
Wymienione dziatania powinny obejmowac catos¢ realizacji projektu.

Przyjeta struktura kosztow i przyjety plan dziatan, tj. Zadania projektu powinny by¢ optymalne
i odpowiada¢ na planowany zakres rzeczowy w kontekscie przedmiotu projektu. Zadania
projektu powinny by¢ bezposrednio zwigzane z zakresem rzeczowym projektu i uwzgledniaé
mozliwos$é ich wykonania w planowanym okresie realizacji projektu.

Zakres finansowy

Wydatki rzeczywiscie ponoszone

Nalezy wskazac¢ koszty kwalifikowalne, jakie zostang poniesione w ramach poszczegdlnych
kategorii kosztow niezbednych dla realizacji kazdego z Zadan wskazanych w tabeli ,,Zakres
rzeczowy”.

Petne informacje na temat pojedynczego kosztu obejmuja:
Kategorie kosztu - lista rozwijana:
a) Koszty przeznaczone na podniesienie kompetencji JST,
b) Koszty bezposrednie wynagrodzen cztonkéw zespotu projektu,
c) Koszty delegacji cztonkdéw zespotu projektu,
d) Informacjaipromocja.
Dla kazdego z Zadan przewidziane sg do wyboru wszystkie kategorie kosztéw wynikajgce
z katalogu wydatkéw kwalifikowanych dla pilotazu GovTech inno_Lab (okreslone powyzej
w czesci IX Instrukcji i wskazane zgodnie z listg rozwijang). Wnioskodawca powinien dobierac
kategorie kosztow do Zadan zgodnie ze specyfika zadania i zaplanowanych czynnosci.

Nazwa kosztu <limit 600 znakéw>

Do danej kategorii wydatkéw w ramach danego zadania, nhalezy wprowadzi¢ zaplanowany
koszt w polu: ,,Nazwa kosztu” i odpowiednio go nazwac. Nalezy wyspecyfikowaé nazwy
kosztow zwigzane z realizacjg Zadania i czynnosci w projekcie. W szczegdlnosci bezposrednio
wskazaé z nazwy:

- rodzaj lub funkcje planowanych do poniesienia kosztéw, np. wynagrodzenie eksperta ds.
innowacji, koszty noclegu dla cztonka zespotu projektowego.

W ramach nazw kosztéw, nie dopuszcza sie stosowania nazw wtasnych planowanych

do zakupu produktéw.
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Wydatki ogétem

Kwoty wydatkow uwzgledniane w polach ,wydatki ogétem” muszg dotyczy¢ kwot brutto
planowanych wydatkow (tj. tacznie z VAT, jesli w przypadku danego wydatku kwota brutto
bedzie kwotg netto podwyzszong o kwote VAT).

Wydatki kwalifikowalne

Kwoty wydatkéw uwzgledniane w polach ,Wydatki kwalifikowalne” powinny dotyczy¢ kwot
netto (tj. bez VAT, w przypadku Wnioskodawcow, ktérzy majg mozliwosé odzyskania VAT.
Kwot brutto (tj. zawierajacych VAT) wytgcznie w przypadku Wnioskodawcow, dla ktérych VAT
moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym (nie podlega odzyskaniu).

W tym VAT

Jezeli Wnioskodawca nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, moze wnioskowac

o refundacje czesci lub catosci poniesionego w ramach projektu podatku VAT i zaliczy¢ go
do wydatkéw kwalifikowalnych, w takim przypadku powinien odzwierciedli¢ kwote podatku
VAT wtasnie w polu ,,W tym VAT”.

W pozostatych przypadkach pola ,,w tym VAT” nie nalezy wypetniac.

Wskazanie wartosci wnioskowanego Dofinansowania kosztu.
Pole ,,% dofinansowania” wylicza sie automatycznie na podstawie pdl ,,Dofinansowanie” oraz
»Wydatki kwalifikowalne”.

Z uwagi na mozliwos¢ popetnienia bteddw przy konstruowaniu wydatkéow kwoty wskazane

w kategorii ,,Wydatki kwalifikowalne” nalezy podawaé w zaokragleniu do petnych setek ztotych
w gore. Kwoty w polu ,Warto$é ogdétem” nie nalezy zaokraglaé.

W przypadku, gdy Wnioskodawca zamierza wnioskowaé o refundacje czesci lub catosci
poniesionego w ramach projektu podatku VAT, kwote , Wydatkow kwalifikowalnych” (tacznie
z VAT) nalezy zaokragli¢ zgodnie z podanym ponizej przyktadem.

Jezeli w ramach projektu planuje sie poniesienie jednostkowego wydatku kwalifikowalnego
na poziomie 13 145,00 zt, nalezy dokonac zaokrgglenia do kwoty 13 200 zt.

Uzasadnienie koniecznosci poniesienia planowanych kosztéw w ramach projektu <limit 20 000
znakow dla kazdej kategorii kosztow>. Nalezy poda¢ uzasadnienie wydatkdw planowanych

w ramach projektu. Wnioskodawca powinien wykaza¢ zasadnos¢€ i racjonalnos¢ poniesienia
zaplanowanych w ramach projektu kosztéw w podziale na poszczegdlne kategorie kosztowe.

Bezwzglednie nalezy odnies¢ sie do kazdego z kosztow wyszczegdlnionych w budzecie. Nalezy

unika¢ ogdlnikowych stwierdzen oraz powielania tych samych informacji w odniesieniu

do planowanych kosztow.
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Uzasadnienie w sposdb wyczerpujacy powinno wskazywacé na konieczno$é poniesienia kosztow w
ramach przyjetych w projekcie kategorii kosztéw. W ramach uzasadnienia kosztow nalezy
wskazac kalkulacje dla wyliczenia wysokosci poszczegdlnych kosztow.

Wydatkami kwalifikowalnymi sg wydatki opisane i uzasadnione w sposdb przejrzysty,
racjonalny, efektywny i adekwatny do zaplanowanych przez Wnioskodawce dziatan i celow
projektu oraz celow okreslonych dla pilotazu. Wnioskodawca powinien wskazac zrédfa danych,
na podstawie ktérych okreslit kwoty poszczegdlnych wydatkéw.

Wydatkami kwalifikowalnymi sg tylko takie wydatki, ktére sg niezbedne do prawidtowej realizacji
projektu i s bezposrednio zwigzane z przedmiotem tego projektu. Dziatania zaplanowane
w ramach projektu muszg by¢ odpowiednie do skali i rodzaju dziatalnosci Wnioskodawcy.

W przypadku opisywania wydatkow, ktére nie majg charakteru rzeczowego - dotyczy kosztow
wynagrodzen - nalezy okresli¢ stanowiska uwzglednione w projekcie. Ponadto, nalezy okresli¢
strukture kosztu wraz z podaniem struktury etatowej obrazujgcej planowane zaangazowanie
personelu w projekcie w okresie jego realizacji, tj.:

- forma zatrudnienia (rodzaj umowy),

- okres zaangazowania (od-do),

- wysokos¢ zaangazowania (zaangazowanie godzinowe, stawka godzinowa, wymiar etatu, etc.).

Odnosnie podstawy wynagradzania cztonkéw zarzadu i kwestii wyptaty wynagrodzenia na
podstawie aktu powotania do zarzadu nalezy zauwazyé, ze zgodnie z zapisami rozdziatu 6.15,
pkt 2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci ,,Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu
sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z ustawg z dnia 26
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy”, co oznacza, ze wynagrodzenie wyptacane na podstawie

aktu powotania do zarzgdu, ktére wynika z przepiséw kodeksu spoétek handlowych i jest
jednoznaczne z nawigzaniem stosunku organizacyjnego do petnienia funkcji, oznacza brak
kwalifikowalnosci wynagrodzenia ustanowionego na takiej podstawie.

Aby wynagrodzenie cztonka zarzadu byto wydatkiem kwalifikowalnym w projekcie, niezbedne
jest nawigzanie stosunku pracy na podstawie umowy o prace. Koszty wynagrodzenia cztonka
zarzadu na podstawie umowy cywilnoprawnej sg niekwalifikowalne w ramach projektu.

Dodatkowo, prosze pamietaé, ze koszty ujete w kategorii ,koszty bezposrednie wynagrodzenia
(...)” dotyczg oséb, o ktérych mowa w rozdziale 3 pkt 1 lit. r Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci oraz oséb zaangazowanych do realizacji zadan lub czynnosci w ramach
projektu na podstawie uméw cywilnoprawnych.

W polu dotyczacym kategorii ,Koszty przeznaczone na podniesienie kompetencji JST ”
Whioskodawca zobowigzany jest przedstawic¢ uzasadnienie dla poniesienia poszczegdlnych
kosztéw w ramach tej kategorii zwigzanych z udziatem JST w programie podniesienia
kompetencji, wraz z kalkulacjami zawierajgcymi informacje nt.:



33

- rodzajéw i liczby ustug,
- jednostkowego kosztu ustugi oraz
- liczby godzin/dni $wiadczenia tych ustug.

Opis kosztow ujetych w kategorii , koszty delegaciji (...) oraz ,,informacja i promocja” powinien
zawierad informacje takie jak:
zakres kosztu/ustugi,

- przeznaczenie w ramach projektu, zwigzek kosztu z realizowanym projektem,

- koszt jednostkowy kosztu/ustugi,

- przyjety sposob szacowania wartosci kosztu/ustugi, tj. np. stawka za godzine lub dzien
doradztwa, czas niezbedny do realizacji ustugi.

Maksymalne koszty przeznaczone na podniesienie kompetencji JST w odniesieniu do jednej JST
wynoszg 50 000,00 zt. Koszty te przeznaczone sg na etapy:

-, Wspotpracy z JST”,

-, Diagnozy potrzeb i redefinicji wyzwania”,

- ,Dialogu technicznego”,

- ,0Organizacji konkursu w trybie PZP”,

Powyzsze koszty nie mogg byé przeznaczone na etap ,, Opieki pokonkursowej”.
Wysokos¢ ww. limitow powinna by¢ okreslona w sposéb racjonalny i uzasadniony.

Wydatki w ramach kategorii kosztéw
Tabela uzupetniana automatycznie na podstawie danych zawartych w tabeli ,, Zakres finansowy”.

X. ZESTAWIENIE FINANSOWE OGOLEM

Catkowite wydatki na realizacje projektu
Pola wyliczane automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w czesci IX wniosku.

XI. ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW

W tym punkcie okresli¢ nalezy planowany sposéb finansowania catkowitych i kwalifikowalnych
wydatkéw ponoszonych w projekcie w podziale na rodzaje nastepujgcych zrédet finansowania:

a) Srodki wspdlnotowe

b) Prywatne, w tym:

—  Srodki wiasne

- Kredyt

— inne (w przypadku finansowania wydatkéw z innych Zrédet niz kredyt nalezy wpisaé, jakie

to zrédfa).



34

Kwota wnioskowanego dofinansowania powinna stanowic¢ sume srodkéw wykazanych

w pozycjach:

- ,,Srodki wspdlnotowe” (wynoszgce maksymalnie 100% wydatkéw kwalifikowalnych),

-, Srodki prywatne”.

Suma Srodkéw wspdlnotowych oraz Srodkéw prywatnych powinna by¢ réwna kwocie wydatkéw
ogdtem zwigzanych z realizacjg projektu (kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych).

Maksymalna intensywnos¢ wsparcia w pilotazu GovTech inno_Lab wynosi 100% wydatkéw
kwalifikowalnych.

Wydatki poniesione na podatek od towardw i ustug (VAT) w ramach projektu mogg zostac
uznane za kwalifikowalne do wsparcia na zasadach o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci.

W ramach pilotazu nie okresla sie minimalnego poziomu wktadu wtasnego Wnioskodawcy
wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

Xll.  OSWIADCZENIA

W tej czesci Wnioskodawca sktada wymagane oswiadczenia.

Dodatkowo Whnioskodawca okresla, ktére czesci wniosku o powierzenie grantu zawierajg
tajemnice przedsiebiorstwa Wnioskodawcy podlegajgcg ochronie oraz podstawe prawng ochrony
tej tajemnicy.

Xill. ZALACZNIKI
Integralng czes¢ wniosku o powierzenie grantu stanowig nastepujgce zataczniki:

Zatacznik nr 1: Dokument regulujacy rodzaj dziatalno$ci Wnioskodawcy - dokument
obligatoryjny, w formacie PDF lub JPG, 7-ZIP. Mozliwos¢ zataczenia od 1 do 3 plikow
we wskazanym formacie.

Zatacznik nr 2: Inne - jesli dotyczy, w formacie PDF lub JPG, DOC, DOCX, XLSX, XLS, ODS, 7-ZIP.
Mozliwos¢ zatgczenia od 1 do 3 plikdw we wskazanym formacie.

Zatacznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT — zatgcznik sktadany jest wytgcznie

w przypadku projektéw w ktorych VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym (jesli dotyczy).
Sporzgdzony na wzorze opublikowanym na stronie internetowej naboru. Format PDF lub JPG.
Mozliwos¢ zatgczenia tylko 1 pliku we wskazanym formacie.

Wielkos$¢ pojedynczego zatgcznika nie powinna przekraczac 15 MB.
Sposadb ztozenia zatgcznikdw do wniosku o powierzenie grantu okresla Regulamin naboru.
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