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§ 1. Ogtoszenie o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia na
rozwoj wspotpracy

1. Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP) ogtasza nabér wnioskéw

o udzielenie wsparcia na rozwéj wspotpracy z Funduszu Wspdtpracy Dwustronne;j

w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 i Mechanizmu
Finansowego EOG 2014-2021.

2.  Whnioski mozna sktada¢ w terminie od 20 sierpnia 2021 r. do 31 sierpnia 2023 r., do
godz. 16:00:00, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku, gdy tgczna kwota wsparcia w ztozonych wnioskach przekroczy 110%

alokacji okreslonej w § 4 ust. 1, nabdr wnioskdéw ulega wstrzymaniu o godz. 16:00:00 w

dniu nastepnym po dniu opublikowania informacji w tej sprawie na stronie

internetowej https://www.parp.gov.pl/funduszenorweskie (aktualnosci).

§ 2. Definicje, skréty i podstawy prawne

Uzyte w ogtoszeniu okreslenia i skréty oznaczajg:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

adres poczty elektronicznej wnioskodawcy — adres poczty elektronicznej (e-mail)
wskazany we wniosku w sekcji ,,Osoba do kontaktu — Adres e-mail”;

beneficjent — podmiot, z ktérym zostata zawarta umowa o udzielenie wsparcia na
rozwoéj wspotpracy;

dni — dni kalendarzowe;

EOG — Europejski Obszar Gospodarczy;

formularz pomocy de minimis — formularz informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie 0 pomoc de minimis okreslony w rozporzadzeniu Rady Ministrow

z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53 poz. 311, z pézn. zm.),
ktory stanowi zatgcznik nr 1 do ogtoszenia;

memorandum — Memorandum of Understanding w sprawie wdrazania
Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021 zawarte w dniu 20
grudnia 2017 r. pomiedzy Rzeczgpospolitg Polskg a Krolestwem Norwegii (M. P. z
2018 r. poz. 392), Memorandum of Understanding w sprawie wdrazania
Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 zawarte w dniu 20 grudnia
2017 r. (M. P.z 2018 r. poz. 378);

mikroprzedsiebiorca, maty lub sredni przedsiebiorca (MSP) — odpowiednio
mikroprzedsiebiorce, matego lub sredniego przedsiebiorce spetniajgcego warunki
okreslone w zatgczniku | do rozporzadzenia nr 651/2014;

regulacje — Regulacje w sprawie wdrazania Mechanizmu Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) na lata 2014-2021 przyjete przez
Komitet Mechanizmu Finansowego EOG w dniu 8 wrzesnia 2016 r., zgodnie z art.
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)
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10.5 Protokotu 38c do Umowy o EOG i zatwierdzone przez Staty Komitet Pafnstw
EFTA w dniu 23 wrzes$nia 2016 r. oraz Regulacje w sprawie wdrazania
Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021 przyjete przez
Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych w dniu 23 wrzesnia 2016 r., zgodnie
z art. 10.5 Umowy pomiedzy Krélestwem Norwegii a Unig Europejska w sprawie
Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021, udostepnione na
stronach: https://www.parp.gov.pl/funduszenorweskie oraz

https://www.eog.gov.pl/strony/zapoznaj-sie-z-funduszami/podstawy-prawne/;
RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych) (Dz. Urz. UE L 119z 4.05.2016 r. str. 1, z pdzn. zm);

rozporzadzenie — rozporzgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 20
pazdziernika 2020 r. w sprawie udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci pomocy finansowej niezwigzanej z programami operacyjnymi
(Dz. U. poz. 1933), stanowigce program pomocy publicznej (nr referencyjny
SA.55884);

rozporzadzenie nr 1407/2013 - rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352z 24.12.2013 r., str. 1, z
pdzn. zm.);

rozporzadzenie nr 651/2014 — rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187
226.06.2014 r., str. 1, z pézn. zm.);

spotkania — co najmniej dwa spotkania o charakterze biznesowym z co najmniej
dwoma réznymi podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢ na terytorium kraju, w
ktédrym odbywaja sie targi lub konferencje okreslone w zatgczniku nr 2 do
ogtoszenia;

strona internetowa — podstrone internetowg PARP dziaftajgcg pod adresem:_
https://www.parp.gov.pl/funduszenorweskie;

umowa ws. FWD i NMF — umowe w sprawie Funduszu Wspodtpracy Dwustronne;j
w ramach Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego na
lata 2014-2021 i Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014 — 2021
zawartg w dniu 4 wrzes$nia 2018 r. miedzy Ministrem Inwestycji i Rozwoju a
Komitetem Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskim Ministerstwem Spraw
Zagranicznych;

umowa ws. Programu — umowe w sprawie programu ,, Rozwdj Przedsiebiorczosci i
Innowacje” zawartg pomiedzy Norweskim Ministerstwem Spraw Zagranicznych

a Ministrem Inwestycji i Rozwoju w dniu 12 wrze$nia 2019 r;
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17) ustawa o finansach publicznych — ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305);

18) ustawa o PARP — ustawe z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 299);

19) wniosek — wniosek o udzielenie wsparcia na rozwéj wspoétpracy, w ktérym
zawarte sg informacje o wnioskodawcy oraz okreslone dziatania w celu rozwoju
wspotpracy dwustronnej pomiedzy podmiotami polskimi i podmiotami
norweskimi;

20) wnioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek;

21) wydarzenie — wydarzenie organizowane przez PARP we wspotpracy z Innovation
Norway podczas targéw lub konferencji okreslonych w zataczniku nr 2 do
ogtoszenia.

§ 3. Cele i przeznaczenie wsparcia na rozwdj wspotpracy

1.

Celem wsparcia jest rozwdj wspotpracy dwustronnej pomiedzy podmiotami polskimi

i podmiotami norweskimi poprzez organizacje misji gospodarczych, sktadajacych sie z
dziatan wskazanych w ust. 3.

Wsparcie na rozwdéj wspotpracy jest przeznaczone na pokrycie kosztéw biletéw wstepu
na targi lub optaty za udziat w konferencji okreslonych w zatgczniku nr 2 do ogtoszenia
oraz kosztéw odbycia zagranicznej podrézy stuzbowej w celu, o ktérym jest mowa w
ust. 1, do:

1) Krélestwa Norwegii, w przypadku mikroprzedsiebiorcow, matych lub $rednich
przedsiebiorcéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej albo

2) Rzeczypospolitej Polskiej, w przypadku mikroprzedsiebiorcéw, matych lub
$rednich przedsiebiorcow prowadzgcych dziatalnos¢ na terytorium Krélestwa
Norwegii.

W ramach misji gospodarczej, wnioskodawca/beneficjent jest zobowigzany
kazdorazowo do uczestnictwa w:

1) co najmniej jednej, najblizszej edycji wybranych targéw lub konferencji
okreslonych w zatgczniku nr 2 do ogtoszenia oraz

2) wydarzeniu oraz

3) spotkaniach.

W misji gospodarczej uczestniczy: wnioskodawca/beneficjent, jego wspdlnik, cztonek
organu lub oddelegowany pracownik, przy czym ta sama (jedna) osoba fizyczna moze
reprezentowac tylko jednego wnioskodawce/beneficjenta.
Whioskodawca/beneficjent moze rozpoczgé misje gospodarczg najwczesniej w dniu
wystania przez PARP informacji o pozytywnej ocenie wniosku. Wydatkami
kwalifikujgcymi sie do objecia wsparciem na rozwoj wspotpracy sg wydatki, o ktorych
mowa w § 4 ust. 2, poniesione od dnia wystania przez PARP informacji o pozytywnej
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ocenie wniosku, nie pdzniej niz do dnia 30.11.2023 r.

6. Od dnia wystania przez PARP informacji o pozytywnej ocenie wniosku do czasu zawarcia
umowy o udzielenie wsparcia na rozwdj wspotpracy, wnioskodawca organizuje misje
gospodarczg na wiasne ryzyko.

7. W przypadku odwotania targéw lub konferencji okreslonych w zatgczniku nr 2 do
ogtoszenia, PARP moze zmieni¢ zatgcznik nr 2 do ogtoszenia poprzez wskazanie innych
targéw lub konferencji. Wnioskodawca/beneficjent moze wzig¢ udziat w innych targach
lub konferencji okreslonych w zatgczniku nr 2 do ogtoszenia oraz wydarzeniu,
dotyczacych obszaru tematycznego wskazanego we wniosku.

8. W przypadku zmiany formuty targéw lub konferencji okreslonych w zatgczniku nr 2 do
ogtoszenia na formute zdalng (online), wnioskodawca/beneficjent moze wzigé udziat w:

1) targach lub konferencji oraz wydarzeniu zorganizowanych w formule zdalnej
(online) albo

2) kolejnej edycji targéw lub konferencji oraz wydarzenia, albo

3) innych targach lub konferencji okreslonych w zatgczniku nr 2 do ogtoszenia oraz
wydarzeniu, dotyczgcych obszaru tematycznego wskazanego we wniosku.

9. W przypadku hybrydowej formuty targéw lub konferencji okreslonych w zatgczniku nr 2
do ogtoszenia, tj. gdzie czes¢ ich programu odbedzie sie w miejscu ich organizacji, a
cze$c¢ odbedzie sie zdalnie (online), wnioskodawca/beneficjent w ramach misji
gospodarczej moze wzig€ udziat w:

1) najblizszej edycji wybranych targéw lub konferencji okreslonych w zatgczniku nr 2
do ogtoszenia w miejscu ich organizacji lub zdalnie (online) oraz

2) wydarzeniu w miejscu jego organizacji lub zdalnie (online), przy czym informacje o
ostatecznej formule organizacji wydarzenia, PARP opublikuje na co najmniej 30
dni przed danym wydarzeniem.

10. W przypadkach okreslonych w ust. 8 i 9 spotkania objete misjg gospodarczg nie mogg
odbyc¢ sie zdalnie (online).

11. Wsparcie na rozwdj wspodtpracy moze byc¢ udzielone oraz wyptacone pod warunkiem, ze
targi, konferencja, wydarzenie i spotkania odbedg sie nie pdzniej niz w dniu 30.11.2023
r.

§ 4. Alokacja i wydatki kwalifikujgce sie do objecia wsparciem

1. Alokacja wsparcia na rozwdj wspotpracy wynosi 50 000 EUR.
2.  Woydatkami kwalifikujgcymi sie do objecia wsparciem na rozwdj wspodtpracy sg
poniesione w celu, o ktorym jest mowa w § 3 ust. 1, koszty:

1) jednejzagranicznej podrézy stuzbowej w wysokosci 1 800 EUR na jedng misje
gospodarcza (kwota ryczattowa);

2) biletéw wstepu na targi lub optaty za udziat w konferencji, okreslonych w
zatgczniku nr 2 do ogtoszenia, dla maksymalnie dwdch oséb, w wysokosci
nieprzekraczajacej tacznie 200 EUR na jedng misje gospodarczg (koszty faktycznie
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3. Wielkos¢ wsparcia na rozwdj wspotpracy moze wynosi¢ 100% wydatkow, o ktérych
mowa w ust. 2 pkt 2.

4. Whnioskodawca/beneficjent moze otrzymac wsparcie na organizacje maksymalnie
dwdch misji gospodarczych.

5. Podatek VAT mozliwy do odzyskania stanowi koszt niekwalifikowalny. Katalog kosztow
niekwalifikowalnych okreslono w art. 8.7 regulacji.

§ 5. Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcow

1. O wsparcie moga ubiegad sie:

1) mikroprzedsiebiorcy, mali lub sredni przedsiebiorcy prowadzacy dziatalnos$¢
gospodarczg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej potwierdzong wpisem do
odpowiedniego rejestru;

2) mikroprzedsiebiorcy, mali lub sredni przedsiebiorcy prowadzacy dziatalnos¢ na
terytorium Krélestwa Norwegii potwierdzong wpisem do odpowiedniego rejestru
lub innym dokumentem wystawionym przez wtasciwy organ administracji
Krélestwa Norwegii.

2. O wsparcie nie mogg ubiegac sie wnioskodawcy, ktérzy podlegajg wykluczeniu
z mozliwosci otrzymania wsparcia na podstawie:

1) art. 207 ustawy o finansach publicznych (tj. znajdujg sie w rejestrze podmiotéw
wykluczonych prowadzonym przez Ministra Finansow);

2) art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, Dz. U. Nr 249,
poz. 2104, z pdzn. zm. (tj. w przypadku wykorzystania srodkéw publicznych
niezgodnie z przeznaczeniem w sposdb powodujgcy niezrealizowanie petnego
zakresu rzeczowego projektu);

3) art. 6b ust. 3 pkt 1-4 ustawy o PARP tj. w przypadku:

a) gdy przedsiebiorca bedacy osobg fizyczng zostat skazany prawomocnym
wyrokiem za przestepstwo sktadania fatszywych zeznan, przekupstwa,
przeciwko mieniu, wiarygodnosci dokumentéw, obrotowi pieniedzmi
i papierami wartosciowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi
bankowemu, karno-skarbowe albo inne zwigzane z wykonywaniem
dziatalnosci gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych,

b) podmiotu niebedgcego osobg fizyczng, gdy cztonek organdéw zarzgdzajacych
badz wspdlnik spotki osobowej zostat skazany prawomocnym wyrokiem za
przestepstwa, o ktérych mowa w lit. a,

c) gdy podmiot:

e posiada zalegtosci z tytutu naleznosci publicznoprawnych lub
e pozostaje pod zarzgdem komisarycznym badz znajduje sie w toku
likwidacji albo postepowania upadtosciowego, lub
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od dnia rozwigzania tej umowy,
d) gdy wobec podmiotu zbiorowego sad orzekt zakaz korzystania z dotacji,
subwencji lub innych form wsparcia finansowego srodkami publicznymi.

§ 6. Pomoc de minimis

1. Wsparcie na rozwdj wspotpracy stanowi pomoc de minimis i jest udzielane zgodnie z
rozporzadzeniem nr 1407/2013.

2. Pomoc de minimis moze by¢ udzielona, jezeli wartos¢ tej pomocy brutto tgcznie
z wartoscig innej pomocy de minimis udzielonej przez Rzeczpospolitg Polska
whnioskodawcy bedgcemu jednym przedsiebiorcg w rozumieniu art. 2 ust. 2
rozporzadzenia nr 1407/2013, w okresie biezgcego roku i dwdch poprzednich lat
podatkowych nie przekracza kwoty stanowigcej rownowartos¢ 200 000 EUR, a w
przypadku przedsiebiorcy prowadzacego dziatalnos¢ w sektorze drogowego transportu
towaréw — 100 000 EUR oraz spetnione sg inne warunki okreslone w rozporzgdzeniu nr
1407/2013.

§ 7. Jezyk sporzadzania wnioskow

Whiosek nalezy przygotowac:

1) w jezyku polskim, w przypadku mikroprzedsiebiorcéw, matych lub srednich
przedsiebiorcow prowadzgcych dziatalnos$é gospodarczg na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

2) w jezyku angielskim, w przypadku mikroprzedsiebiorcdw, matych lub $rednich
przedsiebiorcéw prowadzgcych dziatalnosé na terytorium Krélestwa Norwegii.
PARP zapewni ttumaczenie przysiegte wniosku na jezyk polski.

§ 8. Zasady sktadania wnioskdéw

1. Whniosek nalezy ztozy¢ wytacznie w postaci elektronicznej za posrednictwem formularza
udostepnionego na stronie internetowej. Wszelkie inne postaci elektronicznej lub
papierowej wizualizacji tresci wniosku nie stanowig wniosku i nie bedg podlegac¢ ocenie.
Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 3 do ogtoszenia.

Wszystkie pola wniosku muszg by¢ wypetnione we witasciwym jezyku, zgodnie z § 7.

3. Komunikacja z wnioskodawcg jest prowadzona drogg elektroniczng na adres poczty
elektronicznej wnioskodawcy.

4. W przypadku awarii formularza wniosku, wnioskodawca moze dokonad zgtoszenia
awarii za pomocg formularza kontaktowego. W razie wystgpienia dtugotrwatych
problemdw technicznych uniemozliwiajgcych sktadanie wnioskéw nalezy stosowac sie


https://www.parp.gov.pl/component/site/site/wniosek-o-udzielenie-wsparcia-na-utworzenie-partnerstwa
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do komunikatéw zamieszczanych na stronie internetowe;.
5. Whnioskodawca otrzyma potwierdzenie ztozenia wniosku wraz z jego trescig na adres
poczty elektronicznej wnioskodawcy.

§ 9. Ocena wnioskow

1. PARP ocenia wnioski zgodnie z kryteriami okreslonymi w zatgczniku nr 4 do ogtoszenia
wedtug kolejnosci wptywu do PARP kompletnych wnioskéw, do wyczerpania alokacji,
o ktérej mowa w § 4 ust. 1.

Whiosek otrzymuje ocene pozytywnga, jesli kazde z kryteridw jest spetnione.

3. Whniosek otrzymuje ocene negatywng, jesli ktérekolwiek z kryteridw nie jest spetnione.
PARP niezwtocznie powiadamia wnioskodawce o wyniku oceny wniosku na adres poczty
elektronicznej wnioskodawcy.

5. W przypadku negatywnej oceny wniosku wnioskodawca moze ztozy¢ kolejny wniosek
w terminie naboru okreslonym w § 1 ust. 2i 3.

6. Przewidywany czas oceny wnioskéw wynosi 30 dni.

W przypadku, gdy po ztozeniu wniosku a przed dokonaniem jego oceny targi lub
konferencja wskazane w wniosku zostang odwotane, PARP wzywa wnioskodawce do
zmiany wniosku poprzez wskazanie innych targéw lub konferencji okreslonych w
zatgczniku nr 2 do ogtoszenia. Wnioskodawca jest zobowigzany do ztozenia
zmienionego wniosku w sposéb okreslony w § 8 ust. 1, w terminie 7 dni od dnia
wystania wezwania. W przypadku niedotrzymania tego terminu PARP pozostawia
whniosek bez rozpatrzenia.

8. PARP ogtasza na swojej stronie internetowej liste wnioskodawcéw wybranych do
udzielenia wsparcia raz na kwartat oraz zbiorczo, po zakoriczeniu oceny wszystkich
whnioskow.

§ 10. Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia

1. Whniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia, jesli:
1) zostat ztozony po terminie, o ktérym mowa w § 1 ust. 2i 3;
2) zostat ztozony niezgodniez § 8 ust. 1i 2;
3) zostata wyczerpana alokacja, o ktérej mowa w § 4 ust. 1.
2. PARP powiadamia wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia na adres
poczty elektronicznej wnioskodawcy.
3. W przypadku pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia na podstawie ust. 1 pkt 2
whnioskodawca moze ztozy¢ kolejny wniosek w terminie naboru okreslonym w § 1 ust. 2
i3.
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§ 11. Umowa o udzielenie wsparcia na rozwdj wspotpracy

1. W przypadku pozytywnej oceny wniosku oraz dostepnosci alokacji, o ktérej mowa w § 4
ust. 1, PARP na adres poczty elektronicznej wnioskodawcy wysyta informacje o wyniku
oceny oraz wzywa Whnioskodawce do dostarczenia:

1) wypetnionego formularza pomocy de minimis;

2) oswiadczenia o pomocy de minimis, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 5 do
ogtoszenia;

3) os$wiadczenia o spetnianiu kryteriéw MSP, ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 9 do
ogtoszenia;

4) informacji o numerze rachunku bankowego prowadzonego:

a) w PLN, w przypadku mikroprzedsiebiorcy, matego Ilub $redniego
przedsiebiorcy prowadzacego dziatalnos¢ gospodarczg na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

b) w EUR, w przypadku mikroprzedsiebiorcy, matego Ilub S$redniego
przedsiebiorcy prowadzacego dziatalnos¢ na terytorium Krélestwa Norwegii,

na ktéry zostanie wyptacone wsparcie;

5) informacji o adresie do doreczen korespondenc;ji listem poleconym lub poczta
kurierska, adresie skrzynki e-PUAP oraz adresie do doreczen korespondencji
pocztg elektroniczng;

6) danych osob, ktére beda reprezentowaé wnioskodawce podczas zawarcia umowy
o udzielenie wsparcia na rozwoéj wspotpracy, a w przypadku, gdy umowe bedzie
zawierat petnomocnik, réwniez petnomocnictwa;

7) aktualizacji informacji zawartych we wniosku, jesli dane okreslone we wniosku
ulegty zmianie.

2. Whnioskodawca jest zobowigzany dostarczy¢ dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1:

1) w postaci papierowej z podpisem/ami wtasnorecznym/i, na adres:

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci
ul. Pariska 81/83
00-834 Warszawa

albo

2) w postaci elektronicznej z kwalifikowanym/i podpisem/ami elektronicznym/i (w
formacie PDF) na adres: travelgrants@parp.gov.pl

w terminie 7 dni od dnia wystania wezwania, o ktérym mowa w ust. 1. W przypadku
niedostarczenia kompletnych i prawidtowych dokumentéw w tym terminie PARP moze
odmowic zawarcia umowy o udzielenie wsparcia na rozwdj wspotpracy.

3. PARP sprawdza kompletnos$¢ oraz prawidtowosc¢ sporzadzenia dokumentow
dostarczonych przez wnioskodawce na wezwanie PARP, o ktérym mowa w ust. 1.

4. Przed zawarciem umowy o udzielenie wsparcia na rozwdéj wspotpracy, PARP weryfikuje,
czy wnioskodawca moze otrzymac wsparcie, a w szczegdlnosci:

1) wystepuje do Ministra Finanséw o informacje, czy wnioskodawca nie jest
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podmiotem wykluczonym na podstawie art. 207 ustawy o finansach publicznych;

2) sprawdza, czy wnioskodawca nie naruszyt w sposob istotny umowy zawartej
z PARP w zwigzku z art. 6b ust. 3 pkt 3 lit. c ustawy o PARP;

3) weryfikuje mozliwos¢ udzielenia pomocy de minimis na podstawie wypetnionego
formularza pomocy de minimis, oswiadczenia o pomocy de minimis, o ktérym
mowa w ust. 1 pkt 2 oraz na podstawie danych zawartych w aplikacji SHRIMP, o
ktorej mowa w art. 2 pkt 18 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu
w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2021 r. poz. 743);

4) w przypadku aktualizacji informacji zawartych we wniosku weryfikuje, czy zmiany
nie wptywaja na spetnianie kryteriéw oceny wniosku w sposdb, ktory skutkowatby
negatywng oceng tego wniosku.

Umowa o udzielenie wsparcia na rozwdj wspotpracy moze zostac zawarta, jezeli:

1) wniosek otrzymat pozytywna ocene;

2) wnioskodawca dostarczyt wszystkie kompletne i prawidtowe dokumenty
niezbedne do zawarcia umowy o udzielenie wsparcia na rozwdéj wspotpracy;

3) brak jest negatywnych przestanek zawarcia umowy o udzielenie wsparcia na
rozwdéj wspotpracy w wyniku weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 4;

4) nie zostata wyczerpana alokacja, o ktérej mowa w § 4 ust. 1.

PARP moze odméwié udzielenia wsparcia na podstawie art. 6b ust. 4-4c ustawy o PARP.
Whioskodawca, ktéremu odmadéwiono udzielenia wsparcia nie nabywa ponownie prawa
do wsparcia z momentem ustania przeszkody uniemozliwiajgcej zawarcie umowy

o udzielenie wsparcia na rozwéj wspotpracy.

Wzdér umowy o udzielenie wsparcia na rozwdj wspotpracy stanowi zatacznik nr 6 do
ogtoszenia.

Umowa o udzielenie wsparcia na rozwdéj wspotpracy jest zawierana w formie pisemne;j
albo w formie elektronicznej, zgodnie z preferencjg wskazang przez wnioskodawce.

§ 12. Wyptata wsparcia

1.

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr
7:
1) w postaci papierowej z podpisem/ami wtasnorecznym/i, na adres:
Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci
ul. Pariska 81/83
00-834 Warszawa
albo
2) w postaci elektronicznej z kwalifikowanym/i podpisem/ami elektronicznym/i (w
formacie PDF) na adres: travelgrants@parp.gov.pl

w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia ostatniej misji gospodarczej. Za dzien
zakonczenia misji gospodarczej uznaje sie dzien uczestnictwa w ostatnim z dziatan
okreslonych w § 3 ust. 3.
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2. Do wniosku o ptatnos¢ beneficjent dotacza, w odniesieniu do kazdej zrealizowanej misji
gospodarczej:
1) w przypadku ubiegania sie wytacznie o wyptate kwoty ryczattowej na pokrycie
kosztow zagranicznej podrézy stuzbowe;j:

a) karty poktadowe lub inne dokumenty potwierdzajace fakt odbycia
zagranicznej podrozy stuzbowej (daty, trasa, cel podrézy) przez jedng z oséb,
o ktérych mowa w § 3 ust. 4 oraz

b) potwierdzenie uczestnictwa w spotkaniach, wydarzeniu oraz w targach lub
konferencjach okreslonych we wniosku, zgodnie ze wzorem zawartym w
zatgczniku nr 8 do ogtoszenia, odpowiednio z podpisem/ami
wtasnorecznym/i albo kwalifikowanym/i podpisem/ami elektronicznym/i;

2) w przypadku ubiegania sie o wypfate kwoty ryczattowej na pokrycie kosztow
zagranicznej podrézy stuzbowej i o refundacje kosztow biletéw wstepu na targi
lub optaty za udziat w konferenciji:

a) karty poktadowe lub inne dokumenty potwierdzajace fakt odbycia
zagranicznej podrdézy stuzbowej (daty, trasa, cel podrézy) przez osoby, o
ktorych mowa w § 3 ust. 4 i ktore braty udziat w tych targach lub konferencji
(maksymalnie dwie) oraz

b) potwierdzenie uczestnictwa w spotkaniach, wydarzeniu oraz w targach lub
konferencjach okreslonych we wniosku, zgodnie ze wzorem zawartym w
zatgczniku nr 8 do ogtoszenia, odpowiednio z podpisem/ami
wtasnorecznym/i albo kwalifikowanym/i podpisem/ami elektronicznym/i
oraz

c) kopie dokumentéw ksiegowych (faktur lub dokumentéw o réwnowazne;j
wartosci dowodowej) wraz z dowodami zaptaty, potwierdzajacych
poniesienie kosztdw biletow wstepu na targi lub optaty za udziat w
konferencji, opisane w sposéb umozliwiajgcy powigzanie ich z targami lub
konferencjami okreslonymi w zatgczniku nr 2 do ogtoszenia (w przypadku
ubiegania sie o refundacje tych kosztow). W przypadku przedtozenia
dokumentéw ksiegowych wystawionych w walucie innej niz EUR, ich
wartosé zostanie przeliczona na EUR wedtug obowigzujgcego na dzien
faktycznego poniesienia kosztu miesiecznego kursu wymiany Komisji
Europejskiej publikowanego na stronie InforEuro
(ec.europa.eu/budg/inforeuro/index#!/convertor). Ryzyko réznic kursowych

ponosi beneficjent.
3. PARP zastrzega sobie prawo kontaktu z podmiotami, z ktérymi beneficjent odbyt
spotkania, w celu potwierdzenia informacji podanych we wniosku o ptatnosc.
4. PARP weryfikuje i zatwierdza wniosek o ptatnos¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania
prawidtowo wypetnionego i kompletnego wniosku o ptatnos¢.
5. Warunkiem wyptaty wsparcia jest zatwierdzenie wniosku o ptatnosc przez PARP,
potwierdzajace zrealizowanie poszczegdlnych misji gospodarczych i poniesienie
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wydatkdéw zgodnie z Umowa.

W przypadku beneficjenta prowadzacego dziatalnos$¢ gospodarczg na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, wsparcie zostanie wyptacone na jego rachunek bankowy
prowadzony w PLN wedtug obowigzujgcego na dzierh wyptaty miesiecznego kursu
wymiany PLN na EUR Komisji Europejskiej publikowanego na stronie InforEuro:
ec.europa.eu/budg/inforeuro/index#!/convertor (ryzyko réznic kursowych ponosi

beneficjent).
W przypadku beneficjenta prowadzacego dziatalnos¢ na terytorium Krélestwa Norwegii,
wsparcie zostanie wypfacone na jego rachunek bankowy prowadzony w EUR.

§ 13. Ochrona danych osobowych

1.

5.

Administratorem danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentéw, podmiotéw
zewnetrznych, ktérych dane zostaty umieszczone we wniosku, zbieranych

i przetwarzanych w celu udziatu tych oséb w procesie wnioskowania o udzielenie
wsparcia na rozwdj wspotpracy jest Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci

z siedzibg w Warszawie (00-834), ul. Pariska 81/83.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych przez administratora jest:

1) realizacja obowigzkéw prawnych cigzgcych na PARP (art. 6 ust. 1 lit. cRODO);

2) wykonywanie zadan realizowanych w interesie publicznym przez administratora,
w szczegolnosci zadan okreslonych w ustawie o PARP (art. 6 ust. 1 lit. e RODO);

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres co najmniej pieciu lat od przyjecia
koricowego Raportu Strategicznego, o ktdrym mowa w regulacjach, w art. 2.6 ust. 4. Po
uptywie okreséw wynikajgcych z zawartych umow, gdy jest to wymagane przepisami
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z
2020r., poz. 164, z pdzn. zm.), dane osobowe bedg przetwarzane przez czas okreslony
w tych przepisach.

Dane osobowe bedg przekazywane do:

1) podmiotéw wykonujgcych zadania w zakresie niezbednym do podejmowania
decyzji w sprawie przyznania dofinansowania, sprawozdawczosci,
nieprawidtowosci, audytéw, kontroli, wizyt monitorujgcych i ewaluacji, po stronie
Krolestwa Norwegii oraz Rzeczypospolitej Polskiej tj. Krajowego Punktu
Kontaktowego, Norweskiego Ministerstwa Spraw Zagranicznych, Biura
Mechanizmdw Finansowych w Brukseli, Komitetu Mechanizmu Finansowego EQG,
Komisje Audytorow EFTA, Biura Norweskiego Audytora Generalnego lub do
podmiotéw upowaznionych do dziatania w ich imieniu;

2) Ministerstwa Finansow — w zakresie ptatnosci, audytéw i nieprawidtowosci;

3) podmiotow Swiadczgcych ustugi niezbedne do realizacji przez PARP zadan, w tym
partnerow IT, podmiotow realizujgcym wsparcie techniczne lub organizacyjne.

Osobom, ktére we wniosku o udzielenie wsparcia podaty swoje dane osobowe
przystuguja nastepujgce prawa:
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1) dostepu do swoich danych, w tym uzyskania informacji o zakresie przetwarzanych
przez PARP danych oraz uzyskania kopii tych danych;

2) modyfikacji i poprawienia swoich danych, w tym, jezeli nie bedg zachodzity inne
prawne przeciwskazania do ograniczenia ich zakresu przetwarzania;

3) catkowitego usuniecia swoich danych (,,prawo do bycia zapomnianym”), jezeli nie
beda zachodzity inne przeciwskazania prawne;

4) niepodlegania automatycznym decyzjom opartym na profilowaniu;

5) wniesienia sprzeciwu wobec niewtasciwego przetwarzanych danych osobowych (w
tym wycofania zgody);

6) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

6. Osoby, o ktérych mowa w ust. 5 mogg zrealizowaé zgdanie realizacji swoich praw za
posrednictwem wniosku, ktéry mozna pobrac¢ bezposrednio ze strony internetowej
PARP w zaktadce ,,Ochrona danych osobowych” lub poprzez e-mail wystany na zgdanie
tej osoby przez administratora. Szczegétowe informacje na ten temat dostepne sg na
stronie internetowej PARP, w zakfadce ,,Ochrona danych osobowych”.

7. Whnioskodawca moze kontaktowac sie przez adres e-mail Inspektora Ochrony Danych —
iod@parp.gov.pl lub na adres siedziby administratora we wszystkich sprawach

dotyczacych przetwarzania danych osobowych.

8. Whnioskodawca zobowigzany jest poinformowa¢ podmioty zewnetrzne, ktérych dane
osobowe zostaty zamieszczone we wniosku, o zasadach ochrony danych osobowych
wskazanych w niniejszym paragrafie.

§ 14. Wyjasnienia dotyczace naboru

Ewentualne pytania mozna kierowac:
1) drogg elektroniczng na adres: travelgrants@parp.gov.pl (od 20.08.2021r.);
2) telefoniczne pod numerem +48 22 432 71 90 (od 20.08.2021 r. w godzinach od
15:00 do 16:00).

§ 15. Postanowienia koncowe

1. PARP moze zweryfikowaé prawdziwos$¢ oswiadczen i danych zawartych we wniosku
w trakcie oceny wniosku, jak réwniez przed i po zawarciu umowy o udzielenie wsparcia
na rozwoj wspotpracy.
PARP zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci ogtoszenia.
W przypadku zmiany ogtoszenia PARP zamieszcza na stronie internetowej aktualng
wersje ogtoszenia oraz termin, od ktdrego stosuje sie zmiane. PARP udostepnia na
stronie internetowej poprzednie wersje ogtoszenia.

4. PARP zastrzega mozliwo$¢ anulowania naboru, w szczegdlnosci w przypadku
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wprowadzenia istotnych zmian w przepisach prawa majgcych wptyw na warunki
przeprowadzenia naboru lub zaistnienia zdarzen o charakterze sity wyzsze;.

5. PARP przechowuje wnioski ztozone w postaci elektronicznej do uptywu 5 lat od dnia
przyjecia kocowego Raportu Strategicznego, o ktérym mowa w art. 2.6 ust. 4 regulacji.
Po uptywie tego terminu wnioski zostang trwale usuniete.

6. Zgtaszanie nieprawidtowosci nastepuje zgodnie z zasadami okre$lonymi pod adresem:
https://www.eog.gov.pl/strony/zapoznaj-sie-z-funduszami/zasady-zglaszania-

nieprawidlowosci/.

§ 16. Wykaz zatacznikow

Zatgcznik nr 1: Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.
Zatgcznik nr 2: Lista targéw i konferencji objetych wsparciem.

Zatgcznik nr 3: Wzér wniosku o udzielenie wsparcia na rozwéj wspoétpracy.

Zatgcznik nr 4: Kryteria oceny wniosku o udzielenie wsparcia na rozwoj wspétpracy.
Zatgcznik nr 5: Wzér oswiadczenia o pomocy de minimis.

Zatacznik nr 6: Wzér umowy o udzielenie wsparcia na rozwéj wspodtpracy.

Zatgcznik nr 7: Wzér wniosku o ptatnosé.

Zatacznik nr 8: Wzér potwierdzenia uczestnictwa beneficjenta w misji gospodarcze;.
Zatacznik nr 9: Odwiadczenie o spetnianiu kryteriéw MSP.
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