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Fundusze Unia Europejska
ﬁ Europejskie PARP @ Rorwar AegonBnego -

Inteligentny Rozwd)

INSTRUKCJA WYPELNIANIA
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH
PROGRAMU OPERACYJNEGO INTELIGENTNY ROZWOJ
o$ priorytetowa II: Wsparcie otoczenia i potencjalu przedsi¢biorstw do prowadzenia dzialalnoSci
B+R+l
dzialanie 2.3 Proinnowacyjne ustugi dla przedsi¢biorstw
poddzialanie 2.3.1 Proinnowacyjne ustugi IOB dla MSP

Niektore pola wniosku w Generatorze Wnioskow zostaly zablokowane do edycji 1 sa
wypelniane automatycznie, stad tez wnioskodawca nie wypeknia tych pol.

Numer wniosku o dofinansowanie
Informacje zostana wypetnione automatycznie w Generatorze Wnioskow.
Data zlozenia wniosku w Generatorze Wnioskow

Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze Wnioskow.

I. INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE

Program Operacyjny
Pole zablokowane do edycji. Informacje zostana wypelnione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.

OS Priorytetowa
Pole zablokowane do edycji. Informacje zostanag wypetnione automatycznie w Generatorze
Whioskow.

Dzialanie
Pole zablokowane do edycji. Informacje zostana wypetnione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.

Poddzialanie
Pole zablokowane do edycji. Informacje zostana wypetlione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.

Nr Naboru
Pole zablokowane do edycji. Informacje zostana wypetione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.

Rodzaj projektu
Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.
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Tytul projektu
Nalezy wpisa¢ pelny tytut odzwierciedlajacy przedmiot projektu. Tytul nie moze by¢
nadmiernie rozbudowany.

Krotki opis projektu

Nalezy krotko opisa¢ przedmiot, zakres projektu czyli ustugi proinnowacyjnej zaplanowanej
do realizacji oraz jej odniesienie do planowanej do wdrozenia innowacji oraz zaplanowanych
do osiagnigcia rezultatow, czyli okresli¢ na czym polega¢ bgdzie innowacja produktowa lub
procesowa.

Cel projektu

Nalezy przedstawi¢ jaki jest cel realizacji projektu czyli ushugi proinnowacyjnej,
najwazniejsze rezultaty, ktore wnioskodawca planuje osiagna¢ w wyniku realizacji projektu
oraz sposob ich wykorzystania poprzez wdrozenie w dziatalnosci gospodarczej (jaka
innowacyjna ustuga/wyréb zostanie zaoferowany na rynku i jakie korzysci odniesie dzigki
temu wnioskodawca). W polu tym nie nalezy opisywaé spodziewanych wynikow
poszczegodlnych zadan/etapow oraz przebiegu realizacji projektu, lecz finalne rezultaty catego
projektu, po ich wdrozeniu do dziatalnosci gospodarcze;.

Okres realizacji projektu

Nalezy poda¢ okres (w formacie: rrrr/mm/dd), w ktorym planowane jest rozpoczegcie oraz
zrealizowanie pelnego zakresu rzeczowego i finansowego projektu. Okres ten powinien
uwzglednia¢ czas $wiadczenia ushugi proinnowacyjnej przez instytucje otoczenia biznesu oraz
planowang dat¢ zakonczenia wdrazania innowacji, ktorej dotyczy¢ ma dofinasowana ustuga.
Realizacja projektu nie moze rozpocza¢ si¢ przed data ztozenia wniosku o dofinansowanie i
musi zakonczy¢ si¢ przez ztozeniem wniosku o ptatnos$é koncowa.

Okres ten jest okresem kwalifikowalnosci wydatkow.

Informacje te musza by¢ spdjne z danymi przedstawianymi w pozostatych polach wniosku,
W szczegodlnosci w harmonogramie rzeczowo-finansowym.

Maksymalny okres realizacji projektu nie moze przekracza¢ 36 miesiecy.

Najpdzniej w ostatnim dniu okresu realizacji projektu (ostatnim dniu kwalifikowalno$ci
wydatkéw) beneficjent zobowiazany jest zlozy¢ wniosek o ptatno$¢ koncowa. W zwiazku
Z tym, podany okres realizacji projektu musi uwzglgdniaé zaréwno okres niezbgdny do
rzeczowej realizacji projektu, jak rdéwniez czas potrzebny na poniesienie wszystkich
zaplanowanych wydatkdéw oraz ztozenie wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Projekt moze zosta¢ uznany za zakonczony jezeli zostat zrealizowany zakres rzeczowy ustugi
proinnowacyjnej oraz nastapito wdrozenie innowacji, ktorej dotyczyta dofinansowana ustuga.

Wdrozenie innowacji uznaje si¢ za zakonczone w sytuacji gdy:

— nowy lub ulepszony produkt zostat wprowadzony przez przedsigbiorstwo na rynek,
lub

— nowe procesy sa faktycznie wykorzystywane w dziatalnosci firmy, lub
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— metody marketingowe lub organizacyjne sa faktycznie wykorzystywane w
dziatalnosci firmy

Uwaga:

Rozpoczecie prac nad projektem moze nastapi¢ najwczesniej po dniu ztozenia wniosku
(pomoc finansowa musi wywotywac efekt zachgty). W przypadku rozpoczgcia przez
wnioskodawce realizacji projektu z naruszeniem powyzszej zasady, wszystkie wydatki
w ramach projektu staja si¢ niekwalifikowalne.

Za rozpoczecie realizacji projektu uznaje si¢ dzien zaciagnigcia pierwszego prawnie
wiazacego zobowiazania do zamoOwienia ustug zwiazanych z realizacja projektu, z
wylaczeniem dzialan przygotowawczych do realizacji projektu, w szczeg6lnosci procesu
wyboru akredytowanej instytucji otoczenia biznesu i przygotowania dokumentacji zwiazanej
z jej wyborem. Za rozpoczgcie realizacji projektu zostanie uznane w szczegdlnosci podpisanie
umowy pomigdzy wnioskodawca a akredytowana/zgloszona do akredytacji instytucja
otoczenia biznesu, bgdacej prawnie wiazacym zobowiazaniem do realizacji ustugi na rzecz
wnioskodawcy. Wnioskodawca przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie moze zawrze¢ z
akredytowana/zgloszona do akredytacji instytucja otoczenia biznesu umowe pod warunkiem
zawieszajacym uzyskania dofinansowania na realizacj¢ projektu.

W przypadku rozpoczecia realizacji projektu przed wejsciem w Zycie umowy o
dofinansowanie, do wyboru wykonawcéw w ramach projektu nalezy stosowaé zasady
okreslone we wzorze umowy o dofinansowanie, stanowigcym element dokumentacji
konkursowej. Glowne zasady wyboru wykonawcy przedstawiono w czg$ci wniosku
okreslajacej wykonawce ushugi.

Przy wyborze wykonawcy (akredytowanej/zgtoszonej do akredytacji I0OB) i dokonywaniu
innych wydatkéw w ramach projektu nalezy stosowac art. 6¢ ustawy dnia 9 listopada 2000 r.
o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2014 r., poz. 1804, z
pozn. zm.).

W przypadku naruszenia zasad wyboru wykonawcy wydatek zostanie uznany za
niekwalifikowalny.

Okres wdrozenia innowacji

Nalezy poda¢ okres (w formacie: rrrr/mm/dd), w ktérym planowane jest rozpoczgcie oraz
zakonczenie wdrozenia innowacji. Rozpoczgcie wdrazania innowacji moze mie¢ miejsce
wczesniej niz rozpoczegcie $wiadczenia ustugi proinnowacyjnej. Okres zakonczenia wdrazania
innowacji nie moze by¢ pozniejszy niz okres zakonczenia realizacji projektu.

Poprzez wdrozenie innowacji rozumiemy wprowadzenie przez Wnioskodawcg na rynek
nowego lub ulepszonego produktu (wyrobu lub ustugi) lub faktyczne wykorzystywanie
nowych procesow w dzialalnosci Wnioskodawcy lub faktyczne wykorzystywanie w
dzialalnosci Wnioskodawcy nowych metod marketingowych lub organizacyjnych. Planujac



Zatacznik nr 3 do Regulaminu konkursu

realizacj¢ projektu nalezy rowniez uwzgledni¢ czas na pozyskanie dokumentow
umozliwiajacych wprowadzenie nowego produktu do obrotu jesli dotyczy.

1. WNIOSKODAWCA — INFORMACJE OGOLNE

Nalezy wypetni¢ wszystkie pola. Wpisane w polach dane musza by¢ aktualne.

Nazwa wnioskodawcy

Nalezy wpisa¢ petna nazwe wnioskodawcy zgodnie z Krajowym Rejestrem Sadowym (KRS)
lub Centralng Ewidencja i Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej (CEIDG). W przypadku
spotki cywilnej w polu Nazwa wnioskodawcy nalezy wpisa¢ nazwe spotki oraz poda¢ imiona
i nazwiska wszystkich wspolnikow.

Status wnioskodawcy

Nalezy okresli¢ status wnioskodawcy aktualny na dzien skladania wniosku poprzez
zaznaczenie jednej z dostgpnych we wniosku opcji: ,,mikro, matym, $rednim, duzym”
(dofinansowanie moze otrzyma¢ wytacznie mikro, maty lub $redni przedsigbiorca). W celu
okreslenia statusu przedsigbiorstwa, nalezy stosowac przepisy rozporzadzenia Komisji (UE)
Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne
Z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

Data rozpoczecia dzialalnosci wnioskodawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym
Whnioskodawca zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym podaje date rejestracji
w Krajowym Rejestrze Sadowym. Wnioskodawca zarejestrowany w Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej wpisuje date rozpoczecia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej.

Podana data musi by¢ zgodna z odpowiednim dokumentem rejestrowym.

Forma prawna wnioskodawcy oraz Forma wlasno$ci

Pola nalezy wypei¢ poprzez wybranie wtasciwej opcji z listy. Wybrana opcja musi by¢
zgodna ze stanem faktycznym i1 mie¢ potwierdzenie w dokumentacji rejestrowej na dzien
sktadania wniosku.

NIP wnioskodawcy i REGON
Nalezy poda¢ NIP i REGON Wnioskodawcy. W przypadku spotki cywilnej w polu NIP
nalezy poda¢ NIP spotki cywilne;.

PESEL
W przypadku osoby fizycznej prowadzacej dzialalno$¢ gospodarcza nalezy wpisa¢ numer
PESEL.

Numer w Krajowym Rejestrze Sadowym
Nalezy wpisa¢ pelny numer, pod ktéorym wnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze
Sadowym.

Numer kodu PKD przewazajacej dzialalnosci wnioskodawcy

Nalezy wybra¢ numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) podstawowej
dzialalnosci wnioskodawcy. Kod PKD powinien by¢ podany zgodnie z rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci
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(PKD) (Dz.U. Nr 251, poz. 1885, z p6zn. zm.) oraz powinien zawiera¢ dzial, grupg, klase
oraz podklas¢ np. 12.34.Z.

Mozliwo$¢ odzyskania VAT

Nalezy okresli¢, czy wnioskodawca ma mozliwo$¢ odzyskania VAT poniesionego w zwiazku
z realizacja projektu, cze$ciowego odzyskania VAT, czy nie ma takiej mozliwosci.
Whnioskodawca deklaruje mozliwos¢ (badz jej brak) odzyskania podatku VAT poprzez
wybranie jednej z dostgpnych opcji.

Uzasadnienie braku mozliwosci odzyskania VAT

W przypadku braku mozliwosci odzyskania podatku VAT poniesionego w zwiazku
Z realizacja projektu 1 uznania go za wydatek kwalifikowalny, nalezy przedstawi¢
szczegblowe uzasadnienie zawierajace podstawe prawna wskazujaca na brak mozliwosci
obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zar6wno na dzien sporzadzania wniosku
0 dofinansowanie, jak roéwniez majac na uwadze planowany sposob wykorzystania
w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majatku
wytworzonego w zwiazku z realizacja projektu.

W przypadku, gdy podatek VAT nie jest uznany za kwalifikowalny, nalezy wpisa¢ ,,nie
dotyczy”.

Adres siedziby/miejsce zamieszkania wnioskodawcy

Nalezy wpisa¢ adres siedziby wnioskodawcy zgodny z dokumentem rejestrowym,
a W przypadku osob fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza adres zamieszkania.

Wspolnik

Pola nalezy wypeti¢ dla kazdego wspolnika spotki cywilnej odrgbnie ze wskazaniem NIP,
numeru PESEL i adresu zamieszkania wspolnika bedacego osoba fizyczna.

Il. WNIOSKODAWCA - ADRES KORESPONDENCYJNY

Nalezy poda¢ adres, na ktory nalezy dorecza¢ lub kierowaé korespondencje w formie
elektronicznej  (e-mail), zapewniajacy skuteczna komunikacje pomigdzy PARP,
a wnioskodawca przy ocenie wniosku. W przypadku ustanowienia pelnomocnika
korespondencja zawsze bedzie dorgczana lub kierowana (e-mail) na adres podany w czgsci IV
wniosku.

V. INFORMACJE O PELNOMOCNIKU

W przypadku ustanowienia przez wnioskodawce pelnomocnika, w polach okreslonych
w czesci IV wniosku nalezy poda¢ imi¢ i1 nazwisko 1 dane teleadresowe petnomocnika.
W przypadku ustanowienia petnomocnika korespondencja bedzie dorgczana lub kierowana
w formie elektronicznej na adres podany w czesci IV wniosku. Zakres pelnomocnictwa musi
obejmowaé przynajmniej mozliwo$¢ ztozenia 1 podpisania wniosku oraz reprezentowania
whnioskodawcy w konkursie.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrxgaztemztg4za
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V. OSOBA DO KONTAKTOW ROBOCZYCH

Nalezy wpisa¢ dane osoby, ktora bedzie adresatem korespondencji roboczej dotyczacej
projektu. Powinna to by¢ osoba dysponujaca pelna wiedza na temat projektu, zaréwno
W kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem, jak i pdzniejsza realizacja projektu.

VI. MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU
Gléwna lokalizacja projektu
Whnioskodawca powinien okresli¢ miejsce lokalizacji projektu poprzez podanie informacji co
najmniej dotyczacych wojewddztwa, powiatu, gminy, miejscowosci oraz wskaza¢ wiasciwy
Podregion (NUTS 3) poprzez wybranie jednej opcji z listy.
Przez lokalizacje projektu nalezy rozumie¢ miejsce wilasciwe dla wykonywania przez
wnioskodawce dziatalno$ci gospodarczej (miejscem lokalizacji projektu nie jest lokalizacja
akredytowanej/zgloszonej do akredytacji instytucji otoczenia biznesu $§wiadczacej ustuge). W
przypadku, gdy innowacja jest wdrazana w innej lokalizacji niz miejsce wiasciwe dla
wykonywania przez wnioskodawce dziatalnosci gospodarczej nalezy wypetni¢ pola
odnoszace si¢ do pozycji ,,pozostale miejsca realizacji projektu”.

Innowacja, ktorej dotyczy dofinansowywana ustuga proinnowacyjna musi zosta¢ wdrozona
przynajmniej na terenie Rzeczypospolitej Polskie;.

W przypadku realizacji projektu w kilku lokalizacjach wskazanych we wniosku, gléwne
miejsce realizacji projektu zostaje wskazane przez Wnioskodawce poprzez zaznaczenie
checkboxu przy wtasciwej lokalizacji.

VIl. KLASYFIKACJA PROJEKTU
Numer kodu PKD dzialalnosci, ktorej dotyczy projekt
Nalezy wybra¢ numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dzialalnosci (PKD) dziatalnos$ci, ktorej
dotyczy projekt. Kod PKD powinien by¢ podany zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz.U. Nr 251,
poz. 1885, z pézn. zm.) oraz powinien zawiera¢ dzial, grupe, klas¢ oraz podklas¢ np. 12.34.Z.

Nalezy sprawdzi¢, czy =zakres wnioskowanego projektu nie dotyczy dziatalnosci
wykluczonych, wymienionych w art. 3 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i1 przepisow szczegdlnych dotyczacych celu ,,Inwestycje na rzecz
wzrostu i1 zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz.
Urz. UE L 347 z20.12.2013, str. 289), oraz w § 4 ust. 3 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lipca 2015 r. w sprawie udzielania przez Polska Agencjg
Rozwoju Przedsigbiorczo$ci pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwoj, 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1027).

Projekt moze zosta¢ dofinansowany jedynie w przypadku, gdy nie dotyczy dziatalno$ci
wykluczonej na podstawie ww. przepisow.
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https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrxgaztemztg4za

Zatacznik nr 3 do Regulaminu konkursu

Opis rodzaju dzialalnosci

Nalezy opisa¢ dziatalnos¢ wnioskodawcy, ktorej dotyczy projekt. Informacje te sa
szczegblnie istotne, jesli wskazany numer kodu PKD dziatalnos$ci, ktorej dotyczy projekt
moze wskazywa¢ na dziatalnos¢ wykluczona z mozliwosci uzyskania dofinansowania
w ramach poddziatania 2.3.2 POIR.

Wplyw projektu na realizacj¢ zasad horyzontalnych Unii Europejskiej wymienionych
w art. 7 i 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i1 Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 8 maja 2015 r. w zakresie
realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020 (zwanymi dalej , Wytycznymi”) zasada rownoS$ci szans
i niedyskryminacji oznacza umozliwienie wszystkim osobom — bez wzglgdu na pte¢, wiek,
niepelnosprawnos$¢, ras¢ lub pochodzenie etniczne, wyznawana religi¢ lub $wiatopoglad,
orientacj¢ seksualng — sprawiedliwego, pelnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach
zycia na jednakowych zasadach.

We wniosku nalezy okres§li¢, czy projekt bedzie speilnial zasad¢ réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla o0sob z niepetnosprawnosciami lub bedzie
W stosunku do niej neutralny, z uwzglednieniem zapiséw podrozdziatu 5.2 pkt 17 i 18 ww.
Wytycznych. W zwiazku z wymogiem, aby co do zasady wszystkie produkty projektow
realizowanych ze srodkow funduszy strukturalnych byly dostepne dla wszystkich osob, w tym
réwniez dostosowane do zidentyfikowanych potrzeb o0s6b z niepelnosprawnosciami,
wnioskodawca powinien przeprowadzi¢ analiz¢ w zakresie dostosowania produktow projektu
do potrzeb os6b z niepelnosprawnosciami, zgodnie z reguta uniwersalnego projektowania,
0 ktorej mowa w podrozdziale 5.2 pkt 15 Wytycznych.

W przypadku gdy z przeprowadzonej analizy wynika, ze ws$réd uzytkownikow danego
produktu projektu moga wystapi¢ osoby z niepelnosprawnos$ciami, nalezy zaznaczy¢
odpowiednie pole wniosku oraz uzupetni¢ uzasadnienie, w ktérym zostanie opisany zakres
W jakim produkt projektu bedzie dostosowany do zidentyfikowanych w toku analizy potrzeb.
Wskazane pole nalezy wypeti¢ w przypadku gdy ktorykolwiek z produktéw projektu bedzie
dostosowany do potrzeb o0sob z niepelnosprawnos$ciami. W sytuacji gdy wigcej niz jeden
produkt projektu bedzie spetniat zasadg dostgpnosci, w polu uzasadnienia nalezy odnies¢ sig
do kazdego z nich.

W przypadku projektow, w ktorych zasada dostgpnos$ci produktow do potrzeb osob
Z niepelnosprawnosciami nie znajduje zastosowania nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole
wniosku oraz uzupetni¢ uzasadnienie o informacje w zakresie ,neutralno$ci” produktu
i opisem dlaczego nie bedzie on spetniat kryterium zasady dostepnosci.

Aby projekt mogt zosta¢ uznany za majacy pozytywny wptyw na realizacj¢ zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnos$ci dla 0so6b z niepelnosprawno$ciami, przynajmniej
jeden z jego produktow musi by¢ do dostosowany do potrzeb 0sob z niepetnosprawnosciami.
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W kolejnym polu nalezy okresli¢, czy projekt bedzie miat neutralny czy pozytywny wplyw na
realizacj¢ zasady roéwnosci szans kobiet i mezczyzn. Nalezy poda¢ uzasadnienie
I informacje wskazujace dlaczego dany projekt spetnia ww. zasadg lub jest w stosunku do niej
neutralny.

Zgodnie z Wytycznymi zasada rownos$ci szans kobiet i mezczyzn ma prowadzi¢ do
podejmowania dziatan na rzecz osiagnigcia stanu, w ktérym kobietom 1 mezczyznom
przypisuje si¢ taka sama warto$¢ spoteczna, réwne prawa i rowne obowiazki oraz gdy maja
oni rowny dostep do zasobow ($rodki finansowe, szanse rozwoju), z ktorych moga korzystac.
Zasada ta ma gwarantowa¢ mozliwos¢ wyboru drogi zyciowej bez ograniczen wynikajacych
ze stereotypow pici.

Nalezy pamigtaé, ze projekt aby mogt by¢ wybrany do dofinansowania musi mie¢ co najmnie;j
neutralny wplyw na realizacj¢ zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn.

W kolejnym polu nalezy okresli¢, czy projekt jest zgodny z zasada zréwnowazonego
rozwoju, o ktérej mowa w art. 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013. Uznaje sig, ze projekt jest zgodny z zasada zrownowazonego rozwoju, jezeli
projekt ma co najmniej neutralny wptyw na srodowisko.

Zgodnie z art. 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
wsparcie z funduszy strukturalnych nie moze by¢ udzielone na projekty prowadzace do
degradacji lub znacznego pogorszenia stanu $rodowiska naturalnego. Zatem wszystkie
projekty powinny by¢ neutralne dla srodowiska lub mie¢ na nie pozytywny wptyw.

Zgodnos¢ projektu z zasada zrownowazonego rozwoju dotyczy takich obszarow jak:
przestrzeganie wymogoéw ochrony $rodowiska, efektywne gospodarowanie zasobami,
dostosowanie do zmian klimatu itagodzenic jego skutkow, zachowanie rdéznorodnos$ci
biologicznej, odporno$¢ na kleski zywiotowe oraz zapobieganie ryzyku i zarzadzanie
ryzykiem zwiazanym z ochrong srodowiska.

W polu uzasadnienie nalezy poda¢ informacje wskazujace dlaczego dany projekt jest zgodny
z zasada zrownowazonego rozwoju lub jest w stosunku do niej neutralny.

Aby projekt mogl by¢ wybrany do dofinansowania wnioskodawca musi wykazaé
i uzasadni¢, ze przedsigwzigcie objete wnioskiem o dofinansowanie ma co najmniej
neutralny wpltyw na w/w zasady horyzontalne.

Projekt wpisuje si¢ Krajowa Inteligentng Specjalizacje¢ (KIS)

Nalezy wskazaé, czy ushuga proinnowacyjna dotyczy wdrozenia innowacji W obszarze
Krajowych Inteligentnych Specjalizacji okreslonych w dokumencie strategicznym pn.
,Krajowa Inteligentna Specjalizacja” stanowiacym zatacznik do Programu Rozwoju
Przedsigbiorstw przyjetego przez Rade Ministrow w dniu 8 kwietnia 2014 r. (zgodnie z
wersja dokumentu aktualng na dzien ogloszenia konkursu). W przypadku zaznaczenia opcji
,,TAK” wnioskodawca okresla z dostepnej listy obszar KIS, w ramach ktérego projekt jest
realizowany. Nalezy wybra¢ wiodaca specjalizacj¢, w ktora wpisuje sig¢ przedmiot bedacy
rezultatem projektu. Nastepnie nalezy uzasadni¢, w jaki sposob rozwiazanie, przewidziane
jako efekt realizacji projektu, wpisuje si¢ w wybrang Krajowa Inteligentna Specjalizacjg.
Wykaz Krajowych Inteligentnych Specjalizacji stanowi zatacznik nr 8 do regulaminu
konkursu.

Rodzaj dzialalnosci gospodarczej
Nalezy wybra¢ jedna z opcji z listy.
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Typ obszaru realizacji
Nalezy wybra¢ jedna z opcji z listy.

Whioskodawca jest czlonkiem Kklastra posiadajacego status Krajowego Klastra

Kluczowego.
Whioskodawca wskazuje czy jest czlonkiem klastra posiadajacego status Krajowego Klastra
Kluczowego (aktualna lista dostepna pod adresem:

http://www.mg.gov.pl/Wspieranie+przedsiebiorczosci/Polityki+przedsiebiorczosci+i+innowa
cyjnosci/Klastry/1+runda+Konkursu+o+status+Krajowego+Klastra+Kluczowego)

Nazwa Krajowego Klastra Kluczowego, ktorego czlonkiem jest wnioskodawca
Whnioskodawca wskazuje nazwe¢ Krajowego Klastra Kluczowego, ktérego jest cztonkiem.

Data wstgpienia do Krajowego Klastra Kluczowego
Whioskodawca wskazuje date wstapienia do Krajowego Klastra Kluczowego.

VIIl. Dane dotyczace wykonawcy ustugi — Akredytowanej Instytucji Otoczenia
Biznesu

Nalezy wskaza¢ dane wykonawcy/wykonawcow ustugi proinnowacyjnej.

1. W poddziataniu 2.3.1 Proinnowacyjne ustugi IOB dla MSP, wykonawca ustugi na rzecz
mikro, matych i $rednich przedsigbiorstw moga by¢ akredytowane albo zgloszone do
akredytacji instytucje otoczenia biznesu. Zgtoszenie IOB do akredytacji musi nastapi¢ nie
pozniej niz w dniu potwierdzenia ztozenia Wniosku o dofinansowanie zgodnie z § 6 pkt
7 Regulaminu konkursu,.

Uwaga: Informacje o dokonywaniu zaméwien w ramach projektu, w tym o procesie
wyboru wykonawcy

Whioskodawca przy wyborze wykonawcy powinien zastosowac zasady wyboru wykonawcy
okreslone we wzorze umowy o dofinansowanie projektu, stanowiacym zatacznik nr 6 do
Regulaminu konkursu.

Do wyboru wykonawcy (akredytowanej/zgtoszonej do akredytacji IOB) i ponoszenia innych
wydatkéw w ramach projektu nalezy stosowaé zasady okreslone w wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, (zwane
dalej ,,wytycznymi kwalifikowalno$ci”) oraz w wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci
wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj 2014-2020 (zwane dalej
»wytyczne POIR”), w szczegdlno$ci w zakresie: sposobu upublicznienia zapytania
ofertowego 1 wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia, okreslenia warunkow udziatu w
postgpowaniu, sposobu opisu przedmiotu zamoéwienia, okreslenia kryteribw oceny ofert i
terminu ich sktadania.

Whioskodawca dokonuje wyboru wykonawcy ustugi zgodnie z:


http://www.mg.gov.pl/Wspieranie+przedsiebiorczosci/Polityki+przedsiebiorczosci+i+innowacyjnosci/Klastry/I+runda+Konkursu+o+status+Krajowego+Klastra+Kluczowego
http://www.mg.gov.pl/Wspieranie+przedsiebiorczosci/Polityki+przedsiebiorczosci+i+innowacyjnosci/Klastry/I+runda+Konkursu+o+status+Krajowego+Klastra+Kluczowego
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1) ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych — w przypadku gdy wymog jej stosowania
wynika z ustawy’
albo
2) zasada konkurencyjnos$ci, okreslona w wytycznych kwalifikowalnos$ci,
albo
3) innymi zasadami, okre§lonymi w wytycznych kwalifikowalnosci i wytycznych POIR,
I umowie — w przypadku zaméwien, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Pzp i zasady
konkurencyjnosci.
Whioskodawca ustala warto$¢ zamowienia z nalezyta starannoscia, biorac pod uwage taczne
spetnienie nast¢pujacych kryteriow:
1) ustugi, dostawy sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie?;
2) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie;
3) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawcg.

Szczegotowe zasady wyboru wykonawcy ustugi uregulowano w § 12 umowy.

W przypadku wysylania zapytania ofertowego nalezy uwzgledni¢, ze powinno ono byé
skierowane tylko do akredytowanych instytucji otoczenia biznesu lub spetniajacych kryteria
akredytacji.

W przypadku, gdy w ramach post¢gpowania o udzielenie zamowienia, wnioskodawca bedzie
dokonywat wyboru pomigdzy kilkoma ofertami zblizonymi pod wzgledem gospodarczym,
zobowiazany jest do wyboru oferty najbardziej korzystnej w zakresie oddzialywania na
srodowisko 1 klimat (np. mniejsza energochtonnos$é, zuzycie wody, wykorzystanie materiatow
pochodzacych z recyclingu).

Kryteria oceny ofert zawieraja wymagania zwiazane z przedmiotem zamowienia, przy czym:

a) kryteria te nie moga zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianic wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbgdne do osiagnigcia celow projektu i prowadzacych do
dyskryminacji wykonawcow,

b)  kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny
réwniez inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia, takie jak np. jakos¢,
funkcjonalnos$¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji.

Proces wyboru wykonawcy powinien zosta¢ zakonczony przed ztozeniem wniosku.

Czynnos$ci zwiazane z wyborem wykonawcy nie sa uznawane za rozpoczecie realizacji
projektu (reguty dotyczace rozpoczgcia i zakonczenia realizacji projektu przedstawione
zostaly w czesci dotyczacej opisu pola wniosku: Okres realizacji projektu). Tres¢ umowy
pomigdzy wnioskodawca, a wykonawca jest ksztaltowana autonomia woli stron, jednakze
umowa powinna zawiera¢ co najmniej szczegdtowe okreslenie przedmiotu ustugi, wraz ze
wskazaniem ceny zadan i etapow realizacji projektu, informacjg o Programie Operacyjnym
Inteligentny Rozwoj 2014-2020 oraz poddziataniu 2.3.1 Proinnowacyjne ustugi IOB dla
MSP, w ramach ktérego realizowana jest ustuga. Ze wzgledu na to, iz nie ma mozliwosci
dokonywania istotnych zmian postanowien zawartych w umowie, zaleca si¢ by przedmiot

! Przeprowadzajac postepowanie o udzielenia zaméwienia beneficjent uwzglednia rekomendacje okre§lone w wytycznych
kwalifikowalnosci

2 Pojecia nalezy rozumieé¢ zgodnie ustawa Pzp.
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ustugi zleconej do realizacji zostal opisany w umowie w sposdb wyczerpujacy, tozsamy
z opisem projektu przedstawionym we wniosku. W tym celu wnioskodawca w procesie
wyboru oferty, szczegdlnie wysylajac zapytanie ofertowe oraz okreslajac formularz
odpowiedzi IOB powinien wykorzysta¢ zakres pol dotyczacych opisu projektu zawartych we
wzorze wniosku.

Przy wyborze wykonawcy oraz dokonywaniu wszystkich innych zamoéwien w ramach

projektu nalezy stosowac art. 6¢ ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej

Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz.U. z 2014 r., poz. 1804, z pdézn. zm.), z godnie z

ktorym:

,» 1. Podmiot, ktory ubiega si¢ o udzielenie wsparcia przeznaczonego na zakup towaréw lub

ushug lub otrzymal od Agencji takie wsparcie 1 nie jest zobowiazany do wyboru wykonawcy

Z zastosowaniem przepisow o zamowieniach publicznych, dokonuje wyboru wykonawcy

Z zachowaniem zasad przejrzystosci i1 uczciwej konkurencji.

2. Podmiot, o ktorym mowa w ust. 1, nie moze dokona¢ zakupu towaréw lub ustug od

podmiotdw powiazanych z nim osobowo lub kapitalowo. Przez powiazania kapitatowe lub

osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania mi¢dzy podmiotem, o ktorym mowa w ust. 1,

a wykonawca, polegajace na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

2) posiadaniu udziatow lub co najmniej 5 % akcji,

3) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéory moze budzié
uzasadnione watpliwos$ci, co do bezstronno$ci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci
pozostawanie w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.”

Whioskodawca podpisujac wniosek o§wiadcza, ze dokonat wyboru akredytowanej/zgtoszonej
do akredytacji instytucji otoczenia biznesu z zachowaniem zasad dotyczacych wyboru
wykonawcy, Wwtym takze, o braku osobowych lub kapitalowych powiazan
z akredytowana/zgtoszona do akredytacji instytucja otoczenia biznesu, ktorej/ym zleca ustuge
objeta dofinansowaniem w rozumieniu art. 6¢ ust. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.
0 utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

IX.  Szczegélowe informacje o projekcie

Whnioskodawca powinien wskaza¢ czy usluga proinnowacyjna bedaca przedmiotem
dofinansowania prowadzi do wdrozenia w przedsigbiorstwie innowacji technologicznej tj.
szczegblnego rodzaju innowacji produktowej lub procesowej oraz dodatkowo organizacyjnej
i/lub marketingowej.

W ramach poddzialania, wsparcie moze by¢ udzielone na ushugi proinnowacyjne, ktore maja
prowadzi¢ do wdrozenia w przedsigbiorstwie innowacji technologicznej, tj. szczegdlnego
rodzaju innowacji produktowej lub procesowe;j.

Przez innowacj¢ technologiczna rozumie si¢ innowacj¢ produktowa lub procesowa
opracowang na podstawie lub z wykorzystaniem technologii.

Innowacja technologiczna musi dotyczy¢ wdrozenia na rynek:

- produktu lub procesu nowego pod wzgledem technologicznym lub
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- produktu lub procesu znaczaco udoskonalonego technologicznie.

Przez technologi¢ rozumie si¢: technologi¢ w postaci prawa wiasnosci przemystowej lub
wynikow prac rozwojowych lub wynikow badan przemystowych lub nieopatentowanej
wiedzy technicznej, ktéora umozliwia wytwarzanie nowych lub znaczaco udoskonalonych
produktow lub ustug, gdzie:
= prace rozwojowe - prace w rozumieniu art 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r
0 zasadach finansowania nauki (Dz.U. z 2014 r., poz. 1620, z p6zn. zm.),

* badania przemystowe - badania w rozumieniu art. 2 pkt. 3 ¢ ustawy z dnia 30 kwietnia
2010 r. o zasadach finansowania nauki (Dz.U. z 2014 r., poz. 1620, z pdzn. zm.),

Przez innowacj¢ produktowa rozumie si¢ wprowadzenie na rynek przez dane
przedsigbiorstwo nowego wyrobu lub ustugi, lub znaczace ulepszenie oferowanych uprzednio
wyrobdéw lub ustug w odniesieniu do ich charakterystyk lub przeznaczenia. Ulepszenie moze
dotyczy¢ charakterystyk technicznych, komponentéw, materiatow, wbudowanego
oprogramowania oraz innych cech funkcjonalnych.

Przez innowacje¢ procesowa rozumie si¢ wdrozenie nowej lub znaczaco udoskonalonej
metody produkcji lub dostawy (w tym zmiany w zakresie technologii, urzadzen oraz/lub
oprogramowania). Do innowacji w obrgbie procesow zalicza si¢ tez nowe lub znaczaco
udoskonalone metody tworzenia i §wiadczenia ustug.

Charakterystyka technologii, ktora bedzie stanowila podstawe do opracowania nowego
lub znaczaco ulepszonego wyrobu lub ustugi.

W polu nalezy przedstawi¢ opis technologii, ktéra bedzie podstawa do opracowania nowego
lub znaczaco ulepszonego wyrobu czy ustugi. Wnioskodawca wskazuje réwniez czy
nowatorstwo/nowos$¢ lub znaczace ulepszenie wyrobu lub ustugi lub nowatorstwo/nowos¢ lub
znaczace ulepszenie metody produkcji lub metody dostawy lub metody tworzenia
1 $wiadczenia ustug bedzie dotyczylo: cech czy przeznaczenia wyrobu lub ustugi (jesli cech
nalezy okresli¢, czy chodzi o cechy techniczne, czy cechy funkcjonalne oraz wskaza¢, czy
chodzi o cechy komponentow, cechy materiatdéw, cechy wbudowanego oprogramowania, czy
inne), zmian w zakresie technologii, w tym urzadzen oraz/lub oprogramowania.
Whioskodawca przedstawia rowniez informacje dotyczace postaci planowanej do wdrozenia
technologii (prawo wlasnosci przemystowej lub wyniki prac rozwojowych lub badan
przemystowych lub nieopatentowanej wiedzy technicznej, ktéora umozliwia wytwarzanie
nowych lub znaczaco udoskonalonych produktéw lub ustug.

Charakterystyka innowacji organizacyjnej lub marketingowej

W polu nalezy wskaza¢ na czym polega nowos$¢ lub znaczace ulepszenie planowanego do
zastosowania w przedsigbiorstwie rozwigzania organizacyjnego w odniesieniu do poprzednio
stosowanych rozwiazan na potwierdzenie, ze spetnia ono definicje innowacji organizacyjnej
1/lub wskaza¢ na czym polega nowos¢ lub znaczace ulepszenie planowanego do zastosowania
w przedsigbiorstwie rozwigzania marketingowego w odniesieniu do poprzednio stosowanych
rozwiazan na potwierdzenie, ze spetnia ono definicje innowacji marketingowej
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Innowacja organizacyjna to wdrozenie nowej metody organizacyjnej w przyjetych przez
firme¢ zasadach dzialania, w organizacji miejsca pracy lub w stosunkach z otoczeniem.
Innowacja marketingowa to wdrozenie nowej metody marketingowej wiazacej si¢ ze
znaczacymi zmianami w projekcie/konstrukcji produktu lub w opakowaniu, dystrybucji,
promocji lub strategii cenowe;.

X. WSKAZNIKI

Nalezy wypeti¢ tabel¢ skwantyfikowanych (mierzalnych) wskaznikow realizacji celow
projektu odpowiednio do zakresu planowanych zadan. Ujgte w tabeli wskazniki musza: by¢
obiektywnie weryfikowalne, odzwierciedla¢ zatozone cele projektu, by¢ adekwatne dla
danego rodzaju projektu. Wskazniki sa miernikami osiaganych postepow w projekcie.
Whnioskodawca bedzie musial dysponowaé dokumentacja potwierdzajaca wykonanie
zatozonych w projekcie wskaznikow. Z tego tez wzgledu wykazane w projekcie wskazniki
powinny by¢ policzalne oraz mierzalne. Realizacja podanych wskaznikéw bedzie
weryfikowana w trakcie realizacji projektu i bedzie warunkowata wyptate dofinansowania.

W tej czg$ci wniosku okre§lone zostaly wskazniki realizacji celow projektu w podziale na:

- wskazniki produktu i rezultatu, ktérych osiagnigcie jest obligatoryjne;

- wskazniki informacyjne, ktorych poziom wykonania nie stanowi przedmiotu rozliczenia
projektu.

Uwaga:

Wszystkie wskazniki podlegaja monitorowaniu w toku realizacji projektu. Nieosiagnigcie
zaplanowanych wskaznikow rezultatu bedzie wiazalo si¢ z pomniejszeniem naleznego
dofinansowania zgodnie z postawieniami umowy o dofinansowanie projektu.

Na podstawie informacji zawartych w tym punkcie wniosku dokonana zostanie ocena
spetnienia krytertum merytorycznego: Wskazniki projektu sq obiektywnie weryfikowalne i
odzwierciedlajq zalozone cele projektu.

Ponadto warto$¢ wskaznika rezultatu Wzrost naktadow na dziatalnos¢ B+R bedzie brana pod
uwage przy ocenie spelniania krytertum merytorycznego rankingujacego Wzrost naktadow
B+R w przedsiebiorstwie.

Wskazniki produktu sa bezposrednio powiazane z wydatkami ponoszonymi w projekcie,
przy czym osiagnig¢te wartosci powinny zosta¢ wykazane najpdzniej we wniosku o ptatnosé
koncowa.

Dla poddziatania 2.3.1 zostaly przyje¢te nastepujace wskazniki produktu:

- Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych wsparcie

- Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych dotacje;

- Inwestycje prywatne uzupelniajace wsparcie publiczne dla przedsigbiorstw
(dotacje);

- Liczba przedsigbiorstw wspartych w zakresie doradztwa specjalistycznego
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W przypadku wskaznikéw produktu wymagane wartosci docelowe oraz wymagany rok
osiagni¢cia wartosci  docelowej wihasciwe dla danego projektu beda generowane
automatycznie.

Uwaga:

Dla wskaznika Inwestycje prywatne uzupetniajqce wsparcie publiczne dla przedsiebiorstw
(dotacje) przyjeta zostanie kwota srodkow wilasnych ponoszonych przez przedsigbiorstwo
w zwiazku z realizacja projektu, tj. rdéznica pomigdzy catkowita kwota wydatkow
kwalifikowanych a wnioskowanym dofinansowaniem. Za rok osiagnigcia wartosci docelowe;j
przyjety zostanie rok, w ktorym planowane jest zakonczenie realizacji projektu.

Wskazniki rezultatu odnosza si¢ do bezposrednich efektéw realizowanego projektu,
osiagnigtych w wyniku realizacji projektu. Wnioskodawca zobowiazany jest zadeklarowac
przewidywany do osiagnigcia poziom nastepujacych wskaznikow rezultatu:
1. Liczba przedsicbiorstw korzystajacych z zaawansowanych ustug (nowych i/lub
ulepszonych) $wiadczonych przez instytucje otoczenia biznesu
2. Liczba wprowadzonych innowacji, w tym:
- Liczba wprowadzonych innowacji produktowych;
- Liczba wprowadzonych innowacji procesowych
- Liczba wprowadzonych innowacji organizacyjnych
- Liczba wprowadzonych innowacji marketingowych
Wozrost naktadow na dziatalno$¢ B+R w przedsigbiorstwie
Wazrost zatrudnienia we wspieranych przedsigbiorstwach;
Przychody ze sprzedazy nowych lub udoskonalonych produktow/proceséw;

ok w

Whioskodawca jest zobowiazany do okreslenia warto$ci docelowej ww. wskaznikdw, a takze
do opisania metodologii wyliczenia wszystkich wskaznikow oraz sposobu weryfikacji
osiagnigcia zaplanowanych warto$ci docelowych tych wskaznikéw. Wnioskodawca
zobowiazany jest zwrdci¢ uwagg na informacj¢ w pkt. | instrukcji, okreslajaca, co rozumiane
jest jako wdrozenie innowacji w odniesieniu do poszczegoélnych jej typdéw. Pozostate
informacje tj. rok bazowy, warto$¢ bazowa oraz rok osiagnigcia wartosci docelowej wlasciwe
dla danego projektu bgda generowane automatycznie.

Uwaga:

Za rok bazowy przyjety zostanie rok, w ktorym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, a za
rok osiagnigcia wartoSci docelowej przyjety zostanie rok zakonczenia realizacji projektu.
Warto$¢ bazowa bedzie wynosita ,,0”.

Opis metodologii wyliczenia wskaznikow oraz sposobu weryfikacji osiagnigcia
zaplanowanych wartosci wskaznikow powinien wykaza¢ adekwatno$¢ okreslenia wartosci
docelowej w odniesieniu do celu i zakresu projektu, zaprezentowac sposdb wyliczenia
wartosci docelowej oraz opisa¢ w jaki sposoéb wnioskodawca dokona pomiaru osiagnigtego
wskaznika.

W przypadku wskaznika Liczba przedsiebiorstw korzystajqcych z zaawansowanych ustug
(nowych i/lub ulepszonych) swiadczonych przez instytucje otoczenia biznesu Wymagane
wartosci docelowe oraz wymagany rok osiagnigcia warto$ci docelowej wlasciwe dla danego
projektu beda generowane automatycznie.
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Wartoéci dla wskaznika Liczba wprowadzonych innowacji, generuja si¢ automatycznie.

W polu Liczba wprowadzonych innowacji produktowych okreslajac warto$¢ docelowa nalezy
poda¢ liczbg innowacji produktowych jakie zostana wprowadzone w zwiazku z realizacja
projektu. Pod pojeciem innowacji produktowej rozumie¢ nalezy wprowadzenie wyrobu lub
ustugi, ktore sa nowe lub znaczaco udoskonalone w zakresie swoich cech lub
zastosowan. Zalicza si¢ tu znaczace udoskonalenia pod wzgledem specyfikacji
technicznych,  komponentéw 1 materiatéw, wbudowanego oprogramowania, tatwosci
obstugi lub innych cech funkcjonalnych.

W przypadku wskaznika Liczba wprowadzonych innowacji procesowych okreslajac warto$¢
docelowa nalezy podac¢ liczbg innowacji procesowych jakie zostana wprowadzone w zwiazku
z realizacja projektu. Pod pojeciem innowacji procesowej rozumie¢ nalezy wdrozenie nowej
lub znaczaco udoskonalonej metody produkcji lub dostawy (w tym zmiany w zakresie
technologii, urzadzen oraz/lub oprogramowania). Do innowacji w obrgbie proceséw zalicza
si¢ tez nowe lub znaczaco udoskonalone metody tworzenia i $wiadczenia ustug.

W przypadku wskaznika Liczba wprowadzonych innowacji organizacyjnych okreslajac
warto$¢ docelowa nalezy poda¢ liczbe innowacji organizacyjnych jakie zostang wprowadzone
w zwiazku z realizacja projektu. Innowacja organizacyjna to wdrozenie nowej metody
organizacyjnej w przyjetych przez firme zasadach dziatania, w organizacji miejsca pracy lub
w stosunkach z otoczeniem.

W przypadku wskaznika Liczba wprowadzonych innowacji marketingowych okreslajac
warto$¢ docelowa nalezy poda¢ liczbg innowacji marketingowych jakie zostang wprowadzone
w zwiazku z realizacja projektu. Innowacja marketingowa to wdrozenie nowej metody
marketingowej wiazacej si¢ ze znaczacymi zmianami w projekcie/konstrukcji produktu lub w
opakowaniu, dystrybucji, promocji lub strategii cenowej.

W przypadku wskaznika Wzrost naktadow na dziatalnos¢ B+R okreslajac wartos¢ docelowa
nalezy poda¢ wyrazony w procentach planowany wzrost nakladow na dziatalno$¢ B+R
W przedsigbiorstwie Wnioskodawcy niezaleznie od zrodla pochodzenia $rodkow w
odniesieniu do naktadéw na B+R w roku poprzedzajacym ztozenie wniosku o dofinansowanie
projektu.

Przy czym dla wskaznika Wzrost naktadow na dziatalnos¢ B+R w przedsiebiorstwie za rok
bazowy nalezy przyjac rok poprzedzajacy rok zlozenia wniosku o dofinansowanie. Poniewaz
wskaznik dotyczy % wzrostu nakladow na B+R, warto$¢ bazowa w kazdym przypadku
wynosi ,,0”. Dotyczy to rowniez Wnioskodawcow, ktorzy rozpoczgli dziatalnos¢ w roku
sktadania wnioskdw o dofinansowanie, dla ktorych rowniez wartos¢ naktadow w roku
poprzedzajacym zlozenie wniosku jest réwna ,,0” (skoro nie prowadzili dzialalnosci nie
ponosi takze naktadow na B+R).

Przez naklady na dziatalno$¢ B+R rozumie si¢ naktady wewngtrzne i zewngtrzne poniesione
w roku sprawozdawczym na prace B+R w przedsigbiorstwie.

Ocenie podlega¢ bedzie wzrost naktadow na B+R w roku zakonczenia projektu do naktadoéw
na B+R w roku poprzedzajacym ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu. Na etapie
oceny projektu, wzrost naktadow na dziatalnos¢ B+R oceniany jest na podstawie deklaracji
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Whnioskodawcy, ale przy rozliczeniu wsparcia weryfikowany bedzie rzeczywisty wzrost
nakladow na dziatalno§¢ B+R w przedsigbiorstwie. Wnioskodawca podaje deklarowany
wzrost naktadow w procentach, w zaokragleniu do jednego miejsca po przecinku.

W przypadku wskaznika Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach nalezy
wykaza¢ etaty utworzone w przedsigbiorstwie w wyniku realizacji projektu. Liczba
pracownikow powinna by¢ wykazywana w ekwiwalencie pelnego czasu pracy (EPC), przy
czym etaty czgsciowe podlegaja sumowaniu lecz nie sa zaokraglane do pelnych jednostek.
Wskaznik dotyczy zatrudnionych na podstawie umowy o pracg (nie dotyczy umow
cywilnoprawnych). Uwaga! W sytuacji, gdy zakres projektu nie wigze si¢ z osiagni¢ciem
z tworzeniem nowych miejsc pracy nalezy wskazaé jako wartos¢ docelows ,,0”.

W przypadku zawarcia umowy o dofinansowanie projektu, beneficjent bedzie zobowiazany
do osiagnigcia okre§lonych przez siebie wskaznikow. Nieosiagnigecie celow projektu
odzwierciedlonych we wskaznikach moze by¢ podstawa do rozwigzania umowy
o dofinansowanie.

Xl.  HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY PROJEKTU

Planujac wydatki w projekcie nalezy uwzgledni¢ zasady kwalifikowalnosci okreslone
W szczegdlnosci w ustawie z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczos$ci, rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lipca 2015 r.
w sprawie udzielania przez Polska Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci pomocy finansowej
w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, 2014-2020 (Dz. U. poz. 1027) oraz
w wytycznych kwalifikowalnosci oraz wytycznych POIR.

Wydatki planowane do poniesienia w ramach projektu i przewidziane do objgcia wsparciem
musza by¢ uzasadnione i racjonalne w stosunku do zaplanowanych przez Wnioskodawce
dziataf i celow projektu oraz celéw okreslonych dla poddziatania.

Przez ,,uzasadnione” nalezy rozumie¢, iz sa potrzebne 1 bezposrednio zwiazane z realizacja
dziatan uznanych za kwalifikowane i zaplanowanych w projekcie. Wnioskodawca jest
zobowiazany wykaza¢ w dokumentacji aplikacyjnej konieczno$¢ poniesienia kazdego
wydatku i jego zwigzek z planowana ustuga proinnowacyjna lub wdrozeniem innowacji.

Przez ,racjonalne” nalezy rozumie¢, iz ich wysoko$¢ musi by¢ dostosowana do zakresu
zaplanowanych czynno$ci. Nie moga by¢ zawyzone ani zanizone. Wnioskodawca jest
zobowiazany przedstawi¢ w dokumentacji aplikacyjnej sposob przeprowadzenia rozeznania
rynku oraz wskazanie zrodet danych, na podstawie ktorych okreslono kwoty poszczegdlnych
wydatkow.

Kategorie kosztéw kwalifikowalnych musza by¢ zgodne z katalogiem okreslonym w ww.
rozporzadzeniu. Wydatki niekwalifikowalne sa w calo$ci finansowane ze $rodkow wiasnych
whnioskodawcy.

Ilekro¢ we wniosku jest mowa o wydatkach, nalezy przez to rozumie¢ réwniez koszty.

Harmonogram rzeczowo-finansowy nalezy przygotowa¢ uwzgledniajac instrukcje wskazane
do pola ,,Okres realizacji projektu”. Dane w tych czesciach wniosku musza by¢ spojne.
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Zakres rzeczowy

Zakres rzeczowy powinien przedstawiac¢ logiczny ciag prac, ktore wnioskodawca zamierza
przeprowadzi¢ w ramach projektu. Zakres rzeczowy powinien przedstawia¢ zakres ustug
proinnowacyjnych, z jakich wnioskodawca zamierza skorzysta¢ w ramach projektu. Moga
one obejmowac nastepujace zadania:

1) ustugi doradcze w zakresie innowacji — doradztwo, pomoc i szkolenia w zakresie
transferu wiedzy,

2) ushugi doradcze w zakresie innowacji - doradztwo, pomoc i szkolenia w zakresie
nabywania i ochrony warto$ci niematerialnych i prawnych oraz korzystania z nich,

3) ushugi doradcze w zakresie innowacji — doradztwo, pomoc i szkolenia w zakresie
korzystania z norm i regulacji, w ktérych sa one osadzone;

4) ustugi wsparcia innowacji — udostgpnienie przestrzeni biurowej, bankéw danych,
zasobow bibliotecznych, badan rynku, laboratoridow,

5) ushugi wsparcia innowacji — znakowanie, testowanie i1 certyfikacje jakosci w celu
opracowania bardziej efektywnych produktéw procesow i ustug.

Nalezy przedstawi¢ szczegotowy opis planowanych do realizacji dziatan w ramach
poszczegblnych zadan, sposob ich realizacji wraz z podaniem nazwy wykonawcy
(akredytowanej/zgloszonej do akredytacji instytucji otoczenia biznesu) danego zadania oraz
poda¢ date rozpoczecia i zakonczenia kazdego zadania. Informacje przedstawione w tabeli
powinny by¢ uzasadnione w kontekScie wskazanego celu projektu iobejmowaé calos¢
realizacji projektu. Zawarte w tabeli zadania i dziatania powinny wskazywac na ich zgodnos¢
z zakresem poddziatania 1 doprowadzi¢ w rezultacie w ramach projektu do wdrozenia
innowacji technologicznej.

Zakres finansowy
Nalezy opisa¢ koszty, jakie zostang poniesione w ramach kazdego z zadan wraz z podaniem
kwot w ramach poszczegoélnych kategorii wydatkéw niezbednych dla danego zadania. Dla
kazdego zadania wymienionego w Zakresie rzeczowym nalezy wskaza¢ kategorie kosztow, w
ramach ktorych bgda ponoszone wydatki wraz z nazwa kosztu (opisem).
W polu ,Kategoria kosztow” nalezy wybra¢ sposrdod dostgpnych, odpowiednia kategorig
kosztow dotyczaca danego zadania.
W poddziataniu przyjeto 2 kategorie kosztow (wyboru nalezy dokona¢ sposrdd nastepujacych
kategorii):

1) koszt ustugi doradczej w zakresie innowacji;

2) koszt ustugi wsparcia innowacji;
W polu Nazwa kosztu nalezy wskaza¢ na konkretne koszty poszczegédlnych dziatan (w
przypadku kategorii wymienionej w pkt 1 lub 2 powyzej).

Warto$¢ wydatkdw nalezy poda¢ w podziale na kwoty wydatkow ogotem 1 wydatkow
kwalifikowalnych. W polu ,,Wydatki ogétem” nalezy wskaza¢ catkowita warto$¢ wydatkoéw
zwiazanych z dang kategoria kosztow (warto$¢ brutto). W polu ,,Wydatki kwalifikowalne”
nalezy wskaza¢ wydatki bezposrednio zwiazane z ustuga akredytowanej/zgloszonej do
akredytacji instytucji otoczenia biznesu.
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Jezeli wnioskodawca nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT moze wnioskowaé o
refundacje czgsci lub catosci poniesionego w ramach projektu podatku VAT 1 zaliczy¢ go do
wydatkéw kwalifikowalnych. W takim przypadku powinien odzwierciedli¢ kwotg podatku
VAT w polu ,,W tym VAT”. W pozostatych przypadkach pola ,,w tym VAT” nie nalezy
wypetniaé. Pole ,,% dofinansowania” wylicza si¢ automatycznie na podstawie pol
,Dofinansowanie” oraz ,,Wydatki kwalifikowalne”.

W polu ,,.Dofinansowanie” nalezy okresli¢ warto$¢ dofinansowania w ramach poszczegdlnej
kategorii kosztow. Nalezy mie¢ na uwadze, ze zgodnie z zasadami poddziatania intensywnos¢
wsparcia projektu nie moze przekroczy¢ 70%:

Uwaga:

Wydatki kwalifikowalne nalezy podawa¢ w zaokragleniu do pelnych setek ztotych w gore
(np. jezeli w ramach projektu planuje si¢ poniesienic jednostkowego wydatku
kwalifikowalnego na poziomie 13 145 zt nalezy dokona¢ zaokraglenia do kwoty 13 200 zt).

Dane zawarte w harmonogramie rzeczowo-finansowym powinny by¢ spojne z innymi danymi
zawartymi w innych czg$ciach wniosku.

Dane w tabeli ,,Wydatki w ramach kategorii kosztow” generowane sa automatycznie na
podstawie danych z tabeli ,,Zakres finansowy”.

XIll. HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY WDROZENIA
INNOWACJI

W harmonogramie rzeczowo-finansowym wdrozenia innowacji nalezy wskaza¢ wszystkie
etapy procesu, ktory doprowadzi do wdrozenia w przedsigbiorstwie innowacji
technologicznej, wydatki dla kazdego etapu niezbgdne do poniesienia w celu wdrozenia
innowacji oraz date rozpoczecia i zakonczenia etapu.

W polu ,opis dziatan planowanych do podjecia w etapie 1 zréodlo finansowania”
Whioskodawca przedstawia opis wszystkich dziatan od momentu rozpoczgcia wdrozenia
innowacji do jej zakonczenia i przyporzadkowuje odpowiednio numer i nazwg zadania z
harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu okreslonego w punkcie XI Harmonogramu
rzeczowo-finansowego projektu. Wnioskodawca wskazuje rowniez zrodto finansowania
realizacji kazdego etapu wdrazania innowacji.

Whnioskodawca jest zobowiazany do uzasadnienia koniecznosci skorzystania z ustugi
proinnowacyjnej w danym etapie (jesli taka koniecznos$¢ istnieje), poprzez wskazanie braku,
niedopasowania lub nieracjonalnosci wykorzystania wiasnego potencjatu kadrowego lub
technicznego do realizacji dziatan na danym etapie. Koniecznos¢ ta jest rozumiana jako brak
mozliwosci wdrozenia (lub trudnosci we wdrozeniu) innowacji przez Wnioskodawce bez
wsparcia, ktore moze uzyska¢ w ramach projektu.

Whnioskodawca przedstawia uzasadnienie wyboru zakresu ustugi (zadan z harmonogramu
rzeczowo-finansowego) wykazujac zwiazek przyczynowo-skutkowy pomigdzy zakresem
ustugi, a planowana do wdrozenia innowacja. Z 0pisu wynika¢ powinien wprost zwigzek
przyczynowo-skutkowy pomigdzy wdrazana innowacja i zakresem ustugi proinnowacyjne;.
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X1Il. ZESTAWIENIE FINANSOWE OGOLEM

Warto$ci w polach tabeli Zestawienia Finansowe Ogotem sa wypelniane automatycznie przez
Generator Wnioskow.

X1V. ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW

Nalezy wskaza¢ wartos¢ wydatkow ogotem oraz wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych
w ramach projektu (ustugi proinnowacyjnej), w podziale na poszczegdlne zrodta.

Nalezy okresli¢ ostateczne zrédta finansowania projektu uwzgledniajac w nich wnioskowane
dofinansowanie. Wnioskowane dofinansowanie powinno byé¢ wykazane w pozycji ,,Srodki
wspolnotowe”. Pozycje ,,Krajowe s$rodki publiczne” wnioskodawca wypekia tylko
w przypadku gdy na projekt pozyskat $rodki publiczne z innych Zrdodet.

Suma wartosci wykazanych w ramach ,,$rodkow wspdlnotowych, krajowych $rodkow
publicznych” oraz ,,Prywatne” ,musi by¢ réwna kwocie catkowitych wydatkow zwiazanych
z realizacja projektu (kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych).

W przypadku finansowania projektu z Europejskiego Banku Inwestycyjnego nalezy w tabeli
uwzgledni¢ kwotg takiego finansowania.

W polu Zdolnosé do sfinansowania projektu wnioskodawca powinien wykazaé, ze posiada
lub zapewnia $rodki na sfinansowanie projektu. Wnioskodawca powinien wykazaé, ze
posiada lub zapewnia §rodki na sfinansowanie catosci projektu (wydatkow kwalifikowalnych
oraz niekwalifikowanych) do momentu refundacji dofinansowania. Dodatkowo w polu
Charakterystyka zrodel finansowania wydatkéw projektu wnioskodawca powinien
wskaza¢ prywatne zrodla finansowania wydatkow projektu np.: kredyt bankowy, pozyczki,
inne zrédta finansowania (z pominigciem $rodkow publicznych) zapewniajace finansowanie
wydatkow ogotem projektu (wydatkéw kwalifikowalnych oraz niekwalifikowanych).
Whnioskodawca powinien, o ile to mozliwe przedstawi¢ informacje obiektywnie
weryfikowalne dotyczace zrodet finansowania projektu, np. wskaza¢ numer umowy pozyczki,
kredytu, wysokos¢ przychodow za ostatni rok obrotowy, saldo na rachunku bankowym
wnioskodawcy na dzien sktadania wniosku.

Whnioskodawca powinien zataczy¢ do wniosku wazna na dzien skladania wniosku o
dofinansowanie dokumentacje potwierdzajaca posiadanie zewnetrznych zrodet finansowania
projektu (np. promesg¢ lub umowe kredytowa, promese lub warunkowa umowe leasingowa)

XV. OTRZYMANA POMOC PUBLICZNA ORAZ POWIAZANIE PROJEKTU

Nalezy wskaza¢, czy wnioskodawca uzyskal pomoc (de minimis lub inna niz de minimis) na
realizacje projektu, ktorego dotyczy wniosek, w ramach innych programéw wsparcia
finansowanych ze $rodkéw krajowych, jednostek samorzadu terytorialnego, zagranicznych
lub z innych form wsparcia publicznego. Jesli wnioskodawca nie korzystal z zadnej pomocy z
ww. srodkow, zaznacza pole ,,NIE” oraz nie wypelnia dalszych rubryk. Jezeli wnioskodawca
zaznaczy opcjg ,, TAK”, zobowiazany jest wypeli¢ wszystkie pola dotyczace danego rodzaju
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pomocy. Nalezy mie¢ na uwadze, iz w takim wypadku warto$¢ tej pomocy powinna by¢
odzwierciedlona w zrddtach finansowania projektu.

W kolejnym polu nalezy okresli¢ jakiego rodzaju wydatkéw dotyczyta uzyskana pomoc.

W polu Opis powigzania projektu z innymi projektami wnioskodawcy nalezy podac
informacje dotyczace powiazan projektu z innymi projektami w ramach tego samego
programu operacyjnego i/lub innych programéw operacyjnych. Nalezy opisa¢ te powiazania,
poda¢ tytul, dat¢ zlozenia wniosku powiazanych projektow, date podpisania umowy/Oow
0 dofinansowanie oraz zrodla finansowania/dofinasowania. Jezeli projekt nie jest powiazany
z innymi projektami nalezy wpisac ,,Nie dotyczy”.

XVI. OSWIADCZENIA

W tej czesci wnioskodawca okresla, ktore czesci wniosku o dofinansowanie zawieraja
tajemnicg przedsigbiorstwa wnioskodawcy podlegajaca ochronie oraz podstaweg prawna
ochrony tej tajemnicy. Ponadto wnioskodawca sktada dodatkowe o$wiadczenia przez wybor
opcji.

XVIl. ZALACZNIKI
Integralna cze¢$¢ wniosku o dofinansowanie stanowia nastepujace zalaczniki:

1. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc inng niz pomoc w
rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybolowstwie zgodny ze wzorem dostgpnym na stronie internetowej PARP.

2. Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzone zgodnie z
przepisami o rachunkowos$ci (lub o$wiadczenie, ze wnioskodawca nie ma obowiazku
sporzadzania sprawozdan finansowych na podstawie ustawy o rachunkowos$ci) (jesli
dotyczy - obowiqzek przedkiadania sprawozdan finansowych nie dotyczy mikro- i maftych
przedsiebiorstw).

3. Wazna na dzien skladania wniosku o dofinansowanie dokumentacja potwierdzajaca
posiadanie zewngtrznych zrodet finansowania projektu (np. promesa lub umowa
kredytowa, promesa lub warunkowa umowa leasingowa) (jesli dotyczy).
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