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§ 1. Podstawy prawne

1.

Niniejszy regulamin zostat przygotowany na podstawie:

1)

2)
3)

art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w
zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U.z2018r. poz. 1431, z pdzn. zm.), zwanej ,ustawg wdrozeniowa”;

Wytycznych w zakresie trybdw wyboru projektéw na lata 2014-2020;

porozumienia z dnia 28 kwietnia 2015 r. w sprawie powierzenia realizacji Programu
Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020 w zakresie osi priorytetowych: |
Przedsiebiorcza Polska Wschodnia i Il Nowoczesna Infrastruktura Transportowa
zawartego pomiedzy Ministrem Infrastruktury i Rozwoju a Polskg Agencjg Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

Dziatanie realizowane jest w szczegdlnosci zgodnie z nastepujgcymi regulacjami

krajowymi:

1) Programem Operacyjnym Polska Wschodnia 2014-2020, zatwierdzonym decyzjg
Komisji Europejskiej z dnia 16 grudnia 2014 r., wraz z pdzn. zm., zwanym ,POPW”;

2) Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Polska
Wschodnia 2014-2020, zwanym ,, SZOOP”;

3) Umowga Partnerstwa przyjetg przez Rade Ministréw w dniu 5 lipca 2017 r.,
zatwierdzong przez Komisje Europejskg w dniu 23 pazdziernika 2017 r.;

4) ustawag z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 299), zwang ,,ustawg o PARP”;

5) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869,
z péin. zm.);

6) ustawag z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 708);

7) ustawaq z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, z pézn.zm.);

8) rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 13 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w
ramach osi | Przedsiebiorcza Polska Wschodnia Programu Operacyjnego Polska
Wschodnia 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 126), zwanym ,rozporzadzeniem”;

9) wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 zwanymi ,,wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci”.



3. Dziatanie realizowane jest w szczegdlnosci zgodnie z nastepujgcymi regulacjami unijnymi:

1)

2)

3)

4)

5)

rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia

17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcym wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcym przepisy
ogodlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE
L 347 z20.12.2013 r., str. 320, z pdzn. zm.), zwanym ,rozporzadzeniem nr
1303/2013”;

rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1301/2013 z dnia

17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

i przepiséw szczegdlnych dotyczacych celu ,, Inwestycje na rzecz wzrostu

i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz.
Urz. UEL 347 2 20.12.2013 r., str. 289, z pézn. zm.), zwanym ,,rozporzadzeniem nr
1301/2013”;

rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 7 26.06. 2014 r., str. 1, z pdzn. zm.), zwanym
,rozporzadzeniem KE nr 651/2014";

rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 7 24.12.2013 r., str. 1), zwanym , rozporzadzeniem KE
nr 1407/2013";

rozporzgdzeniem delegowanym Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgcym rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
(Dz. Urz. UEL 138z 13.05.2014 r., str. 5, z pdzn. zm.).



§ 2. Okreslenia i skroty

Uzyte w regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja:

1) adres poczty elektronicznej wnioskodawcy — adres poczty elektronicznej wskazany w
czesci lll wniosku o dofinansowanie zapewniajgcy skuteczng komunikacje z Instytucja
Posredniczaca;

2) beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej;

3) dni-dnikalendarzowe;

4) dnirobocze — dni z wytgczeniem sobodt i dni ustawowo wolnych od pracy;

5) dziatanie — dziatanie 1.2 Internacjonalizacja MSP w ramach | osi priorytetowej
Przedsiebiorcza Polska Wschodnia Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-
2020;

6) ekspert—osobe, o ktérej mowa w rozdziale 15a ustawy wdrozeniowej;

7) Generator Wnioskéw (GW) — narzedzie informatyczne udostepnione za posrednictwem
strony internetowej PARP umozliwiajgce wnioskodawcy utworzenie indywidualnego
konta w systemie informatycznym PARP oraz ztozenie wniosku o dofinansowanie
w konkursie przeprowadzanym w ramach dziafania;

8) Instytucja Posredniczaca (IP) — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 9 ustawy
wdrozeniowej. W przypadku dziatania funkcje Instytucji Posredniczgcej petni Polska
Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP);

9) Instytucja Zarzadzajaca (1Z) — instytucje, o ktérej mowa w art. 2 pkt 11 ustawy
wdrozeniowej. W przypadku dziatania funkcje Instytucji Zarzadzajgcej petni minister
wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego;

10) internacjonalizacja — opisany w POPW (w ramach priorytetu inwestycyjnego 3b) oraz

w SZOOP (w odniesieniu do dziatania) zespot procesow prowadzgcych do wprowadzenia
produktu (wyrobu lub ustugi) MSP na nowy rynek zagraniczny (nowy rynek docelowy
internacjonalizacji);

11) Komisja Oceny Projektéw (KOP) — komisje, o ktérej mowa w art. 44 ustawy
wdrozeniowej, powotang do oceny spetnienia kryteriéw wyboru projektéw
uczestniczacych w konkursie;

12) mikroprzedsiebiorca, maty lub $redni przedsiebiorca (MS$P) — odpowiednio
mikroprzedsiebiorce, matego lub sredniego przedsiebiorce spetniajgcego warunki
okreslone w zatgczniku | do rozporzadzenia KE nr 651/2014;

13) model biznesowy zwigzany z internacjonalizacjg dziatalnosci —zatgcznik nr 1 do wniosku

o dofinansowanie, przygotowany zgodnie z wzorem opublikowanym na stronie dziatania;

14) dziatalnos¢ wywozowa — dziatalno$¢ wykluczong z dofinansowania zgodnie z art. 1
rozporzgdzenia KE nr 1407/2013 oraz art. 1 rozporzadzenia KE nr 651/2014 zwigzang z
wywozem do panstw trzecich lub panistw cztonkowskich, tzn. bezposrednio zwigzang z
iloscig wywozonych produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub
innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej;



15)

16)
17)
18)

19)

20)

portal — portal internetowy, o ktérym mowa w art. 2 pkt 16 ustawy wdrozeniowej,
dostepny pod adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl;

projekt — przedsiewziecie, o ktérym mowa w art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej;
runda konkursu —runde, o ktérej mowa w art. 39 ust. 3 ustawy wdrozeniowej;
strona dziatania - podstrone internetowg PARP dziatajgca pod adresem
https://www.parp.gov.pl/component/grants/grants/internacjonalizacia-msp

zawierajgcg informacje pomocnicze w zakresie konkursu;

wniosek o dofinansowanie — dokument, w ktérym zawarte sg informacje o
whnioskodawcy oraz opis projektu lub przedstawione w innej formie informacje na temat
projektu i wnioskodawcy; wzér wniosku o dofinansowanie stanowi zatacznik nr 2 do
regulaminu;

whnioskodawca — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 28 ustawy wdrozeniowej.

§ 3. Postanowienia ogdlne

1.

Celem konkursu jest wybdr do dofinansowania projektow, ktére w najwiekszym stopniu
przyczynig sie do osiggniecia celéw POPW oraz celdw dziatania okreslonych w SZOOP. Do
celéw tych nalezy zwiekszenie aktywnoéci gospodarczej MSP z makroregionu Polski
Wschodniej na rynkach miedzynarodowych, w szczegdlnosci poprzez wsparcie doradcze
obejmujace kompleksowe dziatania majgce wesprzec przedsiebiorce w diagnozie jego
potencjatu w zakresie internacjonalizacji, przygotowaniu przedsiebiorstwa i jego oferty
pod katem eksportu oraz aktywnego poszukiwania partneréw biznesowych w celu
wprowadzenia produktdw na wybrane rynki zagraniczne.

WYybadr projektéw do dofinansowania nastepuje w trybie konkursowym, o ktérym mowa
w art. 38 ust. 1 pkt 1 ustawy wdrozeniowej.

Konkurs jest podzielony na 2 rundy.
Whioski o dofinansowanie mogg by¢ sktadane w nastepujacych terminach:

1) dlarundy|—od 07.04.2020 r. do 28.05.2020 r. (w ostatnim dniu naboru do godziny
16:00);

2) dlarundy Il - od 04.08.2020 r. do 07.09.2020 r. (w ostatnim dniu naboru do godziny
16:00).

Termin naboru wnioskéw o dofinansowanie nie ulegnie skréceniu.

Kwota $rodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektéw w konkursie wynosi 50

216 368 zt (stownie: piec¢dziesigt miliondw dwiescie szesnascie tysiecy trzysta
sze$édziesigt osiem ztotych).

Kwota srodkdéw przeznaczona na dofinansowanie moze ulec zwiekszeniu, o czym PARP
poinformuje zgodnie z § 15 ust. 2.


http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://www.parp.gov.pl/component/grants/grants/internacjonalizacja-msp

§ 4. Warunki uczestnictwa w konkursie

1. Dofinansowanie mogg otrzymac projekty dotyczace kompleksowych, indywidualnych,
profilowanych pod odbiorce dziatarh dotyczgcych opracowania i przygotowania do
wdrozenia nowego modelu biznesowego w MSP zwigzanego z internacjonalizacjg ich
dziatalnosci, ze szczegbélnym uwzglednieniem ustug doradczych.

2. O dofinansowanie w ramach dziatania mogg ubiegad sie wyfgcznie mikroprzedsiebiorcy,
mali lub $redni przedsiebiorcy prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg na terytorium Polski
Wschodniej, tj. na obszarze wojewddztw: warminsko-mazurskiego, podlaskiego,
Swietokrzyskiego, lubelskiego, podkarpackiego, potwierdzong wpisem do
odpowiedniego rejestru, ujawnionym najpdzniej w dniu ztozenia wniosku o
dofinansowanie.

3. Dofinansowanie stanowi:

1) pomoc publiczng jako:
a) pomoc na ustugi doradcze na rzecz MSP — udzielang zgodnie z § 24 i 25
rozporzadzenia;
b) pomoc na udziat MSP w targach — udzielana zgodnie z § 28 i 29 rozporzadzenia;
2) pomoc de minimis udzielang zgodnie z § 33 i 34 rozporzadzenia.

4. Wnioskodawcy oraz projekty powinni spetnia¢ kryteria wyboru projektéw obowigzujgce
dla dziatania, zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy POPW, wskazane w zatgczniku nr
1 do regulaminu.

5. Pomoc w ramach dziatania nie moze by¢ udzielona na realizacje projektu dotyczacego
dziatalnosci handlowej (handlu obcymi wyrobami lub obcymi ustugami).

6. Pomoc w ramach dziatania nie moze by¢ udzielona na realizacje projektu dotyczgcego
dziaftalno$ci wywozowej, w szczegdlnosci w odniesieniu do rynkéw zagranicznych, na
ktorych wnioskodaweca jest juz aktywny z produktami substytucyjnymi
/komplementarnymi lub dostepne sg produkty wnioskodawcy objete projektem.

7. Whniosek o dofinansowanie uznaje sie za ztozony, jesli spetnia nastepujgce warunki:

1) zostat ztozony w konkursie nr 6 (1/2020) rok 2020 w ramach dziatania;
2) zostat ztozony w terminie, o ktérym mowa w § 3 ust. 3, z zastrzezeniem § 6 ust. 16;
3) zostat ztozony zgodnie z zasadami okreslonymi w § 6.
8. Ponizsze warunki dotyczgce okresu realizacji projektu muszg by¢ spetnione tacznie:
1) realizacja projektu nie moze rozpoczgyc sie przed dniem ztozenia wniosku o
dofinansowanie lub w dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie?;

1 Przez rozpoczecie realizacji projektu rozumie sie rozpoczecie prac w rozumieniu art. 2 pkt
23 rozporzadzenia KE nr 651/2014 (w zwigzku z § 5 pkt 13 rozporzadzenia). Za rozpoczecie
prac nad projektem nie uwaza sie poniesienia kosztéow ustug doradczych dotyczacych
opracowania nowego modelu biznesowego zwigzanego z internacjonalizacjg dziatalnoSci



2) rozpoczecie realizacji projektu nie moze zostac zaplanowane pdzniej niz 6 miesiecy
od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie;

3) okres realizacji projektu nie moze by¢ dtuzszy niz 24 miesigce, liczac od dnia
rozpoczecia realizacji projektu;

4) okres realizacji projektu nie moze wykracza¢ poza koricowg date okresu
kwalifikowalnosci kosztdw w ramach POPW, tj. 31 grudnia 2023 r.

9. W przypadku rozpoczecia realizacji projektu po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie,
lecz przed dniem zawarcia umowy o dofinansowanie projektu wnioskodawca realizuje
projekt na wtasne ryzyko.

§ 5. Zasady finansowania projektow

1. Maksymalna kwota dofinansowania wynosi 800 tys. zt (w przypadku wybrania co
najmniej jednego rynku docelowego internacjonalizacji spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego i Szwajcarii) lub 550 tys. zt (w przypadku wybrania wytgcznie rynkéw
docelowych internacjonalizacji z Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub Szwajcarii),
w tym:

1) maksymalnie 30 tys. zt dofinansowania na pokrycie kosztéw ustug doradczych
dotyczacych opracowania nowego modelu biznesowego zwigzanego
z internacjonalizacja dziatalnoéci MSP;

2) maksymalnie 100 tys. zt dofinansowania na pokrycie kosztéw zwigzanych
z nabyciem srodkow trwatych z wytgczeniem nieruchomosci w zwigzku
z przygotowaniem do internacjonalizacji dziatalnosci;

3) maksymalnie 100 tys. zt na pokrycie kosztéw zwigzanych z nabyciem wartosci
niematerialnych i prawnych w zwigzku z przygotowaniem do internacjonalizacji
dziatalnosci.

Przy czym taczne dofinansowanie na pokrycie kosztéw zwigzanych z nabyciem wartosci
niematerialnych i prawnych oraz pokrycie kosztéw zwigzanych z nabyciem srodkéw
trwatych z wytgczeniem nieruchomosci w zwigzku z przygotowaniem do
internacjonalizacji dziatalnosci nie moze przekroczy¢ 150 tys. zt.

MSP, rezerwacji miejsca wystawowego na targach, optaty rejestracyjnej za udziat w targach
oraz wpisu do katalogu targowego.

Za rozpoczecie realizacji projektu uznaje sie m.in. zaciggniecie zobowigzania do zamdwienia
ustugi lub towaru, rozpoczecie wykonywania ustugi, wptate zaliczki lub zadatku, odnoszace
sie do kosztéw projektu innych niz koszty ustug doradczych dotyczacych opracowania
nowego modelu biznesowego zwigzanego z internacjonalizacjg dziatalnosci MSP. Nie
stanowig rozpoczecia realizacji projektu czynnosci podejmowane w ramach dziatan
przygotowawczych, w szczegdlnosci przygotowanie dokumentacji zwigzanej z wyborem

wykonawcow lub dostawcow.



Maksymalna intensywno$¢ dofinansowania w przypadku pomocy de minimis wynosi

85 % kosztéw kwalifikowalnych. Natomiast w odniesieniu do kategorii pomocy

publicznej, o ktérych mowa w § 4 ust. 3 pkt 1 lit. a i b maksymalna intensywnos¢

dofinansowania wynosi 50 % kosztow kwalifikowalnych.

Do kosztow kwalifikowalnych w ramach dziatania zalicza sie:

1) koszty ustug doradczych swiadczonych przez doradcédw zewnetrznych dotyczgcych

opracowania zaprezentowanego we wniosku o dofinansowanie nowego modelu

biznesowego zwigzanego z internacjonalizacja dziatalnoéci MSP obejmujacych

w szczegolnosci:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

analize mozliwosci eksportowych przedsiebiorcy poprzez zbadanie produktéw
przedsiebiorstwa, ocene konkurencyjnej pozycji tych produktéw oraz
przedsiebiorstwa na wybranych rynkach zagranicznych, kompleksowe zbadanie
uwarunkowan dziatalnosci, w tym barier wejscia na te rynki zagraniczne,

wskazanie rynkow docelowych wraz z uzasadnieniem (kluczem) wyboru, projekcja
mozliwosci sprzedazy na tych rynkach zagranicznych, a takze identyfikacje
potencjalnych odbiorcéw / kontrahentéw na rynkach zagranicznych,

analize dotychczasowego modelu biznesowego przedsiebiorstwa wraz
z propozycjg zmian tego modelu pod katem internacjonalizacji na wybranych
rynkach zagranicznych,

wybor najefektywniejszych narzedzi i metod marketingowych oraz promocyjnych
(w tym wskazanie wydarzen targowych, wystaw czy kierunkéw misji
gospodarczych, oszacowanie budzetu dziatan promocyjnych towarzyszgcych
przygotowaniu do wdrazania nowego modelu biznesowego),

rekomendacje w zakresie reorganizacji przedsiebiorstwa i przygotowania go do
dziatalnosci eksportowej (organizacji dziatu eksportu, logistyki, etc.),

opracowanie koncepcji wejscia na rynek zagraniczny, wraz ze szczegétowym
okresleniem zadan zwigzanych z przygotowaniem do wdrozenia nowego modelu
biznesowego na poszczegdlnych rynkach,

rekomendacje w zakresie nabycia oprogramowania niezbednego do automatyzacji
procesow biznesowych i nabycia sSrodkéw trwatych w zwigzku z przygotowaniem
do internacjonalizacji dziatalnosci (jesli dotyczy),

rekomendacje w zakresie rozwoju eksportu w oparciu o wspdtprace z
organizacjami miedzynarodowymi?.

2 Organizacja miedzynarodowa to zrzeszenie paristw, oséb prawnych lub 0séb fizycznych
pochodzacych z réznych panistw, powotana do realizacji celéw okreslonych w statucie. Moze
to byé: organizacja rzgdowa - cztonkami takiej organizacji sg co najmniej trzy panstwa, lub
organizacja pozarzgdowa - jej cztonkami sg podmioty niepanstwowe (osoby prawne lub



Koszty ustug doradczych dotyczacych opracowania nowego modelu biznesowego
zwigzanego z internacjonalizacja dziatalnosci MSP uwaza sie za kwalifikowalne, jesli
zostaty poniesione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o
dofinansowanie.
Kwalifikowanie powyiszych kosztéw jest mozliwe tylko w ramach pomocy de
minimis.

2) koszty ustug doradczych swiadczonych przez doradcéw zewnetrznych dotyczgcych
przygotowania do wdrozenia nowego modelu biznesowego zwigzanego
z internacjonalizacjg dziatalnoéci MSP, w szczegdlnosci w zakresie:
a) wyszukiwania, selekcji, a nastepnie nawigzania kontaktéw z partnerami

zagranicznymi i doprowadzenia do etapu negocjacji handlowych3,

b) pozyskiwania zewnetrznego* finansowania dziatalnosci eksportowe;j
i instrumentéw finansowych obnizajgcych ryzyko eksportowe (kredyty
eksportowe, fundusze poreczeniowe i gwarancyjne, fundusze dotacji, transakcje
terminowe, etc.),

c) przygotowania produktu do potrzeb rynku docelowego (w tym m.in. badanie
marketingowe na rynku docelowym),

d) przygotowania kanatéw dystrybucji i kanatéw obstugi otoczenia formalno-
prawnego umozliwiajgcego wejscie na dany rynek zagraniczny,

e) uzyskania certyfikacji, akredytacji, koncesji lub innego typu dokumentow i praw
niezbednych dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, sprzedazy produktow na
docelowym rynku zagranicznym?,

f) przygotowania planu szczegétowej kampanii promocyjnej, projektowania
materiatow reklamowych i promocyjnych, stron internetowych oraz aplikacji
mobilnych przeznaczonych do promocji i sprzedazy produktéw, ktérych dotyczy
projekt na rynkach zagranicznych,

g) wzornictwa opakowan, projektowania katalogéw i opisdw technicznych
produktoéw, projektowania logotypdw i marek produktowych,

fizyczne). Organizacje miedzynarodowe to np. NATO, ONZ (WHO, UNICEF), Miedzynarodowy
Komitet Czerwonego Krzyza.

3 Pozycja ta nie obejmuje ustug posrednictwa handlowego oraz doradztwa zwigzanego

z bezposrednim uczestnictwem doradcy w negocjacjach.

4 Doradztwo nie moze dotyczy¢ przygotowania dokumentacji aplikacyjnej dla pozyskania
finansowania zewnetrznego na dziatalno$¢ eksportowg ze zrédet publicznych (krajowych
oraz UE), przyznawanego w trybie konkursowym.

> Z wytgczeniem kosztéw finalnego uzyskania dokumentdw uprawniajgcych do
wprowadzenia produktéw na wybrane rynki docelowe.
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h) tworzenia regulaminéw ustug, gwarancji produktowych i innych dokumentéw
niezbednych dla wprowadzenia produktu na nowy rynek,

i) uzyskania ochrony wtasnosci przemystowej za granicg, odnoszacych sie do
produktéw przeznaczonych do sprzedazy na rynkach zagranicznych,

j) analizy mozliwosci eksportowych przedsiebiorcy pod kagtem wspdtpracy z
organizacjami miedzynarodowymi i opracowania kompleksowej koncepcji
nawigzania wspotpracy z wybrang organizacjg miedzynarodows.

Kwalifikowanie powyizszych kosztéw jest mozliwe w ramach pomocy de minimis lub
pomocy na ustugi doradcze na rzecz MSP.

Rodzaj wybranej pomocy dla doradztwa zwigzanego z przygotowaniem do
wdrozenia nowego modelu biznesowego musi by¢ jednolity.

3) koszty innych ustug, Swiadczonych przez wyspecjalizowane podmioty zewnetrzne
zwigzanych bezposrednio z przygotowaniem do wdrozenia nowego modelu
biznesowego zwigzanego z internacjonalizacja dziatalno$ci MSP w zakresie:

a) wytworzenia materiatow reklamowych i promocyjnych,

b) szkolen,

c) dostepu do specjalistycznych baz danych i zZrédet informacji,
d) ttumaczen,

e) badan i testow (technicznych, fizycznych, chemicznych lub biologicznych)
produktow przeznaczonych do internacjonalizacji,

f) projektowania procesow technologicznych lub logistycznych.
Kwalifikowanie powyiszych kosztow jest mozliwe tylko w ramach pomocy de
minimis.

4) koszty udziatu w miedzynarodowych targach, wystawach lub misjach gospodarczych®,

~

obejmujace:
a) wynajecie i zabudowe powierzchni wystawienniczej,
b) zakup ustug w zakresie organizacji i obstugi stoiska,

c) zakup ustug w zakresie transportu oséb, eksponatéw oraz elementéw zabudowy
wraz z ubezpieczeniem, odprawg celng i kosztami spedycji,

6 Zasadniczym celem misji gospodarczych jest nawigzanie kontaktéw handlowych z
potencjalnym partnerem (partnerami) zagranicznym. W ramach dziatania 1.2 POPW nie
dofinansowuje sie kolejnych spotkan biznesowych z przedsiebiorcami, z ktérymi
whnioskodawca podjat wczes$niej negocjacje handlowe lub podpisat umowy zwigzane z
realizacjg projektu. Czas trwania misji powinien wynika¢ z harmonogramu dziatan
zaplanowanych w Modelu Biznesowym.
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d) podrdze stuzbowe maksymalnie trzech oséb uczestniczgcych w targach,
wystawach lub misjach, w okresie nie dtuzszym niz dwa dni (w przypadku misji —
jeden dzien) przed rozpoczeciem i jeden dzien po zakonczeniu imprezy targowej,
wystawienniczej lub misji, w zakresie i wedtug stawek okreslonych w przepisach
w sprawie ustalania naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy
stuzbowej poza granicami kraju’,

e) optaty zwigzane z uzyskaniem niezbednych wiz dla osdb uczestniczgcych
w targach, wystawach lub misjach,

f) reklame w mediach targowych,

g) rezerwacje miejsca wystawowego na targach, optate rejestracyjna za udziat
w targach oraz wpis do katalogu targowego,

h) zakup ustug w zakresie organizacji spotkan z potencjalnymi partnerami
handlowymi w ramach udziatu w targach, wystawach lub misjach,

i) koszty organizacji pokazow, prezentacji lub degustacji produktéw podczas
zagranicznych targéw, wystaw lub misji, w tym zakupu ustug w tym zakresie,
wynajmu niezbednych pomieszczen oraz sprzetu, zakupu ustug ttumaczenia,
zakupu ustug cateringowych.

Koszty, o ktérych mowa w lit. g uwaza sie za kwalifikowalne, jesli zostaty poniesione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie. Jesli
koszty te zostaty poniesione przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie, ich
kwalifikowanie mozliwe jest jedynie w ramach pomocy de minimis.

Kwalifikowanie kosztow wymienionych w pkt 4 jest mozliwe:

— w ramach pomocy de minimis — wszystkie koszty wymienione w pkt 4, lub

— w ramach pomocy na udziat MSP w targach — wylacznie koszty wskazane w pkt
4 lit. a-g (z wytaczeniem kosztow dot. udziatu w miedzynarodowych misjach
gospodarczych oraz kosztow, o ktérych mowa w lit. g, poniesionych przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie).

Rodzaj wybranej pomocy musi by¢ jednolity dla danej imprezy targowe;.

’ Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167)
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5) koszty nabycia Srodkéow trwatych, z wytgczeniem nieruchomosci, lub wartosci
niematerialnych i prawnych® w zwigzku z przygotowaniem do internacjonalizacji
dziatalnosci.

Kwalifikowanie powyzszych kosztow jest mozliwe jedynie w ramach pomocy de
minimis.
Warunki uznania kosztow za koszty kwalifikowalne zostaty okreslone w szczegdlnosci
w § 8 rozporzadzenia, w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych oraz w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.
W przypadku zaméwien, do ktdérych nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z pdzn. zm.), w ktérych
postepowanie o udzielenie zamdwienia wszczeto przed dniem zawarcia umowy o
dofinansowanie projektu zastosowanie majg wymogi okreslone w rozdziale 6.5
wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, w tym w szczegdlnosci dotyczace rozeznania
rynku i zasady konkurencyjnosci.
W przypadku gdy wnioskodawca przeprowadza zamowienia zgodnie z zasadg
konkurencyjnos$ci, publikuje on zapytanie ofertowe na stronie internetowej bazy
konkurencyjnosci.

Ustugi doradcze nie mogg miec¢ charakteru ciggtego ani okresowego, nie mogg by¢ tez
zwiazane z biezacg dziatalnoscia operacyjng MSP, w szczegdlnosci w zakresie doradztwa
podatkowego, statej obstugi prawnej lub reklamy.

Do wsparcia nie kwalifikujg sie ustugi, ktérych swiadczenie stanowi przedmiot
dziatalno$ci gospodarczej wspieranego MSP.

§ 6. Zasady sktadania i wycofywania wnioskow o dofinansowanie

1.

Whniosek o dofinansowanie nalezy ztozy¢ wytacznie w postaci elektronicznej za
posrednictwem GW, z zastrzezeniem ust. 9 Wniosek o dofinansowanie nalezy sporzadzi¢
zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu, stanowigca
zatgcznik nr 3 do regulaminu. Wszelkie inne postaci elektronicznej lub papierowe;j
wizualizacji tresci wniosku nie stanowig wniosku o dofinansowanie i nie beda podlegac
ocenie.

Whniosek o dofinansowanie powinien zostac sporzadzony w jezyku polskim zgodnie z art.
5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz. U. z 2019 r. poz. 1480, z
pdzn. zm.), z wyjgtkiem uzycia obcojezycznych nazw witasnych lub pojedynczych wyrazen
w jezyku obcym. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny zostac
przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie jest mozliwe wytgcznie przez wnioskodawce, ktéry
w GW oswiadczy, ze:

8 Nie kwalifikuja sie do wsparcia koszty zakupu i wdrozenia systeméw informatycznych

przeznaczonych do automatyzacji proceséw biznesowych przypisanych do kanatéw

dystrybucji na rynki zagraniczne.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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1) zapoznatsie z regulaminem konkursu i akceptuje jego zasady;
2) jest Swiadomy skutkéw niezachowania wskazanej w regulaminie konkursu formy
komunikacji.
Data i czas wygenerowane przez GW po naci$nieciu przycisku ,,Zt6z” sg datg i czasem
ztozenia wniosku o dofinansowanie, odnotowywanymi przez serwer PARP.
Whnioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek o dofinansowanie w ramach konkursu.
W przypadku ztozenia wiekszej liczby wnioskéw o dofinansowanie w ramach konkursu,
PARP wzywa wnioskodawce do wskazania jednego wniosku o dofinansowanie, ktéry
bedzie podlegat ocenie, w terminie 7 dni od dnia nastepujgcego po dniu wystania przez
PARP informacji o wezwaniu. Po wskazaniu wniosku o dofinansowanie pozostate wnioski
o dofinansowanie zostang pozostawione bez rozpatrzenia i nie zostang dopuszczone do
oceny spetnienia kryteriow wyboru projektéw. W przypadku braku wskazania wniosku o
dofinansowanie, ocenie bedzie podlegat wniosek ztozony jako pierwszy. Pozostate
whnioski o dofinansowanie zostang pozostawione bez rozpatrzenia i nie zostang
dopuszczone do oceny spetnienia kryteriéw wyboru projektéw. Wnioskodawca moze
ztozy¢ kolejny wniosek o dofinansowanie w ramach konkursu, w przypadku gdy wnioski
o dofinansowanie, ztozone przez wnioskodawce we wczesniejszych rundach konkursu
zostaty negatywnie ocenione, a procedura odwotawcza lub postepowanie sgdowo-
administracyjne, o ktorych mowa w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowej nie zostaty
wszczete.
Whioskodawca nie moze ztozy¢ wniosku o dofinansowanie dla projektu bedgcego
przedmiotem procedury odwotawczej lub postepowania sgdowo-administracyjnego, o
ktorych mowa w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowej. W przypadku ztozenia takiego
whniosku o dofinansowanie zostanie on pozostawiony bez rozpatrzenia i, w
konsekwencji, nie zostanie dopuszczony do oceny spetnienia kryteriéw wyboru
projektow.

Whnioskodawca ma mozliwos¢ wycofania wniosku o dofinansowanie. W takim przypadku
whioskodawca wycofuje wniosek w GW oraz zatgcza skan pisma o wycofaniu wniosku o
dofinansowanie podpisanego zgodnie z zasadami reprezentacji wnioskodawcy. Datg
wycofania wniosku o dofinansowanie bedzie data wygenerowana przez GW.

Whnioskodawca dotgcza w GW postaci elektroniczne zatgcznikéw, zgodnie z Instrukcjg
wypetniania wniosku o dofinansowanie (wielkos¢ pojedynczego zatacznika nie powinna
przekracza¢ 15 MB).

W przypadku zidentyfikowanych przez wnioskodawce problemdéw z dotgczaniem
zatgcznikow w GW, wnioskodawca zgtasza problemy za pomoca formularza dostepnego
w GW. PARP, uwzgledniajac zgtoszenie, moze wskazac jako uprawniong forme ztozenia
zatgcznikow forme papierowg lub forme elektroniczng na no$niku danych (np. CD, DVD).
Informacja w tym zakresie jest kierowana do wnioskodawcy na adres poczty
elektronicznej wskazany przez wnioskodawce w zgtoszeniu btedu.
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10. Ztozenie zatacznikdw w sposdb, o ktdrym mowa w ust. 9 powinno nastgpi¢ w terminie 2
dni roboczych od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie w GW.

11. W przypadku stwierdzenia btedéw zwigzanych z funkcjonowaniem GW, wnioskodawca:
1) powinien dokonaé zgtoszenia bteddw za pomocg formularza dostepnego w GW;

2) w przypadku awarii formularza, o ktérym mowa w pkt 1 — powinien skontaktowac
sie z PARP za posrednictwem formularza kontaktowego zamieszczonego na stronie
dziatania/poddziatania,

pod rygorem pozostawienia zgtoszenia btedéw bez rozpatrzenia.

12. PARP kieruje catos$¢ korespondencji dotyczgcej przyjetego zgtoszenia btedu, w tym wynik
rozpatrzenia zgtoszenia btedu na adres poczty elektronicznej wskazany przez
whnioskodawce w zgtoszeniu btedu. Wnioskodawca jest zobowigzany do wskazania
adresu poczty elektronicznej zapewniajgcego skuteczng komunikacje.

13. Pozytywne rozpatrzenie zgtoszenia, o ktérym mowa w ust. 11, mozliwe jest jedynie w
przypadku, gdy problemy zwigzane z wadliwym funkcjonowaniem GW nie lezg po
stronie wnioskodawcy.

14. W przypadku wystgpienia dtugotrwatych problemoéw technicznych uniemozliwiajgcych
sktadanie wnioskéw o dofinansowanie za pomocg GW, nalezy stosowac sie do
komunikatéw zamieszczanych na stronie internetowej PARP.

15. Whnioski o dofinansowanie, ktére nie zostaty ztozone zgodnie z § 4 ust. 7 PARP
przechowuje w swoim systemie informatycznym przez okres 12 miesiecy od dnia
zakonczenia naboru wnioskéw o dofinansowanie w danym konkursie. Po uptywie ww.
terminu wnioski zostang trwale usuniete.

16. W przypadku, gdy na skutek wystgpienia COVID-19 niemozliwe lub utrudnione jest
ztozenie wniosku o dofinansowanie w terminie przewidzianym w § 3 ust. 3 dla danej
rundy, wnioskodawca moze zwrdci¢ sie do PARP z wnioskiem o przedtuzenie terminu na
ztozenie wniosku o dofinansowanie. Po wyrazeniu zgody przez PARP wniosek o
dofinansowanie moze zostac ztozony w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczonych od
daty zakonczenia naboru w rundzie konkursu.

17. Whniosek o przedtuzenie terminu, o ktérym mowa w ust. 16 wnioskodawca sktada za
pomoca formularza dostepnego w GW. Rozpatrzenie wniosku nastepuje w trybie, o
ktorym mowa w ust. 12.

§ 7. Warunki formalne i oczywiste omytki - sposdb ich uzupetniania lub
poprawiania

1. Weryfikujac warunki formalne ustalane jest, czy:
1) wszystkie pola wniosku o dofinansowanie wymagane Instrukcjg wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu zostaty wypetnione;



2)

3)
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whniosek o dofinansowanie zawiera wszystkie wymagane zatgczniki, sporzgdzone na
wtasciwym wzorze, kompletne i czytelne;

dane zawarte we wniosku o dofinansowanie sg zgodne z danymi zawartymi w
ogdlnodostepnych rejestrach, w tym w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej - wedtug stanu na dzien ztozenia
whniosku o dofinansowanie w GW.

2. W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie:

1)

2)

brakéw w zakresie warunkéw formalnych - PARP wzywa wnioskodawce do ich
uzupetnienia. Informacje o wezwaniu do uzupetnienia w GW PARP kieruje na adres
poczty elektronicznej wnioskodawcy. Wnioskodawca powinien uzupetni¢ braki w
zakresie warunkéw formalnych w terminie 14 dni od dnia nastepujgcego po dniu
wystania przez PARP informacji o wezwaniu (dla biegu tego terminu nie ma
znaczenia dziel odebrania wezwania przez wnioskodawce);

oczywistych omytek - PARP moze je poprawié bez koniecznosci wzywania
whnioskodawcy do ich poprawienia (w takim przypadku PARP poprawia omytke z
urzedu i informuje o tym wnioskodawce na adres poczty elektronicznej
whnioskodawcy) albo wezwac¢ wnioskodawce do ich poprawienia w trybie, o ktorym
mowa w pkt 1.

3. PARP okresla zakres niezbednego uzupetnienia oraz wskazuje omytki do poprawienia.

Whioskodawca jest zobowigzany do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o

dofinansowanie wytgcznie w zakresie wskazanym w wezwaniu.

Whioskodawca po uzupetnieniu lub poprawieniu wniosku o dofinansowanie zgodnie

z wezwaniem, o ktérym mowa w ust. 3, wysyta wprowadzone zmiany poprzez

nacisniecie w GW przycisku , Wyslij”. W przypadku gdy wnioskodawca nie wysle

wprowadzonych zmian w opisany powyzej sposéb, zostang one automatycznie zapisane

i wystane w GW w dniu uptywu terminu wskazanego w wezwaniu, o ktérym mowa w
ust. 3.
5. Dla rozstrzygniecia, czy wniosek o dofinansowanie zostat uzupetniony lub poprawiony

w terminie, decydujaca jest:

1) data ztozenia nowej wersji wniosku o dofinansowanie w GW lub dotgczenia
zatgcznikow w GW (data generowana jest przez system: po wystaniu poprzez
nacisniecie w GW przycisku ,, Wyslij” lub automatycznie w przypadku niewystania
wprowadzonych zmian z dniem uptywu terminu wskazanego w wezwaniu, o
ktéorym mowa w ust. 3)

albo

2)  data nadania dokumentu w polskiej placowce pocztowej operatora

wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188, z pdzn. zm.) (tj. w placéwce Poczty Polskiej)
lub data widniejgca na pieczeci wptywu dokumentu dostarczonego do PARP (w
przypadkach innych niz nadanie dokumentu w placéwce Poczty Polskiej) w
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przypadku, gdy w zwigzku z wystgpieniem okolicznosci okreslonych w § 6 ust. 9
nie jest mozliwe ztozenie zatacznikdw w GW.

Dopuszczalne jest jednokrotne uzupetnienie lub poprawienie wniosku o dofinansowanie
w zakresie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 3.

Jezeli wnioskodawca nie poprawi lub nie uzupetni wniosku o dofinansowanie w terminie
lub zakresie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 3, lub wprowadzi we
whniosku o dofinansowanie zmiany inne niz wskazane w wezwaniu, wniosek o
dofinansowanie zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia i, w konsekwencji, nie
zostanie dopuszczony do oceny spetnienia kryteriéw wyboru projektow.

Whioski o dofinansowanie ztozone w GW i pozostawione bez rozpatrzenia oraz wersje
papierowe ztozonych dokumentéw lub nos$niki danych (np. CD, DVD), PARP przechowuje
w swoim systemie informatycznym do dnia 30 czerwca 2024 r.

§ 8. Ogdlne zasady dokonywania oceny projektow

1.

Ocena projektéw dokonywana jest w oparciu o kryteria wyboru projektéw, okreslone
w zatgczniku nr 1 do regulaminu, na podstawie informacji zawartych we wniosku

o dofinansowanie oraz informacji lub dokumentoéw, o ktdrych mowa w ust. 4 (jesli
whnioskodawca byt wezwany do ich ztozenia).

Ocena projektéw dokonywana jest przez KOP.

Ocena projektow trwa do 90 dni, liczonych od dnia zakonczenia naboru wnioskow

o dofinansowanie w danej rundzie.

W przypadku, gdy do oceny spetnienia kryteriéow wyboru projektow niezbedne okaze sie
ztozenie przez wnioskodawce dodatkowych informacji lub dokumentéw, innych niz
wymienione we wniosku o dofinansowanie, KOP moze wezwac¢ wnioskodawce do ich
ztozenia.

Informacje o umieszczonym w GW wezwaniu do ztozenia dodatkowych informacji lub
dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4, KOP wysyta na adres poczty elektronicznej
whnioskodawcy. Wnioskodawca jest zobowigzany do przekazania PARP wymaganych
informacji lub dokumentéw za posrednictwem GW lub w inny sposéb wskazany w
wezwaniu w terminie 10 dni roboczych od dnia nastepujgcego po dniu wystania przez
KOP informacji o wezwaniu (dla biegu tego terminu nie ma znaczenia dzien odebrania
wezwania przez wnioskodawce). Przestane w terminie wskazanym w wezwaniu
informacje lub dokumenty stajg sie cze$cig dokumentac;ji aplikacyjnej wnioskodawcy.
Jezeli wnioskodawca nie przekaze informacji lub dokumentéw w wyznaczonym terminie,
ocena wniosku o dofinasowanie prowadzona jest przez KOP na podstawie posiadanych
informacji.

Dla sprawdzenia, czy wnioskodawca dochowat terminu wskazanego w ust. 5 stosuje sie
odpowiednio zasady, o ktérych mowa w § 7 ust. 5.
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7. Prawdziwos¢ oswiadczen i danych zawartych we wniosku o dofinansowanie moze zostaé
zweryfikowana w trakcie weryfikacji warunkow formalnych i oceny, jak réwniez przed i
po zawarciu umowy o dofinansowanie projektu.

8. Whnioskodawca ma prawo dostepu do dokumentéw zwigzanych z oceng ztozonego przez
siebie wniosku o dofinansowanie, z zastrzezeniem, ze dane osobowe cztonkéw KOP
dokonujgcych oceny nie podlegajg ujawnieniu.

9. Whnioski o dofinansowanie ztozone w GW, ktdre zostaty ocenione negatywnie, i w
stosunku do ktérych nie zostat wniesiony protest oraz wersje papierowe ztozonych
dokumentéw lub nosniki danych (np. CD, DVD)/ PARP przechowuje w swoim systemie
informatycznym do 30 czerwca 2024 r.

§ 9. Szczegotowe zasady dokonywania oceny projektéow

1. Ocena spetnienia kryteriéw wyboru projektéw jest jednoetapowa.

2. Ocena dokonywana jest przez KOP w formie niezaleznej oceny projektu przez co najmniej
dwéch cztonkéw KOP.

3. PARP moze wezwac¢ wnioskodawce do poprawy lub uzupetnienia wniosku o
dofinansowanie w zakresie podlegajgcym ocenie spetnienia kryteriow wyboru projektéw,
o ile mozliwos¢ taka zostata przewidziana dla danego kryterium w zatgczniku nr 1 do
regulaminu.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, PARP wysyta na adres poczty elektronicznej
whnioskodawcy informacje o wezwaniu w GW do poprawy lub uzupetnienia wniosku o
dofinansowanie w terminie 10 dni roboczych od dnia nastepujgcego po dniu wystania
przez PARP informacji o wezwaniu (dla biegu tego terminu nie ma znaczenia dzien
odebrania wezwania przez wnioskodawce).

5. Dla sprawdzenia, czy wnioskodawca dochowat terminu, o ktérym mowa w ust. 4, stosuje

sie § 7 ust. 5.

6. Mozliwe jest jednokrotne dokonanie poprawy lub uzupetnienia wniosku o
dofinansowanie w ramach danego kryterium.

7. Wnioskodawca jest zobowigzany do poprawienia lub uzupetnienia wniosku
o dofinansowanie wytgcznie w zakresie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 4.

8. Jezeli wnioskodawca nie poprawi lub nie uzupetni wniosku o dofinansowanie w terminie
lub zakresie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 4, ocena projektu
prowadzona jest na podstawie ztozonego wniosku o dofinansowanie.

9. W przypadku poprawionego lub uzupetnionego wniosku o dofinansowanie, gdy KOP uzna
za niekwalifikowalne:

1) mniej niz 10 % kosztéw wskazanych przez wnioskodawce jako kwalifikowalne we
whniosku o dofinansowanie, rekomenduje wnioskodawcy przeniesienie tych kosztéw
do wydatkow niekwalifikowalnych;

2) 10 % lub wiecej kosztéw wskazanych przez wnioskodawce jako kwalifikowalne we
whniosku o dofinansowanie, kryterium wyboru projektéw ,,...” jest niespetnione.
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PARP wysyfa na adres poczty elektronicznej wnioskodawcy informacje o wezwaniu
umieszczonym w GW do wyrazenia przez wnioskodawce zgody na zmiane, o ktorej
mowa w ust. 9 pkt 1 w terminie 5 dni roboczych od dnia nastepujacego po dniu wystfania
przez PARP informacji o wezwaniu (dla biegu terminu nie ma znaczenia dzier odebrania
przez wnioskodawce informacji o wezwaniu). Wyrazenie zgody nastepuje poprzez
zataczenie w GW skanu pisma podpisanego zgodnie z zasadami reprezentac;ji
whnioskodawcy, a nastepnie wnioskodawca sktada skorygowany wniosek o
dofinansowanie zgodnie z zasadami okre$lonymi w § 12 ust. 1-2.

Brak zgody lub brak odpowiedzi wnioskodawcy w terminie, o ktérym mowa w ust. 10
powoduje, ze kryterium wyboru projektéw ,, Wydatki w ramach projektu sg
kwalifikowalne, racjonalne i uzasadnione” zostaje uznane za niespetnione.

W przypadku poprawionego lub uzupetnionego wniosku o dofinansowanie, KOP moze
uznaé, ze projekt spetnia kryterium wyboru projektow ,,Wskazniki rezultatu projektu sg
obiektywnie weryfikowalne, adekwatne do zatozen projektu ”, jednak wskazane jest
wprowadzenie zmian we wskaznikach rezultatu okreslonych we wniosku o
dofinansowanie, niemajgcych znaczenia dla oceny spetnienia kryterium wyboru
projektow , Wskazniki rezultatu projektu sg obiektywnie weryfikowalne, adekwatne do
zatozen projektu”. W takim przypadku KOP wskazuje w uzasadnieniu oceny, w jakim
zakresie nalezy skorygowac wniosek o dofinansowanie. Wnioskodawca sktada
skorygowany wniosek o dofinansowanie zgodnie z zasadami okreslonymi w § 12 ust. 1-
2.

§ 10. Zasady ustalania wyniku oceny projektow i rozstrzygniecie rundy

konkursu

Projekt moze zosta¢ wybrany do dofinansowania, jezeli jednoczesnie:

1) spetnit kryteria wyboru projektéw i uzyskat wymagana liczbe punktow;

2) kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie, o ktérej mowa w § 3
ust. 4, umozliwia wybranie go do dofinansowania.

W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie, o

ktorej mowa w § 3 ust. 4, uniemozliwia dofinansowanie wszystkich projektéw, o ktérych

mowa w ust. 1, dofinansowanie uzyskujg projekty, ktére zdobedg najwiekszg liczbe

punktéw w ramach oceny kryteriéw wyboru projektow. W przypadku projektéw, ktére

w wyniku oceny uzyskaty takg sama liczbe punktéw, o wyborze do dofinansowania

decydowac bedg kryteria rozstrzygajgce okreslone w zatgczniku nr 1 do regulaminu.

Po zakonczeniu oceny wszystkich projektow w rundzie konkursu PARP zatwierdza liste

ocenionych projektdow zawierajgcg przyznane oceny z wyrdznieniem projektéw

wybranych do dofinansowania (lista projektéw wybranych do dofinansowania), w

ramach kwoty, o ktérej mowa w § 3 ust. 4.

Zatwierdzenie przez PARP listy, o ktérej mowa w ust. 3 stanowi rozstrzygniecie rundy

konkursu.
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§ 11. Informacja o przyznaniu dofinansowania

1.

Niezwtocznie po zakonczeniu oceny, PARP informuje na pismie kazdego z
whnioskodawcdéw o wynikach oceny jego projektu wraz z podaniem liczby punktow
uzyskanych przez projekt. Informacja o negatywnej ocenie projektu zawiera uzasadnienie
oceny oraz pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu zgodnie z rozdziatem 15 ustawy
wdrozeniowe;.

W terminie 3 dni od rozstrzygniecia rundy konkursu, o ktérym mowa w § 10 ust. 4, PARP
publikuje na swojej stronie internetowej oraz na portalu liste projektéw, ktore uzyskaty
wymagana liczbe punktéw, z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania.
Przewidywany termin rozstrzygniecia rundy konkursu, o ktérym mowa w § 10 ust. 4,
wynosi 100 dni od dnia zamkniecia naboru wnioskéw o dofinansowanie w danej rundzie
konkursu.

§ 12. Warunki zawarcia umowy o dofinansowanie projektu

1.

Wraz z informacjg o wyborze projektu do dofinansowania, PARP wzywa na pismie
whnioskodawce do dostarczenia:
1) dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie projektu,
wymienionych w zatgczniku nr 5 do regulaminu;

2) skorygowanego wniosku o dofinansowanie, w przypadku, o ktorym mowa w
§ 9 ust. 10 lub ust. 12.
Whioskodawca dostarcza dokumenty niezbedne do zawarcia umowy o dofinansowanie

projektu w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania, o ktérym mowa w ust. 1. W
przypadku niedostarczenia kompletnych co do formy i tresci dokumentéw w tym
terminie, PARP moze odmaowié¢ zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu PARP dokona weryfikacji, czy

whnioskodawca moze otrzymac dofinansowanie, w tym w szczegdlnosci:

1) wystgpi do Ministra Finanséw o informacje, czy rekomendowany do dofinansowania
whnioskodaweca nie jest podmiotem wykluczonym na podstawie art. 207 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

2) potwierdzi, ze wnioskodawca nie naruszyt w sposdb istotny umowy zawartej z PARP
w zwigzku z art. 6b ust. 3 pkt 3 lit. c ustawy o PARP;

3) zweryfikuje status MSP wnioskodawecy;

4) zweryfikuje mozliwos¢ udzielenia pomocy publicznej lub pomocy de minimis.

Os$wiadczenie wnioskodawcy, o ktérym mowa w pkt. 1 zatgcznika nr 5 do regulaminu,
sktadane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan, z
wyjatkiem o$wiadczenia, o ktéorym mowa w art. 41 ust. 2 pkt 7c ustawy wdrozeniowej.
W przypadku braku mozliwosci przedtozenia w terminie okreslonym w ust. 2 kopii
sprawozdania finansowego za ostatni rok obrotowy sporzgdzonego na podstawie ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z pdzn. zm.)
potwierdzajgcego posiadanie deklarowanego przez wnioskodawce we wniosku o
dofinansowanie statusu odpowiednio mikroprzedsiebiorcy, matego lub sredniego
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przedsiebiorcy oraz potwierdzajgcego, ze nie znajduje sie w trudnej sytuacji w
rozumieniu unijnych przepiséw dotyczacych pomocy panstwa, PARP moze zawrzeé z
whnioskodawcg umowe warunkowg na zasadach okreslonych w § 3a wzoru umowy o
dofinansowanie projektu.

PARP sprawdza kompletnos¢ oraz prawidtowos$é sporzgdzenia dokumentéw
dostarczonych przez wnioskodawce, o ktérych mowa w ust. 1.

Umowa o dofinansowanie projektu zostanie zawarta, jezeli:

1) projekt zostat umieszczony na zatwierdzonej liscie projektow wybranych do
dofinansowania;

2) wnioskodawca dostarczyt wszystkie dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 1, z
zastrzezeniem ust. 5;

3) brak jest negatywnych przestanek zawarcia umowy o dofinansowanie projektu w
wyniku weryfikacji dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1;

4) projekt spetnia wszystkie kryteria, na podstawie ktérych zostat wybrany do
dofinansowania.

PARP moze odmowié udzielenia dofinansowania na podstawie art. 6b ust. 4-4c ustawy o
PARP.

Whioskodawca, ktéremu odmdwiono udzielenia dofinansowania nie nabywa ponownie
prawa do wsparcia z momentem ustania przeszkody uniemozliwiajgcej zawarcie umowy
o dofinansowanie projektu.

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu PARP moze zweryfikowac ryzyko
wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie realizacji projektu po analizie informacji na
temat projektow realizowanych na podstawie umow o dofinansowanie zawartych z
PARP.

Wzér umowy o dofinansowanie projektu stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.
Whnioskodawca zobowigzany jest do ustanowienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy o dofinansowanie projektu w formie i na warunkach okreslonych w umowie o
dofinansowanie projektu. Instrukcja przyjmowania oraz zwrotu zabezpieczen jest
udostepniana wnioskodawcom wraz z dokumentacjg dotyczgcg konkursu.

PARP moze powierzy¢ weryfikacje statusu MSP oraz trudnej sytuacji wnioskodawcy, o
ktérej mowa w art. 2 pkt 18 rozporzadzenia KE nr 651/2014 podmiotom zewnetrznym.

§13. Procedura odwotawcza

1.

W przypadku negatywnej oceny projektu, o ktérej mowa w art. 53 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia informacji o negatywnej ocenie projektu, protestu na zasadach okreslonych
w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowej, z zastrzezeniem ust. 2.

W przypadku, gdy na skutek wystgpienia COVID-19 niemozliwe lub utrudnione jest
whniesienie protestu, jego uzupetnienie lub poprawienie w nim oczywistych omytek, w
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terminach, o ktédrych mowa odpowiednio w art. 54 ust. 1 lub w art. 54 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej, wnioskodawca moze zwrdcié sie do PARP z uzasadnionym wnioskiem o
przedtuzenie terminu odpowiednio na wniesienie protestu, jego uzupetnienie lub
poprawienie w nim oczywistych omytek.

3. Wniosek, o ktéorym mowa w ust. 2, wnioskodawca kieruje na adres poczty
elektronicznej: DIP_protesty@parp.gov.pl. Wniosek powinien zawiera¢ uzasadnienie
oraz nr wniosku o dofinansowanie, ktérego dotyczy. PARP moze przedtuzy¢ termin
odpowiednio na wniesienie protestu, jego uzupetnienie lub poprawienie w nim
oczywistych omytek, jednak nie diuzej niz o 30 dni. Wynik rozpatrzenia wniosku PARP
kieruje na adres poczty elektronicznej, za posrednictwem ktérego wniosek zostat
ztozony, z zachowaniem ciggtosci korespondenciji.

4. Protest jest wnoszony w formie pisemnej, przy czym w przypadku, gdy na skutek
wystgpienia COVID-19 wniesienie protestu w formie pisemnej jest niemozliwe lub
znacznie utrudnione, protest moze zosta¢ wniesiony w postaci elektroniczne;j
pozwalajgcej na jej utrwalenie na trwatym nosniku na adres poczty elektronicznej:
DIP_protesty@parp.gov.pl

5. Protest jest wnoszony do PARP.

6. PARP rozpatruje protest, weryfikujgc prawidtowos$é oceny projektu w zakresie kryteriow
i zarzutéw, o ktérych mowa w art. 54 ust. 2 pkt 4 i 5 ustawy wdrozeniowej, w terminie
nie dtuzszym niz 21 dni, liczagc od dnia otrzymania protestu. W uzasadnionych
przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest
skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony,
o czym PARP informuje wnioskodawce na pismie. Termin rozpatrzenia protestu nie
moze przekroczyc tgcznie 45 dni od dnia otrzymania protestu.

7. Projekt moze otrzymac dofinansowanie w wyniku procedury odwotawczej pod
warunkiem, ze spetnit kryteria wyboru projektéw, z uwzglednieniem kryteriow
rozstrzygajacych/ oraz pod warunkiem dostepnosci Srodkéw finansowych.
Postanowienia § 12 stosuje sie odpowiednio.

8. Protest moze zosta¢ wycofany przez wnioskodawce zgodnie z art. 54a ustawy
wdrozeniowe;j.

§ 14. Sposadb udzielania wyjasnien w kwestiach dotyczacych konkursu

1. Odestanie do odpowiedzi na pytania dotyczace konkursu (FAQ) znajduje sie na stronie
faq.parp.gov.pl.

2. Ewentualne pytania mozna przesytac za posrednictwem formularza kontaktowego
dostepnego na stronie */dziatania/*poddziatania

3. Wyjasnien dotyczacych konkursu udziela réwniez Infolinia PARP, odpowiadajac na
zapytania kierowane na adres poczty elektronicznej: info@parp.gov.pl oraz telefonicznie
pod numerami 22 574 07 07 lub 0 801 332 202.
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4. Odpowiedzi na wszystkie pytania udzielane sg indywidualnie. Odpowiedzi polegajace na
wyjasnieniu procedur lub ich interpretacji s3 dodatkowo zamieszczane w FAQ, do
ktdrych odestanie znajduje sie na stronie dziatania.

§ 15. Postanowienia koncowe

1. PARP zastrzega mozliwos¢ zmiany regulaminu, z zastrzezeniem art. 41 ust. 3-4 ustawy
wdrozeniowe;.

2. W przypadku zmiany regulaminu, PARP zamieszcza na stronie dziatania oraz na portalu
informacje o jego zmianie, aktualng tres¢ regulaminu, uzasadnienie zmiany oraz termin,
od ktérego stosuje sie zmiane. PARP udostepnia na stronie dziatania oraz na portalu
poprzednie wersje regulaminu.

3. PARP zastrzega mozliwos¢ anulowania konkursu lub rundy konkursu, w szczegdlnosci w
przypadku wprowadzenia istotnych zmian w przepisach prawa majgcych wptyw na
warunki przeprowadzenia konkursu lub zaistnienia zdarzen o charakterze sity wyzsze;j.

Zataczniki:

1) Kryteria wyboru projektéw wraz z podaniem ich znaczenia;

2) Wzdr wniosku o dofinansowanie projektu;

3) Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu;

4) Wzdér umowy o dofinansowanie projektu;

5) Lista dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie projektu;



