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Zatacznik nr 3 do Regulaminu konkursu nr 8 (2/2021)

Instrukcja wypetniania Wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia

Os priorytetowa I: Przedsiebiorcza Polska Wschodnia
Dziatanie 1.2 Internacjonalizacja MSP

Niektére pola wniosku o dofinansowanie w Generatorze Wnioskéw zostaty zablokowane do
edycji i sg wypetniane automatycznie, stad tez wnioskodawca nie wypetnia tych pdl.

Whiosek o dofinansowanie musi by¢ wypetniony w jezyku polskim.

Pola strony tytutowej wniosku o dofinansowanie (Numer wniosku o dofinansowanie oraz
Data zfozenia wniosku w Generatorze Wnioskow) zostang wypetnione automatycznie w
Generatorze Wnioskow.

l. INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE

Pola pierwszej tabeli (Program operacyjny, Os$ priorytetowa, Dziatanie, Nr Naboru, Rodzaj
projektu) sg zablokowane do edycji. Stosowne informacje zostang wypetnione
automatycznie w Generatorze Wnioskéw.

Tytut projektu (do 1000 znakow)

Nalezy wpisac¢ petny tytut odzwierciedlajacy przedmiot projektu. Tytut nie moze by¢
nadmiernie rozbudowany (nie moze liczy¢ wiecej niz 15 wyrazow).

Kroétki opis projektu (do 2000 znakdw)
Nalezy zwiezle przedstawi¢ zatozenia i zakres merytoryczny projektu, poprzez:

— wskazanie czasu i sposobu przygotowania modelu biznesowego zwigzanego z
internacjonalizacjg dziatalnosci zatgczonego do wniosku o dofinansowanie;

— okreslenie produktéw przeznaczonych do internacjonalizacji oraz nazwanie
zagranicznych rynkéw docelowych (krajow);

— wskazanie najwazniejszych zadan, zaplanowanych do przeprowadzenia w ramach
przygotowania do wdrozenia modelu biznesowego zwigzanego z internacjonalizacjg
dziatalnosci (realizacji projektu).

Cel projektu (do 1000 znakdw)



Opis celu projektu powinien wskazywac wizje przedsiebiorstwa/wnioskodawcy po
przeprowadzeniu zaktadanych zadan i osiggnieciu wskaznikéw rezultatu projektu. Ponadto
opis celu powinien zawierac zwiezte uzasadnienie dla realizacji projektu internacjonalizacji w
odniesieniu do biezgcego stanu przedsiebiorstwa oraz do catosciowych planéw rozwojowych
przedsiebiorstwa w perspektywie strategicznej planowania.

Stowa kluczowe

Nalezy wskazac¢ gtdwne stowa lub frazy charakteryzujgce projekt. Kolejne stowa/frazy
kluczowe nalezy oddziela¢ przecinkiem. Nalezy poda¢ maksymalnie 5 stow/fraz kluczowych
dotyczacych przedmiotu, specyfiki projektu. W przypadku zaistnienia koniecznosci powotania
ekspertéw do oceny projektu wybér bedzie przeprowadzany z wykorzystaniem stowa/frazy.

Dziedzina projektu
Nalezy wskazaé wartosc¢ ,Internacjonalizacja biznesu”.
Okres realizacji projektu <od> - <do>

Nalezy podaé okres, w ktdrym planowane jest rozpoczecie oraz zrealizowanie petnego
zakresu rzeczowego i finansowego projektu wraz ze ztozeniem wniosku o pfatnosé koricowa.
Nalezy pamietac, ze projekt moze trwac nie dtuzej niz 24 miesiace, oraz ze do okresu
realizacji projektu nie wlicza sie okresu poprzedzajgcego ztozenie wniosku o
dofinansowanie, przeznaczonego na opracowanie modelu biznesowego dot.
internacjonalizacji. Planujgc termin rozpoczecia projektu nalezy uwzgledni¢ informacje
zawarte w Regulaminie konkursu odnoszgce sie do przewidywanego terminu rozstrzygniecia
konkursu oraz procedury zawarcia umowy o dofinansowanie.

Rozpoczecie realizacji projektu moze nastgpié najwczesniej po dniu ztozenia wniosku o
dofinansowanie.

- UWAGA!

Najpdzniej w ostatnim dniu okresu realizacji projektu (ostatnim dniu kwalifikowalnosci

wydatkéw) beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ koricowa. W zwigzku z
tym podany okres realizacji projektu musi uwzgledniac zaréwno okres niezbedny do
rzeczowej realizacji projektu (realizacji dziatan prowadzgcych do przygotowania do

~ wdrozenia modelu biznesowego zwigzanego z internacjonalizacjg dziatalnosci), jak rowniez

czas niezbedny na poniesienie wszystkich zaplanowanych wydatkéw oraz skompletowanie

;j wszystkich dokumentédw do wniosku o ptatnos¢ koricowa.
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UWAGA!

Za rozpoczecie prac nad projektem nie uwaza sie poniesienia kosztow ustug doradczych
dotyczacych opracowania nowego modelu biznesowego zwigzanego z internacjonalizacjg
dziatalnoéci MSP (wnioskodawcy) oraz kosztéw rezerwacji miejsca wystawowego na targach,

< opfaty rejestracyjnej za udziat w targach oraz wpisu do katalogu targowego. Realizacja



> powyzszych dziatan nie wlicza si¢ do okresu realizacji projektu i moze stanowi¢ czes¢
projektu, o ile rozpoczecie tych dziatan nastgpito nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
ztozenia wniosku o dofinansowanie).

Za dzien rozpoczecia realizacji projektu uznaje sie m.in. dzien zaciggniecia zobowigzania do
zamoéwienia ustug lub débr stanowigcych koszty projektu wskazane w czesci VIII wniosku -
Harmonogramie Rzeczowo-Finansowym lub faktycznego rozpoczecia swiadczenia tych ustug/
dostawy tych ddébr (za wyjgtkiem wydatkdw dotyczgcych opracowania nowego modelu
biznesowego zwigzanego z internacjonalizacjg dziatalnoéci MSP, rezerwacji miejsca
wystawowego na targach, optaty rejestracyjnej za udziat w targach oraz wpisu do katalogu
targowego). Nie stanowig rozpoczecia realizacji projektu czynnosci podejmowane w ramach
dziatan przygotowawczych, w szczegdlnosci przygotowanie dokumentacji zwigzanej z
wyborem wykonawcow lub dostawcow.

Z uwagi na fakt, ze projekt nie moze zosta¢ rozpoczety przed dniem ztozenia wniosku ani w
dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie, nie nalezy przedwczes$nie zawiera¢ ostatecznych
umdw z wykonawcami.

W odniesieniu do pierwszego prawnego zobowigzania wnioskodawcy do zaméwienia ustugi,
za rozpoczecie realizacji projektu uznaje sie podpisanie umowy z wytonionym wykonawcg,
rozpoczecie wykonywania ustugi albo wpfate zaliczki lub zadatku. W odniesieniu do zakupu
wartosci niematerialnych i prawnych lub srodkéw trwatych za moment rozpoczecia prac
nalezy uznaé pierwsze zobowigzanie wnioskodawcy do ich zaméwienia, tj. podpisanie
umowy na ich realizacje lub zakup badz wptate zaliczki lub zadatku.

UWAGA!

W przypadku rozpoczecia realizacji projektu przed zawarciem umowy o dofinansowanie, do
wyboru wykonawcow w ramach projektu nalezy stosowac zasady okreslone w Wytycznych w
:j zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

- Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-

> 2020, w szczegolnosci w zakresie: sposobu upublicznienia zapytania ofertowego i wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia, okreslenia warunkdw udziatu w postepowaniu,

: sposobu opisu przedmiotu zamodwienia, okreslenia kryteriow oceny ofert i terminu ich

~ sktadania.

Il. WNIOSKODAWCA - INFORMACJE OGOLNE

Nalezy wypetni¢ wszystkie pola; w przypadku gdy jakies informacje nie odnoszg sie do
wnioskodawcy, nalezy wpisac ,nie dotyczy”. Wpisane w polach dane muszg by¢ aktualne.

Nazwa wnioskodawcy (do 250 znakdéw)

Nalezy wpisa¢ petng nazwe wnioskodawcy zgodnie z Krajowym Rejestrem Sgdowym (KRS)
lub Centralng Ewidencjg i Informacjg o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG). W przypadku
spotki cywilnej w rubryce nazwa wnioskodawcy nalezy wpisa¢ nazwe spétki oraz podaé
imiona i nazwiska wszystkich wspolnikow.
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Status wnioskodawcy

Nalezy okresli¢ status wnioskodawcy na dzien sktadania wniosku poprzez zaznaczenie jednej
z opcji: mikro, matym lub $rednim. Dofinansowanie moze otrzymaé wytacznie mikro, maty
lub $redni przedsiebiorca. W celu okreslenia statusu przedsiebiorstwa oraz zatrudnienia,
nalezy stosowac przepisy rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu.

UWAGA!

Przy okreslaniu wielkosci przedsiebiorstwa nalezy mie¢ na uwadze stosownie skumulowane
~ dane przedsigbiorstw powigzanych z przedsigbiorstwem wnioskodawcy lub przedsigbiorstw
partnerskich, w mysl definicji zawartych w zatgczniku | do rozporzadzenia Komisji UE nr

~ 651/2014. Dodatkowe informacje odnosnie weryfikacji statusu MSP wraz z pomocniczym

~ narzedziem informatycznym , Kwalifikator MSP” sg udostepnione poprzez strone

~ internetowg https://kwalifikator.parp.gov.pl/

‘_ Informacje dotyczace statusu wnioskodawcy, ktérego projekt zostanie rekomendowany do
. wsparcia, beda podlegaty weryfikacji na etapie kompletowania dokumentéw niezbednych do
przygotowania umowy o dofinansowanie.

Forma prawna wnioskodawcy
Pole nalezy wypetnic¢ poprzez wybranie wtasciwej opcji z listy.
Forma wtasnosci

Pole nalezy wypetni¢ poprzez wybranie wtasciwej opcji z listy. Wybrana opcja musi by¢
zgodna ze stanem faktycznym i mie¢ potwierdzenie w danych zawartych w dokumencie
REGON.

NIP wnioskodawcy i REGON

Nalezy podaé odpowiednio NIP i REGON. W przypadku, gdy wnioskodawcg jest spétka
cywilna w rubryce NIP nalezy poda¢ numer NIP spotki cywilnej. Podobnie z numerem
REGON.

Numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym

Nalezy wpisa¢ petny numer, pod ktérym wnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze
Sgdowym (jesli dotyczy).

Data rozpoczecia dziatalnosci zgodnie z dokumentem rejestrowym

Whioskodawca zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sgdowym podaje date rejestracji w
Krajowym Rejestrze Sgdowym. Whnioskodawca zarejestrowany w Centralnej Ewidencji i

Informac;ji o Dziatalnosci Gospodarczej wpisuje date rozpoczecia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej. Data musi by¢ zgodna z dokumentem rejestrowym.

Numer kodu PKD przewazajgcej dziatalno$ci wnioskodawcy



Nalezy wybra¢ numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) przewazajgcej dziatalnosci
whnioskodawcy. Kod PKD powinien by¢ podany zgodnie z rozporzagdzeniem Rady Ministrow z
dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD)(Dz. U. z 2007 r., Nr
251, poz. 1885, z pézn. zm.) oraz powinien zawieraé dziat, grupe, klase oraz podklase np.
12.34.Z.

Wskazany kod PKD musi by¢ zgodny z aktualng, obowigzujaca klasyfikacjg i ujawniony w KRS/
CEIDG na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Mozliwos$¢ odzyskania VAT

Nalezy okresli¢, czy wnioskodawca ma mozliwo$é odzyskania w catosci lub w czesci podatku
VAT poniesionego w zwigzku z realizacjg dziatan objetych wnioskiem, czy tez w ogdle nie ma
takiej mozliwosci. Wnioskodawca deklaruje mozliwos¢ (badz jej brak) odzyskania podatku
VAT poprzez wybranie jednej z dostepnych opcji.

Zgodnie z wytycznymi® podatek VAT moze by¢ kwalifikowany tylko wtedy, gdy brak jest
prawnej mozliwosci jego odzyskania. Ma to miejsce, gdy beneficjentowi ani zadnemu
innemu podmiotowi zaangazowanemu w projekt oraz wykorzystujagcemu do dziatalnosci
opodatkowanej produkty bedace efektem realizacji projektu, zaréwno w fazie realizacyjnej
jak i operacyjnej, nie przystuguje prawo do obnizenia podatku naleznego o podatek naliczony
lub ubiegania sie o zwrot VAT.

Jesli wnioskodawca ma mozliwo$é odzyskania podatku VAT poniesionego w zwigzku z
realizacjg projektu, to podane w Harmonogramie rzeczowo — finansowym, w czesci VIl
whniosku o dofinansowanie, kwoty wydatkéw ogétem nie mogg by¢é réwne kwotom
wydatkéw kwalifikowalnych. W przypadku zadeklarowanej mozliwosci odzyskania podatku
VAT wartosci kwoty wydatkéw ogétem musi byé wieksza od kwoty wydatkéw
kwalifikowalnych (co najmniej o wartos¢ kwoty podatku VAT podlegajgcego odzyskaniu).

Uzasadnienie braku mozliwosci odzyskania VAT (do 1000 znakow)

W przypadku braku mozliwosci odzyskania podatku VAT poniesionego w zwigzku z realizacjg
projektu (catkowicie lub czesciowo) i uznania go za wydatek kwalifikowalny, nalezy
przedstawic szczegdtowe uzasadnienie zawierajgce podstawe prawng wskazujgcg na brak
mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzadzania
whniosku o dofinansowanie, jak rowniez majgc na uwadze planowany sposéb wykorzystania
w przysztosci (w okresie realizacji projektu lub po jego zakonczeniu) majatku wytworzonego
w zwigzku z realizacjg projektu.

W sytuaciji, gdy w trakcie realizacji Projektu lub po jego zakoriczeniu bedzie mdgt zostaé
odliczony lub uzyskany zwrot VAT od zakupionych w ramach Projektu towardow lub ustug,
Whioskodawca jest zobowigzany do poinformowania Instytucji Posredniczacej o takiej

L Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrxgaztemztg4za
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrxgaztemztg4za

mozliwosci oraz do zwrotu wartosci zaptaconego i poniesionego w ramach dofinansowania
VAT, ktéry uprzednio zostat przez niego okreslony jako niepodlegajacy odliczeniu i ktéry
zostat zrefundowany do chwili, w ktdrej powstata mozliwos¢ odliczenia lub uzyskania zwrotu
tego podatku.

W przypadku, gdy podatek VAT nie jest uznany za kwalifikowalny, nalezy wprowadzié: , nie
dotyczy”.

Adres siedziby/miejsca zamieszkania wnioskodawcy
Nalezy wpisaé:

— w przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg — adres miejsca
zamieszkania przedsiebiorcy,

— w przypadku spétki cywilnej — adres siedziby spoétki oraz adresy miejsca zamieszkania
przedsiebiorcéw — wspodlnikdéw tworzgcych spotke cywilng (z wykorzystaniem kolejnych
rekordow pod hastem , Wspodlnik”),

— w przypadku osdb prawnych — adres siedziby wnioskodawcy zgodny z danymi
rejestrowymi.

UWAGA!

W przypadku, gdy adres zamieszkania osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza
| jest inny niz adres wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej, w tym punkcie nalezy wpisac
dane dot. miejsca zamieszkania przedsiebiorcy. Adres wykonywania dziatalnosci
gospodarczej nalezy wpisaé w pkt. VI MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU.

W przypadku gdy wnioskodawca jest oddziat przedsiebiorcy zagranicznego, nalezy podaé
adres siedziby oddziatu przedsiebiorcy zagranicznego zgodny z danymi rejestrowymi.

Data rejestracji dziatalnosci w Polsce Wschodniej
Data musi by¢ zgodna z dokumentem rejestrowym.
Wielkos¢ zatrudnienia

Nalezy podac srednioroczne zatrudnienie w ostatnim zamknietym roku obrotowym w
przeliczeniu na petne etaty.

W polu ,,- w tym na terytorium Polski Wschodniej” nalezy podac srednioroczne zatrudnienie
w ostatnim zamknietym roku obrotowym w odniesieniu do pracownikdéw, ktérych miejsce
wykonywania pracy jest zlokalizowane w Polsce Wschodnie;j.

Przychody ze sprzedazy (netto/bez podatku Vat)

W kolejnych rubrykach ,,Przychody ze sprzedazy w ostatnim zamknietym roku
obrotowym)/ ,Przychody ze sprzedazy w przedostatnim zamknietym roku obrotowym”/”
Przychody ze sprzedazy w roku obrotowym poprzedzajgcym przedostatni zamkniety rok
obrotowy” nalezy wpisaé przychody netto ze sprzedazy osiggniete przez wnioskodawce w
ciggu ostatnich trzech zamknietych lat obrotowych, z dodatkowym wyszczegdlnieniem dla
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kazdego z tych lat kwoty rocznych przychodéw netto, ktdra pochodzi ze sprzedazy
produktow zgtoszonych w projekcie do internacjonalizacji. Rubryki ,,- w tym przychody ze
sprzedazy produktu/-6w zgtoszonych w projekcie do internacjonalizacji” prezentujg sume
wartosci sprzedazy poszczegélnych produktéw, zgodnie z danymi w tabeli ,Produkty, ktére
beda podlegac internacjonalizacji”). Wartosci przychodéw nalezy podawaé w ztotéwkach, z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Dla ostatniego zamknietego roku obrotowego wyodrebniono rubryki odnoszace sie do
sprzedazy zagranicznej (na eksport oraz na jednolitym rynku europejskim poza granicami
Polski): ,,- w tym w przychody ze sprzedazy zagranicznej”, ,Przychody ze sprzedazy
zagranicznej w ostatnim zamknietym roku obrotowym jako % sumy ze sprzedazy w
ostatnim zamknietym roku obrotowym”. Nalezy podaé catkowite przychody netto ze
sprzedazy zagranicznej w ujeciu kwotowym, zas wartos¢ procentowa zostanie wprowadzona
automatycznie w Generatorze Wnioskow.

UWAGA!

Nalezy pamietac, ze zgodnie z przyjetymi kryteriami wyboru projektéw w ramach dziatania

< 1.2 POPW o dofinansowanie mogg ubiegad sie wytgcznie MSP, ktére przynajmniej w jednym

HP AV CNENEN

zamknietym roku obrotowym w okresie 3 lat poprzedzajgcych rok, w ktédrym ztozony zostat
whniosek o udzielenie wsparcia osiggnety wysokos¢ przychodéw netto ze sprzedazy nie
mniejszg niz 200 tys. PLN, przy czym nie mniej niz 100 tys. PLN przychoddéw w jednym z tych
lat osiggnieto w wyniku sprzedazy produktu/-6w zgtoszonych w projekcie do
internacjonalizacji. Produkt/ty zgtoszone w projekcie do internacjonalizacji powinny by¢
sprzedawane przed ztozeniem wniosku o dofinansowania na rynku polskim lub rynkach
zagranicznych w niezmienionej formie/zakresie.

Wartos¢ wskaznika EBITDA w ostatnim/przedostatnim/poprzedzajgcym przedostatni
zamkniety rok obrotowy

W kolejnych rubrykach na podstawie informacji prezentowanych w Tabelach finansowych
zatgczonych do wniosku o dofinansowanie nalezy poda¢ wartos¢ wskaznika EBITDA za
ostatnie trzy lata obrotowe.

Wskaznik EBITDA obliczany jest jako suma EBIT (zysk operacyjny przed odliczeniem
podatkéw i odsetek) oraz amortyzacji w poszczegélnych latach obrotowych. W przypadku
whnioskodawcédw zobowigzanych do sporzgdzania sprawozdan finansowych zgodnie z ustawg
o rachunkowaosci, EBIT powinno by¢ utozsamiane z pozycjg , Zysk (strata) z dziatalnosci
operacyjnej” w Rachunku Zyskéw i Strat.

UWAGA!

~ Po uzupetnieniu przez wnioskodawce pdl dotyczacych wskaznika EBITDA Generator Wnioskow

pomnozy wskaznik EBITDA przez 2 (EBITDA x 2) do wysokosci wydatkow kwalifikowalnych



~
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projektu (bez podatku VAT). Dane dotyczace wskaznika EBITDA muszg by¢ zgodne z danymi z

Tabel finansowych (zatgcznik nr 2 do wniosku o dofinansowanie). Przynajmniej w jednym

e
-
AN

zamknietym roku obrotowym wskaznik EBITDA x 2 musi by¢ wiekszy od wysokosci kosztéw

~ kwalifikowalnych projektu zgtoszonego do dofinansowania — w przypadku nie spetnienia

wskazanego warunku w Generatorze Whnioskéw w polu Walidacja pojawi sie stosowna

informacja.

Opis prowadzonej dziatalnosci (do 10000 znakdw)

Nalezy krétko opisaé historie firmy wnioskodawcy, produkty? jakie wnioskodawca oferuje lub
oferowat w nieodlegtej przesztosci na rynku. Wnioskodawca powinien réwniez przedstawié
strukture jednostek organizacyjnych w jego przedsiebiorstwie (réwniez w wymiarze
geograficznym).

W przypadku spoétki cywilnej nalezy dodac kolejne rekordy pod hastem ,,Wspélnik”

Pola nalezy wypetni¢ dla kazdego wspdlnika spétki cywilnej odrebnie, w szczegdlnosci ze
wskazaniem NIP i adresu zamieszkania kazdego wspdlnika bedgcego osobg fizyczna.

Produkty, ktore bedq podlega¢ internacjonalizacji

W oddzielnych podpunktach nalezy opisaé kolejne produkty (wyroby lub ustugi) bedgce w
ofercie wnioskodawcy, ktore, zgodnie z zatwierdzonym modelem biznesowym zwiqgzanym z
internacjonalizacjq dziatalnosci, bedg podlegac internacjonalizacji.

Rubryka Nazwa produktu powinna zawieraé¢ nazwe produktu, ktéry bedzie podlegat
internacjonalizacji. W rubryce Charakterystyka produktu nalezy krétko scharakteryzowaé
produkt (charakterystyka produktu - do 1000 znakéw).

W rubrykach od ,0d kiedy produkt jest w ofercie wnioskodawcy” do ,Czy wyréb zostat
zaprojektowany przez wnioskodawce na terytorium Polski Wschodniej (w przypadku
odpowiedzi twierdzacej nalezy opisa¢ w jakim zakresie i przez jakg komérke organizacyjng”
nalezy odnie$é sie do kwestii zwigzanych ze sprzedaza, wytworzeniem i rozwojem produktu
zgtoszonego do internacjonalizacji (do 2000 znakdéw w kazdej rubryce).

W rubrykach ,,Rynki (kraje), na ktorych wnioskodawca prowadzi lub prowadzit sprzedaz
produktu” i ,Rynki docelowe wskazane w modelu biznesowym internacjonalizacji” nalezy z
rozwijanej listy wybraé wtasciwe kraje.

7 UWAGA!

~ Kwalifikowalne dziatania w zakresie internacjonalizacji dotyczg wprowadzenia nowego lub

juz istniejacego produktu (wyrobu lub ustugi) MSP na nowy rynek zagraniczny. W

:j konsekwencji przygotowanie do wdrozenia modelu biznesowego, w zakresie podlegajacym

. dofinansowaniu, nie powinno obejmowac dziatan, ktore prowadzg do wzrostu sprzedazy

2 Przez produkt rozumie sie wyréb lub ustuge.



> produktéw wnioskodawcy na rynkach zagranicznych, na ktérych dane przedsigbiorstwo
prowadzi sprzedaz tych lub podobnych produktéw.

Rynki zagraniczne , na ktérych wnioskodawca prowadzi sprzedaz pozostatych produktéw
(do 5000 znakow)

Nalezy okresli¢ ewentualne inne produkty z oferty wnioskodawcy, ktére w biezagcym i w
poprzednim zamknietym roku obrotowym byty sprzedawane na rynkach zagranicznych, wraz
ze wskazaniem tych rynkéw (krajow). W przypadku braku tego typu produktéw nalezy
wprowadzi¢ adnotacje: ,nie dotyczy”.

Wykonawca ustug doradczych prowadzacych do opracowania Modelu biznesowego
zwigzanego z internacjonalizacja (do 5000 znakow)

Nalezy podac wytgcznie nazwe wykonawcy, od ktérego zakupiono ustugi zwigzane z
opracowaniem nowego modelu biznesowego zwigzanego z internacjonalizacjg dziatalnosci.
W przypadku zakupu ustug od kilku wykonawcdéw, nalezy poda¢ nazwy wszystkich tych
podmiotéw. W sytuacji, gdy wnioskodawca nie korzystat z tego typu ustug nalezy
wprowadzic¢ fraze ,,nie dotyczy”.

. WNIOSKODAWCA — ADRES KORESPONDENCYIJNY

Nalezy podac adres, na ktory nalezy doreczaé lub kierowac korespondencje w formie
papierowej lub elektronicznej (e-mail), zapewniajgcy skuteczng komunikacje pomiedzy PARP
a wnioskodawcg przy ocenie wniosku o dofinansowanie oraz, wzgledem wnioskodawcéw,
ktérych projekty zostang rekomendowane do dofinansowania, na etapie przygotowywania i
zawierania umowy o dofinansowanie. Na ten adres bedzie kierowana wszelka
korespondencja dotyczgca procesu oceny wniosku o dofinansowanie, w szczegdlnosci
informujgca o wezwaniu do poprawy lub uzupetnienia wniosku o dofinansowanie, o
wezwaniu do wyjasnien oraz o wyniku oceny wniosku o dofinansowanie.

IV. OSOBA DO KONTAKTOW ROBOCZYCH

Nalezy wpisa¢ dane osoby, z ktérg nalezy kontaktowac sie roboczo w sprawach dotyczacych
projektu. Powinna to by¢ osoba dysponujgca petng wiedzg na temat projektu, zaréwno w
kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem, jak i pdZzniejszg realizacjg projektu.

Informacje pozyskiwane w trybie kontaktéw roboczych nie bedg wykorzystywane przy
ocenie wniosku o dofinansowanie.

V. MIEJSCE REALIZACIJI PROJEKTU

Przez lokalizacje projektu nalezy rozumie¢ miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej
przez wnioskodawce zwigzane z produktami podlegajgcymi internacjonalizacji, w ktérym
projekt bedzie wdrazany, tj. w ktérym produkty projektu wykorzystywane bedg w celu
osiggniecia zaktadanych rezultatow projektu. Pojecie ,lokalizacja projektu” nie odnosi sie do
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docelowych rynkow zagranicznych wskazanych w Modelu biznesowym zwigzanym z
internacjonalizacjg dziatalnosci ani do lokalizacji imprez targowych, wystawienniczych lub
misji gospodarczych, w ktérych wnioskodawca bedzie brat udziat w ramach realizacji
projektu.

Whnioskodawca powinien okresli¢ wszystkie miejsca lokalizacji projektu poprzez podanie
informacji dotyczacych co najmniej wojewddztwa, powiatu, gminy i miejscowosci oraz
wskazac whasciwy Podregion (NUTS 3) poprzez wybranie jednej opcji z listy.

Gtowna lokalizacja projektu oraz Pozostate miejsca realizacji projektu (jesli dotyczy).

W przypadku realizacji projektu w kilku lokalizacjach okreslonych we wniosku, gtéwna
lokalizacja projektu zostaje wskazana przez wnioskodawce poprzez zaznaczenie pola wyboru
(checkboxu) przy wtasciwej lokalizacji. Tym samym ewentualne inne lokalizacje projektu
zostang przypisane przez Generator Wnioskdw do czesci tabeli zatytutowanej ,Pozostate
miejsca realizacji projektu (jesli dotyczy)”. Gtéwna lokalizacja projektu powinna pozostawacd
w Scistym zwigzku z lokalizacjg kluczowych zasobdw, opisanych w zatwierdzonym modelu
biznesowym zwigzanym z internacjonalizacjg dziatalnosci.

" UWAGA!

Nalezy pamietac, ze miejsce realizacji projektu w ramach dziatania 1.2 POPW musi

: znajdowac sie na terytorium co najmniej jednego wojewddztwa makroregionu Polski

. Wschodniej (tj. wojewddztw: lubelskiego, podkarpackiego, podlaskiego, $wietokrzyskiego lub

\ warminsko-mazurskiego) co oznacza, ze zarowno gtdwna lokalizacja projektu, jak i pozostate

miejsca realizacji projektu muszg by¢ zlokalizowane na terytorium makroregionu Polski

Wschodniej.

Informacje zaprezentowane w tym punkcie wniosku zostang wziete pod uwage przy ocenie
spetnienia kryterium: Projekt jest realizowany na terytorium makroregionu Polski

. Wschodniej.

Tytut prawny nieruchomosci, w ktérej projekt bedzie zlokalizowany (do 10000 znakdéw)

Nalezy okresli¢, jakim tytutem prawnym do nieruchomosci, w ktérej/ktorych projekt bedzie
zlokalizowany, dysponuje przedsiebiorca (wtasnos¢, uzytkowanie wieczyste, dzierzawa,
spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu, spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego, spotdzielcze lokatorskie prawo do lokalu mieszkalnego, najem, itp.) oraz
okresli¢, w jaki sposdb jest ono ograniczone (czasowo, na rzecz innego podmiotu, itp.). Jesli
wskazanie doktadnego adresu lokalizacji projektu nie jest mozliwe na etapie sktadania
wniosku o dofinansowanie, nalezy wskaza¢ przyczyny, dla ktdrych podanie precyzyjnego
adresu docelowej lokalizacji projektu nie jest mozliwe.

Ponadto w rubryce tej nalezy wskaza¢ przedmiot i zakres dziatalnosci gospodarczej
wykonywanej w danej lokalizacji, wraz z okresleniem podstawowych aktywéw oraz zasobdéw
pracowniczych wykorzystywanych w tej dziatalnosci.
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VI.  KLASYFIKACJA PROJEKTU

Numer kodu PKD dziatalnosci, ktdrej dotyczy projekt

Nalezy wybra¢ numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) dla dziatalnosci, ktorej
dotyczy projekt. Dany kod PKD moze by¢ wprowadzony we wniosku o dofinansowanie
wyfacznie wowczas, gdy jest on spdjny z danymi wnioskodawcy we witasciwym rejestrze
(CEiDG albo KRS) i ujawniony w tym rejestrze na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Kod PKD powinien byé podany zgodnie z rozporzagdzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia
2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. z 2007 r., Nr 251, poz. 1885, z
pdzn. zm.) oraz powinien zawierac dziat, grupe, klase oraz podklase np. 12.34.Z.

Nalezy sprawdzi¢, czy w zakresie wnioskowanego projektu nie znajduje sie dziatalnos¢
wykluczona wymieniona w szczegdlnosci w § 4 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i
Rozwoju z dnia 13 lipca 2015 r. w sprawie udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach osi | Przedsiebiorcza Polska Wschodnia
Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 126, z p6zn.
zm.). Projekt moze zosta¢ dofinansowany jedynie w przypadku, gdy nie dotyczy dziatalnosci
wykluczonej.

Na podstawie art. 1 rozporzadzenia KE nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 z24.12.2013, str. 1) pomoc finansowa nie moze by¢ udzielona:

1) przedsiebiorstwom prowadzgcym dziatalno$¢ w sektorze rybotdwstwa i akwakultury,
objetym Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000);

2) przedsiebiorstwom zajmujgcym sie produkcjg podstawowg produktéw rolnych;

3) przedsiebiorstwom prowadzgcym dziatalnos¢ w sektorze przetwarzania i
wprowadzania do obrotu produktéw rolnych w nastepujacych przypadkach:

a) kiedy wysokos$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich
produktéw nabytych od producentéw podstawowych lub wprowadzonych na
rynek przez przedsiebiorstwa objete pomocg,

b) kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub w catosci
producentom podstawowym;

4) na dziatalnos¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich,
tzn. jest pomocg bezposrednio zwigzang z iloscig wywozonych produktow,
tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi
zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej;

5) jesli jest uwarunkowana pierwszenstwem korzystania z towaréw krajowych w
stosunku do towaréw sprowadzanych z zagranicy.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrxgaztemztg4za
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrxgaztemztg4za
https://sip.legalis.pl/document-full.seam?documentId=mfrxilrsgy2tmojuge4tkltwmvzc4mjwga3tc
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Na podstawie w art. 1 ust. 3 lit. a—d Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektoére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu nie ma mozliwosci udzielenia:

a) pomocy przyznawanej w sektorze rybotdwstwa i akwakultury, objete;j
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1379/2013 z dnia 11
grudnia 2013 r. w sprawie wspdlnej organizacji rynkéw produktéw rybotowstwa i
akwakultury, zmieniajagcym Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1184/2006 i (WE) nr
1224/2009 oraz uchylajagcym Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 104/2000, z wyjatkiem
pomocy szkoleniowej, pomocy na dostep do finansowania dla MSP, pomocy w
obszarze dziatalnosci badawczo-rozwojowej, pomocy dla MSP na wspieranie
innowacyjnosci, pomocy przeznaczonej na pracownikéw znajdujgcych sie w
szczegblnie niekorzystnej sytuacji i pracownikdw niepetnosprawnych, regionalnej
pomocy inwestycyjnej w regionach najbardziej oddalonych i programow regionalnej
pomocy operacyjnej;

b) pomocy przyznawanej w sektorze produkcji podstawowej produktéw rolnych, z
wyjatkiem regionalnej pomocy inwestycyjnej w regionach najbardziej oddalonych,
programow regionalnej pomocy operacyjnej, pomocy na ustugi doradcze na rzecz
MSP, pomocy na finansowanie ryzyka, pomocy na dziatalnoé¢ badawczo-rozwojowsa,
pomocy dla MSP na wspieranie innowacyjnosci, pomocy na ochrone $rodowiska,
pomocy szkoleniowej oraz pomocy przeznaczonej na pracownikdéw znajdujgcych sie
w szczegodlnie niekorzystnej sytuacji i pracownikdéw niepetnosprawnych;

c) pomocy przyznawanej w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu
produktow rolnych w nastepujgcych przypadkach:

(i) kiedy wysoko$é pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich
produktéw nabytych od producentéw surowcéw lub wprowadzonych na
rynek przez przedsiebiorstwa objete pomoca lub

(ii) kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub w
catosci producentom surowcoéw;

d) pomocy panstwa utatwiajgcej zamykanie niekonkurencyjnych kopaln wegla, objetej
decyzjg Rady nr 2010/787.

Ponadto w ramach dziatania 1.2 pomoc publiczna (pomoc na ustugi doradcze na rzecz MSP i
pomoc na udziat MSP w targach) nie moze by¢ udzielona na dziatalnosci wykluczone z
mozliwosci uzyskania dofinansowania, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2, 4 i 5 Rozporzadzenia
Komisji (UE) Nr 651/2014, w szczegdlnosci za$ na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do
panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, a mianowicie bezposrednio zwigzanej z iloscig
wywozonych produktdéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi
wydatkami biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowe;.
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Na podstawie § 4 ust. 4 rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 13 lipca 2015
r. w sprawie udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej
w ramach osi | Przedsiebiorcza Polska Wschodnia Programu Operacyjnego Polska Wschodnia
2014-2020 pomoc finansowa nie moze byc¢ udzielona na dziatalnos¢ w zakresie:

1) produkcji lub wprowadzania do obrotu napojéw alkoholowych;
2) produkcji lub wprowadzania do obrotu tresci pornograficznych;
3) obrotu materiatami wybuchowymi, bronig i amunicjg;

4) gier losowych, zaktadéw wzajemnych, gier na automatach i gier na automatach o
niskich wygranych;

5) produkcji lub wprowadzania do obrotu srodkéw odurzajacych, substancji
psychotropowych lub prekursoréw.

Na podstawie art. 3 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr
1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i przepisow szczegdlnych dotyczacych celu "Inwestycje na rzecz wzrostu i
zatrudnienia" oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347
220.12.2013 r., str. 289) wsparcie nie moze zostac udzielone:

a) na likwidacje ani budowe elektrowni jgdrowych;

b) nainwestycje na rzecz redukcji emisji gazéw cieplarnianych pochodzgcych z listy
dziatart wymienionych w zatgczniku | do dyrektywy 2003/87/WE;

c) na wytwarzanie, przetwoérstwo i wprowadzanie do obrotu tytoniu i wyrobow
tytoniowych;

d) przedsiebiorstwom w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepiséw dotyczacych
pomocy panstwa;

e) nainwestycje w infrastrukture portdw lotniczych, chyba ze sg one zwigzane z
ochrong srodowiska lub towarzyszg im inwestycje niezbedne do tagodzenia lub
ograniczenia ich negatywnego oddziatywania na srodowisko.

Opis rodzaju dziatalnosci (do 500 znakdéw)

Nalezy opisaé dziatalno$é, ktérej dotyczy projekt. Informacje te sg szczegdlnie istotne, jesli
wskazany numer kodu PKD dziatalnosci, ktorej dotyczy projekt moze wskazywacé na
dziatalnos¢ wykluczong z mozliwosci uzyskania wsparcia w ramach dziatania 1.2 POPW.

Zgodnos¢ projektu z zasadami horyzontalnymi Unii Europejskiej wymienionymi
w art. 7 i 8 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013

Zgodnos$¢ nalezy okredli¢ w odniesieniu do zasad horyzontalnych Unii Europejskiej
wymienionych w art. 7 i 8 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,



14

Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str.
320, z péin. zm.).

Uzasadnienie pozytywnego wptywu projektu na realizacje zasady réownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami <liczba znakéw
2000>

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji oznacza umozliwienie wszystkim osobom — bez
wzgledu na pteé, wiek, niepetnosprawnosé, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang
religie lub $wiatopoglad, orientacje seksualng — sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we
wszystkich dziedzinach zycia na jednakowych zasadach.

Aby projekt mégt zosta¢ uznany za majacy pozytywny wptyw na realizacje zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami, musi by¢
m.in. dostosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

Nalezy uzasadni¢ dlaczego, zdaniem Wnioskodawcy, projekt jest zgodny z zasadg rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci, o ktérej mowa w art. 7 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, (limit 2 000 znakdéw) wskazujac
konkretne dziatania realizowane w ramach projektu potwierdzajgce wystgpienie takiej
zgodnosci. W zakresie dostepnosci produktow dla oséb z niepetnosprawnosciami
uzasadnienie winno by¢ ogdlne z odniesieniem do szczegdtowych informacji podawanych w
dalszej czesci wniosku

Dostepnos¢ produktow projektu dla oséb z niepetnosprawnosciami

Nalezy wskazaé i uzasadnic¢ w jaki sposéb poszczegdlne produkty projektu bedg dostepne dla
0s0b z niepetnosprawnosciami.

W polu ,,Nazwa produktu”<liczba znakéw 500> nalezy poda¢ nazwe produktu. Nalezy
pamietac, ze produktami nie sg tylko produkty, ktdre powstang w wyniku realizacji projektu
(innowacja produktowa lub innowacja procesowa), ale tez nabywane w ramach projektu
Srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne czy wybudowane obiekty budowlane.

W polu ,,Uzasadnienie”<liczba znakéw 800> do kazdego produktu nalezy opisac jego
dostepnosc dla 0séb z niepetnosprawnosciami, tzn. w jaki sposéb z produktu bedg mogty
korzysta¢ osoby z niepetnosprawnosciami. W przypadku, gdy nie ma zadnej mozliwosci
takiego przygotowania produktu, aby miat on pozytywny wptyw na realizacje zasady
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami, nalezy zaznaczyé, ze produkt bedzie
neutralny i uzasadnié neutralnosé produktu.
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O neutralnosci produktu mozna méwic w sytuacji, kiedy wnioskodawca wykaze we wniosku
o dofinansowanie projektu, ze dostepnos¢ nie dotyczy danego produktu na przyktad z uwagi
na brak jego bezposrednich uzytkownikow.

Nalezy pamietac, iz zatozenie, ze do projektu nie zgtoszg sie osoby z niepetnosprawnoscia
lub Ze nie zgtoszg sie osoby z konkretnym rodzajem lub stopniem niepetnosprawnosci jest
dyskryminujace. Az 12% spoteczenistwa to osoby z niepetnosprawnoscia, wiec statystycznie
co dziesigta osoba bedzie miata trudnosci z uzytkowaniem produktow, jesli nie bedg one
zaprojektowane w odpowiedni sposob.

Whioskodawca powinien przeprowadzi¢ analize produktow projektu w zakresie zapewnienia
ich dostepnosci (tj. wnioskodawca powinien okresli¢, jakie produkty i w jaki sposéb mozna
dostosowac do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami).

Dostepnos¢ moze by¢ zapewniona przede wszystkim dzieki stosowaniu koncepcji
uniwersalnego projektowania. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci

szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady

rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 koncepcja

uniwersalnego projektowania oparta jest na oSmiu regutach:
1. Uzytecznos¢ dla 0sdb o réznej sprawnosci,

2. Elastycznos¢ w uzytkowaniu,

3. Proste i intuicyjne uzytkowanie,

. Czytelna informacja,

. Tolerancja na btedy,

o v b

. Wygodne uzytkowanie bez wysitku,
7. Wielkos¢ i przestrzen odpowiednie dla dostepu i uzytkowania,
8. Percepcja rownosci.

Koncepcja uniwersalnego projektowania jest realizowana przez zastosowanie co najmniej
standardow dostepnosci, stanowigcych zatgcznik do Wytycznych.

Standardy dotyczg takich obszardw jak cyfryzacja, transport, architektura, edukacja,
szkolenia, informacja i promocja. Uzytecznosc¢ i zasadnos¢ stosowania poszczegdlnych
standardow zalezy od charakteru projektu, jednak kazdy wnioskodawca w szczegdlnosci:

e w podejmowanych w ramach realizacji projektu dziataniach informacyjno-
promocyjnych powinien zastosowac standard informacyjno-promocyjny,

e tworzagc wszelkie dokumenty elektroniczne w ramach projektu powinien zastosowa¢
standard cyfrowy,

e budujac lub przebudowujac obiekty architektoniczne (hale produkcyjne, biura,
parkingi itd.) zastosowac standard architektoniczny.


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/54997/Wytyczne_w_zakresie_rownosci_zatwierdzone_050418.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/54997/Wytyczne_w_zakresie_rownosci_zatwierdzone_050418.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/54997/Wytyczne_w_zakresie_rownosci_zatwierdzone_050418.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf

~

>

~ UWAGA!

~ Przyktadowo, w zakresie produktu projektu dot. Modelu Biznesowego nalezy zapewni¢

NN

* standard cyfrowy w przygotowaniu dokumentu. W przypadku powstania produktéw

dotyczgcych m.in przygotowania planu kampanii promocyjnej, wytworzenia materiatéw

reklamowych i promocyjnych, ttumaczenia, tworzenia regulaminéw ustug, gwarancji
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produktowych nalezy zastosowacd standard informacyjno- promocyjny. Informacje na temat

. standardéw dostepnosci zawarte sa w zataczniku nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki

spojnosci 2014-2020 do ww. Wytycznych.

Nalezy pamietaé o tym, ze produkty, ktére sg w projekcie, powinny by¢ tak zaprojektowane,

aby korzystanie z nich byto mozliwe przez rézne osoby. Przeprowadzajgc analize produktéw

projektu mozna skorzystac¢ z ponizszych pytan:

e Czyinformacje o projekcie na mojej stronie internetowej sg czytelne dla kazdego i czy

sg przygotowane zgodnie ze standardem WCAG? co najmniej na poziomie 2.0 (zaleca
sie stosowanie standardu WCAG 2.1)?

e (Czy pamietam o przygotowaniu informacji o projekcie w réznych kanatach

informacyjnych np. ulotki, plakaty, nagrane w polskim jezyku migowym?

e Czy z mojego produktu lub ustugi bedg mogty w petni skorzysta¢ osoby:

(@]

o

o

o

o

niewidome,

niedowidzgace,

gtuche,

stabostyszace,

poruszajgce sie na wozku inwalidzkim
chodzace o lasce lub kuli,

osoby z niepetnosprawnoscia intelektualng?

e (Czy produkty sg zaprojektowane zgodnie z zasadg uniwersalnego projektowania?

e (Czy pamietam o opisaniu dostepnosci biura tj. informacji o szerokosci drzwi,

usytuowaniu biura w budynku, w jaki sposéb do niego trafi¢?

Dostepnos¢ dla oséb z niepetnosprawnosciami bedzie zapewniona w szczegdlnosci, jesli

produkt projektu nie bedzie zawierat elementéw/cech stanowigcych bariery w jego

uzytkowaniu dla oséb z niepetnosprawnos$ciami. W okresleniu dostepnosci produktu

3 WCAG to dokument, ktdry zawiera wskazdwki na temat tego, jak budowac serwisy
internetowe dostepne dla wszystkich. We WCAG szczegdlnie wazna jest dostepnosc

informacji dla 0séb z niepetnosprawnosciami, ale doswiadczenie wskazuje, ze dostepnosc

jest wazna z uwagi na wszystkich uzytkownikow internetu.


https://wcag.lepszyweb.pl/
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projektu dla 0osdb z niepetnosprawnosciami mozna np. wskazac (jesli dotyczy), ze produkt
projektu bedzie dostepny dla wszystkich uzytkownikéow bez wzgledu na ich sprawnos$é bez
koniecznosci jego specjalnego przystosowania dla oséb z niepetnosprawnos$ciami oraz
uzasadni¢ powyzsze twierdzenie.

Wiecej na temat dostepnosci produktéw projektu, dla oséb z niepetnosprawnosciami
znajduje sie w podreczniku Realizacja zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym

dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

Jesli przeprowadzona analiza projektu wskazuje, ze dany produkt nie bedzie dostepny, to
nalezy przeanalizowa¢, co trzeba zrobié aby zapewnié chociaz czesciowg jego dostepnosé.

Uzasadniajgc dostepnos¢ lub neutralnos¢ produktu projektu dla oséb niepetnosprawnych
nalezy uwzglednié takie elementy jak specyfika produktu projektu oraz odbiorca produktu
projektu (wnioskodawca/uzytkownik zewnetrzny).

W przypadku, gdy produkt/produkty projektu nie jest/sg dostepne dla oséb z
niepetnosprawnosciami, wnioskodawca powinien zadeklarowaé, ze inne obszary zwigzane z
procesem realizacji projektu bedg dostepne np. jezeli w wyniku realizacji projektu
powstanie neutralny produkt o nowej udoskonalonej recepturze, wnioskodawca moze
zapewni¢ dostepnos$é opakowania dla tego produktu (wypukty nadruk, wieksza czcionka).

~ Uwaga!

P

Brak wypetnionego pola uzasadnienia albo brak uzasadnienia w zakresie dostepnosci
poszczegdblnych produktdéw projektu spowoduje negatywng ocene kryterium ,,Projekt jest
zgodny z zasadami horyzontalnymi wymienionymi w art. 7 i 8 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013".

Wptyw projektu na realizacje zasady réownosci szans kobiet i meiczyzn

Nalezy zaznaczy¢, czy projekt bedzie miat neutralny czy pozytywny wptyw na realizacje
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Uzasadnienie wptywu projektu na realizacje zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn<liczba znakéw 2000>

W przypadku wyboru pozytywnego wptywu, wnioskodawca musi wypetni¢ uzasadnienie, w
ktdrym znajdg sie konkretne dziatania realizowane w ramach projektu potwierdzajgce
wybrang opcje. W przypadku wyboru neutralnego wptywu, wnioskodawca musi uzasadni¢,
dlaczego nie jest w stanie zrealizowac zadnych dziatan na rzecz réwnosci szans kobiet i
mezczyzn. Brak wypetnionego pola uzasadnienia albo niewskazanie konkretnych dziatan
realizowanych w ramach projektu (przy wyborze wptywu pozytywnego), albo brak
uzasadnienia w zakresie neutralnego wptywu projektu spowoduje negatywng ocene
kryterium ,,Projekt jest zgodny z zasadami horyzontalnymi wymienionymi w art. 7i 8
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013".


http://www.power.gov.pl/media/24334/wersja_interaktywna.pdf
http://www.power.gov.pl/media/24334/wersja_interaktywna.pdf
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Zgodnie z ww. Wytycznymi zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn ma prowadzi¢ do
podejmowania dziatan na rzecz osiggniecia stanu, w ktérym kobietom i mezczyznom
przypisuje sie takg sama wartos¢ spoteczng, réwne prawa i rowne obowigzki oraz gdy maja
oni réwny dostep do zasobdw ($rodki finansowe, szanse rozwoju), z ktédrych moga korzystac.
Zasada ta ma gwarantowa¢ mozliwos¢ wyboru drogi zyciowe]j bez ograniczent wynikajacych
ze stereotypodw ptci. Wiecej informacji nt. realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
znajduje sie w poradniku Jak realizowac zasade rownosci szans kobiet i mezczyzn w

projektach finansowanych z funduszy europejskich 2014-2020.

Wptyw projektu na realizacje zasady zrwnowazonego rozwoju

Nalezy zaznaczy¢, czy projekt bedzie miat neutralny czy pozytywny wptyw na realizacje
zasady.

Uzasadnienie wptywu projektu na realizacje zasady zrownowazonego rozwoju<liczba
znakoéw 1000>

W przypadku wyboru neutralnego/pozytywnego wptywu wnioskodawca musi wypetnic
uzasadnienie, w ktérym znajdg sie konkretne dziatania realizowane w ramach projektu
potwierdzajgce wybrang opcje.

Uznaje sie, ze projekt jest zgodny z zasadg zréwnowazonego rozwoju, jezeli ma co najmniej
neutralny wptyw na srodowisko. Zgodnie z art. 8 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 wsparcie z funduszy strukturalnych nie moze by¢ udzielone na
projekty prowadzace do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu $rodowiska
naturalnego. Zatem wszystkie projekty powinny by¢ neutralne dla sSrodowiska lub mieé na
nie pozytywny wptyw.

Zgodnos¢ projektu z zasadg zréwnowazonego rozwoju dotyczy takich obszardw jak:
przestrzeganie wymogow ochrony srodowiska, efektywne gospodarowanie zasobami,
dostosowanie do zmian klimatu i fagodzenie jego skutkdéw, zachowanie réznorodnosci
biologicznej, odpornos¢ na kleski zywiotowe oraz zapobieganie ryzyku

i zarzadzanie ryzykiem zwigzanym z ochrong srodowiska.

Ponadto opisujgc zgodnos¢ projektu z zasadg zrGwnowazonego rozwoju nalezy okresli¢, czy
realizacja projektu przyczynia sie do promocji zielonej i zréwnowazonej gospodarki.
Stwierdzenie, ze realizacja projektu przyczynia sie do promocji zielonej i zréwnowazonej
gospodarki powinno by¢ poparte uzasadnieniem, wykazujgcym, ze aktualny proces
wytwarzania produktu (wyrobu lub ustugi) przeznaczonego do sprzedazy zagranicznej
uwzglednia co najmniej jedno z rozwigzan w zakresie:

zmniejszania emisji zanieczyszczen,

zmniejszania energochfonnosci,

zmniejszania zuzycia wody,

wykorzystania materiatéw (odpaddéw) pochodzacych z recyclingu,


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/20961/RownoscInfoPodrecznik_hiperlinki.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/20961/RownoscInfoPodrecznik_hiperlinki.pdf
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- wykorzystania odnawialnych zrédet energii.

Rozwigzanie takie powinno stanowic staty (niepomijalny), integralny element procesu
technologicznego realizowanego przez wnioskodawce w toku wytwarzania wyrobu lub
Swiadczenia ustugi przeznaczonego(-ej) do internacjonalizacji (nie odnosi sie do rozwigzan
dopiero planowanych lub przygotowywanych do wdrozenia).

Nalezy pamietac, ze rekomendacje do dofinansowania moze uzyskac wytgcznie projekt, ktéry
ma co najmniej neutralny wptyw na ww. zasade.

UWAGA!

/‘j Brak wypetnionego pola uzasadnienia albo nie wskazanie konkretnych dziatan realizowanych
w ramach projektu potwierdzajgcych dokonany wybér spowoduje negatywng ocene
kryterium — Projekt jest zgodny z zasadami horyzontalnymi wymienionymi w art.7 i 8
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013.

Projekt wpisuje sie w zakres Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji (RIS) wspdinych dla
co najmniej dwoch wojewddztw z Polski Wschodniej

Nalezy zadeklarowaé poprzez wybranie odpowiedniej opcji, czy przedmiot projektu (wyréb
lub ustuga wnioskodawcy, ktérej dotyczy projekt) wpisuje sie w co najmniej jeden wspdlny
obszar Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji wojewédztw Polski Wschodnie;.

W przypadku zaznaczenia opcji , TAK”, wnioskodawca wybiera z listy wspdlny obszar w polu
,Obszar RIS (wspdlny dla co najmniej dwdch wojewddztw z Polski Wschodniej), w ktory
wpisuje sie projekt lub obszary RIS, w ktory (ktére) wpisuje sie przedmiot projektu. Lista
obejmuje nastepujace pozycje (wspdlne obszary RIS):

—  Zywnoé¢ i produkty rolno-spozywcze;

— Ekologia;

— Turystyka, medycyna, zdrowie;

— Energetyka;

— Technologie informacyjno-komunikacyjne (ICT);
— Budownictwo ekologiczne;

— Produkcja maszyn i urzadzen.

Nastepnie nalezy uzasadnic (w polu ,Uzasadnienie wpisywania sie projektu w wybrany
obszar RIS” o objetos$ci 1000 znakéw), w jaki sposob projekt wpisuje sie w wybrany obszar
(obszary). Informacje dotyczgce obszaréw Regionalnych Inteligentnych Specjalizacjach
wspdlnych co najmniej dla dwdch wojewddztw Polski Wschodniej dostepne sg pod adresem
http://popw.parp.gov.pl/ (dokument Regionalne Inteligentne Specjalizacje, w zaktadce z
dokumentacja dla dziatania 1.2 POPW). Uzasadnienie, o ktérym mowa powyzej, obejmuje w
szczegolnosci wskazanie zwigzku pomiedzy przedmiotem projektu a zakresem przynajmniej


http://popw.parp.gov.pl/
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jednej konkretnej inteligentnej specjalizacji, wskazanej w tabeli odnoszacej sie do danego
wspoélnego obszaru RIS we wzmiankowanym dokumencie.

Typ obszaru realizacji
Nalezy wybraé jedng z opcji z listy.
Rodzaj dziatalno$ci gospodarczej

Nalezy wybraé jedna z opcji z listy.

VIl. WSKAZNIKI

Wszystkie wskazniki podlegajg monitorowaniu w toku realizacji projektu oraz po jego
zakonczeniu (przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie).

Wskazniki produktu sg bezposrednio powigzane z wydatkami ponoszonymi w projekcie, przy
czym ich wartosci powinny zostac¢ osiggniete w okresie realizacji projektu i wykazane
najpdzniej we wniosku o ptatnos$é koricowa. Dla dziatania 1.2 zostaty przyjete nastepujace
wskazniki produktu:

— Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych wsparcie;

— Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych dotacje;

— Liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie internacjonalizacji;

— Liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie doradztwa specjalistycznego;

- Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie publiczne dla przedsiebiorstw
(dotacje);

— Liczba przedsiebiorstw, ktére wprowadzity zmiany organizacyjno-procesowe.

Wartosci docelowe pierwszych czterech wskaznikéw i wskaznika széstego wynoszg 1. Dla
wskaznika ,Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie publiczne dla przedsiebiorstw
(dotacje)” przyjeta zostanie kwota Srodkéw witasnych ponoszonych przez przedsiebiorstwo
w zwigzku z realizacjg projektu, tj. réznica pomiedzy catkowitg kwotg wydatkéw ogdtem, a
dofinansowaniem. Wartosci docelowe wskaznikdéw oraz rok osiggniecia wartosci docelowej
(tj. rok ztozenia wniosku o ptatno$¢ koricowga) zostang wygenerowane automatycznie.

Wskazniki rezultatu odnoszg sie do bezposrednich efektdw realizowanego projektu,
osiggnietych w wyniku realizacji projektu. Poszczegdlne wskazniki rezultatu sg zdefiniowane
poprzez: nazwe wskaznika, jednostke miary, rok bazowy, wartos¢ bazowa, rok osiggniecia
wartosci docelowej, wartos¢ docelowgy, opis metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu
weryfikacji osiggniecia zaplanowanych wartosci wskaznika (pole opisowe ma objetos¢ 1000
znakow).

Wskaznikami rezultatu dziatania 1.2 sa:

— Liczba przygotowanych do wdrozenia modeli biznesowych internacjonalizacji.
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Weryfikacja osiggniecia wskaznika, po zakonczeniu realizacji projektu, bedzie polegata
przede wszystkim na sprawdzeniu czy zadeklarowane elementy modelu biznesowego,
niezbedne do jego wdrozenia, zostaty faktycznie przygotowane do rozpoczecia
sprzedazy produktéw na rynku/-ach docelowym/-ch. Wartos¢ docelowa wskaznika
wynosi 1, co wyraza catkowitg gotowos¢ beneficjenta do wdrozenia modelu
biznesowego. Opis metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu weryfikacji
osiggniecia zaplanowane] wartosci wskaznika jest zablokowany do edycji.

— Liczba nowych rynkéw (krajéw), na ktérych wnioskodawca osiggnat gotowos¢ do
rozpoczecia sprzedazy produktéw.

Opis metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu weryfikacji osiggniecia
zaplanowanej wartosci wskaznika jest zablokowany do edycji. Osiggniecie wskaznika
oznacza gotowos¢ do sprzedazy produktéw przeznaczonych do internacjonalizacji na
wszystkich rynkach wymienionych w polach ,Rynki docelowe wskazane w modelu
biznesowym internacjonalizacji” w tabeli ,Produkty, ktére bedg podlegaé
internacjonalizacji” w czesci Il wniosku o dofinansowanie. Wartos¢ docelowa
wskaznika to liczba rynkéw (dany rynek docelowy liczy sie jednokrotnie, niezaleznie ilu
produktéw dotyczy) ze wszystkich pdl oznaczonych , Rynki docelowe wskazane w
modelu biznesowym internacjonalizac;ji”.

— Liczba zorganizowanych kanatow dystrybucji, ktére bedga realizowane na rynkach
docelowych.

Wskaznik powinien okreslac¢ liczbe kanatéw dystrybucji przygotowanych w celu
realizacji okreslonych proceséw biznesowych na poszczegdlnych rynkach docelowych.
Opis wskaznika powinien okresla¢ kazdy kanat z osobna oraz wskazywac przypisane
danemu kanatowi cele szczegétowe okreslone i opisane w sekcji ,,Mierzalne cele” w
podpunkcie C.3 Modelu biznesowego zwigzanego z internacjonalizacjg dziatalnosci
stanowigcego zatgcznik do wniosku o dofinansowanie. Osiggniecie wskaznika jest
tozsame z osiggnieciem wszystkich celdw szczegdtowych przyporzadkowanych do
poszczegdlnych kanatéw dystrybucji. Wnioskodawca udokumentuje osiggniecie tych
celéw w sposdb okreslony w Modelu biznesowym.

Przyktadowy opis metodologii wyliczenia wskaznika oraz sposobu weryfikacji osiggniecia
= zaplanowanych wartosci wskaznika Liczba zorganizowanych kanatéw dystrybucji, ktore bedg
= realizowane na rynkach docelowych
| Przyktad 1: W wyniku realizacji projektu na rynku docelowym — rynku wybranym zostang
~ przygotowane 2 kanaty obstugi procesow biznesowych: 1.Sprzedaz bezposrednia 2.Sprzedaz
. posrednia - wspétpraca z kontrahentami z wybranego rynku - posrednikami,
wyspecjalizowanymi w dystrybucji produktu na danym rynku. Sposob weryfikacji:
~ umowy/kontrakty, baza klientéw/posérednikéw.
g Przyktad 2: W wyniku projektu przygotowane zostanie 5 kanatow obstugi procesow
" biznesowych, ktére beda realizowane na wszystkich rynkach docelowych: 1) Strona
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internetowa Cel szczegétowy- Dostosowanie strony internetowej od strony lingwistycznej;
2)Materiaty informacyjne Cel szczegétowy- Przygotowanie tresci reklamowych w jezyku
angielskim i rosyjskim; 3) Materiaty promocyjne (reklamowe) Cel szczegétowy- Stworzenie

~ materiatéw promocyjnych dostosowanych do nowych odbiorcow; 4) Udziat w targach Cel

szczegotowy- Udziat w miedzynarodowych targach branzowych na obszarze krajow
docelowych; 5) Udziat w misjach Cel szczegétowy- Udziat w miedzynarodowych spotkaniach
biznesowych branzowych na obszarze krajow docelowych.

Sposdb weryfikacji osiggniecia wskaznika: zrzuty ekranu (screeny) strony internetowe;j,
probki tekstow, materiaty papierowe, zdjecia i pliki video, faktury, umowy, protokoty

~ odbioru.
- Kanaty dystrybucji s3 elementem, ktéry opisuje w jaki sposéb firma komunikuje sie i dociera

do segmentu klientéw, aby dostarczy¢ wartos¢ dodang (produkt lub ustuge). Kanaty spetniaja

~ kilka funkgji:

P

J Dostarczajg klientowi wiedze na temat produktéw i ustug firmy

J Pomagajg klientom ewaluowa¢ wartos¢ dodang firmy

J Umozliwiajg kupno produktéw lub ustug firmy

o Dostarczajg posprzedazowe wsparcie

Wg konwencji business model canvas kanaty majg pie¢ faz. Dany kanat moze zawierac¢ kilka z

~ nich lub wszystkie. Kluczem jest znalezienie odpowiedniej konfiguracji kanatéw w celu
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dostarczenia wartosci dodanej na rynek. W pierwszej fazie zadaniem kanatu jest dostarczy¢
klientowi informacji dotyczacych produktéw lub ustug firmy tak, aby byt sSwiadomy ich
istnienia. W drugiej fazie nalezy umozliwic klientowi sprawdzenie wartosci. Kolejnym
stopniem jest zakup, po ktérym nastepuje dostarczenie produktu. Ostatni etap to wsparcie

posprzedazowe. Dobry model biznesowy pokrywa wszystkie piec¢ faz.

Rok bazowy ww. wskaznikdéw rezultatu to rok, w ktérym sktadany jest wniosek o
dofinansowanie. Wartos¢ bazowa wskaznikdw wynosi 0. Rok osiggniecia wartosci docelowej
wskaznika rezultatu to rok, w ktérym zakoriczy sie realizacja projektu (tj. rok ztozenia
whniosku o ptatnos¢ koricowg). Dane w ww. polach o zdefiniowanych wartosciach zostang
wygenerowane automatycznie. Wnioskodawca jest zobowigzany zdefiniowa¢ wskazniki
rezultatu (z wytaczeniem pdl zablokowanych do edycji lub wypetnianych automatycznie
przez generator Wnioskdw, o ktérych mowa powyzej).

Ponadto wnioskodawca obowigzkowo wypetnia informacje w zakresie wskaznikow
informacyjnych. Wyrdznia sie nastepujgce wskazniki informacyjne:

1. Odnoszgce sie do kwestii zatrudnienia (w wartos$ciach ogdétem oraz w podziale na
kobiety i mezczyzn), tj.:

—  Wozrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach;
— Liczba utrzymanych miejsc pracy;
— Liczba nowo utworzonych miejsc pracy - pozostate formy.

2. Liczba przedsiebiorstw, ktore weszty na nowe zagraniczne rynki [szt.].
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3. Liczba kontraktow handlowych zagranicznych podpisanych przez przedsiebiorstwa
wsparte w zakresie internacjonalizacji [szt.].

4. Przychody ze sprzedazy produktow na eksport [PLN].

5. Liczba projektow, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb z
niepetnosprawnosciami.

Wartos$¢ wskaznikéow informacyjnych z punktu 1 sg podawane w podziale na pteé na etapie
rozliczania projektu (sktadania wniosku o ptatnosé). Generator Wnioskéw wprowadza
automatycznie jako wartos¢ docelowg tych wskaznikdw w podziale na pte¢, warto$é zerowa.

W ramach wskaznika ,, Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach” nalezy
wykazaé etaty utworzone w przedsiebiorstwie w wyniku realizacji projektu. Liczba
pracownikéw powinna by¢ wykazywana w ekwiwalencie petnego czasu pracy (EPC, ang. FTE),
przy czym etaty czesciowe podlegajg sumowaniu lecz nie sg zaokraglane do petnych
jednostek.

Do okreslenia wartosci docelowej wskaznika nalezy przyjgé etaty, ktére jednoczesnie spetnig
nastepujgce przestanki:

zostang utworzone u beneficjenta w trakcie realizacji projektu lub do 12 miesiecy od
jego zakonczenia,

bedg bezposrednig konsekwencjg realizacji projektu, ale nie powstang wytgcznie do
jego wdrazania i nie zostang zlikwidowane po jego zakoriczeniu (miejsce pracy musi
zostac utrzymane co najmniej do zakonczenia okresu trwatosci projektu
finansowanego ze srodkéw POPW),

- zwiekszg faczna liczbe istniejgcych etatdw u beneficjenta (jesli catkowita liczba etatéw
nie wzrosnie w rezultacie realizacji projektu nalezy wpisac 0),

- nowe etaty muszg by¢ obsadzone (nieobsadzonych stanowisk sie nie wlicza),

- dotycza zatrudnienia na podstawie umowy o prace (nie dotyczg uméw o dzieto i umoéw
zlecenie).

Analogiczne zasady obowigzujg w odniesieniu do wskaznika , Liczba nowo utworzonych
miejsc pracy - pozostate formy” przy czym dotyczy on miejsc pracy innych niz obsadzone na
podstawie umowy o prace, tj. np. bedg umowami cywilnoprawnymi, miejscami pracy do
obstugi projektu.

Wskaznik , Liczba utrzymanych miejsc pracy” — dla miejsc pracy utworzonych w wyniku
realizacji projektu, wyrazonych w ekwiwalencie petnego czasu pracy (EPC, ang. FTE), przy
czym etaty czeSciowe podlegajg sumowaniu lecz nie sg zaokrgglane do petnych jednostek.
Do okreslenia wartosci docelowej wskaznika nalezy przyjgc etaty, ktére jednoczesnie spetnig
nastepujgce przestanki:

— zostang utworzone u Beneficjenta w trakcie realizacji projektu lub do 12 miesiecy od
jego zakonczenia,
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bedg bezposrednig konsekwencjg realizacji projektu, ale nie powstang wytgcznie do
jego wdrazania i nie zostang zlikwidowane po jego zakoriczeniu (miejsce pracy musi
zostac utrzymane co najmniej do zakonczenia okresu trwatosci projektu
finansowanego ze srodkéw POPW),

- nie zwiekszg facznej liczby istniejgcych etatéw u beneficjenta,
- nowe etaty muszg by¢ obsadzone (nieobsadzonych stanowisk sie nie wlicza),

- dotycza zatrudnienia na podstawie umowy o prace (nie dotyczg umoéw o dzieto i umow
zlecenie).

Wskaznik wskazany w punkcie 2 odnosi sie bezposrednio do wnioskodawcy (jako
przedsiebiorcy, ktéry planuje wejscie na nowy rynek zagraniczny).

Wskaznik wskazany w punkcie 3 odnosi sie do przewidywanej liczby kontraktéw (umow)
dotyczacych sprzedazy produktdw przeznaczonych do internacjonalizacji na rynkach
docelowych.

Wskaznik wskazany w punkcie 4 odnosi sie do przychoddw, ktére nalezy rozumieé jako
wartos¢ przychoddw ze sprzedazy produktédw, rozumianych jako produktu lub ustugi na
eksport.

Wartos$¢ docelowa wskaznika Liczba projektow, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych
usprawnien dla oséb z niepetnosprawnosciami we wniosku o dofinansowanie zostanie
automatycznie okreslona jako ,,0”. Jesli racjonalne usprawnienia wystgpig w trakcie realizacji
projektu, we wniosku o ptatnosé beneficjent sprawozda wartosc osiggnietg réwng ,,1”.

W ramach racjonalnych usprawnien zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji (...) mozna finansowacd konieczne i odpowiednie dziatania
dostosowawcze, nienaktadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia,
nieprzewidziane z géry we wniosku o dofinansowanie, uruchamiane wraz z pojawieniem sie
w projekcie (w charakterze uczestnika lub personelu projektu) osoby z niepetnosprawnoscia.

Rok bazowy ww. wskaznikdéw informacyjnych to rok, w ktérym sktadany jest wniosek o
dofinansowanie. Wartos¢ bazowa wskaznikéw wynosi 0. W przypadku gdy ktérys z
powyzszych wskaznikow nie ma odniesienia do projektu, wowczas wartoscig docelowg jest 0
(zero). Wartos$¢ docelowa wskaznika wskazanego w punkcie 2 to 1 (warto$¢ automatycznie
wstawiana przez Generator wnioskdéw). Rok osiggniecia wartosci docelowej wskaznikéw 1 - 4
to rok nastepujacy po roku zakonczenia realizacji projektu (ztozenia wniosku o ptatnosc
korncowg). Rok osiggniecia wartosci docelowej wskaznika 5 to rok ztozenia wniosku o
ptatnosé koncowa.

UWAGA!

Wszystkie zadeklarowane wskazniki, z wyjatkiem wskaznikéw informacyjnych, nalezy
osiggnac najpdzniej do dnia zakonczenia realizacji projektu. Tym samym rok docelowy nie

7 oznacza, ze wskaznik moze by¢ osiggniety najpdzniej do ostatniego dnia kalendarzowego
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> tego roku. Bedzie tak wytgcznie wowczas, gdy ostatnim dniem realizacji projektu bedzie
ostatni dzien roku kalendarzowego.

VIll. HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY

Planujac wydatki w dziataniu nalezy pamieta¢ o zasadach kwalifikowalnosci okreslonych w
obowigzujgcych przepisach, w szczegdlnosci w: rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i
Rozwoju z dnia 13 lipca 2015 r. w sprawie udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach osi | Przedsiebiorcza Polska Wschodnia
Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020, Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, ustawie z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Wydatkami kwalifikowalnymi sg w szczegdlnosci wydatki dokonane w sposdb przejrzysty,
racjonalny, efektywny i adekwatny do zaplanowanych przez wnioskodawce dziatan i celdw
projektu oraz celéw okreslonych dla dziatania.

Wydatkami kwalifikowalnymi sg tylko takie wydatki, ktére sg niezbedne do prawidtowej
realizacji projektu, a takze wynikajg bezposrednio i w sposéb jednoznaczny z modelu
biznesowego zwigzanego z internacjonalizacjg dziatalnosci oraz zwigzane z opracowaniem
tego modelu, stanowigcego zatgcznik do wniosku o dofinansowanie.

Wydatki kwalifikowalne muszg by¢ zgodne z katalogiem okreslonym w Regulaminie konkursu
(§5).

Harmonogram rzeczowo-finansowy nalezy przygotowaé z uwzglednieniem instrukcji
wskazanej do pola ,Okres realizacji projektu”. Dane w tych czesciach wniosku muszg by¢
spojne.

llekro¢ we wniosku o dofinansowanie jest mowa o wydatkach, nalezy przez to rozumieé
rowniez koszty.

Zakres rzeczowy <liczba znakéw 600>

Zakres rzeczowy powinien wiernie odzwierciedla¢ plan oraz kosztorys dziatan prowadzacych
do przygotowania do wdrozenia zatwierdzonego modelu biznesowego zwigzanego z
internacjonalizacjg dziatalnosci bedacego zatacznikiem do wniosku o dofinansowanie.
Whnioskodawca okresla niezbedne zadania projektu. Zadania to zamkniete zbiory kosztow
kwalifikowalnych wynikajgcych z powigzanych ze sobg dziatan prowadzgcych do osiggniecia
wspolnego celu (np. zwigzanych z opracowaniem nowego modelu biznesowego zwigzanego
z internacjonalizacjg dziatalnosci, przygotowaniem udziatu i udziatem w okreslonej imprezie
targowej, przygotowaniem do uzyskania konkretnego certyfikatu, nabyciem wartosci
niematerialnych i prawach lub nowych srodkéw trwatych). Zakres rzeczowy powinien
przedstawiaé logiczny cigg prac, ktére wnioskodawca zamierza przeprowadzi¢ w ramach
projektu. Nalezy skrétowo (hastowo) opisaé dziatania planowane w ramach realizacji tego
zadania oraz czas ich realizacji (nalezy podac date rozpoczecia i zakonczenia zadania).
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Wymienione zadania powinny wypetnia¢ catos¢ okresu realizacji projektu wskazanego w
punkcie | wniosku o dofinansowanie (w polach wskazujgcych kraricowe daty okresu realizacji
projektu od ... do ...). Koszty opracowania nowego modelu biznesowego, rezerwacji miejsca
wystawowego na targach, optaty rejestracyjnej za udziat w targach oraz wpisu do katalogu
targowego uwaza sie za kwalifikowalne, jesli zostaty poniesione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie. Pole ,,Nazwa zadania” ma ograniczenie do 600
znakdéw, zas pole ,,Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach wskazanych
zadan/podmiot dziatania” — 3 000 znakow.

UWAGA!

Zadania okre$lone we wniosku o dofinansowanie powinny zostac zaplanowane w sposéb

.- spojny zarowno w zakresie rzeczowym jak i zakresie finansowym. Do zadan powinny zostac

przypisane koszty zgodnie z katalogiem kosztow kwalifikowalnych wskazanych w

- Regulaminie Konkursu. Ponadto, zaplanowane koszty powinny by¢ bezposrednio zwigzane z

internacjonalizacjg dziatalnos$ci na wskazanych rynkach zagranicznych.

© UWAGA

Nalezy zwrdci¢ uwage na komponent doradczy dziatania 1.2 POPW. Dofinansowanie mogg

otrzymac projekty dotyczace kompleksowych, indywidualnych, profilowanych pod odbiorce

. dziatan zwigzanych z zakupem ustug doradczych dotyczacych opracowania i przygotowania

do wdrozenia nowego modelu biznesowego w MSP zwigzanego z internacjonalizacjg ich

- dziatalnosci.

Zakres finansowy
Nalezy wskazaé koszty kwalifikowalne jakie zostang poniesione w ramach poszczegdlnych

zadan okres$lonych w tabeli ,,Zakres rzeczowy”. Petne informacje na temat pojedynczego
kosztu obejmuja:

1. Wybdr kategorii kosztu (lista rozwijana).
W Generatorze wnioskéw wyréznia sie nastepujace kategorie wydatkéw:

a) Ustugi doradcze dot. opracowania nowego modelu biznesowego zwigzanego z
internacjonalizacjq dziatalnosci MSP (pomoc de minimis);

b) Ustugi doradcze dot. przygotowania do wdrozenia nowego modelu
biznesowego zwigzanego z internacjonalizacja dziatalnosci MSP (pomoc de
minimis);

¢) Ustugi doradcze dot. przygotowania do wdrozenia nowego modelu

biznesowego zwigzanego z internacjonalizacja dziatalnoéci MSP (pomoc na
ustugi doradcze na rzecz MSP);

d) Udziat w miedzynarodowych targach, wystawach lub misjach gospodarczych
(pomoc de minimis);
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e) Udziat w miedzynarodowych targach lub wystawach (pomoc na udziat MSP w
targach);

f) Inne ustugi, Swiadczone przez wyspecjalizowane podmioty zewnetrzne,
zwigzane bezposrednio z przygotowaniem do wdrozenia nowego modelu
biznesowego zwigzanego z internacjonalizacja dziatalnosci MSP (pomoc de
minimis);

g) Nabycie srodkéw trwatych (inne niz nieruchomosci) w zwigzku z
przygotowaniem do internacjonalizacji dziatalnosci (pomoc de minimis);

h) Nabycie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z przygotowaniem do
internacjonalizacji dziatalnosci (pomoc de minimis).

Zgodnie z powyzszg listg

e zakup ustug doradczych dot. opracowania nowego modelu biznesowego
zwigzanego z internacjonalizacja dziatalnosci MSP,

e udziat w miedzynarodowych misjach gospodarczych,

e nabycie srodkow trwatych (inne niz nieruchomosci) w zwigzku z
przygotowaniem do internacjonalizacji dziatalnosci,

e nabycie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z przygotowaniem do
internacjonalizacji dziatalnosci,

e zakup innych ustug, swiadczonych przez wyspecjalizowane podmioty
zewnetrzne, zwigzane bezposrednio z przygotowaniem do wdrozenia nowego
modelu biznesowego zwigzanego z internacjonalizacjg dziatalnoéci MSP

mozliwe sg do dofinansowania wytgcznie na zasadach de minimis.

Nie jest mozliwe jednoczesne dofinansowanie ustug doradczych dot. przygotowania
do wdrozenia nowego modelu biznesowego zwigzanego z internacjonalizacjq
dziatalno$ci na zasadach de minimis oraz jako pomocy na ustugi doradcze dla MSP.

Nie dopuszcza sie wnioskowania o dofinansowanie kosztéw udziatu w poszczegdlnych
imprezach targowych i wystawienniczych czesciowo na zasadach de minimis oraz
czeéciowo jako pomoc na udziat MSP w targach.

Okreslenie nazwy kosztu (do 200 znakéw)

Nalezy wprowadzi¢ nazwe kosztu przypisang do danej kategorii wydatkdéw, zgodng z
listg nazw kosztéw w § 5 Regulaminu konkursu.

Przedstawienie opisu i uzasadnienia kosztu (do 2000 znakdw)

Krotki opis wydatkow powinien doprecyzowywac co bedzie przedmiotem danego
kosztu. Model biznesowy zwigzany z internacjonalizacjg dziatalnosci (zatgcznik nr 1 do
whniosku o dofinansowanie), jako dokument przygotowany przed ztozeniem wniosku
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o dofinansowanie zawiera uzasadnienia realizacji poszczegdlnych zadan zawartych
we wniosku. Natomiast w niniejszym polu wniosku nalezy uzasadnié koniecznos¢
poniesienia danego wydatku z punktu widzenia realizacji danego zadania.

Opis kosztow zwigzanych z ustugami doradczymi powinien dotyczyé takich informacji
jak np. zakres ustugi, koszt jednostkowy kazdej z ustug, przyjety sposéb szacowania
wartosci ustugi, tj. np. stawka za godzine lub dzien doradztwa oraz liczba godzin lub
dni niezbednych do realizacji danej ustugi, zwigzek kosztu z realizowanym projektem.

UWAGA!

Nalezy mie¢ na uwadze, ze w przedstawionym we wniosku o dofinansowanie sposobie

- prezentowania wydatkow zadari zwigzanych z udziatem w migdzynarodowych targach,

wystawach lub misjach gospodarczych powinna by¢ wskazana zaplanowana liczba jednostek

-~ (diet, noclegédw) wraz z uzasadnieniem. W przypadku, gdy podréz stuzbowa jest planowana

~ np. na 5 dni, za racjonalne uznawane s 4 noclegi.

Opis kosztow zwigzanych z nabyciem wartosci niematerialnych i prawnych lub
srodkow trwatych (innych niz nieruchomosci) powinien dotyczy¢ takich informacji jak:

— koszt jednostkowy oraz liczba i rodzaj sSrodkéw trwatych, a takze uzasadnienie ich
zwigzku z realizacjg projektu;

— koszt jednostkowy oraz liczba i rodzaj jednostek nabywanych wartosci
niematerialnych i prawnych, a takze uzasadnienie ich zwigzku z realizacjg projektu.

~ UWAGA!

Koszty w zakresie nabycia sSrodkéw trwatych oraz nabycia wartosci niematerialnych i

g prawnych powinny wynika¢ bezposrednio z dziatan zaplanowanych w modelu biznesowym i

PR

by¢ zwigzane z przygotowaniem do internacjonalizacji dziatalnosci. Nalezy mie¢ réwniez na
uwadze, ze koszty zwigzane z nabyciem srodkdéw trwatych lub wartosci niematerialnych i
prawnych aby mogty zosta¢ uznane za kwalifikowalne nie mogg dotyczyé niedozwolonej
pomocy wywozowej w rozumieniu Rozporzgdzenia KE nr 1407/2013 oraz Rozporzadzenia KE
nr 651/2014, tj. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktow,

~ tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi
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zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej.

. Dodatkowo nalezy mie¢ na uwadze, ze zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci

- wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

" Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 zakup uzywanych

" $rodkéw trwatych mozliwy jest, jesli spetnione sg wszystkie wymienione ponizej warunki:

AN

a) sprzedajgcy srodek trwaty wystawit oswiadczenie okreslajgce jego pochodzenie,

b) sprzedajacy srodek trwaty potwierdzit w oswiadczeniu, ze dany srodek nie byt w okresie
poprzednich 7 lat wspoéffinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji z krajowych
Srodkéw publicznych,



29

> ¢) cena zakupu uzywanego $rodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest
nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

Uszczegdtowienie zakresu finansowego jest niezbedne do oceny kryterium , Wydatki
w ramach projektu sg kwalifikowalne, racjonalne i uzasadnione”. Opisy i uzasadnienia
kosztow wprowadzone w Generatorze Wnioskdw wraz z pozostatymi informacjami
dotyczacymi poszczegdlnych kosztow sg nastepnie prezentowane na wydruku
whniosku jako odrebna tabela (zgodnie z wzorem wniosku o dofinansowanie).

4. Okreslenie catkowitej wartosci danego kosztu (Wydatki ogotem)
Kwoty wydatkéw uwzgledniane w polach , wydatki ogdétem” muszg dotyczy¢ kwot
brutto planowanych wydatkéw (tj. tgcznie z VAT, jesli w przypadku danego wydatku
kwota brutto bedzie kwotg netto podwyzszong o kwote VAT).

5. Okreslenie wartosci kosztu podlegajgcej dofinasowaniu (Wydatki kwalifikowalne)

Kwoty wydatkéw uwzgledniane w polach ,wydatki kwalifikowalne” powinny dotyczy¢
kwot netto (tj. bez VAT), w przypadku wnioskodawcow, ktdérzy majg mozliwosc
odzyskania VAT albo kwot zawierajgcych VAT w przypadku wnioskodawcoéw, dla
ktorych VAT moze byé wydatkiem kwalifikowalnym.

Z uwagi na mozliwos¢ popetnienia bteddw przy konstruowaniu wydatkéw, wydatki
kwalifikowalne nalezy podawac w zaokragleniu do petnych setek ztotych w gére.
Kwoty w polu ,,Wartos¢ ogdtem” nie nalezy zaokraglaé. W przypadku, gdy
whnioskodawca zamierza wnioskowaé o refundacje czesci lub catosci poniesionego w
ramach projektu podatku VAT, kwote wydatkéw kwalifikowalnych (tgcznie z VAT)
nalezy zaokragli¢ zgodnie z podang ponizej metoda.

Przyktad:

Jezeli w ramach projektu planuje sie poniesienie jednostkowego wydatku
kwalifikowalnego na poziomie 13 145 zt nalezy dokonaé zaokraglenia do kwoty
13 200 zt.

6. Okreslenie wartosci podatku VAT podlegajacej dofinansowaniu (W tym VAT)

Kwoty wydatkéw uwzgledniane w polach ,,wydatki kwalifikowalne” powinny dotyczyé
kwot netto (tj. bez VAT), w przypadku wnioskodawcow, ktérzy majg mozliwosé
odzyskania VAT, albo kwot brutto (zawierajgcych VAT) w przypadku wnioskodawcéw,
dla ktérych VAT moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym (nie podlega odzyskaniu).
Jezeli wnioskodawca nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT poniesionego w
ramach projektu moze wnioskowac o jego refundacje w czesci lub w catosci i zaliczy¢
go do wydatkow kwalifikowalnych. W takim przypadku powinien odzwierciedli¢
kwote podatku VAT w polu ,,W tym VAT”. W pozostatych przypadkach pola ,,w tym
VAT” nie nalezy wypetniac.

7. Wskazanie wartosci wnioskowanego dofinansowania kosztu.
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8. Pole ,% dofinansowania” wylicza sie automatycznie na podstawie pdl
,Dofinansowanie” oraz ,Wydatki kwalifikowalne”.

Wydatki w ramach kategorii kosztow
Tabela generowana jest automatycznie na podstawie danych wprowadzonych do tabeli

"Zakres finansowy”.

< UWAGA!

..

SN

Zakupienie sktadnika majatku trwatego z udziatem srodkéw unijnych, a nastepnie zaliczenie
odpisdw amortyzacyjnych do kosztéw uzyskania przychodéw moze zostaé uznane jako
podwdjne finansowanie. Zatem wnioskodawca/beneficjent moze zosta¢ zobowigzany do
pomniejszenia wartosci sktadnika majatku trwatego o wartos¢ otrzymanego dofinasowania
dla celéw obliczenia odpiséw amortyzacyjnych stanowigcych koszt uzyskania przychodéw.

IX. ZESTAWIENIE FINANSOWE OGOLEM

Tabela generowana jest automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w punkcie VI
whniosku o dofinansowanie.

X. ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW

Nalezy wskaza¢ wartos¢ wydatkow ogdtem oraz wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych w
ramach projektu w podziale na poszczegdlne zrédta. Nalezy okresli¢ ostateczne zrédta
finansowania projektu uwzgledniajgc w nich wnioskowane dofinansowanie. Pole ,Srodki
wspoélnotowe” wypetniane jest automatycznie jako wnioskowane dofinansowanie. Pozycje
,Krajowe srodki publiczne” wnioskodawca wypetnia tylko w przypadku, gdy na projekt
pozyskat $rodki publiczne z innych Zzrédet. Suma wartoéci wykazanych w ramach Srodkéw
prywatnych, Srodkéw wspdlnotowych oraz ewentualnych Krajowych $rodkéw publicznych
musi by¢ réwna kwocie wydatkdéw ogdtem zwigzanych z realizacjg projektu
(kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych).

Xl.  OTRZYMANA POMOC ORAZ POWIAZANIE PROJEKTU

W rubryce Pomoc de minimis otrzymana w odniesieniu do tych samych wydatkow
kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, ktorego dotyczy wniosek oraz Pomoc publiczna
inna niz de minimis otrzymana w odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikowalnych
zwigzanych z projektem, ktorego dotyczy wniosek nalezy wskazac, czy wnioskodawca
uzyskat pomoc (de minimis lub inng niz de minimis) na projekt, ktérego dotyczy wniosek, w
ramach innych programéw wsparcia finansowanych ze srodkow krajowych, jednostek
samorzadu terytorialnego, zagranicznych lub z innych form wsparcia publicznego. Jesli
whnioskodawca nie korzystat z danego typu pomocy, zaznacza pole wyboru ,NIE” w punkcie
dotyczacym tej pomocy oraz nie wypetnia dalszych rubryk tego punktu. Jezeli wnioskodawca
zaznaczy opcje ,, TAK”, zobowigzany jest wypetni¢ wszystkie podpunkty dotyczgce danego
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rodzaju pomocy. Nalezy mie¢ na uwadze, iz w takim wypadku wartos¢ tej pomocy powinna

by¢ odzwierciedlona w zrédtach finansowania projektu.

~ UWAGA!

Skorzystanie przez podatnikéw podatku dochodowego od oséb prawnych/podatku

" dochodowego od 0sdb fizycznych z mozliwosci dokonania jednorazowo odpiséw
amortyzacyjnych od wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, o ktérej mowa odpowiednio w
art. 16k ust. 7 ustawy o podatku dochodowym od osdb prawnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1406,
z pézn. zm.) oraz art. 22k ust. 7 ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz.U. z

. 2021 r. poz. 1128, z péin. zm.) stanowi pomoc de minimis. Wnioskodawca zobowigzany jest
“do uwzglednienia jednorazowych odpiséw amortyzacyjnych w oswiadczeniach o wielkosci

~ pomocy de minimis.

W rubryce Kwota pomocy de minimis, de minimis w rolnictwie i rybotowstwie uzyskanej
przez wnioskodawce w biezgcym roku oraz w ciggu dwéch poprzedzajgcych lat
podatkowych (w EUR) nalezy okresli¢ czy w ciggu biezgcego roku podatkowego oraz dwdéch
poprzedzajgcych go lat podatkowych wnioskodawca lub organizm gospodarczy, w sktad
ktérego wchodzi wnioskodawca, nie otrzymat pomocy de minimis. W przypadku braku ww.
pomocy wnioskodawca wpisuje wartos¢ ,,0”. W przypadku, gdy pomoc de minimis byta
udzielona wnioskodawca wpisuje tgczng wysokos¢ uzyskanej pomocy de minimis (w EUR).

Powyzsze nalezy rozpatrywac dla wnioskodawcy jako jednego przedsiebiorcy w rozumieniu
art. 2 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 z24.12.2013).

Zgodnie z art. 2 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis ,,jedno przedsiebiorstwo” obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktére sg ze
sobg powigzane co najmniej jednym z nastepujgcych stosunkéw:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszos¢
praw gtosu akcjonariuszy, wspdlnikow lub cztonkéw;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszos$¢ cztonkdw
organu administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innej jednostki
gospodarczej;

c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywieraé¢ dominujgcy wptyw na inng
jednostke gospodarczg zgodnie z umowag zawartg z tg jednostkg lub postanowieniami
w jej akcie zatozycielskim lub umowie spotki;

d) jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej
jednostce gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z
porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tej jednostki,
wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspolnikow lub cztonkow tej jednostki.
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Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkéw, o ktorych mowa w
akapicie pierwszym lit. a)—d), za posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku
innych jednostek gospodarczych rowniez s3 uznawane za jedno przedsiebiorstwo.

W rubryce Opis powigzania projektu z innymi projektami wnioskodawcy (pole opisowe do
10000 znakow) nalezy podaé informacje dotyczace powigzan projektu z innymi projektami w
ramach tego samego programu operacyjnego lub innych programoéw operacyjnych.

Nalezy opisac te powigzania, podac tytut, date ztozenia wniosku o dofinansowanie
powigzanych projektow, date podpisania umowy/dw o dofinansowanie oraz zZrddta
finansowania/dofinasowania. Wnioskodawca przedstawia informacje o wszystkich
realizowanych przez siebie projektach finansowanych ze srodkéw publicznych, ktérych
realizacja trwa obecnie lub zakonczyta sie (w tym zostata przerwana) nie dalej niz 3 lata
przed dniem ztozenia niniejszego wniosku o dofinansowanie, a ktére w czesci lub w catosci
dotyczg/dotyczyty proceséw internacjonalizacji. Wnioskodawca wzgledem kazdego z tych
projektow przedstawit: podmiot udzielajgcy wsparcie i numer identyfikacyjny projektu/
umowy wsparcia (jesli dotyczy), forme i wartos¢ wsparcia, daty rozpoczecia i zakoniczenia
realizacji projektu badzZ date rozwigzania umowy o dofinansowanie (jesli dotyczy), gtdwne
dziatania projektu dotyczace internacjonalizacji i ich produkty, rynki docelowe projektu,
produkty wnioskodawcy przeznaczone do internacjonalizacji, rezultaty projektu w zakresie
internacjonalizacji i ich wptyw na dalszg dziatalnos¢ przedsiebiorstwa. Jezeli projekt nie jest
powigzany z innymi projektami nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

Zatozenia do tabel finansowych - Sytuacja finansowa wnioskodawcy oraz jej prognoza (do
10000 znakow)

Nalezy umiesci¢ informacje o przyjetych zatozeniach do prognoz finansowych, a w
szczegoblnosci:

a) zatozenia makroekonomiczne: inflacja, kursy wymiany walut itp. (parametry majace
wptyw na sprzedaz, nabycie oraz wartos¢ aktywéw i pasywow);

b) zatozenia mikroekonomiczne: poziom popytu oraz roztozenie popytu w czasie; czas
od wdrozenia technologii do uzyskania wptywdw ze sprzedazy; sposéb kalkulacji ceny
i wielkosci sprzedazy; zatozenia dotyczgce przychoddw; zatozenia dotyczace
prognozowanych kosztdw operacyjnych i finansowych; zatozenia i okreslenie
poziomu ptynnos$é finansowej poprzez wskazanie wartosci wskaznika biezgcej
ptynnosci finansowej*,oprocentowanie kredytdw i sposéb finansowania dziatalnosci;

4 Wskaznik biezgcej ptynnosci finansowej- przedstawia obraz zdolnosci regulowania biezgcych
(krétkoterminowych) zobowigzan podmiotu gospodarczego poprzez uptynnienie posiadanych aktywéw
obrotowych (zapasow, naleznosci krotkoterminowych, inwestycji krétkoterminowych). Mozna skorzystac ze
wzoru : wskaznik biezgcej ptynnosci finansowej = aktywa obrotowe/ zobowigzania biezgce.

Im wyzsza wartos¢ wskaznika, tym mniejszy jest udziat zobowigzan biezgcych w aktywach obrotowych. W
praktyce przyjmuje sie, ze optymalna wartos¢ wskaznika powinna znajdowac sie w przedziale 1,5 - 2,0.



33

wielkos¢ kosztéw statych oraz ogdlnozaktadowych kosztow administracyjnych;
informacje nt. metod oraz przyjetych stawek amortyzacji sSrodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, wyjasnienie dotyczgce tworzonych rezerw, rozliczen
miedzyokresowych, informacje nt. przewidywanego czasu otrzymania oraz sposobu
ksiegowania otrzymanej dotacji.

Nalezy réwniez poda¢ wiasciwe daty w rubrykach ,Data rozpoczecia roku obrotowego (jesli
inny niz kalendarzowy)” oraz ,,Data zakoriczenia roku obrotowego (jesli inny niz
kalendarzowy)”

Przedstawione prognozy muszg opierac sie na realnych zatozeniach oraz wynikach analiz lub
ewentualnie przeprowadzonych badaniach, w szczegdlnosci dotyczgcych wielkosci popytu i
sprzedazy. Prognozy muszg by¢ dostosowane do specyfiki danego przedsiebiorstwa oraz
branzy, w ktérej ono funkcjonuje.

Tabele finansowe - Sytuacja finansowa wnioskodawcy jej prognoza oraz zatrudnienie

Obowigzujg dwa wzory tabel finansowych (zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie),
osobno dla przedsiebiorstw zobowigzanych do sporzgdzania sprawozdan finansowych
zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, z
podzn. zm.)oraz dla przedsiebiorstw, na ktérych nie cigzy taki obowigzek.

Przedsiebiorstwa zobowigzane do sporzgdzania sprawozdan finansowych wypetniaja
nastepujace tabele: Bilans, Rachunek zyskéw i strat, Przeptywy srodkéw pienieznych,
Wskazniki finansowe, Zatrudnienie. Kazda z tabel znajduje sie odrebnym arkuszu w pliku MS
Excel.

Przedsiebiorstwa nie zobowigzane do sporzadzania sprawozdan finansowych zgodnie z ww.
ustawg, wypetniajg tabele uproszczone w pojedynczym arkuszu pliku MS Excel.

Dane finansowe powinny zostac zaprezentowane zgodnie z zasadami okreslonymi w
Zatgczniku nr 1 do ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$¢. Kwoty nalezy podaé w
tysigcach ztotych, z doktadnoscig do jednego miejsca po przecinku.

Pola podswietlone kolorem zielonym zawierajg formuty (wyliczajg sie automatycznie), zatem
nie nalezy ich wypetnia¢ bgdZz modyfikowa¢ formut.

Whioskodawca przedstawia dane dla trzech zamknietych lat obrotowych (okres referencyjny
n-2, okres referencyjny n-1, okres referencyjny n) oraz dane dla okresu biezgcego. Poprzez
okres biezgcy rozumie sie zamkniete kwartaty biezgcego roku (roku sktadania wniosku), a w
przypadku wniosku ztozonego w | kwartale roku obrotowego — prognoze na koniec tego
kwartatu.

Prognozy finansowe nalezy przedstawic¢ dla biezgcego roku obrotowego (rok n+1) oraz
kolejnych lat do konca drugiego roku obrotowego nastepujacego po roku planowanego
zakonczenia realizacji projektu wtgcznie. Opublikowany wzdr tabeli obejmuje kolumny do
roku n+5 wtgcznie - w przypadku koniecznosci prezentacji danych dla kolejnych lat,
whnioskodawca rozszerza wzorcowe tabele o kolejne kolumny danych z zachowaniem
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struktury danych. Prognozy, na koniec roku n+1 i kolejnych, nie dotyczg danych o
zatrudnieniu.

UWAGA: Wszystkie pola w tabelach finansowych nalezy wypetnié wartosciami. W przypadku
braku wartosci nalezy wpisac¢ ,,0”.

Z zatozenia rok obrotowy jest zgodny z rokiem kalendarzowym. W przypadku oséb fizycznych
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg niezobowigzanych do stosowania ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci rokiem obrotowym jest rok podatkowy. W przypadku, gdy
rok obrotowy nie jest tozsamy z rokiem kalendarzowym nalezy umiesci¢ stosowny zapis w
Zatozeniach do tabel finansowych oraz w nagtéwkach tabel w wypetnianych arkuszach MS
Excel.

Przyktad:

Przedsiebiorca sktada wniosek w kwietniu 2021 r. Okres realizacji projektu wskazany w
punkcie | wniosku o dofinansowanie uptywa 8 kwietnia 2023 r. W tej sytuacji nalezy
przedstawic¢ dane za lata obrotowe 2018, 2019 i 2020 oraz zamkniety | kwartat roku 2021.
Wymagane prognozy dotyczg stanu na zakoniczenie lat obrotowych 2021, 2022, 2023, 2024,
2025.

XIl. OSWIADCZENIA

W tej czesci wnioskodawca okresla, ktére czesci wniosku o dofinansowanie zawieraja
tajemnice przedsiebiorstwa wnioskodawcy podlegajgcg ochronie oraz podstawe prawng
ochrony tej tajemnicy. Ponadto wnioskodawca sktada dodatkowe os$wiadczenia zgodnie ze
wzorem whniosku o dofinansowanie.

Xill.  ZAtACZNIKI

Integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie stanowig nastepujace zatgczniki:

1. Model biznesowy zwiqzany z internacjonalizacjq dziatalnosci - sporzadzony na wzorze
opublikowanym na stronie internetowej dokumentacji konkursowej dla konkursu nr 8
(2/2021) z dziatania 1.2 POPW; w formacie DOC, DOCX lub PDF, z odblokowana
mozliwoscig wyszukiwania i kopiowania fragmentéw tekstu. Catkowita objetosé
wypetnionego dokumentu nie moze przekraczaé 50 stron;

2. Tabele finansowe - Sytuacja finansowa wnioskodawcy jej prognoza oraz zatrudnienie
— sporzgdzone na wtasciwym wzorze opublikowanym na stronie internetowej
dokumentacji konkursowej dla konkursu nr 8 (2/2021) z dziatania 1.2 POPW, w formacie
XLS lub XLSX.
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