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1.

3.

§ 1. Podstawy prawne

Niniejszy regulamin zostat przygotowany na podstawie:

1)

2)
3)

art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z
2017 r. poz. 1460, z p6zn. zm.), zwanej ,,ustawg wdrozeniowa”;

Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020;

porozumienia z dnia 21 kwietnia 2016 r w sprawie powierzenia realizacji Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, lata 2014-2020 zawartego pomigdzy Ministrem
Rozwoju a Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Poddziatanie realizowane jest w szczegdélnosci zgodnie z nastepujacymi regulacjami
krajowymi:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

Programem Operacyjnym Inteligentny Rozwo6j, 2014-2020, zatwierdzonym decyzja
Komisji Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 r., zwanym ,,POIR”;

Szczegdétowym Opisem Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Inteligentny
Rozwoj, 2014-2020, zwanym ,,SZOOP”’;

Umowa Partnerstwa przyjeta przez Rade Ministrow w dniu 5 lipca 2017 r.,
zatwierdzong przez Komisj¢ Europejska w dniu 23 pazdziernika 2017 r.;

ustawg z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczos$ci (Dz. U. z 2018 r. poz. 110), zwang ,,ustawg o PARP”;

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077);

ustawg z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 362);

ustawg z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotoéw realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570);

rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lipca 2015 r.
w sprawie udzielania przez Polska Agencj¢ Rozwoju Przedsigbiorczo$ci pomocy
finansowej w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwd¢j 2014-2020
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1027, z pézn. zm.), nr referencyjny SA 42799(2015/1X),
zwanym ,,rozporzadzeniem”;

wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020 zwanymi ,wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnoSci”.

Poddzialanie realizowane jest w szczegodlnosci zgodnie z nastgpujacymi regulacjami
unijnymi:

1)

rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacym wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu



2)

3)

4)

5)

6)

Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcym przepisy
og6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz.
UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 320, z p6zn. zm.), zwanym ,,rozporzadzeniem nr
1303/20137;

rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1301/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
1 przepisow szczegolnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz.
UE L 347 2 20.12.2013 r., str. 289), zwanym ,,rozporzadzeniem nr 1301/2013”;

rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacym
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06. 2014 r., str. 1, z p6zn. zm.), zwanym
,rozporzadzeniem KE nr 651/2014”;

rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z24.12.2013 r., str. 1), zwanym ,,rozporzadzeniem KE
nr 1407/2013”;

rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.
ustanawiajacym zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) nr 1303/2013 ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy
ogoblne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego
1 Rybackiego w zakresie metod wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania
celow posrednich i koncowych na potrzeby ram wykonania oraz klasyfikacji kategorii
interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych
(Dz. Urz. UE L 69 z 08.03.2014 r., str. 65);

rozporzadzeniem delegowanym Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgcym rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i1 Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
(Dz. Urz. UE L 138 2 13.05.2014 r., str. 5 z pézn. zm.).



§ 2. OKkreslenia i skroty

Uzyte w regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

beneficjent — podmiot, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej;

dni — dni kalendarzowe;

dni robocze — dni z wylaczeniem sobét 1 dni ustawowo wolnych od pracy;

ekspert — osobg, o ktorej mowa w Rozdziale 15a ustawy wdrozeniowej;

Generator Wnioskéw (GW) — narzedzie informatyczne udostgpnione za posrednictwem
strony internetowej PARP umozliwiajagce wnioskodawcy utworzenie indywidualnego
konta w systemie informatycznym PARP oraz zlozenie wniosku o dofinansowanie
w konkursie przeprowadzanym w ramach poddziatania;

Instytucja PoSredniczaca (IP) — podmiot, o ktorym mowa w art. 2 pkt 9 ustawy
wdrozeniowej. W przypadku poddziatania funkcje Instytucji Posredniczacej petni Polska
Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP);

Instytucja Zarzadzajaca (IZ) — instytucje, o ktorej mowa w art. 2 pkt 11 ustawy
wdrozeniowej. W przypadku poddziatania funkcj¢ Instytucji Zarzadzajacej pelni minister
wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego;

Komisja Oceny Projektow (KOP) — komisje, o ktorej mowa w art. 44 ustawy
wdrozeniowej, powotang do oceny speitnienia kryteriow wyboru projektow
uczestniczacych w konkursie;

kwota ryeczaltowa — uproszczong metode rozliczania wydatkéw?, suma kwot
ryczattowych w projekcie nie przekracza wyrazonej w PLN rownowartosci kwoty 100.000
EUR wkiadu publicznego, przeliczonej na PLN z wykorzystaniem miesi¢cznego
obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez KE aktualnego na dzien ogloszenia
konkursu?;

Marka Polskiej Gospodarki — koncepcje wizualizacji zwigzang z promocjg polskiej
gospodarki, okreslajaca miedzy innymi atrybuty Marki oraz system identyfikacji
wizualnej, do stosowania ktoérej zobowigzany jest wnioskodawca uczestniczagcy w
programach promocji, zawarta w Ksigdze Marki Polskiej Gospodarki dostgpnag na stronie
internetowej www.mpit.gov.pl;

mikroprzedsiebiorca, maly lub $redni przedsiebiorca (MSP) — odpowiednio
mikroprzedsigbiorcg, matego lub S$redniego przedsiebiorce spetniajgcego warunki
okreslone w zalaczniku I do rozporzadzenia KE nr 651/2014;

poddzialanie poddziatanie 3.3.3. Wsparcie MSP w promocji marek produktowych — Go
to Brand, w ramach IIl osi priorytetowej Wsparcie innowacji w przedsigbiorstwach
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj 2014-2020;

portal — portal internetowy, o ktorym mowa w art. 2 pkt 16 ustawy wdrozeniowej,
dostepny pod adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl;

projekt — przedsiewzigcie, o ktorym mowa w art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej;

L Kwote ryczattowa Ustala si¢ dla pojedynczego zadania obejmujacego koszty towaréw/ustug/produktéw, ktore beda ponoszone
w zwiazku z jego realizacja, zwigzane wylacznie z konkrethym wydarzeniem targowym lub misja, ustuga doradcza lub
szkoleniowa oraz wytworzeniem i realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych. Jako zadanie nalezy rozumie¢ dziatanie
promocyjne, ktorego rodzaj wynika z czgéci IV programu promocji i ktore obejmuje koszty wskazane w regulaminie.

2 Kurs publikowany na stronie internetowej
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm


http://www.mpit.gov.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

15)

16)

17)

18)

19)

programy promocji — programy promocji o charakterze ogélnym na wskazanych rynkach
perspektywicznych oraz branzowe programy promocji, Opracowane Ww ramach
poddziatania 3.3.2. Programu Operacyjnego Inteligetny Rozwoj 2014-2020, zatwierdzone
przez Ministra Przedsigbiorczosci 1 Technologii i ogloszone na stronie internetowe;j
www.mpit.gov.pl?;

runda konkursu — runde, o ktorej mowa w art. 39 ust. 3 ustawy wdrozeniowej;

strona poddzialania — podstrone internetowg PARP dzialajagca pod adresem
http://poir.parp.gov.pl/go-to-brand, zawierajacg informacje pomocnicze w zakresie
procedury konkursowej;

whniosek o dofinansowanie — dokument, w ktorym zawarte sg informacje o nioskodawcy
oraz opis projektu lub przedstawione w innej formie informacje na temat projektu i
wnioskodawcy, wzor wniosku o dofinansowanie stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu;
whnioskodawca — podmiot, o ktorym mowa w art. 2 pkt 28 ustawy wdrozeniowe;j.

§ 3. Postanowienia ogdlne

Celem konkursu jest wybor projektow do dofinansowania, ktore w najwigkszym stopniu
przyczynia si¢ do osiagnigcia celow POIR oraz celow poddziatania okreslonych w SZOOP.
Do celow tych nalezy udzielenie wsparcia przedsigbiorcom uczestniczagcym w programach
promocji wskazanych przez PARP. Poddziatanie ukierunkowane jest na promowanie
polskich marek produktowych poprzez Marke Polskiej Gospodarki przy zaangazowaniu
przedsigbiorstw posiadajacych produkt (wyrdb lub ustugeg) konkurencyjny wzgledem
produktow z tej samej branzy wystepujacych na rynku migdzynarodowym.

Wybor projektow do dofinansowania nastgpuje w trybie konkursowym, o ktorym mowa w
art. 38 ust. 1 pkt 1 ustawy wdrozeniowe;.

Konkurs nie jest podzielony na rundy. Wnioski o dofinansowanie mogg by¢ sktadane w
terminie od 4 kwietnia 2018 r. do 8 maja 2018 r. (w ostatnim dniu naboru do godz.
16:00:00).

Jezeli kwota dofinansowania ztozonych w ramach naboru wnioskéw o dofinansowanie
projektow zlokalizowanych:

1) w wojewddztwie mazowieckim, przekroczy 150 % kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie tych projektow w konkursie, termin skladania wnioskow o
dofinansowanie dla projektéw zlokalizowanych w wojewodztwie mazowieckim moze
ulec skréceniu,

2) w wojewodztwach innych niz mazowieckie, przekroczy 200 % kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie tych projektow w konkursie, termin skladania wnioskow o
dofinansowanie dla projektow zlokalizowanych w wojewddztwach innych niz
mazowieckie moze ulec skroceniu.

O skroceniu terminu naboru PARP poinformuje zgodnie z § 15 ust. 2, nie pdzniej niz na 5
dni przed planowanym terminem zakonczenia naboru.

Kwota srodkow przeznaczonych na dofinansowanie projektow:

8 Wnioskodawcow obowigzujg wersje programéw promocji aktualne na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu.


http://www.mpit.gov.pl/
http://poir.parp.gov.pl/wsparcie-msp-w-promocji-marek-produktowych-go-to-brand-pl/poddzialanie-3-3-3-wsparcie-msp-w-promocji-marek-produktowych-go-to-brand

1) zlokalizowanych w wojewo6dztwie mazowieckim wynosi 30 000 000,00 zt (stownie:
trzydziesci milionow 00/100 ztotych);

2) zlokalizowanych w wojewodztwach innych niz mazowieckie wynosi 120 000 000,00 zt
(stownie: sto dwadziescia milionow 00/100 ztotych).

6. Kwota srodkéw przeznaczona na dofinansowanie moze ulec zwiekszeniu, 0 czym PARP
poinformuje zgodnie z § 15 ust. 2.

7. llekro¢ w regulaminie mowa jest 0 adresie poczty elektronicznej wnioskodawcy, oznacza
to adres poczty elektronicznej stuzacy do korespondencji wskazany w czesci 111 wniosku o
dofinansowanie. Wnioskodawca jest zobowigzany do wskazania adresu poczty
elektronicznej zapewniajacego skuteczng komunikacje.

§ 4. Warunki uczestnictwa w konkursie

1. Whniosek o dofinansowanie uznaje si¢ za zlozony, jesli spelnia nastepujace warunki:

1) zostat ztozony w terminie, o ktérym mowa w § 3 ust. 3;
2) zostat ztozony w konkursie nr 4 rok 2018 w ramach podziatania;
3) zostal ztozony zgodnie z zasadami okreslonymi w § 6.

2. Dofinansowanie moga otrzymac¢ projekty dotyczace uczestnictwa w dziataniach objetych
programem promocji o charakterze ogdélnym na wskazanych rynkach perspektywicznych
i/lub uczestnictwa w dzialaniach promocyjnych przewidzianych w branzowych programach
promocji, w celu promowania marek produktowych wnioskodawcy (wyroboéw/ustug), ktore
maja szans¢ sta¢ si¢ markami rozpoznawalnymi na rynkach zagranicznych oraz
promowania Marki Polskiej Gospodarki.

3. O dofinansowanie w ramach poddzialania mogg ubiega¢ si¢ wylacznie podmioty
spetniajace  kryteria mikroprzedsigbiorcy, matego lub $redniego przedsigbiorcy?
prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej potwierdzong
wpisem do odpowiedniego rejestru.

4. Dofinansowanie stanowi:

1) pomoc publiczng na udziat MSP w targach, o ktorej mowa w § 38 i 39 rozporzadzenia,
udzielang zgodnie z rozporzadzeniem KE nr 651/2014;

2) pomoc de minimis, o ktorej mowa w § 42 pkt 7-8 oraz pkt 10-17 rozporzadzenia,
udzielang zgodnie z rozporzadzeniem KE nr 1407/2013.

5. Whnioskodawcy oraz projekty powinni spetnia¢ kryteria wyboru projektow obowigzujace
dla poddziatania, zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy PO IR, wskazane w zataczniku
nr 1 do regulaminu.

6. W odniesieniu do okresu realizacji projektu musza zosta¢ spelnione tacznie nastepujace
warunki:

1) realizacja projektu nie moze rozpoczaé si¢ przed dniem lub w dniu ztozenia wniosku

4 Zgodnie z zalacznikiem I do rozporzadzenia KE nr 651/2014.



o dofinansowanie, przy czym za rozpoczecie realizacji projektu nie traktuje si¢
dokonania rezerwacji miejsca wystawowego na targach, optaty rejestracyjnej za udziat
w targach oraz wpisu do katalogu targowego, ktore moga nastapi¢ w terminie 12
miesi¢cy przed dniem zlozenia wniosku o dofinasowanie;

2) okres realizacji projektu nie moze wykraczaé poza koncowg dat¢ okresu
kwalifikowalnosci kosztow w ramach POIR tj. 31 grudnia 2023 r.

§ 5. Zasady finansowania projektow

1. Maksymalna kwota kosztow kwalifikowalnych wynosi®:

1) w przypadku wyboru przez wnioskodawce jednego programu promocji o charakterze
og6lnym na wskazanych rynkach perspektywicznych — 500 000,00 zt;

2) w przypadku wyboru przez wnioskodawceg co najmniej dwoch programéw promocji o
charakterze og6lnym na wskazanych rynkach perspektywicznych — 1 000 000,00 zt;

3) w przypadku wyboru przez wnioskodawce branzowego programu promocji —
1 000 000,00 zt;

4) w przypadku wyboru przez wnioskodawcg branzowego programu promocji i co
najmniej jednego programu promocji o charakterze ogdlnym na wskazanych rynkach
perspektywicznych — 1 000 000,00 zt.

2. Maksymalna intensywnos$¢ dofinansowania wynosi:

1) w przypadku wyboru formy dofinansowania w postaci pomocy publicznej na
sfinansowanie kosztow wynajmu, budowy i obstugi stoiska wystawowego, o ktérych
mowa w § 38 rozporzadzenia — do 50% warto$ci kosztow kwalifikowalnych;

2) w przypadku wyboru formy dofinansowania w postaci pomocy publicznej na
sfinansowanie kosztow wynajmu, budowy 1 obstlugi stoiska wystawowego, o ktorych
mowa w § 38 rozporzadzenia oraz pomocy de minimis na sfinansowanie pozostatych
kosztow projektu wybranych z rodzajow wskazanych w § 42 pkt 7-8, 10-12 oraz 14-17
rozporzadzenia — do 50% warto$ci kosztow kwalifikowalnych;

3) w przypadku wyboru formy dofinansowania w postaci tylko pomocy de minimis w
zakresie kosztow projektu okreslonych w § 42 pkt 7-8 oraz 10-17 rozporzadzenia:

— do 60% - dla sredniego przedsigbiorcy,

— do 75% - dla matego przedsigbiorcy,

— do 80% - dla mikroprzedsigbiorcy z wojewodztwa mazowieckiego,
— do 85% - dla pozostatych mikroprzedsiebiorcow.

3. Pomoc de minimis moze by¢ udzielona wnioskodawcy pod warunkiem, ze tacznie z inng
pomocg de minimis lub pomocg de minimis w rolnictwie i rybotowstwie, otrzymang w
danym roku podatkowym oraz w ciggu dwoch poprzedzajacych lat podatkowych z r6znych
zrodet 1 w r6znych formach, nie przekroczy kwoty 200 000 euro dla jednego przedsigbiorcy,

5 W przypadku, gdy wnioskodawca w jednym wniosku o dofinansowanie ubiega si¢ o dofinansowanie uczestnictwa w wigcej
niz jednym programie promocji zobowigzany jest do przedstawienia uzasadnienia wydatkéw kwalifikowalnych oraz opisu
umozliwiajacego w sposob nie budacy watpliwosci przypisanie wydatkow do poszczegdlnych programow.



a w przypadku przedsigbiorcy prowadzacego dziatalno$¢ w sektorze drogowego transportu
towarow, nie przekroczy kwoty 100 000 euro dla jednego przedsigbiorcy oraz spelnione sg
inne warunki okres§lone w Kryterium ,Kwalifikowalno$s¢ wnioskodawcy w ramach
poddziatania”. Do celéw ustalenia dopuszczalnego putapu pomocy de minimis przez
jednego przedsigbiorcg rozumie si¢ jedno przedsiebiorstwo, o ktorym mowa w art. 2 ust. 2
rozporzadzenia KE nr 1407/2013.

4. Maksymalne intensywnosci dofinansowania, o ktorych mowa w ust. 2 stanowig
maksymalne intensywnosci pomocy, jakie moga by¢ udzielone w ramach rodzaju kosztow,
o ktorych mowa w ust. 5 — 6.

5. Do kosztow kwalifikowalnych w zakresie pomocy publicznej, o ktorej mowa w § 381 §
39 rozporzadzenia zalicza si¢ koszty wynajmu, budowy i obstugi stoiska wystawowego
podczas uczestnictwa MSP w danych targach lub danej wystawie, w tym koszty zakupu
gotowych, zindywidualizowanych elementow zabudowy stoiska wystawowego.

6. Do kosztow kwalifikowalnych w zakresie pomocy de minimis, o ktorej mowa w § 42 pkt
7-8 oraz 10-17 rozporzadzenia zalicza si¢ koszty:

1) ustugi doradczej dotyczacej umi¢dzynarodowienia przedsigbiorcy;
2) szkolenia w zakresie umigdzynarodowienia przedsigbiorcy;

3) podroézy stuzbowych pracownikoéw przedsiebiorcy uczestniczacego w targach, misjach
gospodarczych lub programie wspierajgcym rozwdj na rynkach zagranicznych w
zakresie 1 wedlug stawek okreslonych w przepisach w sprawie naleznos$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej poza granicami kraju®, tj. koszty:
a) diet,

b) noclegow,

C) przejazdow i dojazdow Srodkami komunikacji miejscowej,

d) innych niezb¢dnych wydatkéw zwigzanych z tymi podrézami takich jak optaty za:
uzyskanie wiz, bagaz, przejazd drogami platnymi i autostradami, postdj w strefie
platnego parkowania, miejsca parkingowe;

4) transportu i ubezpieczenia 0sob i eksponatow w zwiazku z udziatem w targach i misjach
gospodarczych, tj. koszty:

a) zakupu ushug w zakresie transportu i ubezpieczenia za granicg oraz na terytorium
RP 0s06b (pracownikdéw wnioskodawcy i1 innych 0sdb uczestniczacych w realizacji
projektu, w tym uczestnikow przyjazdowej misji gospodarczej) oraz eksponatow,
inne niz uwzglednione w kategorii kosztow, o ktorej mowa w pkt 3,

b) odprawy celnej i spedycji,

C) bagazu i nadbagazu, inne niz uwzglgdnione w kategorii kosztow, o ktorej mowa w
pkt 3;

6 Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci przyslugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz. U.
z 2013 r. poz. 167).



5)

6)

7)
8)
9)

rezerwacji miejsca wystawowego na targach, optaty rejestracyjnej za udzial w targach
oraz wpisu do katalogu targowego;

organizacji stoiska wystawowego na targach lub wystawie, w tym w szczegdlnosci
koszty wynajmu, budowy i obstugi stoiska wystawowego podczas uczestnictwa MSP w
danych targach lub danej wystawie, w tym koszty zakupu gotowych,
zindywidualizowanych elementéw zabudowy stoiska wystawowego;

reklamy w mediach targowych;
udzialu w seminariach, kongresach i konferencjach;

organizacji pokazow, prezentacji i degustacji produktow w zakresie promocji marki
produktowej, w tym zakupu ustug w tym zakresie: wynajmu niezbednych pomieszczen
oraz sprzgtu, zakupu ustug ttumaczenia, zakupu ustug kateringowych, zakupu ustug
hotelowych dla uczestnikow przyjazdowej misji gospodarczej;

10) informacyjno-promocyjne projektu’, tj. koszty:

a) nabycia lub wytworzenia oraz instalacji elementow  dekoracyjnych
uwzgledniajacych zatozenia wizualizacji Marki Polskiej Gospodarki, tj. panelu
promocyjnego MPG?,

b) nabycia lub wytworzenia oraz dystrybucji materiatow informacyjno-promocyjnych
takich jak gadzety, materiaty drukowane np. foldery, ulotki, wizytowki,

C) przygotowania i prowadzenia dzialan informacyjno-promocyjnych w mediach
tradycyjnych, elektronicznych, cyfrowych,

d) przygotowania lub thumaczenia strony internetowej wnioskodawcy,

e) produkcji i emisji spotow i filmow informacyjno-promocyjnych.

7. W ramach dziatan promocyjnych zwigzanych z udzialem wnioskodawcy w targach do
dofinansowania kwalifikuja si¢ wszystkie kategorie kosztow, o ktorych mowa w ust. 5 oraz
ust. 6, z zastrzezeniem ust. 24. Dziatania promocyjne dotyczace uczestnictwa w imprezach
targowych kwalifikujg si¢ do dofinansowania, jezeli dotycza udziatu wnioskodawcy w
charakterze wystawcy.

8. Dzialania promocyjne zwigzane z udzialem w targach moga sktada¢ sie, z uwzglednieniem

ust. 7, z nastgpujacych elementéw:

1)

2)

3)

dziatania zwigzane z organizacja i przeprowadzeniem udzialu wnioskodawcy w
imprezie targowo — wystawienniczej w charakterze wystawcy;

organizacja i udziat w spotkaniach z kontrahentami lub potencjalnymi kontrahentami,
w tym w spotkaniach B2B i spotkaniach matchmakingowych. Za kwalifikowalne
uznaje si¢ koszty ustug w zakresie wynajmu niezbgdnych pomieszczen oraz sprzetu,
zakupu ustug ttumaczenia 1 zakupu ustug kateringowych;

organizacja dla kontrahentow lub potencjalnych kontrahentéw pokazdéw, prezentacji i
degustacji produktow.

7 Planujgc koszty, o ktorych mowa w tym punkcie, nalezy stosowaé zasady okreslone we wzorze umowy o dofinansowanie
stanowigcym zatacznik do regulaminu.

8 Beneficjenci oraz wnioskodawcy poddzialania sa zobowigzani do stosowania wizualizacji Marki Polskiej Gospodarki, w
szczegblnosci na stoiskach wystawienniczych, w formie jednolitych elementéw dekoracyjnych tj. panelu promocyjnego MPG,
zgodnie z projektem udostgpnionym na stronie internetowej www.mr.gov.pl.



9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

W ramach dziatan promocyjnych zwigzanych z udziatem wnioskodawcy w grupowych i
indywidualnych wyjazdowych misjach gospodarczych do dofinansowania kwalifikujg si¢
kategorie kosztow, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 3-4 oraz pkt 8-10.

Jesli program promocji nie zaktada inaczej, dziatania promocyjne dotyczace udziatu
wnioskodawcy w grupowych i indywidualnych wyjazdowych misjach gospodarczych
kwalifikujg si¢ do dofinansowania, jezeli sg realizowane na terenie kraju wskazanego w
danym programie promocji.

Dziatania promocyjne zwigzane z udzialem w grupowych i indywidualnych wyjazdowych

misjach gospodarczych moga sktadac sig¢, z uwzglgdnieniem ust. 9-10, z nastgpujacych

elementow:

1) organizacja i udziat w spotkaniach z kontrahentami lub potencjalnymi kontrahentami,
w tym w spotkaniach B2B i spotkaniach matchmakingowych;

2) wizyty w przedsigbiorstwach kontrahentow lub potencjalnych kontrahentow;

3) wizyty w roli zwiedzajacego na imprezach targowo-wystawienniczych;

4) organizacja dla kontrahentow lub potencjalnych kontrahentow pokazow, prezentacji i
degustacji produktow;

5) organizacja i udzial w spotkaniach z przedstawicielami instytucji i organizacji
branzowych;

6) organizacja i udzial w spotkaniach z dziennikarzami.

Za kwalifikowalne uznaje si¢ koszty ustug w zakresie wynajmu niezbgdnych pomieszczen
oraz sprzetu, zakupu ushug ttumaczenia i zakupu ustug kateringowych.

W ramach dziatan promocyjnych zwigzanych z organizacja przyjazdowych misji
gospodarczych okreslonych w danym programie promocji do dofinansowania kwalifikuja
si¢ kategorie kosztow, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 4 oraz pkt 9-10.

Dziatania promocyjne zawigzane z organizacjg przyjazdowych misji gospodarczych moga

sktada¢ si¢, z uwzglednieniem ust. 12, z nastepujacych elementow:

1) organizacja dla uczestnikow misji przyjazdowej pokazow, prezentacji i degustacji
produktow;

2) organizacja i przeprowadzenie wizyt w przedsigbiorstwie wnioskodawcy dla
uczestnikow misji przyjazdowej;

3) organizacja i przeprowadzenie wizyt studyjnych dla dealerow, kontrahentéw lub
dziennikarzy, w szczegolnosci dziennikarzy medidw zagranicznych.

Za kwalifikowalne uznaje si¢ koszty ustug w zakresie wynajmu niezbednych pomieszczen
oraz sprzetu, zakupu ustug thumaczenia i zakupu ustug kateringowych oraz zakupu ustug
hotelowych dla uczestnikow przyjazdowej misji gospodarcze;.

W zwigzku z realizacja dziatan promocyjnych dotyczacych udzialu w seminariach,
kongresach i konferencjach do dofinansowania kwalifikuja si¢ kategorie kosztow, o
ktorych mowa w ust. 6 pkt 3-4 oraz pkt 8-10.

Dziatania promocyjne zwigzane z udziatem w seminariach, kongresach i konferencjach

mogg sktadac si¢, z uwzglednieniem ust. 14, z nastepujacych elementow:

1) dzialania zwigzane z organizacja i przeprowadzeniem udzialu wnioskodawcy w
seminarium, kongresie lub konferencji;
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

2) organizacja i udziat w spotkaniach z kontrahentami lub potencjalnymi kontrahentami,
w tym w spotkaniach B2B i spotkaniach matchmakingowych;

3) organizacja dla kontrahentow lub potencjalnych kontrahentéw pokazéw, prezentacji i
degustacji produktow.

Za kwalifikowalne uznaje si¢ koszty ustug w zakresie wynajmu niezbg¢dnych pomieszczen
oraz sprzetu, zakupu ustug thumaczenia 1 zakupu ustug kateringowych.

Koszt kwalifikowalny, o ktorym mowa w ust. 6 pkt 1 1 2 moze by¢ ponoszony w catym
okresie realizacji projektu, o ile dotyczy kraju wskazanego w danym programie promocji
oraz pod warunkiem, ze wnioskodawca w ramach projektu bierze udziat w targach
odbywajacych si¢ na terenie tego kraju.

Laczna wartos$¢ kosztow kwalifikowalnych, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 1 nie moze
przekroczyé 5% tacznej wartoéci kosztow kwalifikowalnych realizowanego projektu®,

Laczna warto$¢ kosztow kwalifikowalnych, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 2 nie moze
przekroczy¢ 2% tacznej wartoéci kosztow kwalifikowalnych realizowanego projektu®,

Koszty kwalifikowalne, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 10, mogg by¢ ponoszone w catym
okresie realizacji projektu, o ile sa zwigzane z promowaniem marki produktowej
whnioskodawcy (wyrobu/ustugi) bedacej przedmiotem projektu oraz promowaniem Marki
Polskiej Gospodarki.

Koszty zwigzane z podrézami stuzbowymi oraz transportem i ubezpieczeniem 0soOb 1
eksponatow sg kwalifikowalne jedynie w ramach kategorii kosztow, o ktérych mowa w
ust. 6 pkt 3-4.

Laczna warto$¢ kosztow kwalifikowalnych, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 3 oraz pkt 4 nie
moze przekroczy¢ 60% 1lacznej wartoSci kosztow kwalifikowalnych realizowanego
projektull,

Kategori¢ kosztow kwalifikowalnych, o ktérej mowa w ust. 5 dotyczaca kosztow
wynajmu, budowy i obstugi stoiska wystawowego podczas uczestnictwa MSP w danych
targach lub danej wystawie nalezy traktowac alternatywnie z kategoria kosztéw, o ktorej
mowa W ust. 6 pkt 6 dotyczaca organizacji stoiska wystawowego na targach lub wystawie.
W projekcie mozliwe jest uwzglednienie tylko jednej z tych kategorii, tj. albo kosztow
kwalifikowalnych, o ktorych mowa w ust. 5 albo kosztow kwalifikowalnych, o ktorych
mowa w ust. 6 pkt 6.

Za kwalifikowalne moga zosta¢ uznane jedynie koszty poniesione po dniu ztozenia
wniosku o dofinansowanie, z zastrzezeniem ust. 24.

Za rozpoczgcie prac nad projektem nie uwaza si¢ poniesienia kosztoOw rezerwacji miejsca
wystawowego na targach, optaty rejestracyjnej za udziat w targach oraz wpisu do katalogu
targowego. Koszty, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 5, uwaza si¢ za kwalifikowalne, jesli
zostaly poniesione nie wczesniej niz 12 miesigcy przed dniem zlozenia wniosku o
dofinansowanie.

® Dotyczy projektow, w ktorych zadanie jest rozliczane na podstawie faktycznie ponoszonych wydatkow.
10
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

Warunki uznania poniesionych kosztow za koszty kwalifikowalne zostaly okreslone w
szczegblnosci w art. 6¢ ustawy o PARP, w § 6 rozporzadzenia, w art. 44 ust. 3 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz w wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci.

W przypadku zaméwien, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z p6zn. zm.), w ktorych postepowanie
0 udzielenie zamdéwienia wszczg¢to przed dniem zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu, zastosowanie majag wymogi okreslone w rozdziale 6.5 wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci, w tym w szczego6lnosci dotyczace rozeznania rynku i zasady
konkurencyjnosci.

W przypadku publikacji zamoéwien przeprowadzanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
wnioskodawca  publikuje  zapytanie  ofertowe na  stronie  internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.  Informacj¢ o zmianach
zapytania ofertowego, tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz
z wyjasnieniami zamawiajacego oraz wyniki postgpowania upublicznia si¢ w taki sposéb,
w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

Koszty projektu, o ktorych mowa w ust. 5 i 6 mogg by¢ rozliczane:

1) na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow w przypadku projektow, dla ktorych
warto$¢ wkladu publicznego przekracza wyrazong w PLN réwnowarto$¢ kwoty
100 000 euro;

albo

2) w formie kwot ryczattowch w przypadku zadan (okreslonych w budzecie projektu),
dla ktorych wartos¢ wkiadu publicznego nie przekracza wyrazonej w PLN
réwnowartosci kwoty 100 000 euro®?;

albo

3) na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw i w formie kwot ryczalttowych dla
zadan okreslonych w budzecie projektu, dla ktérych warto$¢ wktadu publicznego nie
przekracza wyrazonej w PLN rownowartosci kwoty 100 000 euro.

Rozliczanie kwotami ryczattowymi jest obligatoryjne dla projektow o wartosci wktadu
publicznego nie przekraczajgcej wyrazonej w PLN réwnowartosci kwoty 100 000 euro, t.
kwoty okreslonej w ust. 30.

W przypadku rozliczania projektow w sposob, o ktorym mowa w ust. 28 pkt 3, na
podstawie faktycznie poniesionych wydatkow moga by¢ rozliczane jedynie zadania, ktére
obejmujg koszty, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 1-2 oraz pkt 10.

Maksymalna wartos¢ dofinansowania kosztow rozliczanych w formie kwot ryczattowych
wynosi 416 700,00 PLN (stownie ztotych: czterysta szesnascie tysiecy siedemset 00/100
ztotych) i stanowi roéwnowartos¢ kwoty 100.000 EUR przeliczonej na PLN z
wykorzystaniem miesi¢cznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez KE

12w przypadku projektow, w ktorych warto§¢ kwot ryczattowych przekracza limit okreslony w ust. 28 pkt 2, mozliwe jest:

1) rozliczanie projektu na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow;

2) obnizenie warto$ci wktadu publicznego, rozliczanego kwotami ryczattowymi, do kwoty ponizej wyrazonej w PLN
réwnowartosci kwoty 100 000 euro poprzez obnizenie procentu dofinansowania we wszystkich zaplanowanych
zadaniach lub wskazania zadan, ktore bgda rozliczane na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow.

12
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31.

aktualnego na dzien ogloszenia konkursu, tj. 1 marca 2018 r.

Dla projektow, o ktorych mowa w ust. 28 pkt 2 i pkt 3:

1) standardowa warto$¢ kwot ryczattowych w PLN dla kazdego rodzaju zadania w
kazdym programie promocji zostata okre§lona w zatgczniku nr 6 do regulaminu;

2) informacje dotyczace realizacji projektu i rozliczania kwot ryczattowych zostaly
okreslone w zatgczniku nr 7 do regulaminu;

3) dla zadan rozliczanych w formie kwot ryczattowych nie stosuje si¢ postanowien ust.
17,181 21 oraz ust. 26 i 27.

§ 6. Zasady skladania i wycofywania wnioskow o dofinansowanie

Wniosek o dofinansowanie nalezy zlozy¢ wylacznie w wersji elektronicznej za
posrednictwem GW, z zastrzezeniem ust. 11. Wniosek o dofinansowanie nalezy sporzadzic¢
zgodnie z Instrukcjq wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu Stanowiaca zatacznik
nr 3 do regulaminu. Wszelkie inne formy elektronicznej lub papierowej wizualizacji tresci
wniosku nie stanowig wniosku o dofinansowanie i nie beda podlegaé ocenie.

Wnhniosek o dofinansowanie powinien zosta¢ sporzadzony w jezyku polskim, zgodnie z art. 5
ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz. U. z 2011 r. Nr 43, poz. 224 z
p6zn. zm.), z wyjatkiem uzycia obcojezycznych nazw wtasnych lub pojedynczych wyrazen
w jezyku obcym. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny zostad
przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiggtego.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie w GW bedzie mozliwe w okresie naboru wnioskow o
dofinansowanie, o ktorym mowa w § 3 ust. 3.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie mozliwe bedzie wytacznie przez wnioskodawce, ktory

w GW os$wiadczy, ze:

1) zapoznat si¢ z regulaminem konkursu i akceptuje jego zasady;

2) jest swiadomy skutkow niezachowania wskazanej w regulaminie konkursu formy
komunikaciji.

Data i czas wygenerowane przez GW po nacisnigciu przycisku ,,Zt6z” sg datg i czasem

zlozenia wniosku o dofinansowanie, odnotowywanymi przez serwer PARP.

Whioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek o dofinansowanie w ramach konkursu
oraz nie moze ztozy¢ wniosku o dofinansowanie dla projektu bedacego przedmiotem oceny
w ramach konkursu. Zasada ta nie obowigzuje, jezeli wnioskodawca wycofal wniosek o
dofinansowanie zgodnie z ust. 9 W przypadku, gdy Wnioskodawca nie wycofat wniosku,
PARP wzywa go do wycofania jednego z wnioskéw. Wnioskodawca powinien wycofa¢
jeden z wnioskéw o dofinansowanie w terminie 7 dni od dnia nast¢pujacego po dniu
wystania przez PARP na adres poczty elektronicznej wnioskodawcy informacji o wezwaniu
w GW. W przypadku braku wycofania jednego z wnioskow o dofinansowanie, ocenie
bedzie podlegal wniosek 0 dofinansowanie ztozony jako pierwszy. Pozostaty wniosek 0
dofinansowanie zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia i, w konsekwencji, nie zostanie
dopuszczony do oceny spetienia kryteriéw wyboru projektow.

Whioskodawca nie moze zlozy¢é wniosku o dofinansowanie dla projektu bedacego
przedmiotem procedury odwotawczej lub postepowania sgdowo-administracyjnego, o
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

ktorych mowa w Rozdziale 15 ustawy wdrozeniowej. W przeciwnym przypadku wniosek
o dofinansowanie zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia i, w konsekwencji, nie zostanie
dopuszczony do oceny spetnienia kryteriow wyboru projektow.

Whnioskodawca ma mozliwo$¢ wycofania wniosku o dofinansowanie. W takim przypadku
wnioskodawca wycofuje wniosek w GW oraz zalgcza skan pisma o wycofaniu wniosku o
dofinansowanie podpisanego zgodnie z zasadami reprezentowania wnioskodawcy. Datg
wycofania wniosku jest data zarejestrowana przez GW.

Whioskodawca dotacza w GW wersje elektroniczne zalgcznikow, zgodnie z Instrukcja
wypetniania wniosku o dofinansowanie (wielko$¢ pojedynczego zatacznika nie powinna
przekracza¢ 15 MB).

W przypadku zidentyfikowanych przez wnioskodawce probleméw z dolaczaniem
zalacznikow w GW, wnioskodawca zglasza problemy za pomocg formularza, o ktérym
mowa w ust. 12 pkt 1. PARP, uwzgledniajac zgloszenie, moze wskaza¢ jako uprawniong
forme zlozenia zalacznikow forme papierowa lub forme elektroniczng na nos$niku danych
(np. CD, DVD). Informacja w tym zakresie jest kierowana do wnioskodawcy na adres
poczty elektronicznej wskazany przez wnioskodawce w zgloszeniu.

Ztozenie zatacznikdw w sposob, o ktorym mowa w ust. 10, powinno nastgpi¢ w terminie
2 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie w GW.

W przypadku stwierdzenia bledow zwigzanych z funkcjonowaniem GW, wnioskodawca:
1) powinien dokona¢ zgloszenia btgdow za pomocg formularza dostepnego w GW;

2) w przypadku awarii formularza, o ktorym mowa w pkt 1, jest zobowigzany
skontaktowa¢ si¢ z PARP za posrednictwem formularza kontaktowego
zamieszczonego na stronie poddziatania,

pod rygorem pozostawienia zgloszenia bez rozpatrzenia.

PARP kieruje cato$¢ korespondencji dotyczacej przyjetego zgloszenia btedu, w tym wynik
rozpatrzenia zgloszenia bledu, na adres poczty elektronicznej wskazany przez
wnioskodawce w zgloszeniu bledu. Wnioskodawca jest zobowigzany do wskazania adresu
poczty elektronicznej zapewniajgcego skuteczng komunikacje.

Pozytywne rozpatrzenie zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 12, mozliwe jest jedynie w
przypadku, gdy problemy zwigzane z wadliwym funkcjonowaniem GW nie lezg po stronie
wnioskodawcy.

W razie wystgpienia dlugotrwalych probleméw technicznych uniemozliwiajacych
sktadanie wnioskow o dofinansowanie za pomoca GW, nalezy stosowac si¢ do
komunikatéw zamieszczanych na stronie internetowej PARP.

Whnioski o dofinansowanie, ktore nie zostaly zlozone zgodnie z § 4 ust. 1, PARP
przechowuje w swoim systemie informatycznym przez okres 12 miesiecy od dnia
zakonczenia naboru w danym konkursie. Po uplywie ww. terminu wnioski 0
dofinansowanie zostang trwale usunigte.
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§ 7. Warunki formalne i oczywiste omylki - sposob ich uzupelniania lub poprawiania

1. W ramach warunkow formalnych ustalane jest, czy:

1) wszystkie pola wniosku o dofinansowanie wymagane Instrukcja wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu zostalty wypetione;

2) wniosek zawiera wszystkie wymagane zalgczniki, sporzadzone na wtasciwym wzorze,
kompletne i czytelne;

3) informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie sa zgodne z dokumentem
rejestrowym wnioskodawcy.

2. Z zastrzezeniem koniecznosci zachowania terminu rozstrzygnigcia konkursu, o ktorym
mowa w § 11 ust. 4, w przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie:

1) brakoéw w zakresie warunkow formalnych - PARP wzywa wnioskodawce do ich
uzupelnienia. W takim przypadku informacje o wezwaniu do uzupetnienia w GW,
PARP Kkieruje na adres poczty elektronicznej wnioskodawcy. Wnioskodawca
powinien uzupetnié¢ braki w zakresie warunkow formalnych w terminie 7 dni od dnia
nastepujacego po dniu wystania przez PARP informacji o wezwaniu,

2) oczywistych omylek - PARP moze je poprawi¢ bez koniecznosci wzywania
wnioskodawcy do ich poprawienia (w takim przypadku PARP poprawia omytke z
urzedu i informuje o tym wnioskodawce na adres poczty elektronicznej
wnioskodawcy) albo wezwa¢ wnioskodawce do ich poprawienia z zastosowaniem
trybu, o ktorym mowa w pkt 1).

3. PARP okresla zakres niezb¢dnego uzupetienia oraz wskazuje omytki do poprawienia.
Whnioskodawca jest zobowigzany do uzupelnienia lub poprawienia wniosku o
dofinansowanie wylacznie w zakresie wskazanym w wezwaniu, przy czym
niedopuszczalne jest wprowadzenie zmian innych niz wskazane w wezwaniu.

4. Dla rozstrzygnigcia, czy wniosek o dofinansowanie zostat uzupetniony lub poprawiony
w terminie, decydujaca jest:

1) data zlozenia nowej wersji wniosku o dofinansowanie w GW Iub dolgczenia
zalacznikow w GW (data generowana jest przez system po nacis$ni¢ciu przycisku
,Uzupenij wniosek™) albo

2) data nadania dokumentu w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1481, z p6zn. zm.) (tj. w placéwce Poczty Polskiej) lub data
widniejgca na pieczeci wptywu dokumentu dostarczonego do PARP (w przypadkach
innych niz nadanie dokumentu w placowce Poczty Polskiej) w przypadku, gdy w
zwigzku z wystgpieniem okolicznosci, okreslonych w § 6 ust. 10 nie jest mozliwe
ztozenie zatacznikow w GW.

5. Dopuszczalne jest jednokrotne  uzupelnienie lub  poprawienie  wniosku
o dofinansowanie w zakresie wskazanym przez PARP w wezwaniu.
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6. Jezeli wnioskodawca nie poprawi lub nie uzupelni wniosku o dofinansowanie we
wskazanym w wezwaniu terminie lub zakresie lub wprowadzi we wniosku o
dofinansowanie zmiany inne niz wskazane w wezwaniu, wniosek o dofinansowanie
zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia i w konsekwencji nie zostanie dopuszczony
do oceny spelnienia kryteriow wyboru projektow.

7. PARP przechowuje w swoim systemie informatycznym wnioski o dofinansowanie
pozostawione bez rozpatrzenia zlozone w GW oraz wersje papierowe zlozonych
dokumentéw lub noséniki danych (np. CD, DVD) do dnia 30 czerwca 2024 r.

§ 8. Ogolne zasady dokonywania oceny projektow w konkursie

1. Ocena projektow dokonywana jest w oparciu o kryteria wyboru projektow, okreslone w
zalaczniku nr 1 do regulaminu na podstawie informacji zawartych we wniosku o
dofinansowanie oraz informacji lub dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4 (jesli
wnioskodawca byt wezwany do ich ztozenia).

2. Ocena projektow dokonywana jest przez KOP.

3. Ocena projektow trwa do 90 dni, liczonych od dnia zakonczenia naboru wnioskéw o
dofinansowanie w danym konkursie.

4. W przypadku gdy do oceny spelnienia kryteriéw wyboru projektow niezbedne okaze si¢
ztozenie przez wnioskodawce dodatkowych informacji lub dokumentéw innych, niz
wymienione we wniosku o dofinansowanie, KOP moze wezwa¢ wnioskodawce do ich

zlozenia®3.

5. Informacje o wezwaniu, umieszczonym w GW, do ztozenia dodatkowych informacji lub
dokumentow, o ktorych mowa w ust. 4 KOP wysyla na adres poczty elektronicznej
wnioskodawcy. Wnioskodawca jest zobowigzany do przekazania PARP wymaganych
informacji lub dokumentoéw za posrednictwem GW lub w inny sposob wskazany w
wezwaniu w terminie 5 dni roboczych od dnia nastepujgcego po dniu wystania przez KOP
informacji o wezwaniu (dla biegu tego terminu nie ma znaczenia dzien odebrania
wezwania przez wnioskodawce). Przestane informacje lub dokumenty staja si¢ czeScia
dokumentacji aplikacyjnej wnioskodawcy. Jezeli wnioskodawca nie przekaze informacji
lub dokumentéw w wyznaczonym terminie, ocena wniosku o dofinansowanie prowadzona
jest przez KOP na podstawie posiadanych informacji.

6. Prawdziwos¢ o§wiadczen i danych zawartych we wniosku o dofinansowanie moze zostac¢
zweryfikowana w trakcie oceny, jak rowniez przed i po zawarciu umowy o dofinansowanie
projektu.

7. Wnioskodawca ma prawo dostepu do dokumentéw zwigzanych z oceng ztozonego przez
siebie wniosku o dofinansowanie, z zastrzezeniem, ze dane osobowe cztonkoéw KOP
dokonujacych oceny nie podlegajg ujawnieniu.

8. PARP przechowuje w swoim systemie informatycznym wnioski o dofinansowanie ztozone
w GW, ktore zostaty ocenione negatywnie 1, w stosunku do ktérych nie zostat wniesiony

13 W szczegblnosci KOP moze wezwaé wnioskodawce do przedstawienia dokumentacji z przeprowadzonej analizy rynku.
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protest oraz wersje papierowe ztozonych dokumentéw lub nosniki danych (np. CD, DVD)
do dnia 30 czerwca 2024 r.

§ 9. Zasady dokonywania oceny

1. Ocena spehienia kryteriow wyboru projektow jest jednoetapowa.

2. Ocena dokonywana jest przez KOP w formie niezaleznej oceny projektu przez co najmniej
dwoch cztonkéw KOP.

3. PARP moze wezwa¢ wnioskodawce do poprawy lub uzupelnienia wniosku o
dofinansowanie w zakresie podlegajacym ocenie spetnienia kryteriow wyboru projektow,
o ile mozliwo$¢ taka zostala przewidziana dla danego kryterium w zatgczniku nr 1 do
regulaminu.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, PARP, na adres poczty elektronicznej
wnioskodawcy, wysyla informacj¢ o wezwaniu w GW do poprawy lub uzupehienia
wniosku o dofinansowanie w terminie 5 dni roboczych od dnia nastgpujacego po dniu
wysltania przez PARP informacji o wezwaniu (dla biegu tego terminu nie ma znaczenia
dzien odebrania wezwania przez wnioskodawce).

5. Dla sprawdzenia, czy wnioskodawca dochowat terminu stosuje si¢ odpowiednio zasady, o
ktérych mowa w § 7 ust. 4.

6. Mozliwe jest jednokrotne dokonanie poprawy lub uzupetnienr wniosku o dofinansowanie
w ramach danego kryterium.

7. Wnioskodawca jest zobowigzany do poprawienia lub uzupelnienia wniosku
o dofinansowanie wytacznie w zakresie wskazanym w wezwaniu.

8. Jezeli wnioskodawca nie poprawi lub nie uzupeini wniosku o dofinansowanie w terminie
lub zakresie wskazanym w wezwaniu, ocena projektu prowadzona jest na podstawie
ztozonego wniosku o dofinansowanie.

9. W przypadku poprawionego lub uzupetnionego wniosku o dofinansowanie, gdy KOP uzna
za niekwalifikowalne:

1) mniej niz 10 % kosztow wskazanych przez wnioskodawce jako kwalifikowalne we
wniosku o dofinansowanie, rekomenduje wnioskodawcy przeniesienie tych wydatkow
do wydatkow niekwalifikowalnych;

2) 10 % lub wigcej kosztow wskazanych przez wnioskodawce jako kwalifikowalne we
wniosku o dofinansowanie, kryterium wyboru projektow ,,Wydatki w ramach projektu
s uzasadnione i racjonalne z punktu widzenia zakresu i celu projektu oraz zgodne z
obowigzujgcymi limitami” jest niespeinione.

10. PARP, na adres poczty elektronicznej wnioskodawcy, wzywa wnioskodawce do wyrazenia
zgody na zmiang, o ktorej mowa w ust. 9 pkt 1, w terminie 3 dni roboczych od dnia
nastepujacego po dniu wystania przez PARP wezwania (dla biegu tego terminu nie ma
znaczenia dzien odebrania wezwania przez wnioskodawce). Wyrazenie zgody nastgpuje w
formie pisemnej, poprzez zalgczenie w GW skanu pisma podpisanego zgodnie z zasadami
reprezentowania wnioskodawcy.
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11. Brak zgody wnioskodawcy lub brak odpowiedzi w terminie, o ktorym mowa w ust. 10
powoduje, ze kryterium wyboru projektow ,,Wydatki w ramach projektu sg uzasadnione i
racjonalne z punktu widzenia zakresu i celu projektu oraz zgodne z obowiazujacymi
limitami” jest niespetnione.

§ 10. Zasady ustalania wyniku oceny projektow

1. Projekt moze zosta¢ wybrany do dofinansowania, jezeli:
1) spetnit kryteria wyboru projektow i uzyskat wymagang liczbe punktéw oraz

2) kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie, o ktorej mowa w § 3
ust. 5 umozliwia wybranie go do dofinansowania.

2. W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie, o ktorej
mowa w § 3 ust. 5 uniemozliwia dofinansowanie wszystkich projektéw, o ktérych mowa
w ust. 1 dofinansowanie uzyskuja projekty, ktore zdobeda najwieksza liczbe punktow w
ramach oceny kryteriow wyboru projektow. W przypadku projektéw, ktore w wyniku
oceny uzyskaty takg samg liczbe punktow, o wyborze do dofinansowania decydowac beda
kryteria rozstrzygajace okreslone w zatgczniku nr 1 do regulaminu.

3. Po zakonczeniu oceny wszystkich projektow PARP zatwierdza liste ocenionych projektow
zawierajacg przyznane oceny z wyrdznieniem projektoéw wybranych do dofinansowania,
w ramach kwoty, o ktérej mowa w § 3 ust. 5.

4. Zatwierdzenie przez PARP listy, o ktorej mowa w ust. 3 stanowi rozstrzygniecie konkursu.

§ 11. Informacja o przyznaniu dofinansowania

1. Niezwlocznie po rozstrzygnigciu konkursu, o ktorym mowa w § 10 ust. 4, PARP informuje
na piSmie kazdego z wnioskodawcow o wynikach oceny jego projektu wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow uzyskanych przez projekt.

2. W terminie 7 dni od rozstrzygniecia konkursu, o ktorym mowa w § 10 ust. 4, PARP
publikuje na swojej stronie internetowej oraz na portalu list¢ projektow, ktore spehity
kryteria wyboru projektéw 1 uzyskaly wymagang liczbe punktow, z wyrdznieniem
projektéw wybranych do dofinansowania.

3. Informacja o negatywnej ocenie projektu zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia
protestu zgodnie z Rozdzialem 15 ustawy wdrozeniowe;.

4. Przewidywany termin rozstrzygniecia konkursu, o ktorym mowa w § 10 ust. 4 wynosi
100 dni od dnia zamknigcia naboru wnioskow 0 dofinansowanie w danym konkursie.

§ 12. Warunki zawarcia umowy o dofinansowanie projektu

1. Wraz z informacja o wyborze projektu do dofinansowania, PARP wzywa na piSmie
wnioskodawce do dostarczenia dokumentow niezbednych do zawarcia umowy o
dofinansowanie projektu, wymienionych w zatgczniku nr 5 do regulaminu.

2. Wnioskodawca dostarcza dokumenty niezb¢dne do zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu w terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania, o ktorym mowa w ust. 1. W
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przypadku niedostarczenia kompletnych co do formy i tre§ci dokumentéw w tym terminie,
PARP moze odstapi¢ od zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu PARP dokona weryfikacji, czy
wnioskodawca moze otrzyma¢ dofinansowanie, w tym w szczegdlnosci:

1) wystgpi do Ministra Finanséw o informacj¢ czy rekomendowany do dofinansowania
wnioskodawca nie widnieje w rejestrze podmiotéw wykluczonych;

2) potwierdzi, ze wnioskodawca nie naruszyt w sposob istotny umowy zawartej z PARP
w zwigzku z art. 6b ust. 3 pkt 3 lit. c ustawy o PARP;

3) potwierdzi status MSP wnioskodawcy;
4) potwierdzi mozliwo$¢ udzielenia pomocy publicznej lub pomocy de minimis.

Oswiadczenie wnioskodawcy dotyczace aktualno$ci danych i o$wiadczen skladane jest
pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za skladanie fatszywych zeznan, z wyjatkiem
oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 41 ust. 2 pkt 7c ustawy wdrozeniowe;.

W przypadku braku mozliwosci przedtozenia w terminie okresSlonym w ust. 2
sprawozdania finansowego za ostatni rok obrotowy sporzadzonego zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 2342, z p6zn.
zm.) potwierdzajacego posiadanie deklarowanego przez wnioskodawcg we wniosku o
dofinansowanie statusu odpowiednio mikroprzedsigbiorcy, matego lub $redniego
przedsigbiorcy oraz potwierdzajacego, ze nie znajduje si¢ on w trudnej sytuacji w
rozumieniu unijnych przepisdéw dotyczacych pomocy panstwal4, PARP moze zawrze¢ z
wnioskodawca umowe warunkowa, o ktorej mowa w §3a wzoru umowy O
dofinansowanie projektu.

W umowie warunkowej, o ktérej mowa w ust. 5 wnioskodawca zostanie zobowigzany do
dostarczenia sprawozdania finansowego w terminie 14 dni od uplywu terminu
przewidzianego na sporzadzenie sprawozdania finansowego zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Po bezskutecznym uptywie terminu na dostarczenie do PARP dokumentu, o ktorym mowa
w ust. 6, umowa warunkowa, o ktorej mowa w ust. 5, ulega rozwigzaniu. W przypadku,
gdy dostarczenie dokumentu, o ktérym mowa w ust. 6, nie bedzie mozliwe w terminie, 0
ktorym mowa w ust. 6, beneficjent moze, przed uptywem tego terminu, ztozy¢ wniosek o
wydluzenie terminu dostarczenia dokumentu wraz z uzasadnieniem. PARP moze
wydhuizy¢ termin dostarczenia dokumentu o maksymalnie 90 dni.

PARP sprawdza kompletno§¢ oraz prawidlowo$¢ sporzadzenia dokumentéw
dostarczonych przez wnioskodawce, o ktorych mowa w ust. 1.

Umowa o dofinansowanie projektu zostanie zawarta, jezeli:

1) projekt zostal umieszczony na zatwierdzonej liscie projektow wybranych do
dofinansowania;

4 Dotyczy wnioskodawcow zobowigzanych do sporzadzania sprawozdan finansowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

2) wnioskodawca dostarczyl wszystkie dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1;

3) brak jest negatywnych przestanek zawarcia umowy o dofinansowanie projektu w
wyniku weryfikacji dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1;

4) projekt spelnia wszystkie kryteria, na podstawie ktorych zostal wybrany do
dofinansowania.

W przypadku gdy rekomendowana kwota dofinansowania tgcznie z inng pomoca de
minimis, de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie, otrzymang w danym roku podatkowym
oraz w ciggu dwoch poprzedzajacych lat podatkowych z réznych zroédet i w réznych
formach, przekroczy kwote 200 000 euro dla jednego przedsiebiorcy, a w przypadku
jednego przedsigbiorcy prowadzacego dziatalnos¢ w sektorze transportu drogowego
towarow 100 000 euro, wnioskodawca moze zwroci¢ si¢ z pisemng prosbg o
dofinansowanie projektu w kwocie niepowodujacej przekroczenia dopuszczalnych
limitow. Do celow ustalenia dopuszczalnego putapu pomocy de minimis przez jednego
przedsigbiorce rozumie si¢ jedno przedsigbiorstwo, o ktéorym mowa w art. 2 ust. 2
rozporzadzenia KE nr 1407/2013.

PARP moze odméwic udzielenia dofinansowania na podstawie art. 6b ust. 4 i 4a ustawy o
PARP.

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu PARP moze zweryfikowa¢ ryzyko
wystgpienia nieprawidlowosci w zakresie realizacji projektu, po analizie informacji na
temat projektow, realizowanych na podstawie umow o dofinansowanie zawartych z PARP.

Wz6r umowy o dofinansowanie projektu stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.

Whioskodawca zobowigzany jest do ustanowienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy o dofinansowanie projektu w formie i na warunkach okreslonych w umowie o
dofinansowanie projektu. Instrukcja przyjmowania oraz zwrotu zabezpieczen jest
udostgpniana Wnioskodawcom wraz z dokumentacja dotyczaca konkursu.

PARP zastrzega mozliwo$¢ powierzenia czynno$ci w zakresie weryfikacji statusu MSP
oraz trudnej sytuacji wnioskodawcy, o ktérej] mowa w art. 2 pkt 18 rozporzadzenia KE nr
651/2014, podmiotom zewngtrznym.

§13. Procedura odwolawcza

W przypadku negatywnej oceny projektu, o ktorej mowa w art. 53 ust. 2 ustawy
wdrozeniowe] wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia, w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia informacji o negatywnej ocenie, protestu na zasadach okreslonych w Rozdziale
15 ustawy wdrozeniowe;.

Protest jest wnoszony do PARP.

PARP rozpatruje protest, weryfikujac prawidlowo$¢ oceny projektu w zakresie kryteriow
1 zarzutow, o ktorych mowa w art. 54 ust. 2 pkt 4 1 5 ustawy wdrozeniowej, w terminie nie
dhuzszym niz 21 dni, liczac od dnia otrzymania protestu. W uzasadnionych przypadkach,
w szczegolnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z
pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony, o czym PARP
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informuje na piSmie wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢
facznie 45 dni od dnia otrzymania protestu.

Projekt moze otrzymaé¢ dofinansowanie w wyniku procedury odwotawczej pod
warunkiem, ze spehit kryteria wyboru projektow, uzyskat co najmniej tyle punktow, ile
uzyskal projekt umieszczony na ostatnim miejscu na liscie projektéw wybranych do
dofinansowania w ramach konkursu z uwzglednieniem kryteriow rozstrzygajacych oraz
pod warunkiem dostepnosci srodkéw finansowych. Postanowienia § 12 stosuje si¢
odpowiednio.

Protest moze zosta¢ wycofany przez wnioskodawce zgodnie z art. 54a ustawy
wdrozeniowe;j.

§ 14. Sposob udzielania wyjasnien w kwestiach dotyczacych konkursu

Odestanie do odpowiedzi na pytania dotyczace procedury wyboru projektéw oraz
sktadania wnioskéw o dofinansowanie w ramach poddziatania (FAQ) znajduje si¢ na
stronie poddziatania.

Ewentualne pytania mozna przesyta¢ za posrednictwem formularza kontaktowego
dostepnego na stronie poddziatania.

Wyjasnien dotyczacych konkursu udziela rowniez Informatorium PARP, odpowiadajac na
zapytania kierowane na adres poczty elektronicznej: info@parp.gov.pl oraz telefonicznie
pod numerami 22 432 89 91-93 lub 0 801 332 202.

Odpowiedzi na wszystkie pytania udzielane sg indywidualnie. Odpowiedzi polegajace na
wyjasnieniu procedur lub ich interpretacji sa dodatkowo zamieszczane w FAQ, do ktorych
odestanie znajduje si¢ na stronie poddziatania.

§15. Postanowienia koncowe

PARP zastrzega mozliwo$¢ zmiany regulaminu, z zastrzezeniem art. 41 ust. 3-4 ustawy
wdrozeniowe;.

W przypadku zmiany regulaminu, PARP zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz
na portalu informacje o jego zmianie, aktualng tres¢ regulaminu, uzasadnienie zmiany oraz
termin, od ktorego stosuje si¢ zmian¢. PARP udostepnia na swojej stronie internetowe;j
oraz na portalu poprzednie wersje regulaminu. PARP niezwlocznie informuje o zmianie
regulaminu kazdego wnioskodawce.

PARP zastrzega sobie mozliwos¢ anulowania konkursu lub rundy konkursu, w
szczegdlnosci w przypadku wprowadzenia istotnych zmian w przepisach prawa, a
majacych wplyw na warunki przeprowadzenia konkursu lub zdarzen o charakterze silty
WYZSZej.

Zalaczniki:
1) Kryteria wyboru projektow wraz z podaniem ich znaczenisa;
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2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Wzbr wniosku o dofinansowanie projektu;

Instrukcja wypetiania wniosku o dofinansowanie projektu;

Wzér umowy o dofinansowanie projektu,

Lista dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie projektu;
Wykaz standardowych kwot ryczattowych dla kosztow projektu;

Materiat informacyjny dotyczacy kwot ryczattowych;

Wykaz Krajowych Inteligentnych Specjalizacji.
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