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Wprowadzenie

Instruktaz dostepny na stronie:

Instruktaz, jak skutecznie ztozy¢ wniosek o dofinansowanie w ramach poddziatania 1.1.2

POPW

1. Opracowanie zostato przygotowane na podstawie dokumentacji konkursowej

poddziatania 1.1.2 POPW, ze szczegdlnym uwzglednieniem:

- Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie oraz

- Regulaminu konkursu.

Zastrzega sie, ze dla prawidtowego wypetnienia wniosku o dofinansowanie niezbedne
jest kompleksowe zapoznanie sie z dokumentacjg konkursows, tj. Regulaminem
konkursu oraz poszczegdlnymi zatgcznikami.

2. Przewodnik podpowiada na co dodatkowo zwréci¢ uwage uzupetniajgc wniosek o
dofinansowanie. Petni role wspierajaca dla przygotowanego interaktywnego
Instruktazu po systemie LSI1420, jak skutecznie ztozy¢ wniosek o dofinansowanie w
ramach podziatania 1.1.2 POPW ,,Rozwdj startupow w Polsce Wschodniej”, zawiera
dodatkowe zagadnienia opisowe wtasciwe dla poszczegdlnych pieciu czesci

Instruktazu.

1. ,Tytut projektu” - powinien by¢ jasny, zwiezly i konkretny. Nie moze by¢ nadmiernie
rozbudowany, nie powinien zawiera¢ wiecej niz 15 wyrazéw.

2. ,,Okres realizacji projektu” - rozumiany réwniez jako okres kwalifikowalnosci
wydatkéw, w ktérym planowane jest rozpoczecie oraz zrealizowanie petnego zakresu
rzeczowego i finansowego projektu wraz ze ztozeniem wniosku o ptatnos¢ koricowa.
- Rozpoczecie realizacji projektu moze nastgpié zaréwno przed, jak i po dniu
ztozenia wniosku o dofinansowanie, jednak moze nastgpi¢ nie wczesniej niz po dniu
zakoniczenia programu inkubacji w poddziataniu 1.1.1 PO PW i uzyskania Raportu z
inkubacji. Nie moze by¢ dtuzszy niz 24 miesigce od dnia jego rozpoczecia.
Maksymalny okres kwalifikowalnosci wydatkow to 31 grudnia 2023 .

3. ,Status” - mikro lub mate przedsiebiorstwo. Wielkos¢ przedsiebiorstwa podaje sie na

podstawie zatacznika | do rozporzadzenia komisji Unii Europejskiej 651/2014.


https://www.youtube.com/playlist?list=PLynE-SBIVdGpyfglxOTQ7_O04-tfRpceJ
https://www.youtube.com/playlist?list=PLynE-SBIVdGpyfglxOTQ7_O04-tfRpceJ

4.

»Mozliwos¢ odzyskania VAT” oraz ,Uzasadnienie braku mozliwosci odzyskania
VAT” - podatek VAT moze by¢ kwalifikowalny tylko wtedy, gdy brak jest prawnej
mozliwosci jego odzyskania na mocy prawodawstwa krajowego. Upewnij sie, czy
masz podstawe prawng, aby kwalifikowa¢ podatek VAT w ramach projektu!

Nalezy uwzglednié, ze w przypadku braku mozliwosci odzyskania podatku VAT
poniesionego w zwigzku z realizacjg projektu (catkowicie lub cze$ciowo) i uznania go
za wydatek kwalifikowalny, nalezy przedstawi¢ szczegétowe uzasadnienie
zawierajgce konkretng podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia
VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzadzania wniosku o
dofinansowanie, jak réwniez majgc na uwadze planowany sposéb wykorzystania w
przysztosci (w okresie realizacji projektu lub po jego zakonczeniu) majatku
wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

Przypominamy, co wskazujg Wytyczne kwalifikowalnosci w rozdziale 6.13:

(...) podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie wdwczas,
gdy beneficjentowi ani Zzadnemu innemu podmiotowi zaangazowanemu w projekt lub
wykorzystujgcemu do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedgce efektem realizacji
projektu, zarowno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, zgodnie z obowiqzujgcym
prawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (tzn. brak jest prawnych
mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub
ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej
prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli
faktycznie zwrot nie nastqgpit, np. ze wzgledu na nie podjecie przez podmiot czynnosci
zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

3) Za posiadanie prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego, o ktédrym mowa w pkt 2, nie uznaje sie mozliwosci okreslonej w art. 113
ustawy o VAT”.

Wytyczne podajg zatem, ze podatek VAT moze by¢ kwalifikowalny tylko wtedy, gdy
brak jest prawnej mozliwosci jego odzyskania na mocy prawodawstwa krajowego,
natomiast wystgpienie juz samej potencjalnej prawnej mozliwosci w tym zakresie
powoduje brak mozliwosci uznania podatku VAT za kwalifikowalny.

Jednoczesnie Wytyczne kwalifikowalnosci bezposrednio wskazujg na brak



mozliwosci uwzglednienia jako podstawy prawnej w zwolnienia z podatku VAT
mozliwosci o ktérej mowa w art. 113 ustawy o VAT.
Zweryfikuj i uwzglednij powyzsze wypetniajgc wniosek o dofinansowanie.

5. ,Wnioskodawca — adres korespondencyjny” - podajesz adres do przesytek i
korespondencji elektronicznej (e-mail).
- W tej czesci podajesz adres zapewniajacy skuteczng komunikacje z PARP
przy ocenie wniosku o dofinansowanie oraz na etapie przygotowania i zawierania
umowy o dofinansowanie.
Wpisz swoj adres korespondencyjny, wybierajac kraj, wojewddztwo, powiat i gmine.
Uzupetnij pola: ulica, numer budynku, numer lokalu, kod pocztowy oraz miejscowos¢.
Uzupetnij wszystkie pola wraz z adresem e-mail.

Sprawdz, czy nie popetnites btedu we wprowadzanych danych!

1. , Dostepnos¢ produktéw projektu dla oséb z niepetnosprawnosciami” - opisz w jaki
sposéb poszczegdlne produkty projektu bedg dostepne dla oséb z
niepetnosprawnosciami, tj. w jaki sposéb z produktu bedg mogty korzystaé osoby z
niepetnosprawnosciami.

Zwrdéé uwage, ze dostepnosé dla oséb z niepetnosprawnos$ciami bedzie zapewniona w
szczegdlnosci, jesli produkt projektu nie bedzie zawierat elementéw/cech
stanowigcych bariery w jego uzytkowaniu dla oséb z niepetnosprawnosciami.
Dostepnos¢ moze by¢ zapewniona przede wszystkim dzieki stosowaniu koncepcji
uniwersalnego projektowania, ktéra jest realizowana przez zastosowanie co najmniej
standardéw dostepnosci o ktérych mowa w zatgczniku nr 2 do Wytycznych wz.
dostepnosci tj. ,Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2014-2020.

W ostatecznosci, w przypadku, gdy nie ma mozliwosci takiego przygotowania
produktu, aby miat on pozytywny wptyw na realizacje zasady dostepnosci dla osob z
niepetnosprawnosciami, nalezy zaznaczy¢ checkbox ,Tak”, tzn. ze produkt bedzie
neutralny i uzasadni¢ neutralnos¢ produktu w polu ,,Uzasadnienie”.

O neutralnosci produktu mozna méwic w sytuacji, kiedy wykazesz we wniosku, ze



dostepnos¢ nie dotyczy danego produktu, np. z uwagi na brak jego bezposrednich
uzytkownikow.

2. ,Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn” — okresl wptyw projektu na realizacje
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn i wpisz wiasciwe uzasadnienie.

a. W przypadku wyboru pozytywnego wptywu, musisz wypetnié uzasadnienie
o konkretne dziatania realizowane w ramach projektu potwierdzajgce
wybrang opcje.

b. W przypadku wyboru neutralnego wptywu, musisz uzasadni¢, dlaczego nie
jest w stanie zrealizowa¢ zadnych dziatan w ramach projektu na rzecz
réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

3. ,Zasada zrownowazonego rozwoju” — okresl wptyw projektu — neutralny lub
pozytywny na zasade zréwnowazonego rozwoju, nastepnie wypetnij uzasadnienie, w
ktérym musisz opisa¢ konkretne dziatania realizowane w ramach projektu wzgledem
ww. zasady.

- Wsparcie nie moze by¢ udzielone na projekty prowadzgce do degradacji
lub znacznego pogorszenia stanu Srodowiska naturalnego. Zatem wszystkie projekty
powinny by¢ neutralne dla srodowiska lub mie¢ na nie pozytywny wptyw.

Zwrdé¢ uwage, ze zgodnos¢ projektu z zasadg zrdwnowazonego rozwoju dotyczy
takich obszaréw jak:

a. przestrzeganie wymogdéw ochrony srodowiska,

b. efektywne gospodarowanie zasobami,

c. dostosowanie do zmian klimatu i fagodzenie jego skutkéw,

d. zachowanie réznorodnosci biologicznej,

e. odpornosc na kleski zywiotowe,

f. zapobieganie ryzyku i zarzadzanie ryzykiem zwigzanym z ochrong
srodowiska.

4. W kolejnym polu opisz czy realizacja projektu przyczynia sie do promocji zielonej i
zréownowazonej gospodarki, ze wzgledu na proces wytwarzania produktu, ktéry
bedzie efektem projektu.

Zwroc¢ uwage, ze proces wytwarzania produktu (wyrobu lub ustugi) powinien
uwzglednia¢ co najmniej jedno z rozwigzan o ktérych mowa w ramach zasady, tj.

a. zmniejszanie emisji zanieczyszczen,
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b. zmniejszanie energochtonnosci,

C. zmniejszanie zuzycia wody,

d. wykorzystanie materiatéw (odpadéw) pochodzacych z recyclingu,

e. wykorzystanie odnawialnych Zrédet energii.
Jednoczesnie musi stanowic staty i niepomijalny, integralny element procesu
wytwarzania produktu lub $wiadczenia ustugi, tj. nie odnosi sie do rozwigzan dopiero
planowanych lub przygotowywanych do wdrozenia. Jednoczesnie nie odnosi sie
takze do dziatan i wyborow konsumentoéw, klientow, gdyz dotyczy procesu
wytwarzania produktu.
- Brak wykazania wptywu realizacji projektu na promocje zielonej i
zrownowazone]j gospodarki nie powoduje negatywnej oceny wniosku, jest to element
fakultatywny, oceniany w kryterium 12 wyboru projektéw.
Projekty, w ktdrych wykazany zostanie ten wptyw otrzymajg dodatkowy punkt w
ocenie kryterium. Jesli zakres nie jest realizowany wskaz ,nie dotyczy”.
»Zakres Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji wspdélnych dla co najmniej dwoch
wojewodztw z Polski Wschodniej” - wybierz z listy rozwijanej odpowiednig
odpowiedz. Nastepnie wyszukaj odpowiedni obszar RIS, a na koricu uzasadnij swoj
wybér. Uzasadnienie musi wskazywac¢ na zwigzek pomiedzy przedmiotem projektu a
zakresem wybranej inteligentnej specjalizacji. - Obszary RIS wyszczegdlnione
sg W zafaczniku nr 6 do Regulaminu konkursu pn. ,Wspdlne obszary inteligentnych
specjalizacji wojewddztw Polski Wschodniej”.
Uwaga, wskazany zakres dotyczacy RIS nie jest obligatoryjny w ramach wniosku.
Projekty niespetniajgce tego wymogu otrzymajg 0 pkt. w kryterium 13 wyboru
projektéw, ale nie zostang odrzucone. Jest to kryterium fakultatywne.
W tej czesci wniosku (sekcja VII) opisywac bedziesz wskazniki w podziale na:

a. wskazniki produktu i rezultatu, ktérych osiggniecie jest obligatoryjne;

b. wskazniki informacyjne, ktérych poziom wykonania nie stanowi

przedmiotu rozliczenia projektu.

Zwrdé¢ uwage, ze wskazniki produktu sg bezposrednio powigzane z wydatkami
ponoszonymi w projekcie — tj. kosztami, jakie wyszczegdlnisz do nabycia i bedziesz
ponosit w ramach czesci VIl wniosku.

Rok osiggniecia wartosci docelowej uzupetnia sie automatycznie w systemie, jest to



rok w ktérym planowane jest ztozenie wniosku o ptatnosé koricowg, zatem rok

zakonczenia projektu, ktory wskazates w czesci | wniosku.

Liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie
ekoinnowacji

WskaZznik odnosi sie do beneficjenta, a wartosé
docelowa wskaznika bedzie wynosita 1, jesli w
ramach realizowanego projektu wprowadzisz
innowacje ukierunkowane na poprawe efektywnosci
wykorzystania zasobdw naturalnych w gospodarce,
zmniejszenie negatywnego wptywu dziatalnosci
cztowieka na srodowisko lub wzmocnienie
odpornosci gospodarki na presje srodowiskowe.

Jesli powyzsze nie dotyczy twojego projektu, nie
powstanie ekoinnowacja, wskaz ,nie dotyczy. Jesli
natomiast realizowana bedzie ekoinnowacja, wskaz w
jakim zakresie wskaznik jest realizowany. Dodaj
sposéb weryfikacji pozwalajacy na pomiar
ekoinnowacji, jak np.: specjalistyczna dokumentacja,
raporty.

Liczba zakupionych srodkéw trwatych w ramach
projektu

Wskaznik jest bezposrednio powigzany z wydatkami
ponoszonymi w projekcie, w ramach wskaznika
klasyfikuje sie srodki trwate, ktore stajg sie majgtkiem
spotki i ksiegowane sg zgodnie z polityka
rachunkowosci spotki, zgodnie z ustawg o
rachunkowosci i zostaty ujete zaewidencjonowane w
Ewidencji Srodkéw Trwatych.

Liczba zakupionych wartosci niematerialnych i
prawnych w ramach Projektu

Wskaznik jest bezposrednio powigzany z wydatkami
ponoszonymi w projekcie, w ramach wskaznika
klasyfikuje sie wartosci niematerialne i prawne,
(WNIP), ktére stajg sie majatkiem spotki i ksiegowane
sg zgodnie z politykg rachunkowosci spétki, zgodnie z
ustawg o rachunkowosci i ktore zostaty przewidziane
odpowiednio w ramach kategorii WNIP.

Zwrdc uwage, ze jako WNIP w ramach poddziatania
1.1.2 POPW kwalifikowalne sg wartosci w formie
patentow, licencji, know-how, nieopatentowanej
wiedzy technicznej, jezeli wartosci te spetniajg tgcznie
nastepujgce warunki:

a. bedg wykorzystywane wytgcznie do celow
projektu objetego wsparciem,

b. bedg podlega¢ amortyzacji zgodnie z
przepisami o rachunkowosci,

c. beda nabyte od osdb trzecich nie
powigzanych z przedsiebiorcg na warunkach
rynkowych.

Sprawd? jakie koszty nabywasz w ramach projektu,
uwzglednij tu zapisy Regulaminu konkursu dla
poszczegdlnych kategorii kosztéw, np. wartosci WNIP
z ustugami dla przyktadu
informatycznymi/programistycznymi i wytworzeniem
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oprogramowania do twojego produktu, lub
subskrypcja oprogramowania, ktéra stanowi ustuge
zewnetrzng.

Liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie
doradztwa specjalistycznego

Liczba wprowadzonych innowacji produktowych

Przychody ze sprzedazy nowych lub udoskonalonych
produktéw/proceséw

Wskaznik odnosi sie do beneficjenta, jesli w ramach
realizowanego projektu skorzysta on z ustug
specjalistycznych, eksperckich, doradczych.
Specjalistyczne ustugi doradcze nie mogg miec
charakteru ciggtego ani okresowego oraz nie moga

by¢ zwigzane z biezgca dziatalnoscig operacyjng MSP,

w szczegolnosci w zakresie doradztwa podatkowego,
statej obstugi prawnej lub reklamy.

Musisz oszacowac wartosci docelowe wskaznika
rezultatu oraz opisa¢ metodologie wyliczenia
wskaznikow i podac sposéb ich weryfikacji.
Pamietaj: rok bazowy nalezy okresli¢ poprzez
wskazanie roku, w ktérym sktadany jest wniosek o
dofinansowanie, tj. rok, ktéry podates w czesci |
whniosku.

Wskaznik rezultatu odnosi sie do bezposrednich
efektdw realizowanego projektu, osiggnietych w
wyniku realizacji projektu.

Zwrdc uwage, ze w kazdym projekcie wszystkie
dziatania i koszty powinny by¢ bezposrednio
zwigzane z celem poddziatania oraz osiggnieciem
zaktadanego celu projektu — wskaznikiem rezultatu:
,Liczba wprowadzonych innowacji produktowych”.
Rok osiggniecia wartosci docelowej uzupetnia sie
automatycznie w systemie, jest to rok w ktorym
planowane jest ztozenie wniosku o ptatnosé
koncowg, zatem rok zakonczenia projektu, ktory
wskazates w czesci | wniosku.

Wskaznik dot. przychodéw uzyskanych dzieki
wprowadzeniu na rynek innowacyjnego produktu
bedgcego efektem projektu, obejmuje przychody
osiggniete w petnym roku kalendarzowym
nastepujgcym po roku ztozenia wniosku o ptatnosé
koncowa.

Pamietaj, aby dane byty mozliwie spdjne z
zatozonymi przychodami okreslanymi w ramach
zatacznika nr 2, strumienie przychoddéw”.

Zwréc uwage takze, ze ten wskaznik jest generalnym
wskaznikiem w ramach ktérego wskazujesz
szacowane przychody z rynku krajowego oraz z
eksportu.

Przyktad:

Jesli planujesz ztozy¢ wniosek o ptatnosc¢ korncowg w
kwietniu 2022 r.

Warto$¢ docelowa wskaznika musi obejmowac
przychody osiggniete w okresie od 01.01.2023 r. do




31.12.2023 r. Rok docelowy to rok 2023. Wartos¢
wskaznika powinna by¢ wyszacowana zatem dla
petnego roku 2023, nie natomiast dla roku 2022 lub
okresu od maja 2022 do kwietnia 2023. Powyzsza
zasada wyliczenia jest analogiczna jak dla kolejnego
wskaznika przychodowego we wniosku.

Pamietaj! Sprawdz jakie przychody wyszczegdlnites
dla roku po zakoriczeniu projektu w zatgczniku nr 2
»Strumienie przychodow”.

Przychody ze sprzedazy produktéw na eksport

Wazrost zatrudnienia we wspieranych
przedsiebiorstwach

Liczba utrzymanych miejsc pracy

WskaZznik obejmuje wartos¢ przychodow ze
sprzedazy poza granicami kraju wyrobdw, ustug,
proceséw, nowych lub znaczgco udoskonalonych w
ramach realizowanego projektu, obejmuje przychody
osiggniete w petnym roku kalendarzowym
nastepujgcym po roku ztozenia wniosku o ptatnosé
koncowa.

Pamietaj, aby dane byty mozliwie spdjne z
zatozonymi przychodami okreslanymi w ramach
zatacznika nr 2, strumienie przychoddéw”, jesli w
twoim przypadku zostaty wykazane takie przychody.
Miarodajnym sposobem weryfikacji wartosci
wskaznika bedzie np. sprawozdanie finansowe spotki,
faktury sprzedazowe.

Te dwa wskazniki dotyczg zatrudnienia w oparciu o
umowe o prace w wymiarze EPC.

Co do zasady wartosci i dane dla tych dwéch
wskaznikow sg tozsame w ramach poddziatania 1.1.2
POPW

Jednoczesnie wskazniki te dotyczg stanowisk
utworzonych w trakcie realizacji projektu lub do 12
miesiecy od jego zakonczenia, ktdre nie zostang
zlikwidowane po zakonczeniu projektu, tj. miejsca
pracy musza by¢ utrzymane co najmniej do
zakonczenia okresu trwatosci projektu.

Dotyczg jednak zatrudnienia wytgcznie w oparciu o
umowe o prace w wymiarze EPC, przy czym
czesciowe etaty podlegajg sumowaniu, lecz nie sg
zaokraglane do petnych jednostek.

Tym samym zwrdc¢ uwage na prawidtowe ujecie
wartos$ci wskaznika, ktére ze stanowisk zostang
utrzymane po zakonczeniu projektu, ktére beda
spetniaty w petni warunki z Instrukcji wypetniania
whniosku. Uwzglednij przy wskazywanej wartosci
wskaznikow dane z zatgcznika nr 3 ,,struktura
kosztéw” dla stanowisk utrzymywanych po
zakonczeniu projektu.

Liczba utrzymanych miejsc pracy — pozostate formy

Wskaznik dotyczy zatrudnienia w oparciu o umowy
cywilnoprawne, takze wyrazone w wymiarze EPC, nie
wlicza sie tu umdw o prace.

Wskaznik dotyczy takze stanowisk utworzonych w
trakcie realizacji projektu lub do 12 miesiecy od jego
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zakonczenia, ktore nie zostang zlikwidowane po
zakonczeniu projektu. Miejsca pracy muszg by¢
utrzymane co najmniej do zakoriczenia okresu
trwatosci projektu.

Dodatkowo, takze zwrd¢ uwage na prawidtowe
ujecie wartosci wskaznika, ktére ze stanowisk
planujesz zostang utrzymane po zakonczeniu
projektu, ktére beda spetniaty w petni warunki z
Instrukcji wypetniania wniosku. Uwzglednij przy
wskazywanej wartosci wskaznikdw dane z zatgcznika
nr 3 ,struktura kosztéw” dla stanowisk
utrzymywanych po zakonczeniu projektu.

1.

»Zakres rzeczowy” - wymienione dziatania w poszczegdlnych zadaniach powinny
obejmowac catos¢ realizacji projektu. Odpowiednio dla zadan wskaz rezultat
koricowy danego zadania zwigzany z projektem oraz pracami nad produktem. Opis
powinien by¢ konkretny i rzeczowy. Nie powielaj tych samych informacji dla
poszczegdlnych zadan. Kazde z zadan powinno wskazywac na zwigzek z projektem,
prace nad produktem, powinno stuzy¢ do osiggniecia celu projektu. Przedstawiony
zakres musi wskazywaé zasadnosc dla przyjetej dtugosci danego zadania oraz samego
okresu realizacji projektu — wskazany w czesci | wniosku.

Zakres rzeczowy projektu powinien zosta¢ podzielony na 3 do 5 zadan
merytorycznych, ktére powinny byé planowane w ramach okresu realizacji projektu
metodycznie i stopniowo. Nalezy unikaé zadan ciggtych. Zadania merytoryczne
powinny by¢ zwigzane z pracg nad produktem, jego wdrozeniem, testowaniem, czy
tez komercjalizacjg. Czas trwania zadan musi wskazywac na logiczny cigg pracy nad
produktem. Realizacja poszczegdlnych Zadan projektu powinna prowadzié¢ do
wdrozenia wypracowanego modelu biznesowego i dotyczyé rozwoju produktu.
- Co najmniej jedno zadanie merytoryczne powinno zostac zrealizowane nie
pdzniej niz w potowie okresu kwalifikowalnos$ci wydatkdéw projektu.

Jednoczesnie zadaniem merytorycznym nie jest wytgcznie nabycie srodkdéw trwatych
do np. wyposazenia stanowisk pracy zespotu, czy wytgcznie uwzglednienie kosztow

dot. promog;ji.

Przyktad:

Zadanie 1 - ,Wytworzenie oprogramowania systemu”;
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Zadanie 2 - ,,Przeprowadzenie testow i badan oprogramowania”;
Zadanie 3 - ,Wdrozenie rynkowe produktu”;

Zadanie 4 - Koszty posrednie.

Uwaga! Zaangazowanie personelu projektu mozesz uwzgledni¢ w ramach
poszczegdlnych zadan merytorycznych lub w ramach odrebnego zadania np.
,Zarzadzanie projektem”, ktére woéwczas wyjagtkowo stanowié moze zadanie ciggte w
projekcie.

Jesli koszty poszczegdlnych stanowisk zespotu projektu wynagradzanych z projektu sg
uwzglednione w ramach poszczegélnych zadan merytorycznych, ktére realizowane sg
procesowo i stopniowo, pamietaj o sprawdzeniu wymiaru i okresu zaangazowania

danego stanowiska w okreslone zadania.

Przyktad:

Jesli stanowisko kierownika projektu zgodnie z opisem stanowiska planowane
jest do zaangazowania w petnym wymiarze etatu przez peten okres realizacji
projektu, tj. np. 12 miesiecy na poziomie wynagrodzenia X. Natomiast stanowisko
to zostato w tabeli ,,zakres finansowy” ujete wytgcznie w zadaniu nr 1, ktére
zostato zaplanowane na okres 3 miesiecy, nie ujeto stanowiska w ramach innych
zadan projektu. Woéwczas kierownik projektu w projekcie bedzie finansowany w

ramach 3 miesiecy w zadaniu nr 1 do poziomu wynagrodzenia X.

-Jes'li uwzgledniasz w ramach projektu ponoszenie kosztéw posrednich,
pamietaj, aby na etapie definiowania zadan w tabeli ,zakres rzeczowy” doda¢ zadanie

zwigzane z ,kosztami posrednimi”.

»Zakres Finansowy” - wskaz koszty kwalifikowalne, jakie zostang poniesione w
ramach poszczegdlnych kategorii kosztéw niezbednych dla realizacji kazdego z zadan
zaplanowanych w tabeli ,zakres rzeczowy”.

- Poszczegblne kategorie kosztéw opisane sg w Regulaminie konkursu w par.
5 ust. 5. Zapoznaj sie z rodzajami kosztow i kategorii! Dla przypomnienia, informacje

te precyzuje takze Instrukcja wypetniania wniosku.
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Uwaga! Dla kazdego z Zadan przewidziane sg do wyboru wszystkie kategorie kosztow
wynikajgce z Regulaminu konkursu. Powinienes dobieraé kategorie kosztéw do zadan

zgodnie ze specyfikg zadania.

- Nie grupuj kosztéow w jeden rodzaj kosztéw w ramach danego zadania.

Przyktad:

Kazde ze stanowisk zespotu projektu finansowane w ramach kategorii
»Wynagrodzenia” powinno zostac ujete w osobnym wierszu w danym zadaniu, tj.
jako osobny koszt, np. kierownik projektu (koszt nr 1), specjalista ds. promocji
(koszt nr 2), itd; nie powinienes grupowac kosztéw wskazujgc wytacznie kosztu
pn.: ,wynagrodzenia zespotu” lub na analogicznej zasadzie np. podajac koszt pn.
»Zakup Srodkéw trwatych”; wszystkie planowane do poniesienia koszty w
kategorii ,srodki trwate” powinny zosta¢ ujete w jako osobne pozycje w danym
zadaniu projektu w tabeli ,zakres finansowy”. Dotyczy to kosztdw z kazdej

kategorii.

- Maksymalna intensywno$¢ dofinansowania wynosi 85% wydatkow
kwalifikowalnych. Uwzgledniaj te wartos¢ w poszczegdlnych kosztach projektu.

»Plan Finansowy” - w tabeli przedstaw strukture finansowania projektu w
poszczegdlnych kwartatach w petnym okresie realizacji projektu. Wybierz z listy
rozwijanej wtasciwy ,,rok”, a nastepnie witasciwy , kwartat” danego roku.

Uwaga! Dane musisz uzupetnié dla wszystkich kwartatéw projektu.

Kolejnym polem, jakie musisz uzupetni¢ w tej tabeli jest ,,sposdb zapewnienia przez
Whnioskodawce srodkéw wtasnych”.

W polu ,,sposéb zapewnienia przez Wnioskodawce srodkéw wtasnych” - wskaz zrédta
finansowania wktadu wtasnego w ramach kazdego kwartatu realizacji projektu.
Odpowiednio doprecyzuj w sposéb czytelny podstawe pochodzenia wktadu
wiasnego, tj. wskaz konkretnie dla poszczegdlnych kwartatéw, czy bedzie to pozyczka
wiascicielska, pozyczka od rodziny, czy podniesienie kapitatu, kredyt, srodki

finansowe pozyskane od inwestora, itp.
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- Pola w tabeli ,plan finansowy” w wierszu ,razem” muszg by¢ zgodne z
odpowiednimi polami w tabeli ,,zakres finansowy”, tj. wiersz ,,ogétem wydatki
ponoszone”, dot. kolumn: ,,wydatki ogétem”, , wydatki kwalifikowalne” i
,dofinansowanie”. Upewnij sie, czy w twoim wniosku dane sg zgodne w tych

tabelach.

Przyktad:
Jesli twdj projekt zostat zaplanowany na okres pazdziernik 2021 — maj 2023,

powinien wyszczegdlnié¢ 7 kwartatéw.

»Uzasadnienie koniecznosci poniesienia wszystkich planowanych kosztéw w
ramach projektu” - musisz uzasadnic¢ potrzebe poniesienia wszystkich wydatkow
projektu, wskazanych w tabeli ,,zakres finansowy” w podziale na poszczegdlne
kategorie kosztow wraz z kalkulacjami tych kosztéw.

- Musisz odnies¢ sie do kazdego z kosztodw wyszczegdlnionych w tabeli
»zakres finansowy”. Unikaj ogélnych stwierdzen i powielania tych samych informacji.
Uzasadnienie musi by¢ rzeczowe i konkretne, wskazywac na przeznaczenie kosztu w
projekcie, zwigzek kosztu z celem projektu i rozwojem produktu.

Kalkulacje muszg by¢ spdjne rachunkowo, wykazywaé w jaki sposéb wyszacowano

wysokos¢ danego kosztu.

- We wniosku mozesz skatalogowac koszty w ramach maksymalnie 8 kategorii
kosztow. Petnego uzasadnienia i wskazania kalkulacji wymagajg koszty ujete w 7 z

kategorii kosztéw, stanowigcych jednoczesnie koszty bezposrednie projektu:

1) ,Srodki trwate inne niz nieruchomosci”,
2) ,Wartosci niematerialne i prawne”.
- Przy opisywaniu kosztow z tych dwdéch kategorii jw., podaj co najmnie;j:
e koszt jednostkowy,
e liczbairodzaj srodkéow trwatych/jednostek nabywanych WNIP, parametry,
e zwigzek z realizacjg projektu, przeznaczenie w ramach projektu,
e 7rddto szacowania wartosci Srodkow trwatych i WNIP (np. podaj linki

internetowe, doprecyzuj informacje z zapytania ofertowego, jesli dotyczy).;
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3) ,Informacjai promocja”,

4) ,Ustugi zewnetrzne, z wyjatkiem ustug szkoleniowych”

- Przy opisywaniu kosztow z tych dwdch kategorii jw., podaj co najmniej:

zakres rzeczowy kazdej ustugi,

koszty jednostkowe poszczegdlnych elementdw ustugi,

przyjety sposdb szacowania wartosci ustugi, tj. np. stawka za godzine lub
dzien, czas niezbedny do realizacji ustugi (liczba roboczogodzin w podziale na
poszczegdblne czynnosci — dane muszg wskazywaé na czasochtonnosc i
kosztochtonnos¢ ustug),

zwigzek kosztu z realizowanym projektem, przeznaczenie w ramach projektu,
zrédto danych na podstawie ktérego oszacowano poszczegélne koszty (np.
linki, doprecyzuj dane dotyczgce zapytan ofertowych, jesli dotyczy),

w zakresie kosztéw promocji i marketingu wykaz przyjete parametry dla

efektywnosci zaplanowanych ustug, dot. m.in. takich ustug jak SEO, SEM;

5) ,,Udziat w targach, wystawach i misjach gospodarczych”,

- W ramach kosztow w tej kategorii wskaz co najmniej:

konkretnie w jakich wydarzeniach, targach i konferencjach planujesz udziat,
koszty jednostkowe dla udziatu we wskazanych wydarzeniach, tj. czesci
sktadowe kazdego z zaplanowanych wydatkéw: jak m.in. koszt udziatu w
konferencji — pakiety sponsorskie, udziat w targach w roli wystawcy lub bilety
wstepu dla zwiedzajacych, pakiety sponsorskie, koszty stoiska — jesli dot.
konferencji w trybie stacjonarnym, czy tez wirtualnego stoiska, bilety

podrézne, noclegi.

- Koszty tzw. ,kilometrowki”, tzn. koszty podrdzy i delegacji rozliczanych na

podstawie ewidencji przebiegu pojazdu, w oparciu o koszty poniesione w zwigzku

z uzytkowaniem samochodu w celach stuzbowych, powinny zostac¢ zaliczone do

kategorii kosztédw posrednich. Nie ujmuj zatem kosztow , kilometréwki” w kosztach

bezposrednich;
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6) ,Wynagrodzenia wraz z pozaptacowymi kosztami pracy personelu
zaangazowanego w rzeczowa realizacje projektu (koszty bezposrednie)”,
- Kazdorazowo opisujgc koszty wynagrodzen, dla kazdego ze stanowisk
zespotu projektu finansowanego z projektu okresl:

e wymiar etatu wraz z podaniem wartosci brutto brutto wynagrodzenia; wymiar
stawki godzinowej — zaangazowanie godzinowe podawane jest wyfgcznie przy
umowie cywilnoprawnej,

e forme zatrudnienia (rodzaj umowy),

e okres zaangazowania w projekcie (od do).

- Koszty ujete w kategorii ,,wynagrodzenia” dotyczg oséb zatrudnionych w
oparciu o umowe o prace oraz zaangazowanych na podstawie umoéw
cywilnoprawnych. Zwrd¢ uwage, aby nie ujmowaé w tej kategorii kontraktéw B2B, tj.
umoéw z osobami fizycznymi prowadzgcymi jednoosobowag dziatalno$¢ gospodarcza.
Takie koszty powinny zosta¢ ujete w kategorii ,ustugi zewnetrzne”.

Pamietaj: na etapie opisywania kosztoéw wynagrodzen, sprawdz w Instrukcji
wypetniania wniosku dodatkowe obostrzenia zwigzane z mozliwoscig kwalifikowania

wynagrodzen cztonkdéw zarzgdu spotki;

7) ,Zakup surowcow i materiatéw”,
- Opisujac koszty w tej kategorii wskaz co najmniej:
e ilos¢ planowanych do zakupienia surowcoéw i materiatow,
e zwigzek z celem projektu, przeznaczenie w ramach projektu,
e ceng jednostkowg dla poszczegdlnych materiatow,
e 7rédta danych, na podstawie ktdrych okreslono kwoty poszczegdinych
kosztow.
- Zweryfikuj jakie materiaty, surowce planujesz naby¢ z srodkdw projektu.
Koszty do wykonania produktéw docelowych — uwzglednianych, jako seryjna
sprzedaz, poza kosztami przeznaczonymi na wypracowanie, przetestowanie

pierwszych wersji produktu i pierwszg sprzedaz, sg kosztami niekwalifikowalnymi.
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Uwaga! Nie opisuj kosztow posrednich z uwagi na rozliczanie tych kosztow ryczattem.

6. Pamietaj o informacjach podanych w czesci VIl wniosku w tabeli ,plan finansowy”,
jakie Zzrodta i wartosci wktadu wtasnego podane zostaty przez ciebie na rzecz
projektu. Adekwatnie do Zzrédta pochodzenia wktadu wtasnego z tabeli ,plan
finansowy” z czesci VIII, $rodki nalezy odpowiednio ujaé¢ w tabeli ,X Zrédta
finansowania wydatkéw”, mianowicie, np.

e S$rodki zagwarantowane pozyczkg udziatowcdw, pozyczka rodziny nalezy
wykazaé w wierszu pn. "Inne, jakie";
e S$rodki bedace w dyspozycji Spotki, jako np. podwyzszenie kapitatu,

odpowiednio w wierszu pn. ,Srodki wtasne” — jako $rodki Spotki.

Zwrdoc¢ uwage, ze dane w czesdci X wniosku uzupetniasz sam w systemie, pamietaj o
zachowaniu zgodnosci poszczegdlnych kwot, sum wartosci, ktore wyszczegdlnites w
czesci VIII wniosku w tabeli ,,zakres finansowy” i ,wydatki rozliczane ryczattowo”, w
tym w tabeli ,plan finansowy” oraz, ktdre zostaty wyliczone automatycznie przez

system w czesci IX wniosku.

- Brak spdjnosci w powyzszych czgsciach wniosku moze ci utrudnic¢ ztozenie

whniosku wytgcznie z powodu twojego btedu rachunkowego.

1. W polu,Opis innowacyjnego produktu” — musisz wykazaé, ze zgtoszone przez ciebie
rozwigzanie — produkt (wyrdb lub/ ustuga) to innowacja produktowa zgodnie z
Podrecznikiem Oslo.

Pamietaj, w konkursie ocenie podlega innowacja produktowa. Opisz cechy i
funkcjonalnos$ci oraz przewagi konkurencyjne zgtoszonego produktu!

We wniosku:

- szczegotowo opisz nowy produkt, jego cechy i funkcjonalnosci. W zaleznosci od
specyfiki danego produktu opisz cechy produktu w sposéb sparametryzowany,

- przedstaw, w jakim stopniu produkt charakteryzuje sie nowoscig w skali danego
rynku, w kontekscie nowych cech i funkcjonalnosci produktéw dostepnych na rynku

krajowym i ponad krajowym,
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- wykaz w tym zakresie analize poréwnawczg do rozwigzan konkurencyjnych,
alternatywnych wzgledem twojego rozwigzania.
- wskaz przyjete zatozenia, przeprowadzone badania, testy, w tym na etapie
inkubacji, w zakresie potwierdzenia wystepowania innowacji, czy tez badania wtasne.
Dane powinny by¢ reprezentatywne, miarodajne i obiektywne.
- przedstaw aktualny stan rozwoju produktu - MVP i na tym tle przedstaw rezultat
koncowy projektu.
W opisie uwzglednij cechy rozwigzania w kontekscie znaczacych korzysci ptynacych
do odbiorcy koncowego.

2. W polu ,Propozycja wartosci”, w ktérym musisz opisa¢ swoj produkt - wyréb lub
ustuge. W opisie przedstaw:

e jakie konkretne wartosci generuje produkt dla poszczegdlnych grup klientow,

e sposoby rozwigzywania problemdw grup klientéw przez zgtoszony produkt
oraz zaspokajania potrzeb tych klientéw przez ten produkt,

e zidentyfikowane przewagi konkurencyjne w stosunku do istniejgcych na rynku
rozwigzan, ktore cechujg twdj produkt. Odnos sie do konkretnych rozwigzan
oferowanych na rynku, jesli to mozliwe wykaz skwantyfikowane dane wraz ze
zrodtem danych. Informacje powinny by¢ miarodajne i obiektywne.

2. W kolejnym polu , Segment klientow”:

e przedstaw charakterystyke przyjetych klientéw rozwigzania — wskaz
konkretne grupy ludzi i przedsiebiorstw, do ktérych starasz sie dotrzec z
propozycjg wartosci, wskaz kogo chcesz obstugiwaé w celu generowania
przychodow,

e oszacuj wielkosci kazdego z segmentdéw klientow, czy tez poszczegdlnych
grup docelowych klientéw i w tej relacji udziat procentowy, do ktérego chcesz
zaadresowac swoje rozwigzanie.

Jesli uwzgledniasz wejscie z produktem na rynki zagraniczne w ramach
projektu, czy w okresie projekcji, tj. po zakonczeniu projektu, uzupetnij dane
takze dla rynkéw zagranicznych, na ktdrych planujesz oferowac swéj produkt,

e wykaz potrzeby wprowadzenia planowanego rozwigzania. Przedstaw
informacje na podstawie jakich danych/badan/analiz okreslite$ potrzeby

grup docelowych i sprawdzites zainteresowanie potencjalnych klientéw
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w kontekscie projektowanego rozwigzania i obecnie wykorzystywanych,
alternatywnych rozwigzan oraz poziomu zaspokajania potrzeb planowanego

rozwigzania na rynku.

3. W kolejnym polu , Relacje z klientami” pamietaj aby:

e szczegotowo opisac sposoby ksztattowania relacji z kazdym z segmentéw
klientow w zakresie pozyskiwania klientdéw, zatrzymywania klientéw,
utrzymywania ich satysfakcji oraz zwiekszania sprzedazy,

o wykazaé sposoby obstugi posprzedazowej, serwisowej, informacje dot. okresu
gwarancyjnego i realizacji polityki spotki w tym zakresie oraz sposoby badania
satysfakcji klienta, przy uwzglednieniu specyfiki danego rozwigzania.

- Aby jasno okresli¢, w jakiego rodzaju relacje bedzie wchodzita twoja spétka,
aby oferowac produkt klientowi.

W polu ,Kanaty” wskaz miejsca, punkty, w ktérych bedzie dochodzito do kontaktu
miedzy klientem a twoja firma. To miejsca w ktérych klient bywa i bedzie spotykat
twoj produkt. Wymien kanaty komunikacji, dostaw, dystrybucji, sprzedazy produktu.
W zakresie elementu: ,Kluczowe dziatania” pamietaj ze rodzaj kluczowych dziatan
zalezy od charakteru twojego przedsiewziecia.

Dodatkowo nie powielaj w tym polu informacji, ktore ujates w harmonogramie
rzeczowo-finansowym projektu i opisie zadan z czesci VIII wniosku.

. - Aby we wniosku, kazdorazowo w opisie powyzszych elementéw modelu
biznesowego wyszczegdlnic takze informacje wskazujgce na:

a) podjete dziatania biznesowe, zwiekszajgce szanse komercjalizacji produktu.
Szczegdlnie wskaz podjete przez startup, zespot projektu dziatania dodatkowe, poza
inkubacja, jakie realizowaliscie na rzecz projektu i komercjalizacji rozwigzania;

b) zdiagnozowane potrzeby, czynniki zewnetrzne, warunkujgce realizacje projektu,
np. wymagane certyfikaty, pozwolenia, licencje itp.

Nie pomijaj tego elementu w opisie modelu biznesowego!

Wskaz, czy w ramach projektu wystepujg ograniczenia do petnego wdrozenia
produktu, wyszczegdlnij te zakresy, opisz, wskaz podjete przez ciebie dziatania w celu
zniwelowania ograniczen. Wykaz wptyw powyzszego na projekt;

c) analize ryzyka w projekcie. Informacje nt. zidentyfikowanych ryzyk i planowanych

do podjecia dziatan w celu ich mitygacji.
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-Twoja analiza ryzyk powinna by¢ mozliwie kompletna, uwzgledniac ryzyka
jak m.in. finansowe, technologiczne, administracyjne, regulacyjne. Odpowiednio
uwzglednij zakres analizy w zaleznosci od specyfiki twojego przedsiewziecia.

W polu ,Kluczowe zasoby (osobowe)” opisz zasoby kadrowe zaangazowane w
projekt. Wskaz strukture zespotu projektu, tj.:

- poszczegdlne stanowiska,

- imie i nazwisko kazdego cztonka zespotu — jedli juz powotano osobe na dane
stanowisko,

- role i zadania, powierzone dla danego stanowiska w projekcie,

- opisz wymagane kompetencje, wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe
wymagane na danym stanowisku, (zatem wymagania od potencjalnych kandydatéw,
czy tez doswiadczenie oséb wskazanych do petnienia danej funkcji).

Doswiadczenie musi by¢ zwigzane przede wszystkim z funkcjg petniong w projekcie.
- opisz strukture organizacyjng zespotu, podziat poszczegdlnych zadan w zespole, czy
tez podziat zadan pomiedzy zespotem a zewnetrznymi wykonawcami — wéwczas
wskaz koniecznie kto bedzie petnit role nadzorujaca dla zewnetrznych wykonawcow.
Nie zapomnij o szczegétowym opisaniu sposobu zarzgdzania i kierowania projektem.
W polach: , Kluczowe zasoby: materialne i niematerialne” wskaz wszystkie zasoby
potrzebne do wygenerowania wartosci dodanej oraz dotarcia do klientéw za pomoca
kanatéw dystrybucji. Zasoby startupu, ktére sg niezbedne do funkcjonowania danego
biznesu, zaréwno materialne, jak i niematerialne.

Zastanodw sie czy do realizacji projektu sg potrzebny jest sprzet IT, urzadzenia,
maszyny, patenty, prawa autorskie, czy bazy danych.

Zwrdé uwage, jesli wymagane sg w twoim przypadku zewnetrzne licencje, wykaz
dlaczego oraz wskaz w jaki sposdb zabezpieczysz prawa do dysponowania dang
licencjg. Wykaz, czy posiadanie praw do licencji w odpowiedni sposdb zabezpiecza
twojg dziatalno$¢ dla prawidtowej realizacji projektu.

W polu ,Kluczowi partnerzy” podaj konkretne informacje dotyczace podmiotdéw, od
ktorych zalezy sprawne funkcjonowanie twojego biznesu, w tym:

- wyszczegdlnij, wskaz takie podmioty - partnerdw,

- wyjasnij, opisz na czym polega relacja partnerska w zakresie projektu z danym

podmiotem
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- wskaz jaki jest cel udziatu danego partnera w ramach projektu, wykaz role, wptyw
danego partnera na projekt i jego realizacje, czego partner dostarcza dla projektu.
Wyijasnic, jakie relacje posiadasz, jakie relacje nawigzates, z kim w ramach projektu.
Wyjasnij zakresu wspotpracy, etap na jakim znajdujg sie rozmowy z poszczegdlnymi
partnerami — jesli dotyczy. Wskaz, czy posiadasz np. umowy o wspotpracy, listy
intencyjne z tymi podmiotami.

Kluczowymi partnerami czesto zostajg dostawcy lub podwykonawcy. Pamietaj,
jednak, ze za partnera nie mozna uznac wytgcznie podmiotu bedgacego jedynie
potencjalnym klientem lub dostawcg ustug. Wyjasnij w ramach wniosku w oparciu o
jakie relacje biznesowe, partnerskie opiera sie na twoja wspotpraca z kluczowymi
partnerami — firmami, organizacjami, co pozwoli skutecznie zaoferowaé propozycje
wartosci na rynku, wytworzyé wartos¢ dodanag.

W polu ,Strumienie przychodéw” nalezy wskazaé ilos¢ srodkéw generowanych przez
startup w zwigzku z obstugg kazdego z segmentdéw rynku jakie wskazate$ w opisie
rynku i segmentéw, ktérym oferujesz propozycje wartosci. Twoim celem jest
generowanie zyskéw, wyjasnij w jaki sposéb twoje przedsiewziecie —w oparciu o
opracowany produkt bedzie generowato przychody. Musisz w tym miejscu takze
przyjeta polityke cenowa, wyjasnij w oparciu o jakie zatozenia skalkulowates cene
produktu, przyjates akceptowalnos¢ cenowa, jaka jest marza, jakie sg sktadowe ceny
twojego produktu.

Opisz mechanizm cenowy przyjety dla kazdego segmentu klientéw.

- Zachowaj sp6jnos¢ pomiedzy informacjami zawartymi w czes$ci opisowej
we wniosku w polu ,Strumienie przychodéw”, a zatgcznikiem nr 2 ,strumienie
przychodéw”.

Przy uzupetnianiu zatgcznika nr 2 — positkuj sie Instrukcjg wskazang w ramach tego
zatacznika.

W polu ,,Struktura kosztéw” wskaz wszystkie koszty generowane w ramach
realizowanego przedsiewziecia, tj. koszty tworzenia i dostarczania wartosci dodane;j,
pozyskania i utrzymania klienta oraz generowania przychodéw, a wiec koszty
projektu i prowadzonej dziatalnosci. Struktura kosztéw powinna uwzglednia¢ koszty
ponoszone przez startup w zwigzku z funkcjonowaniem modelu biznesowego. Koszty

wyliczasz w oparciu o przyjete kluczowe zasoby, dziatania i partnerdow.
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- Uwzglednij wszystkie koszty przedsiewziecia, tj. co najmniej koszty
projektu wskazane we wniosku w cz. VIII ,Harmonogram rzeczowo-finansowy”,
koszty dodatkowe, jesli wystepujg w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig, tj. s
niezbedne do wykonania opisanego projektu w ztozonym wniosku o dofinansowanie
oraz projekcji rocznej po zakonczeniu projektu.
Zachowaj spdjnosé w prezentowanych opisach dla struktury kosztéw — pomiedzy
danymi opisowymi we wniosku oraz wskazanymi warto$ciami w zatgczniku nr 3
,Sstruktura kosztow”.
Przy uzupetnianiu zatgcznika nr 3 — positkuj sie Instrukcjg wskazang w ramach tego
zatacznika.

12. - Projekcja przychodow i kosztéw powinna obejmowac okres realizacji
projektu oraz rok po zakonczeniu projektu, tj. maksymalnie 3 lata. Jest to warunek o

ktorym mowa w kryterium nr 7.

1. Zatacznik nr 1 ,,Raport z inkubacji startupu w ramach Platformy startowej”
- »Raport z inkubacji” powinien zawiera¢ wszystkie informacje, zgodnie z
wzorem opublikowanym na stronie konkursu pn. ,,Raport z inkubacji spétki w ramach
Platformy startowej — minimalny zakres” (zatacznik nr 1 do wniosku). Dokument po
zakonczonej inkubacji przekaze ci Platforma startowa, w ramach ktérej prowadzona
byta inkubacja pomystu. Sprawdz kompletno$¢ tego dokumentu! Stanowi od
zatacznik obligatoryjny do twojego wniosku.

- Koniecznie sprawdz, czy Raport, ktdry zataczasz do wniosku jest podpisany
zgodnie z reprezentacjg Platformy startowej. Jezeli raport podpisywany jest przez
osobe upowazniong, nalezy dotgczyé odpowiednie petnomocnictwo dla tej osoby.

Dopuszcza sie podpis elektroniczny oséb reprezentujgcych Platforme startows.

Upewnij sie takze, czy w Raporcie ujeto odpowiednia date inkubacji twojego
pomystu zgodng ze stanem faktycznym oraz czy data wystawienia Raportu jest

zgodna z datg zakonczenia inkubacji.
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_Data wystawienia Raportu i powinna by¢ zbiezna z datg zakoriczenia

inkubacji.

- Data wystawienia Raportu nie moze by¢ wczesniejsza niz data zakoriczenia
inkubacji, w tym nie moze by¢ wczesniejsza niz data Demo Day/oceny startupu, w
ramach ktorej startup otrzymuje rekomendacje dot. stopnia gotowosci do

dziatalnosci rynkowej.

Zatacznik nr 2 do wniosku pn. ,,Model biznesowy — strumienie przychodéw”

Zatacznik nr 3 do wniosku pn. ,,Model biznesowy - struktura kosztow”

- W zakresie dwdéch ww. obligatoryjnych zatgcznikéw finansowych

dotyczacych modelu biznesowego, kazdorazowo uwzglednij:

o dokumenty muszg by¢ przygotowane na wzorze opublikowanym w ramach
konkursu (zatgcznik nr 2 i 3 do wniosku),

o dokumenty muszg by¢ ztozone w jednym z formatéw: xls, xIsx, ods,

e bezwzglednie nie moze by¢ to pdf lub inna forma uniemozliwiajgca sprawng
weryfikacje danych finansowych,

e wszystkie formuty w arkuszach kalkulacyjnych powinny by¢ otwarte, tzn.
powinny umozliwiaé kontrole elementéw formuty oraz $ledzenie
poprzednikdw i zaleznosci, powinny sie przelicza¢ automatycznie, wszystkie
komorki tych dokumentdw powinny by¢ uzupetnione, pola bez wskazanych
wartosci dodatnich uzupetnij zerami,

e arkusze muszg kazdorazowo zawiera¢ projekcje na peten czas okresu realizacji
projektu oraz 12 miesiecy po zakonczeniu realizacji projektu.

W ramach zatgcznika pn. ,,Inne” mozesz doda¢ od 1 do 3 dodatkowych plikow
niezbednych do oceny (kazdy kazdorazowo do 15 MB) zawierajacych dodatkowe

informacje na temat projektu, wytacznie niezbedne do oceny projektu.

Przestrzegaj ograniczen w zakresie maksymalnej dopuszczalnej liczby znakéw w
poszczegdlnych polach wniosku. Podane informacje w zakresie maksymalnej liczby

znakow odnoszg sie do znakéw liczonych t3cznie ze spacjami.
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Whiosek o dofinansowanie powinien zawiera¢ wszystkie niezbedne informacje
wynikajgce z Kryteriow wyboru projektow. W tym zakresie uwzglednia sie ztozone
wyjasnienia w karcie odpowiedzi w Generatorze wnioskéw (GW) — LSI 1420, na etapie
oceny projektu w ramach poprawy/uzupetnien wniosku w odniesieniu do danego
kryterium.

W ramach poprawy/uzupetnierr wniosku w odniesieniu do danego kryterium nie ma
mozliwosci przedktadania dodatkowych opisow i wyjasnien, ktdre nie zostaty zawarte

we whniosku i karcie odpowiedzi w GW z uwagi na obowiazujacy limit znakow.

Whiosek o dofinansowanie nalezy ztozyé wytgcznie w postaci elektronicznej za
posrednictwem GW, zgodnie z zapisami Regulaminu konkursu. Wszelkie inne postaci
elektronicznej lub papierowej wizualizacji tresci wniosku nie stanowig wniosku o

dofinansowanie i nie bedg podlegac ocenie.
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