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Niniejsza Instrukcja wypetniania wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem (dalej:
Instrukcja) okresla minimalny zakres informacji niezbednych do przeprowadzenia oceny
przedsiewziecia, wynikajacy z dokumentu Kryteria wyboru przedsiewzieé. Inwestycja A1.2.1.
Inwestycje dla przedsiebiorstw w produkty, ustugi i kompetencje pracownikéw oraz kadry
zwigzane z dywersyfikacjg dziatalnosci dalej jest zwana , Inwestycja A1.2.1 KPO”.

Niektore pola wniosku w Lokalnym Systemie Informatycznym (dalej: LSI) zostaty zablokowane
do edycji i s wypetniane automatycznie, stad tez wnioskodawca nie wypetnia tych pél.

W przypadku przedsiewzie¢ realizowanych w ramach umowy partnerstwa wnioskodawca jest
rozumiany jako partner wiodgacy przedsiewziecia.

Whniosek o objecie przedsiewziecia wsparciem musi by¢ wypetniony w jezyku polskim.

CZESC OGOLNA

Informacje w polach: Numer wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem, Data ztozenia
wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem, Program, Priorytet, Dziatanie, Numer naboru,
Rodzaj przedsiewziecia s3 zablokowane do edycji i zostang wypetnione automatycznie.

INFORMACIJE OGOLNE O PRZEDSIEWZIECIU

Tytut przedsiewziecia (limit 1000 znakdéw).

Wpisz petny tytut odzwierciedlajgcy przedmiot przedsiewziecia. Tytut musi zawieraé region
(numer regionu wraz z wojewddztwami wchodzgcymi w jego sktad), ktdrego bedzie dotyczyc
realizacja przedsiewziecia (Inwestycji A1.2.1 KPO) oraz powinien by¢ sformutowany w sposdéb
zwiezty i nawigzywac do typu przedsiewziecia, realizowanych zadan, grupy docelowej, ktora
zostanie objeta wsparciem. Nie powinno stosowac sie jako pierwszego znaku w tytule
przedsiewziecia znakow takich jak cudzystéw, mysinik, nawias ani znakéw specjalnych.

Przyktad: Udzielenie pomocy finansowej na przedsiewziecia MSP prowadzacych mikro, matym
i Srednim przedsiebiorstwom prowadzgcym dziatalnosé w sektorze hotelarstwa, gastronomii,
turystyki lub kultury na realizacje przedsiewzie¢ MSP w ramach Inwestycji A1.2.1 KPO

z regionu nr ... obejmujgcego wojewddztwa: ...

Data rozpoczecia realizacji przedsiewziecia (rrrr/mm/dd)

Podaj date, od ktdrej planujesz rozpoczad realizacje petnego zakresu rzeczowego

i finansowego przedsiewziecia. Rozpoczecie realizacji przedsiewziecia moze nastgpic
najwczesniej po dniu ztozenia wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem.

Przedsiewziecie nie zostanie uznane za rozpoczete w przypadku realizacji dziatan, w ramach
ktorych koszty nie sg objete wsparciem. Z uwagi na fakt, ze przedsiewziecie nie moze zostac
rozpoczete przed dniem ani w dniu ztozenia wniosku, nie nalezy zawiera¢ z wykonawcami
umow innych niz warunkowe.



W przypadku, gdy planujesz rozpoczecie realizacji przedsiewziecia po zawarciu umowy

0 objecie przedsiewziecia wsparciem przy ustaleniu daty rozpoczecia realizacji przedsiewziecia
weZ pod uwage przewidywany termin zatwierdzenia wynikéw oceny wskazany w Regulaminie
wyboru przedsiewzie¢ (w tym uwzglednij mozliwe wydtuzenie w/w terminu) oraz czas
niezbedny do podpisania w/w umowy.

Data zakoriczenia realizacji przedsiewziecia (rrrr/mm/dd)
Podaj date koncowa, w ktorej planujesz zakonczenie realizacji zakresu rzeczowego
i finansowego przedsiewziecia.

Zakonczenie realizacji przedsiewziecia rozumiane jest jako data ztozenia wniosku o ptatnos¢
koncowa. Zrealizowanie petnego zakresu rzeczowego i finansowego przedsiewziecia wraz ze
ztozeniem wniosku o pfatnos¢ koncowa musi nastgpic¢ najpdzniej do dnia 31 maja 2026 r.

Opis przedsiewziecia (limit 4000 znakow).

Opisz przedmiot oraz zakres przedsiewziecia, w tym spodziewane rezultaty przedsiewziecia,
odnoszac sie do poszczegdlnych wojewddztw wchodzgcych w sktad regionu. Opis powinien

by¢ maksymalnie konkretny i precyzyjny, nalezy unikac¢ cytowania opisu z Kryteriéw wyboru
przedsiewzieé. Opis powinien by¢ spdjny z opisem zawartym w czesci wniosku pt. Koncepcja
realizacji przedsiewziecia (zadania realizowane w ramach przedsiewziecia).

Obszar realizacji przedsiewziecia

Wybierz obszar realizacji przedsiewziecia wedfug podziatu znajdujgcego sie w ponizszej tabeli.
Nie mozesz wybra¢ dowolnego innego wojewddztwa z innego regionu.

Podziat wojewddztw na regiony

nr obszaru o
. wojewddztwa

regionu

1 kujawsko-pomorskie
pomorskie
zachodniopomorskie

2 mazowieckie
podlaskie
warminsko-mazurskie

3 lubelskie
matopolskie
podkarpackie
Swietokrzyskie

4 todzkie
opolskie




Slgskie

5 dolnoslgskie

lubuskie

wielkopolskie

KLASYFIKACJA PRZEDSIEWZIECIA

Pole Zakres interwencji (lista jednokrotnego wyboru)
Wybierz: 021 - Rozwdj dziatalnoéci i umiedzynarodowienie MSP, w tym inwestycje
produkcyjne.

Pole Rodzaj dziatalnosci gospodarczej (lista jednokrotnego wyboru)
Wybierz jedng z opcji z listy rozwijanej.

INFORMACIE O WNIOSKODAWCY

Uzupetnij wszystkie pola. Wpisane w polach lub wybrane z list rozwijanych dane muszg by¢
aktualne na dzien ztozenia wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem.

Nazwa wnioskodawecy (limit 1000 znakow)
Podaj petng nazwe zgodnie z Krajowym Rejestrem Sgdowym (KRS) lub innym rejestrem
wtasciwym dla danego podmiotu potwierdzajgcy nazwe wnioskodawcy.

Data rozpoczecia dziafalnosci zgodnie z dokumentem rejestrowym

Podaj date rejestracji w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS). Wnioskodawca zarejestrowany
w KRS wpisuje date rejestracji w Krajowym Rejestrze Sgdowym. Data musi by¢ zgodna

z dokumentem rejestrowym i mie¢ format rrrr/mmy/dd.

Forma prawna (lista jednokrotnego wyboru)
Uzupetnij pole poprzez wybranie wtasciwej opcji z listy rozwijanej.

Forma wtasnosci (lista jednokrotnego wyboru)

Uzupetnij pole poprzez wybranie wtasciwej opcji z listy rozwijanej. Wybrana opcja musi by¢
zgodna ze stanem faktycznym i mie¢ potwierdzenie w danych zawartych w dokumencie
REGON.

Wielkos¢ wnioskodawcy
Wybierz ,nie dotyczy”

NIP
Podaj 10-cyfrowy numer NIP zgodnie z dokumentem rejestrowym.



REGON
Podaj 9-cyfrowy numer REGON zgodnie z dokumentem rejestrowym.

Numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym

Podaj 10-cyfrowy numer KRS, pod ktérym przedsiebiorstwo wnioskodawcy figuruje w
Krajowym Rejestrze Sgdowym. Jesli jestes wnioskodawcg, ktory nie podlega rejestracji w KRS,
nie wypetniaj pola.

Numer kodu PKD przewazajqcej dziatalnosci (lista jednokrotnego wyboru)

Wybierz jedng z opcji z listy rozwijanej. Wskazany numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
(PKD) musi dotyczy¢ przewazajacej dziatalnosci wnioskodawcy. Kod PKD musi by¢ ujawniony
w danych rejestrowych wnioskodawcy w publicznie dostepnych rejestrach: Krajowym
Rejestrem Sgdowym (KRS) zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007
r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. z 2007 r., nr 251, poz. 1885, z pdzn.
zm.) oraz zawierac dziat, grupe, klase oraz podklase. Wybrany kod PKD musi by¢ zgodny z
aktualng, obowiazujgca klasyfikacjg i ujawniony w danych rejestrowych na dzien ztozenia
whniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem.

Mozliwos¢ odzyskania VAT

Z uwagi na to, ze podatek VAT w ramach Inwestycji A1.2.1 KPO nie jest kwalifikowalny wybierz
,Nie dotyczy”. Zwrdé uwage, ze kwoty wydatkéw ogdtem zwigzane z realizacjg przedsiewziecia
muszg by¢ réowne kwotom wydatkéw kwalifikowalnych wskazanych w Harmonogramie
rzeczowo — finansowym tj. wartosciom netto.

Adres siedziby wnioskodawcy
Wskaz adres siedziby wnioskodawcy zgodny z danymi rejestrowymi. Siedziba wnioskodawcy
musi znajdowac sie w wojewddztwie wchodzgcym w skfad wybranego regionu.

Miejscowos¢ (lista jednokrotnego wyboru)
Wybierz z listy rozwijanej miejscowos$¢ zgodnie z dokumentem rejestrowym
przyporzadkowang do wybranej gminy.

Nr telefonu
Wpisz numer telefonu.

Adres e-mail (500 znakow)
Podaj adres e-mail.

Adres strony www
Podaj adres strony www. W przypadku braku strony www wpisz ,,nie dotyczy”.



Skrzynka ePUAP

Wopisz adres skrzynki ePUAP (elektroniczna skrzynka podawcza zlokalizowana na platformie
ePUAP), ktora bedzie narzedziem do prowadzenia korespondencji pomiedzy wnioskodawcg a
PARP w sytuacjach opisanych w Regulaminie wyboru przedsiewziec.

ADRES KORESPONDENCYJNY WNIOSKODAWCY

Podaj adres, na ktory nalezy doreczac lub kierowac korespondencje w tym rowniez w formie
elektronicznej (e-mail), zapewniajgcy skuteczng komunikacje pomiedzy PARP a Tobg przy
ocenie wniosku. Na ten adres bedzie kierowana wszelka korespondencja dotyczgca procesu
oceny wniosku, w szczegdlnosci informujgca o wezwaniu do poprawy lub uzupetnienia
wniosku, o wezwaniu do wyjasnien oraz o wyniku oceny wniosku. Jesli w adresie
korespondencyjnym nie wystepuje nazwa ulicy, zaznacz ,nie dotyczy”.

OSOBA DO KONTAKTOW ROBOCZYCH

Wpisz dane osoby ze strony wnioskodawcy, ktéra bedzie adresatem korespondencji roboczej
dotyczacej przedsiewziecia. Powinna to by¢ osoba dysponujgca petng wiedzg na temat
przedsiewziecia, zaréwno w kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem, jak i jego pdzniejszg
realizacja.

MIEJSCE | OBSZAR REALIZACII PRZEDSIEWZIECIA

(sekcja multiplikowana dla kazdej lokalizacji w kazdym wojewddztwie wchodzgcym w sktad
obszaru regionu, w ktérym realizowane jest przedsiewziecie)

Okresl miejsce realizacji przedsiewziecia poprzez podanie informacji dotyczgcych co najmniej
wojewddztwa, powiatu, gminy, miejscowosci poprzez wybranie jednej opcji obszaru regionu z
listy. Przedsiewziecie moze by¢ realizowane wytgcznie na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, w
tym na terenie wskazanego regionu. Gtéwne miejsce realizacji przedsiewziecia jest miejscem,
w ktorym wnioskodawca gromadzi i przechowuje petng dokumentacje dotyczaca
przedsiewziecia oraz stanowi miejsce, w ktérym przeprowadzane sg kontrole dokumentacji
projektowej przedsiewziecia.

Wybierz z listy rozwijanej wojewddztwo w ktérym znajduje sie siedziba wnioskodawcy.

Wojewddztwo, Powiat, Gmina, Podregion (NUTS 3), Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod
pocztowy, Miejscowos¢

Podaj dane zgodnie z dokumentem rejestrowym. Gtdwne miejsce realizacji przedsiewziecia
powinno obowigzkowo znajdowac sie w wojewddztwie wchodzgcym w sktad wybranego
regionu i by¢ zgodne z dokumentem rejestrowym wnioskodawcy. Pola Powiat, Gmina,
Podregion (NUTS 3), Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowos¢ oznaczajg



miejsce realizacji przedsiewziecia zgodne z adresem siedziby wnioskodawcy ujawnionym w
dokumencie rejestrowym. Jesli w adresie nie wystepuje nazwa ulicy, zaznacz ,nie dotyczy”.

POZOSTALE MIEJSCE REALIZACII PRZEDSIEWZIECIA

Wskaz pozostate miejsca, w ktérych bedzie realizowane przedsiewziecie. W przypadku, gdy
przedsiewziecie realizowane jest wytgcznie przez wnioskodawce wskaz, jesli dotyczy,
pozostate miejsca na terenie regionu (wojewddztwa lub wojewddztw), w ktérych realizowane
bedg dziatania w ramach przedsiewziecia. W przypadku, gdy przedsiewziecie realizowane jest
przez wnioskodawce wraz z partnerami wskaz pozostate miejsca na terenie regionu
(wojewddztwa lub wojewddztw), w ktdrych realizowane bedg dziatania w ramach
przedsiewziecia zaréwno przez wnioskodawce jak i kazdego partnera. Wskazanie wszystkich
pozostatych miejsc realizacji przedsiewziecia przez wnioskodawce (i partnera/partneréw jesli
dotyczy) jest obowigzkowe. W pozostatych wskazanych miejscach realizacji przedsiewziecia
rowniez bedg mogty by¢ przeprowadzane kontrole w zakresie w jakim dane miejsce bedzie
wykorzystywane/rozliczane w ramach przedsiewziecia.

Okresl pozostate miejsca realizacji przedsiewziecia poprzez podanie informacji dotyczgcych co
najmniej wojewddztwa, powiatu, gminy, miejscowosci poprzez wybranie jednej opcji obszaru
regionu z listy. Przedsiewziecie moze by¢ realizowane wytgcznie na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej, w tym na terenie wskazanego regionu. Pozostate miejsce realizacji przedsiewziecia
jest miejscem innym niz wskazane jako gtdwne miejsce realizacji przedsiewziecia, w ktorym
whnioskodawca realizowat bedzie przedsiewziecie lub jego czes¢ np. w zakresie dziatan
informacyjno-promocyjnych, ustug eksperckich (ocena wnioskéw MSP, badanie statusu
przedsiebiorstw MSP), czy zasobdw informatycznych dotyczacych gromadzenia, przetwarzania
i przechowywania danych.

Jesli wskazujesz wiecej niz jedno miejsce realizacji przedsiewziecia jako Operator i/lub co
najmniej jedno miejsce realizacji przedsiewziecia w partnerstwie (jesli dotyczy) nalezy kling¢ w
przycisk ,,Dodaj pozostate miejsce” w celu jego utworzenia i wskazania danych.

Wojewddztwo

Wybierz z listy rozwijanej wtasciwe wojewddztwo wchodzgce w sktad regionu, w ktdrym
realizowane bedzie przedsiewziecie. W przypadku wskazania wiecej niz jednego miejsca
realizacji przedsiewziecia w tym samym wojewddztwie lub w innych, tj. pozostatych
wojewddztwach wchodzacych w sktad wybranego regionu, nalezy uzupetni¢ dane dla kazdej
wskazanej lokalizacji.

Powiat, Gmina, Podregion (NUTS 3), Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowos¢
Podaj dane dotyczgce pozostatego miejsca realizacji przedsiewziecia ze wskazaniem dla
wybranego wojewddztwa. Pozostate miejsce/miejsca realizacji przedsiewziecia zaréwno przez
wnioskodawce (Operatora jak i partnera/partneréw (jesli dotyczy)), powinno obowigzkowo



znajdowac sie w wojewddztwie/wojewddztwach wchodzgcym/wchodzacych w sktad
wybranego regionu. Pola Powiat, Gmina, Podregion (NUTS 3), Ulica, Nr budynku, Nr lokalu,
Kod pocztowy, Miejscowosc oznaczajg miejsce realizacji przedsiewziecia zgodne z danymi
pozwalajgcymi na weryfikacje w oparciu o ogdlnodostepne dane. Jesli w adresie nie wystepuje
nazwa ulicy, zaznacz ,nie dotyczy”.

PARTNERZY

(sekcja multiplikowana dla kazdego wskazanego partnera, ktory we wspdtpracy z Operatorem
bedzie realizowat przedsiewziecie)

Wskaz dane dotyczace kazdego partnera, ktory bedzie realizowat zadanie/zadania w ramach
przedsiewziecia we wspotpracy z Operatorem lub na jego zlecenie. Wskazanie kazdego
partnera uczestniczgcego w realizacji przedsiewziecia jest obowigzkowe. Przez partnera
rozumiany jest podmiot, ktéry przed dniem ztozenia wniosku lub najpdzniej w dniu ztozenia
wniosku zawart umowe partnerstwa z Operatorem i zostat wskazany we wniosku. Pamietaj o
dotfaczeniu do wniosku w postaci zatgcznika skanu umowy partnerstwa. Uzupetnij wszystkie
pola. Wpisane w polach lub wybrane z list rozwijanych dane partnera muszg byc¢ aktualne na
dzien ztozenia wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem.

Nazwa partnera (limit 1000 znakow)
Podaj petng nazwe partnera zgodng z Krajowym Rejestrem Sgdowym (KRS) lub innego
dokumentu rejestrowego wtasciwego dla danego podmiotu

Forma prawna (lista jednokrotnego wyboru)
Uzupetnij pole poprzez wybranie wtasciwej opcji z listy rozwijanej.

Forma wtasnosci (lista jednokrotnego wyboru)

Uzupetnij pole poprzez wybranie wtasciwej opcji z listy rozwijanej. Wybrana opcja powinna
by¢ zgodna ze stanem faktycznym i mie¢ potwierdzenie w danych zawartych w dokumencie
REGON.

NIP
Podaj 10-cyfrowy numer NIP zgodnie z dokumentem rejestrowym.

REGON
Podaj 9-cyfrowy numer REGON zgodnie z dokumentem rejestrowym.

Numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym

Podaj 10-cyfrowy numer KRS, pod ktérym przedsiebiorstwo partnera figuruje w Krajowym
Rejestrze Sgdowym. Jesli partner jest podmiotem gospodarczym, ktdry nie podlega rejestracji
w KRS, nie wypetniaj pola.

Numer kodu PKD przewazajgcej dziatalnosci (lista jednokrotnego wyboru)
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Wybierz jedng z opcji z listy rozwijanej. Wskazany numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
(PKD) musi dotyczy¢ przewazajgcej dziatalnosci partnera. Kod PKD musi by¢ ujawniony

w danych rejestrowych partnera w publicznie dostepnych rejestrach: Krajowym Rejestrem
Sadowym (KRS) lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)
zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. z 2007 r., nr 251, poz. 1885, z pdzn. zm.) oraz zawierac
dziat, grupe, klase oraz podklase. Wybrany kod PKD powinien by¢ zgodny z aktualng,
obowigzujgca klasyfikacjg i ujawniony w danych rejestrowych na dzien ztozenia wniosku o
objecie przedsiewziecia wsparciem.

Adres siedziby partnera

Wskaz adres siedziby partnera zgodny z danymi rejestrowymi. Siedziba partnera powinna
obowigzkowo znajdowac sie w wojewddztwie wchodzgcym w sktad wybranego regionu. W
przypadku osdb fizycznych prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg — adres wykonywania
dziatalnosci gospodarczej, zgodny z danymi w dokumencie rejestrowym CEiDG. W przypadku
0s6b prawnych — adres siedziby partnera zgodny z danymi rejestrowymi KRS.

Miejscowos¢ (lista jednokrotnego wyboru)
Wybierz z listy rozwijanej miejscowos$¢ zgodnie z dokumentem rejestrowym
przyporzagdkowang do wybranej gminy.

Nr telefonu
Wpisz numer telefonu.

Adres e-mail
Podaj adres e-mail.

Data rozpoczecia dziafalnosci zgodnie z dokumentem rejestrowym

Podaj date rejestracji partnera w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS). W przypadku partnera
zarejestrowanego w KRS wpisz date rejestracji partnera w Krajowym Rejestrze Sgdowym. Data
musi by¢ zgodna z dokumentem rejestrowym i miec¢ format rrrr/mm/dd.

Uzasadnienie wyboru partnera w kontekscie zleconej pracy/zadania/ustugi, w tym wykazanie
potencjatu partnera oraz wymiernych efektow i korzysci wynikajgcych z planowanej
wspotoracy (limit 3000 znakdw)

Opisz i uzasadnij potrzebe realizacji przedsiewziecia wspdlnie z wybranym partnerem. Opisz

i uzasadnij wybor partnera w odniesieniu do kazdego zadania, w ktorym bedzie brat on czynny
udziat w trakcie realizacji przedsiewziecia. Wskaz potencjat partnera, w tym okresl zasoby
partnera wykorzystywane przez niego w kontekscie realizacji zleconej partnerowi
pracy/zadania/ustugi. Opisz jakie wymierne efekty i korzysci wynikajgce ze wspdtpracy

z partnerem w zakresie realizacji przedsiewziecia zostang osiggniete.
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WYKONAWCY

(sekcja multiplikowana dla kazdego wskazanego wykonawcy, ktéry we wspotpracy z
Operatorem bedzie realizowat przedsiewziecie)

Wskaz, czy planujesz zaangazowanie wykonawcy/wykonawcow w zakresie badania statusu
MSP, trudnej sytuacji, oceny wnioskdw, zakupu ustug informatycznych, przetwarzania,
gromadzenia i przechowywania danych - wybierz z listy rozwijanej TAK lub NIE.

Wskaz nazwe i numer NIP kazdego wykonawcy, ktéry bedzie realizowat zadanie/zadania w
ramach przedsiewziecia we wspotpracy z Operatorem lub na jego zlecenie. Wskazanie
kazdego wykonawcy uczestniczgcego w realizacji przedsiewziecia jest obowigzkowe. Zadania
wynikajgce z wykonawstwa mogg by¢ realizowane przez wykonawce na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej. Nazwa i numer NIP wykonawcy muszg by¢ aktualne na dzien
ztozenia wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem.

Informacje o wykonawcach
Jesli wskazujesz wiecej niz jednego wykonawce kliknij w przycisk ,Dodaj” w celu jego
utworzenia i wskazania danych.

Nazwa wykonawcy (limit 1000 znakdéw)
Podaj petng nazwe podwykonawcy zgodng z Krajowym Rejestrem Sgdowym (KRS) lub
Centralng Ewidencjg i Informacjg o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).

NIP
Podaj 10-cyfrowy numer NIP zgodnie z dokumentem rejestrowym.

Whioskodawca planuje w okresie realizacji przedsiewziecia zaangazowanie wykonawcy w
zakresie realizacji zadari/ustug w zakresie: badania statusu MSP, trudnej sytuacji MSP, oceny
whnioskdw ztozonych przez MSP, zakupu ustug informatycznych dotyczqgcych gromadzenia,
opracowania i przechowywania danych

Z listy rozwijanej wybierz opcje TAK/NIE.

Pole Wnioskodawca zawart z wykonawcqg umowe/umowe warunkowgq lub deklaracje
wspotoracy
Z listy rozwijanej wybierz opcje TAK/NIE.

Zakres zleconych wykonawcy prac/zadar/ustug (limit 2000 znakdw)
Opisz zakres kazdej zleconej podwykonawcy w ramach realizacji przedsiewziecia
pracy/zadania/ustugi z uwzglednieniem orientacyjnego terminu ich realizacji.

Uzasadnienie wyboru wykonawcy w kontekscie zleconej pracy/zadania/ustugi, w tym
wykazanie potencjafu wykonawcy oraz wymiernych efektow i korzysci wynikajqcych
z planowanej wspotpracy (limit 2000 znakow)
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Opisz i uzasadnij potrzebe realizacji przedsiewziecia wspdlnie z wybranym wykonawcg. Opisz
i uzasadnij wybdr wykonawcy w odniesieniu do kazdego zadania, w ktérym bedzie brat on
czynny udziat w trakcie realizacji przedsiewziecia. Wskaz potencjat wykonawcy, w tym okres|
zasoby wykonawcy wykorzystywane przez niego w kontekscie realizacji zleconej wykonawcy
pracy/zadania/ustugi. Opisz jakie wymierne efekty i korzysci wynikajgce ze wspotpracy

z wykonawca w zakresie realizacji przedsiewziecia zostang osiggniete.

ZGODNOSC PRZEDSIEWZIECIA Z POLITYKAMI HORYZONTALNYMI UNII
EUROPEJSKIEJ

Réwnosciowe zasady horyzontalne

Pozytywny wptyw przedsiewziecia na realizacje zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w
tym dostepnosci dla 0oséb z niepetnosprawnosciami

Zasada rownosci szans i niedyskryminacji oznacza wdrozenie dziatart umozliwiajgcych

wszystkim osobom sprawiedliwe i petne uczestnictwo we wszystkich dziedzinach zycia, bez
wzgledu na przestanki tj. pte¢, rasa, w tym kolor skéry oraz cechy genetyczne, pochodzenie
etniczne, w tym jezyk, przynaleznos$¢ do mniejszosci narodowej, urodzenie oraz pochodzenie
spoteczne, majatek, religia, $wiatopoglad, w tym przekonania, poglady polityczne lub wszelkie
inne poglady, niepetnosprawnosé, wiek, orientacja seksualna.

Dostepnos¢ jest to mozliwosc korzystania z infrastruktury, transportu, technologii i systemoéw
informacyjno-komunikacyjnych oraz produktéw i ustug. Pozwala ona w szczegdlnosci osobom
z niepefnosprawnosciami i osobom starszym na korzystanie z nich na zasadzie rownosci

z innymi osobami. W przypadku realizacji przedsiewziecia dostepnosc oznacza, ze wszystkie
ich produkty (w tym takze Swiadczone ustugi) mogg by¢ wykorzystywane (uzywane) przez
kazdg osobe. Przyktadami tych produktdw sg: strona lub aplikacja internetowa, materiaty
szkoleniowe, konferencja, zakup srodkéw trwatych, miejsca pracy.

Dokonaj analizy przedsiewziecia pod katem potencjalnego wptywu finansowanych dziatan i ich

efektow na sytuacje oséb z niepetnosprawnosciami lub innych oséb o cechach, ktére moga

stanowi¢ ww. przestanki dyskryminacji. Wskaz we wniosku wyniki analizy uwzgledniajgce

odniesienie do:

e wszystkich przestanek dyskryminujgcych, tj. ptci, rasy, w tym koloru skéry oraz cech
genetycznych, pochodzenia etnicznego, w tym jezyka, przynaleznosci do mniejszosci
narodowej, urodzenia oraz pochodzenia spotecznego, majatku, religii, Swiatopogladu,
w tym przekonan, pogladdw politycznych lub wszelkich innych pogladdw,
niepetnosprawnosci, wieku, orientacji seksualnej. Jezeli zidentyfikujesz inne niz
wymienione powyzej przestanki dyskryminujgce —wskaz je i réwniez uzasadnij wptyw
przedsiewziecia w tym zakresie,
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Uzasadnij (limit 3000 znakdéw), dlaczego przedsiewziecie bedzie miato pozytywny wptyw na
realizacje zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb z
niepetnosprawnoscig, o ktérej mowa w z art. 9 ust. 1-3 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady 2021/1060) oraz Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 (dalej: Wytyczne).

Wskaz konkretne dziatania realizowane w ramach przedsiewziecia potwierdzajace jego
pozytywny wptyw na realizacje zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0sob z niepetnosprawnosciami.

Przez pozytywny wptyw nalezy rozumie¢ zapewnienie dostepnosci infrastruktury, srodkdéw
transportu, towardw, ustug, technologii i systemow informacyjno-komunikacyjnych oraz
wszelkich produktéw przedsiewziecia (w tym takze ustug), ktére nie zostaty uznane za
neutralne, dla wszystkich ich uzytkownikéw/uzytkowniczek — zgodnie ze standardami
dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027 stanowigcymi zatgcznik do ww. Wytycznych.

Koncepcja uniwersalnego projektowania oznacza takie projektowanie produktéw, srodowiska,

programow i ustug, zeby byty one uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym stopniu,
bez potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania. Uniwersalne projektowanie jest
realizowana przez zastosowanie co najmniej standardéw dostepnosci, stanowigcych zatacznik
do Wytycznych. Standardy dotyczg takich obszardw jak cyfryzacja, transport, architektura,
edukacja, szkolenia, informacja i promocja. Uzytecznos$¢ i zasadnos$é stosowania
poszczegdlnych standardow zalezy od charakteru przedsiewziecia, jednak kazdy
whnioskodawca w szczegdlnosci:
e w podejmowanych w ramach realizacji przedsiewziecia dziataniach informacyjno-
promocyjnych powinien zastosowac standard informacyjno-promocyjny,
e tworzac wszelkie dokumenty elektroniczne w ramach przedsiewziecia powinien
zastosowac standard cyfrowy,
e budujac lub przebudowujac obiekty architektoniczne (hale produkcyjne, biura,
parkingi itd.) powinien zastosowa¢ standard architektoniczny.

Przeprowadzajgc analize przedsiewziecia pod katem zapewnienia dostepnosci i uniwersalnego
projektowania mozna skorzystaé z ponizszych pytan:

e czy informacje o przedsiewzieciu na mojej stronie internetowej sg czytelne dla
kazdego i czy sg przygotowane zgodnie ze standardem Web Content Accessibility
Guidelines (WCAG)'?

e czy pamietam o przygotowaniu informacji o przedsiewzieciu w roznych kanatach
informacyjnych np. ulotki, plakaty, nagrane w polskim jezyku migowym, z uzyciem
transkrypcji, audiodeskrypcji, napiséw rozszerzonych, itp.?

1 Zbiér rekomendacji zapewniajgcych dostepnosé cyfrowa tresci stron internetowych i aplikacji mobilnych
mozliwie szerokiej grupie uzytkownikéw, wtgczajgc w to osoby z niepetnosprawnosciami.
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e czy produkty sg zaprojektowane zgodnie z zasadg uniwersalnego projektowania
(szczegodtowy opis produktéw zamiesé w polu Dostepnosé produktow/ustug
przedsiewziecia dla 0sdb z niepetnosprawnosciami)

o czy z efektdw mojego przedsiewziecia lub ustugi bedg mogty w petni skorzystac¢ osoby
ze specjalnymi potrzebami: niewidome, niedowidzace, gtuche, stabostyszace,
poruszajgce sie na wozku inwalidzkim, chodzgce o lasce lub kuli, osoby
z niepetnosprawnoscig intelektualng, osoby starsze, osoby z innymi ukrytymi
schorzeniami, tj. np. padaczka, cukrzyca, choroby krazenia, kregostupa, reumatyzm?

e zy siedziba przedsiewziecia/biura i inne wskazane lokalizacje sg dostepne i pamietam
0 zapewnieniu dostepnosci i opisaniu dostepnosci, tj. informacji o szerokosci drzwi,
usytuowaniu biura w budynku, w jaki sposéb do niego trafi¢, itp.?

e czy przy realizacji zamowien zgodnie z przepisami dotyczagcymi zamdwien publicznych
sporzgdzam opis przedmiotu zamoéwienia uwzgledniajgcy wymagania w zakresie
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz projektowania uniwersalnego lub
aspektéw spotecznych? w zakresie zatrudniania osdb z niepetnosprawnosciami?

Dostepnos¢ produktow/ustug przedsiewziecia dla 0séb z niepetnosprawnosciami

Pole Nazwa produktu/ustugi (limit 500 znakéw dla kazdego produktu/ustugi)
Wskaz nazwe produktu/ustugi, ktéry/ktorg zamierzasz realizowac w ramach przedsiewziecia w
zakresie dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami.

W przypadku dodania kolejnego produktu/ustugi nalezy klikng¢ w przycisk ,Dodaj” w celu jego
utworzenia i wskazania danych.

Pamietaj, ze produktami/ustugami w przedsiewzieciu sg te, ktére powstang w wyniku
realizacji przedsiewziecia, ale rowniez te produkty/ustugi, ktore sg nabywane w ramach
przedsiewziecia, tj. srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne czy realizacja ustugi

w danym budynku. Dostepnos$¢ produktu/ustugi bedzie zapewniona w szczegdlnosci, jesli nie
bedg zawieraty elementdow/cech stanowigcych bariery w jego uzytkowaniu dla osob

Z niepetnosprawnosciami.

Dla okreslenia dostepnosci produktu/ustugi przedsiewziecia dla oséb

z niepetnosprawnosciami mozesz np. wskazac (jesli dotyczy), ze produkt przedsiewziecia
bedzie dostepny dla wszystkich uzytkownikow bez wzgledu na ich sprawnosé bez koniecznosci
jego specjalnego przystosowania dla 0séb z niepetnosprawnosciami. W takim przypadku
musisz uzasadni¢ powyzsze twierdzenie w odniesieniu do wszystkich ww. przestanek.

Zwroc uwage, ze dostepnos$é moze byc¢ zapewniona przede wszystkim dzieki stosowaniu
koncepcji uniwersalnego projektowania przy uwzglednieniu zapewnienia:

2 Wiecej na ten temat na stronie UZP: https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/zrownowazone-zamowienia-
publiczne/spoleczne-zamowienia/przydatne-informacje/klauzule-spoleczne



https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/zrownowazone-zamowienia-publiczne/spoleczne-zamowienia/przydatne-informacje/klauzule-spoleczne
https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/zrownowazone-zamowienia-publiczne/spoleczne-zamowienia/przydatne-informacje/klauzule-spoleczne
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1) réwnych szans dla wszystkich,

2) elastycznosci w uzytkowaniu,

3) prostoty i intuicyjnosci w uzyciu,

4) postrzegalnosci informacji,

5) tolerancji na btedy,

6) niewielkiego wysitku fizycznego podczas uzytkowania,
7) rozmiaru i przestrzeni wystarczajgcej do uzytkowania,
8) mobilnosci,

9) sprawnosci sensorycznej,

10) komunikowania sie,
11) percepcji.

Przeprowad? analize produktow/ ustug przedsiewziecia, ktdéra pomoze Ci uzasadnic
dostepnosé, tj. okresli¢ jakie produkty/ ustugi i w jaki sposdb bedg dostosowane do potrzeb
0s6b z niepetnosprawnosciami. Podczas przeprowadzenia analizy, na wzoér analizy
przeprowadzonej dla catego przedsiewziecia, odpowiedz na pytanie czy z opisywanego
produktu lub ustugi bedg mogty w petni skorzysta¢ osoby ze specjalnymi potrzebami

(np. wskazane powyzej).

Po przeprowadzeniu analizy podaj nazwe kazdego produktu/ustugi i uzasadnij dostepnosc¢ dla
0s0b z niepetnosprawnosciami, tzn. opisz (w polu Uzasadnienie) w jaki sposdb produkt/ustuga
bedzie dostosowany, aby zapewni¢ dostepnosc i mozliwosc korzystania z niego przez osoby

z niepetnosprawnosciami lub innych uzytkownikéw

Wptyw

Wybierz z listy rozwijanej wartos¢ ,Pozytywny” lub ,Neutralny”.

Uzasadnienie (limit 1000 znakéw)
W odniesieniu do kazdego wskazanego produktu/ustugi przedsiewziecia opisz i uzasadnij jego
dostepnosc dla 0sdb z niepetnosprawnosciami, tzn. w jaki sposéb z produktu/ustugi beda

mogty korzysta¢ osoby z niepetnosprawnosciami. W przypadku, gdy produkt/ustuga ma
charakter neutralny wobec zasady réwnosci szans i niedyskryminacji zaznacz, ze

produkt/ustuga bedzie neutralny i réwniez uzasadnij neutralnos¢ produktu. Produkt/ustuga
moze by¢ uznany za ,neutralny” wytgcznie w przypadku gdy nie ma swoi, automatyczne linie
produkcyjne, zbiorniki retencyjne, nowe lub usprawnione procesy technologiczne. ch
bezposrednich uzytkownikow/uzytkowniczek np., instalacje elektryczne, linie przesytowe

Zgodnos$¢ przedsiewziecia z zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn
Zaznacz, czy przedsiewziecie bedzie miato neutralny czy pozytywny wptyw na realizacje zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn.
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Zgodnos¢ przedsiewziecia z zasadq zréwnowazonego rozwoju (limit 1000 znakow)
Przeprowadzajac analize przedsiewziecia pod katem zapewnienia réwnosci szans kobiet
i mezczyzn mozesz skorzystaé z ponizszych pytan:

e czy w przedsiewzieciu stosuje polityke antydyskryminacyjng np. w procesie rekrutacji,
zatrudnienia, warunkoéw pracy, wynagrodzenia, awanséw, oceny pracownikow, itp.?

e czy posiadam regulacje okreslajgce wymagania dotyczace dziatan
antydyskryminacyjnych, antymobbingowych, zapobiegajgcych molestowaniu
seksualnemu oraz innych dziatar zapobiegajgcych ich wystepowaniu np. regulaminy,
instrukcje, inne wewnetrzne dokumenty?

e czy korzystam/ zapewniam pracownikom mozliwos¢ uczestnictwa w szkoleniach
antydyskryminacyjnych, antymobbingowych, zarzadzania réznorodnoscia, work-life
balance, itp.?

e czy zapewhiam inne rozwigzania antytyskryminacyjne np. elastyczne godziny pracy,
urlopy opiekunicze umozliwiajgce zapewnienie osobistej opieki lub wsparcia osobie
zaleznej, itp.?

Pamietaj, zeby realizowad przedsiewziecie z uwzglednieniem dziatan antydyskryminacyjnych
ze wzgledu na wskazane powyzej przestanki, dostepnosci oraz koncepcjg uniwersalnego
projektowania (jesli dotyczy).

W przypadku wyboru pozytywnego wptywu wypetnij uzasadnienie wskazujac konkretne
dziatania realizowane w ramach przedsiewziecia potwierdzajgce pozytywny wptyw na
realizacje zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn. W przypadku wyboru neutralnego wptywu
uzasadnij, dlaczego nie jeste$ w stanie zrealizowac w ramach realizowanego przedsiewziecia
zadnych dziatan na rzecz réwnosci szans kobiet i mezczyzn. Zasada rownosci szans kobiet

i mezczyzn ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan na rzecz osiggniecia stanu, w ktorym
kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg samg wartos¢ spoteczng, réwne prawa i réwne
obowigzki oraz gdy majg oni réwny dostep do zasobow ($rodki finansowe, szanse rozwoju),

z ktérych moga korzystac. Zasada ta ma gwarantowac mozliwos¢ wyboru drogi zyciowej bez
ograniczen wynikajgcych ze stereotypdw pfci.

Wptyw przedsiewziecia na realizacje zasady zréwnowazonego rozwoju
Zaznacz czy przedsiewziecie bedzie miato neutralny czy pozytywny wptyw na realizacje zasady
zrownowazonego rozwoju.

Uzasadnienie wptywu przedsiewziecia na realizacje zasady zrownowazonego rozwoju (limit
1000 znakéw)

W uzasadnieniu wskaz konkretne dziatania realizowane w ramach przedsiewziecia
potwierdzajgce wybrang opcje (neutralny/pozytywny wptyw).
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Uznaje sie, ze przedsiewziecie jest zgodne z zasadg zrGwnowazonego rozwoju jezeli ma co
najmniej neutralny wptyw na srodowisko. Wszystkie przedsiewziecia powinny by¢ neutralne
dla srodowiska lub mie¢ na nie pozytywny wptyw.

Zgodnos¢ przedsiewziecia z zasadg zrownowazonego rozwoju dotyczy takich obszardéw jak:
® przestrzeganie wymogow ochrony srodowiska,
o efektywne gospodarowanie zasobami,
e dostosowanie do zmian klimatu i tagodzenie jego skutkdw,
e zachowanie réznorodnosci biologicznej, odpornosc na kleski zywiotowe
e zapobieganie ryzyku i zarzagdzanie ryzykiem zwigzanym z ochrong srodowiska.

Ponadto opisujgc zgodnos¢ przedsiewziecia z zasadg zréwnowazonego rozwoju nalezy
okresli¢, czy realizacja przedsiewziecia przyczynia sie do promocji zielonej i zréwnowazonej
gospodarki. Stwierdzenie, ze realizacja przedsiewziecia przyczynia sie do promocji zielonej i
zréwnowazonej gospodarki powinno by¢ uzasadnione poprzez wykazanie, ze aktualny proces
wytwarzania produktu/ustugi uwzglednia co najmniej jedno z rozwigzan w zakresie:

® zmniejszania emisji zanieczyszczen,

e zmniejszania energochtonnosci,

® zmniejszania zuzycia wody,

e wykorzystania materiatéw (odpadow) pochodzacych z recyclingu,
e wykorzystania odnawialnych Zrodet energii.

Oznacza to, ze wnioskodawca powinien wskazaé, ktore z ww. aspektdw sg przestrzegane
i opisa¢ w jaki sposdb. Nalezy pamietaé, ze rekomendacje do objecia wsparciem moze uzyskac
wytgcznie przedsiewziecie, ktory ma co najmniej neutralny wptyw na zasade zréwnowazonego

rozwoju.

WSKAZNIKI PRZEDSIEWZIECIA

Wypetnij tabele Wykaz wskaznikow produktu i Wykaz wskaznikow rezultatu odpowiednio do
zakresu planowanych zadan. Ujete w tabelach wskaZniki muszg by¢ obiektywnie
weryfikowalne, realne, mierzalne, odzwierciedlac zatozone cele przedsiewziecia oraz by¢
adekwatne dla danego rodzaju przedsiewziecia. Wskazniki stuzg do pomiaru osigganych
postepow w przedsiewzieciu, odzwierciedlajg tez specyfike i jego rezultaty. Wszystkie
wskazniki podlegajg monitorowaniu w toku realizacji przedsiewziecia oraz po jego
zakonczeniu (przez caty okres wskazany w umowie o objecie przedsiewziecia wsparciem).
Musisz dysponowacé dokumentacjg potwierdzajgcg wykonanie zatozonych w przedsiewzieciu
wskaznikow. Obowigzek dokumentowania realizacji wskaznikow przedsiewziecia obowigzuje
Operatora oraz partnerow (jesli dotyczy), przy czym catos¢ dokumentacji musi by¢ dostepna
w siedzibie Operatora. Poszczegdlne wskazniki produktu i rezultatu sg zdefiniowane poprzez:
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nazwe wskaznika, jednostke miary, wartos¢ docelowg wskaznika, rok docelowy i sposéb
pomiaru wskaznika (pole opisowe 500 znakdw).

W przypadku nieosiggniecia wskaznikow przedsiewziecia, wsparcie moze zosta¢ obnizone
proporcjonalnie do stopnia nieosiggniecia wskaznikow.

Produkt nalezy rozumieé, jako bezposredni efekt realizacji przedsiewziecia mierzony
konkretnymi wielkosciami.

Pamietaj, ze liczba wskaznikow produktu dla poszczegdlnych wskaznikow dotyczy dziatan
realizowanych przez Operatora i partneréw (jesli dotyczy).

Tabela Wykaz wskaznikéw produktu
Wskazniki produktu sg bezposrednio powigzane z wydatkami ponoszonymi w ramach
realizacji przedsiewziecia, przy czym ich wartosci powinny zostac osiggniete w okresie

realizacji przedsiewziecia i wykazane najpdzniej we wniosku o ptatnos¢ koncowa. Dla realizacji
Inwestycji A1.2.1 KPO zostaty przyjete nastepujgce wskazniki produktu:

Ogtoszenie naboru przedsiewzie¢ MSP w ramach Inwestycji A.1.2.1 KPO.
Zakoriczenie oceny wnioskdw o objecie przedsiewzie¢ MSP wsparciem.
Liczba osdb zaangazowanych w realizacje przedsiewziecia u Operatora.

A w N e

Liczba spotkan informacyjnych on-line, dotyczgcych Inwestycji A1.2.1 KPO dla
przedsiebiorcéw MSP.
Liczba kampanii informacyjno-promocyjnych dotyczacych Inwestycji A.1.2.1 KPO.

Y

Liczba przeprowadzonych i zakoriczonych ocen wnioskdw o objecie wsparciem MSP.

Udzielenie pomocy de minimis na realizacje przedsiewzie¢ MSP w wojewddztwie

dolnoslgskim.

8. Udzielenie pomocy de minimis na realizacje przedsiewzie¢ MSP w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim.

9. Udzielenie pomocy de minimis na realizacje przedsiewzie¢ MSP w wojewddztwie
lubelskim.

10. Udzielenie pomocy de minimis na realizacje przedsiewzie¢ MSP w wojewddztwie
lubuskim.

11. Udzielenie pomocy de minimis na realizacje przedsiewzie¢ MSP w wojewddztwie
todzkim.

12. Udzielenie pomocy de minimis na realizacje przedsiewzie¢ MSP w wojewddztwie
matopolskim.

13. Udzielenie pomocy de minimis na realizacje przedsiewzie¢ MSP w wojewddztwie
mazowieckim.

14. Udzielenie pomocy de minimis na realizacje przedsiewzie¢ MSP w wojewddztwie

opolskim.



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Udzielenie pomocy de minimis na realizacje przedsiewzie¢ MSP w wojewddztwie
podkarpackim.

Udzielenie pomocy de minimis na realizacje przedsiewzie¢ MSP w wojewddztwie
podlaskim.

Udzielenie pomocy de minimis na realizacje przedsiewzie¢ MSP w wojewddztwie
pomorskim.

Udzielenie pomocy de minimis na realizacje przedsiewzie¢ MSP w wojewddztwie
Slgskim.

Udzielenie pomocy de minimis na realizacje przedsiewzie¢ MSP w wojewddztwie
Swietokrzyskim.

Udzielenie pomocy de minimis na realizacje przedsiewzie¢ MSP w wojewddztwie
warminsko-mazurskim.

Udzielenie pomocy de minimis na realizacje przedsiewzie¢ MSP w wojewddztwie
wielkopolskim.

Udzielenie pomocy de minimis na realizacje przedsiewzie¢ MSP w wojewddztwie
zachodniopomorskim.

Rozliczenie pomocy de minimis udzielonej na realizacje przedsiewzie¢ MSP w
wojewoddztwie dolnoslgskim.

Rozliczenie pomocy de minimis udzielonej na realizacje przedsiewzie¢ MSP w
wojewddztwie kujawsko-pomorskim.

Rozliczenie pomocy de minimis udzielonej na realizacje przedsiewzie¢ MSP w
wojewoddztwie lubelskim.

Rozliczenie pomocy de minimis udzielonej na realizacje przedsiewzie¢ MSP w
wojewddztwie lubuskim.

Rozliczenie pomocy de minimis udzielonej na realizacje przedsiewzie¢ MSP w
wojewodztwie todzkim.

Rozliczenie pomocy de minimis udzielonej na realizacje przedsiewzie¢ MSP w
wojewodztwie matopolskim.

Rozliczenie pomocy de minimis udzielonej na realizacje przedsiewzie¢ MSP w
wojewoddztwie mazowieckim.

Rozliczenie pomocy de minimis udzielonej na realizacje przedsiewzie¢ MSP w
wojewodztwie opolskim.

Rozliczenie pomocy de minimis udzielonej na realizacje przedsiewzie¢ MSP w
wojewoddztwie podkarpackim.

Rozliczenie pomocy de minimis udzielonejna realizacje przedsiewzie¢ MSP w
wojewddztwie podlaskim.

Rozliczenie pomocy de minimis udzielonej na realizacje przedsiewzie¢ MSP w
wojewodztwie pomorskim.

Rozliczenie pomocy de minimis udzielonej na realizacje przedsiewzie¢ MSP w
wojewoddztwie Slgskim.
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35. Rozliczenie pomocy de minimis udzielonej na realizacje przedsiewzie¢ MSP w
wojewodztwie swietokrzyskim.

36. Rozliczenie pomocy de minimis udzielonej na realizacje przedsiewzie¢ MSP w
wojewodztwie warminsko-mazurskim.

37. Rozliczenie pomocy de minimis udzielonej na realizacje przedsiewzie¢ MSP w
wojewodztwie wielkopolskim.

38. Rozliczenie pomocy de minimis udzielonej na realizacje przedsiewzie¢ MSP w
wojewoddztwie zachodniopomorskim.

39. Przeprowadzenie kontroli na miejscu realizacji przedsiewzie¢ MSP.

Z posrod wskaznikow od pkt 7 do 38 wybierz tylko te wskazniki, ktére dotyczg twojego
regionu oraz wpisz wartosci optymalne zgodnie z podziatem wykazanym w Regulaminie.
W polach dotyczacych pozostatych wskaznikéw wpisz ,,nie dotyczy”.

Nazwa wskaznika
Wybierz wskaznik z listy rozwijanej. Czynnos¢ nalezy powtdérzy¢ dla kazdego wskazanego w

Instrukcji wskaznika.

Jednostka miary
Wskaz jednostke pomiaru dla kazdego wskaznika (np. sztuka, liczba)

Wartos¢ docelowa
Wskaz wartosé docelowg dla kazdego wskaznika, jakg zamierzasz osiggnac w trakcie realizacji

przedsiewziecia. Rok osiggniecia wartosci docelowej musi by¢ zgodny z planowanym
terminem zakonczenia realizacji zadania zwigzanego z okreslonym dziataniem, ktérego
dotyczy dany wskaznik produktu oraz miescic¢ sie w okresie realizacji przedsiewziecia,
tj. nastgpic nie pdzniej niz w roku zakonczenia realizacji przedsiewziecia.

Sposdb pomiaru wskaZnika

Opisz dla kazdego wskaZnika metodologie wyliczenia oraz sposdb weryfikacji osiggniecia
zaplanowanych wartosci wskaznika. Wskaz wartos¢ docelowa wskaznika oraz opisz
metodologie stosowang do jego pomiaru. Opis powinien by¢ precyzyjny ze wzgledu na
ograniczony z przyczyn technicznych limit znakdéw. Osiggniecie wskaznika jest tozsame

z osiggnieciem celu szczegdtowego przyporzgdkowanego do danego wskaznika. Pamietaj
o udokumentowaniu osiggniecia celu przyporzgdkowanego do danego wskaznika.

Tabela Wykaz wskaznikdw rezultatu
Rezultat nalezy rozumiec jako mierzalne efekty osiggniete w wyniku realizacji przedsiewziecia,
osiggniete w wyznaczonym okresie.

Wskazniki rezultatu odnoszg sie do bezposrednich efektdw realizowanego przedsiewziecia
w skali catego regionu, w tym w odniesieniu do poszczegdlnych wojewddztw wchodzacych
w skfad regionu. Dla realizacji Inwestycji A1.2.1 KPO zostaty przyjete nastepujgce wskazniki
rezultatu:
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A7G - W1 - Liczba podpisanych uméw na wsparcie realizacji projektéw MSP z sektoréw
HoReCa, turystyka, kultura, majgcych na celu unowoczesnienie lub dywersyfikacje
dziatalnosci.

A8G - W2 - Liczba zrealizowanych projektéw MSP z sektoréw HoReCa, turystyka, kultura,
majacych na celu unowoczeénienie lub dywersyfikacje dziatalnoéci MSP.

Pamietaj, ze wskazywana wartos$¢ wskaznikow rezultatu dotyczy dziatan realizowanych przez
Operatora. Dla kazdego wybranego wskaznika wskaz wymagane informacje oraz dane. Rodzaj
i warto$¢ docelowa wskaznika muszg by¢ dostosowane do zakresu rzeczowego
przedsiewziecia. Kazdy ze wskaznikéw rezultatu zdefiniowany jest poprzez: nazwe wskaznika,
jednostke miary, rok osiggniecia wartosci docelowej, wartos¢ docelowg i opis metodologii
wyliczenia wskaznika oraz sposobu weryfikacji osiggniecia zaplanowanych wartosci wskaznika

Nazwa wskaznika
Wybierz wskaznik z listy rozwijanej. Czynnos¢ nalezy powtdérzy¢ dla obu wskaznikow

wskazanych w Instrukgji.

Jednostka miary
Wskaz jednostke pomiaru dla kazdego wskaznika (np. sztuka, liczba)

Rok osiggniecia wartosci docelowej
Wskaz rok osiggniecia wartosci docelowej wskaznika. Maksymalny rok osiggniecia wartosci

docelowej wskaZznika musi by¢ zgodny z ostatecznym okresem realizacji przedsiewziecia, to
jest rokiem 2026.

Wartos¢ docelowa
Wskaz wartos$¢ docelowg dla kazdego z obu wskaznikdw, jakg zamierzasz osiggngé w trakcie

realizacji przedsiewziecia.

Sposéb pomiaru wskaZnika
Opisz dla obu wskaznikow (dla kazdego osobno) metodologie wyliczenia oraz sposob

weryfikacji osiggniecia zaplanowanych wartosci wskaznika. Wskaz warto$¢ docelowg
wskaznika oraz opisz metodologie stosowang do jego pomiaru. Opis powinien by¢ precyzyjny
ze wzgledu na ograniczony z przyczyn technicznych limit znakow. Osiggniecie wskaznika jest
tozsame z osiggnieciem celu szczegdtowego przyporzadkowanego do danego wskaznika.
Pamietaj o udokumentowaniu osiggniecia celu przyporzagdkowanego do danego wskaznika.

KONCEPCIJA REALIZACII PRZEDSIEWZIECIA

Przedstaw spdjng i wykonalng koncepcje realizacji przedsiewziecia obejmujgcg wszystkie
osiem etapdw jego realizacji wymienionych w zatgczniku nr 2 do Regulaminu wyboru



22

przedsiewzie¢ ,Standardy dziatan Operatora realizujgcego przedsiewziecie w ramach
inwestycji A1.2.1 KPO” (dalej: Standardy) .

W opisie uwzglednij i wskaz wszystkie dziatania/zadania niezbedne do realizacji kazdego etapu
okreslone w Standardach z podziatem na dziatania/zadania realizowane przez operatora

i partnerow (jesli dotyczy), jak i przez wykonawcédw. Uzasadnij potrzebe ich realizacji

w przyjetym zakresie. Opisz czy dziatania/zadania w ramach poszczegélnych etapéw
przedsiewziecia realizowane bedg samodzielnie przez operatora lub we wspodtpracy z
partnerami (jesli dotyczy) i wykonawcami. Opisz czy dziatania/zadania beda realizowane przy
pomocy zasobow wtasnych, czy z wykorzystaniem zasobow partneréw (jesli dotyczy) i
wykonawcow. Dla kazdego etapu zaprezentuj przyjety sposdb zarzadzania przedsiewzieciem i
uzasadnij ten wybdér, w tym okresl i uzasadnij przyjetg metodyke postepowania.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy wskaz, za realizacje ktérych
zadan lub ich czesci beda oni odpowiedzialni z uwzglednieniem przejrzystego opisu podziatu
obowigzkdéw, uprawnien i odpowiedzialnosci wnioskodawcy i partneréw w realizacji
przedsiewziecia.

Przedstaw i opisz w kolejnosci chronologicznej dziatania zapewaniajgce realizacje
przedsiewziecia w ramach nastepujgcych etapow:

Etap | Przygotowanie do ogtoszenia naboru na wybdr przedsiewzie¢ MSP do objecia
wsparciem, w tym promocja Inwestycji i informacja majaca na celu rekrutacje przedsiewzie¢
MSP (limit 5000 znakdéw)

Etap Il Uruchomienie naboru na wybdr przedsiewzie¢ MSP (limit 5000 znakéw)

Etap Ill Ocena wnioskéw o objecie wsparciem przedsiewzie¢ MSP ztozonych w ramach naboru
przez MSP z branzy hotelarskiej, gastronomicznej, turystyki lub kultury (limit 5000 znakéw)

Etap IV Zawieranie uméw o objecie wsparciem przedsiewzie¢ MSP rekomendowanych do
otrzymania wsparcia (limit 5000 znakow)

Etap V Realizacja uméw o objecie przedsiewziecia MSP wsparciem zwartych z MSP (limit 5000
znakéw)

Ftap VI Rozliczenie koAcowe uméw o objecie przedsiewzie¢ MSP wsparciem, w tym kontrola
na dokumentach (limit 5000 znakow)

Ftap VIl Kontrole realizowane przez Operatorédw na miejscu realizacji przedsiewziecia MSP,
w tym kontrole dorazne (limit 5000 znakdéw)

Etap VIII Sprawozdawczoéé i monitorowanie wskaznikdw osiagnietych przez MSP na rzecz JW
(limit 5000 znakow)
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Trwatosc i wptyw rezultatow przedsiewziecia (limit 5000 znakow)

Wskaz w odniesieniu do zgodnosci z zasadg dtugotrwatego wptywu przedsiewziecia na
wydajnos¢ i odpornosc gospodarki polskiej, dziatania jakie zostang podjete w celu
zagwarantowania, ze realizacja przedsiewziecia zapewni efekty dtugofalowe, tzn.
przekraczajgce ramy czasowe obowigzywania RRF (Instrument na rzecz Odbudowy

i Zwiekszenia Odpornosci w ramach KPO), w tym w szczegdlnosci:

a) przedsiewziecie bedzie miato charakter dtugofalowy i tym samym nie bedzie dziataniem
incydentalnym, ktdre nie bedzie generowato efektéw dla gospodarki po zakoriczeniu
interwencji w ramach KPO,

b) bedzie skierowane do mozliwie najszerszej populacji,

c) bedzie gwarantowato utrzymanie efektéw po zakonczeniu realizacji przedsiewziecia.

POTENCJAL WNIOSKODAWCY
POTENCJAL KADROWY (tabela multiplikowana)

Wskaz caty posiadany zespot projektowy wnioskodawcy i partnerdw (jesli dotyczy)
zaangazowany do realizacji przedsiewziecia. Nalezy wskaza¢ wszystkie osoby (pracownikéw)
operatora i partnerow (jesli dotyczy) realizujgcych przedsiewziecie na kazdym etapie

w okresie jego realizacji. Przedstaw zaréwno zasoby posiadane w momencie wnioskowania

0 wsparcie, jak rowniez przewidziane do pozyskania w trakcie realizacji przedsiewziecia. Opisz
takze personel, ktory dopiero planujesz pozyskaé, podajgc swoje wymagania i oczekiwania.

W przypadku osdb personelu, ktéry juz posiadasz podaj w tabeli dane: imie, nazwisko, rola
petniona w przedsiewzieciu. Dla kazdego pracownika opisz jej doswiadczenie zawodowe,
w tym w szczegolnosci w odniesieniu do realizowanego przedsiewziecia, wskaz wymiar
zaangazowania etatowego lub forme zatrudnienia pracownika w ramach realizowanego
przedsiewziecia, przedstaw szczegdtowy zakres obowigzkdéw/zadan pracownika w ramach
realizowanego przedsiewziecia z uwzglednieniem poszczegdlnych etapdw jego realizacji,

z listy rozwijanej wybierz forme wspotpracy.

W przypadku osdb personelu, ktére dopiero planujesz pozyskac¢ do realizacji przedsiewziecia
dodatkowo przedstaw opis planowanego do utworzenia stanowiska pracy na potrzeby
realizacji przedsiewziecia.

Dodatkowo mozesz wskazac Informacje dodatkowe dotyczgce formy wspotpracy oraz
Pozostaty personel uczestniczacy w realizacji przedsiewziecia inny niz wymagany (jesli
dotyczy).

Dla kazdej osoby (pracownika) wskaz ponizsze informacje.

W celu dodania kolejnej osoby/pracownika kliknij ,Dodaj cztonka zespotu”.
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Imie (limit 50 znakow)
Wskaz imie pracownika.

Nazwisko (limit 100 znakéw)
Wskaz nazwisko pracownika.

Rola petniona w przedsiewzieciu (limit 500 znakow)
Wskaz role/funkcje osoby jakg bedzie ona petnita w ramach przedsiewziecia.

Doswiadczenie zawodowe pracownika, w tym w szczegdlnosci w odniesieniu do realizowanego
przedsiewziecia (limit 2000 znakow)

Opisz doswiadczenie zawodowe pracownika w tym w szczegdlnosci doswiadczenie (co
najmniej 3-letnie) w zakresie realizacji zadan zwigzanych z wdrozeniem, rozliczaniem
projektow finansowych, wspétfinansowanych z funduszy unijnych oraz w zakresie
realizowanego przedsiewziecia.

Wymiar zaangazowania etatowego lub forma zatrudnienia pracownika w ramach
realizowanego przedsiewziecia (limit 100 znakdw)

Podaj, w ktérych zadaniach dana osoba bedzie zaangazowana w prace w ramach
przedsiewziecia, wymiar zaangazowania podaj w liczbie godzin lub wymiarze etatu.

Szczegdtowy zakres obowigzkow/zadan pracownika w ramach realizowanego przedsiewziecia
z uwzglednieniem poszczegdlnych etapdw jego realizacji (limit 2000 znakdw)

Opisz w sposob szczegdtowy zakres obowigzkdw/zadan pracownika jakie bedzie on
wykonywat w ramach realizowanego przedsiewziecia ze szczegdlnym uwzglednieniem
poszczegdlnych etapow jego realizacji.

Opis planowanego do utworzenia stanowiska pracy na potrzeby realizacji przedsiewziecia (jesli
dotyczy) (limit 2000 znakdow)

Okresl wymagania wobec oséb, ktérych dopiero bedziesz poszukiwaé w celu

zatrudnienia - jako niezbedne, by uzupetni¢ obecnie posiadany zespdt.

Opisz planowany potencjat kadrowy niezbedny do realizacji przedsiewziecia, tj. doswiadczenie
zawodowe, w tym szczegdlnie doswiadczenie pracownika adekwatne do zakresu i rodzaju
prac przewidzianych w danym obszarze. W odniesieniu do kazdej planowanej do zatrudnienia
osoby okresli jej role w przedsiewzieciu a takze forme zatrudnienia (umowa o prace, umowa
cywilnoprawna itd.) i wymiar zatrudnienia (etat, pot etatu itd.).

Forma wspdtpracy
Wybierz z listy rozwijanej:
e pracownik wnioskodawcy - osoba jest zatrudniona na podstawie umowy o prace lub
umowy cywilno-prawnej,
e pracownik partnera — osoba jest zatrudniona na podstawie umowy o prace lub
umowy cywilno-prawnej,

e deklarowana wspotpraca wnioskodawcy z przysztym pracownikiem
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e deklarowana wspotpraca wnioskodawcy z przysztym pracownikiem partnera,

Informacje dodatkowe dotyczgce formy wspdfpracy (limit 1000 znakdw)
Wskaz, jesli dotyczy, dodatkowe informacje dotyczace formy wspdtpracy.

Pozostaty personel uczestniczqcy w realizacji przedsiewziecia inny niz wymagany (jesli dotyczy)
(limit 2000 znakow)

Okresl wymagania wobec oséb, ktérych dopiero bedziesz poszukiwaé w celu

zatrudnienia - jako niezbedne, by uzupetni¢ obecnie posiadany zespof.

Opisz, jesli dotyczy, wszystkie dodatkowe osoby nie wykazane w czesci Potencjat kadrowy,
ktore Twoim zdaniem bedg realizowaty zadania pomocnicze lub wsparcia w przedsiewzieciu.

W przypadku kazdej dodatkowej osoby okresli i uzasadnij jej role w przedsiewzieciu i wskaz
zadania, w realizacji ktérych bedzie uczestniczyd.

POTENCJAL TECHNICZNY | FINANSOWY (tabela multiplikowana)

Opisz posiadane przez wnioskodawce i partnerow (jesli dotyczy) zasoby techniczne oraz
wartosci niematerialne i prawne niezbedne do catosciowej realizacji przedsiewziecia, w tym w
szczegdlnosci poszczegdlnych etapdw jego realizacji. Wskaz zasoby oraz warunki lokalowe,
sprzetowe oraz informatyczne, ktére zostang wykorzystane do realizacji przedsiewziecia
bedace w posiadaniu wnioskodawcy oraz partneréw (jesli dotyczy).

W przypadku, gdy nie posiadasz wiasnych zasobdw, a planujesz korzystanie z zasobow
niebedacych w Twoim posiadaniu, rowniez opisz te zasoby oraz wskaz podstawy do ich
wykorzystania (np. umowa z innym podmiotem, wypozyczenie, udostepnienie).

Pamietaj, ze zasoby techniczne wykorzystywane w realizacji przedsiewziecia muszg byc¢
zgodne i spetnia¢ minimalne wymagania okreslone w zatgczniku do Regulaminu wyboru
przedsiewzie¢ ,Standardy dziatan Operatora realizujgcego przedsiewziecie w ramach
Inwestycji A1.2.1 KPO”, w tym w szczegdlnosci uwzgledniaé potrzebe dostepnosci dla osdb
z niepetnosprawnosciami.

Uwaga: Wskazane zasoby techniczne oraz wartosci niematerialne i prawne planowane do
nabycia w ramach przedsiewziecia nalezy opisac i uzasadni¢ potrzebe ich wykorzystania w
realizacji przedsiewziecia w czesci wniosku ,Harmonogram rzeczowo-finansowy” zgodnie z
instrukcjg. Nie uwzgledniaj ich w tej czesci wniosku okreslajac ich typ, nazwe oraz
przeznaczenie.

Dla okreslenia/wskazania posiadanego potencjatu technicznego wnioskodawcy i partneréw
(jesli dotyczy) nalezy w przypadku wszystkich wskazanych ponizej typéw zasobdw wskazaé
nazwe zasobu (limit 500 znakdéw) i opisac przeznaczenie wykorzystania zasobu w kontekscie
realizacji przedsiewziecia (limit 500 znakdéw).
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Pola dla poszczegdlnych typow zasobdw wskazanych dla wnioskodawcy oraz partnerow (jesli
dotyczy) mozna multiplikowac (pole moze by¢ multiplikowane np. w przypadku wskazania
wiecej niz jednej lokalizacji przedsiewziecia (np. w tym samym regionie lub w poszczegdlnych
wojewoddztwach wchodzgcych w sktad regionu, zasobow sprzetowych i informatycznych
wymagajacych szczegdtowego uzasadnienia).

W celu dodania kolejnego pola wtasciwego dla okreslenia typu zasobu kliknij ,,dodaj zaséb”.

Dla wnioskodawcy nalezy wskazac i opisac typy zasobow:

e Zasoby lokalowe wnioskodawcy posiadane i wykorzystywane do realizacji
przedsiewziecia,

e Zasoby sprzetowe wnioskodawcy posiadane i wykorzystywane do realizacji
przedsiewziecia,

e Zasoby informatyczne wnioskodawcy posiadane i wykorzystywane do realizacji
przedsiewziecia,

¢ Inne zasoby wnioskodawcy posiadane i wykorzystywane do realizacji przedsiewziecia
(np. wartosci prawne). W tym polu wskaz wszystkie inne zasoby jakie posiadasz
niewymienione powyzej, ktore zostang wykorzystane do realizacji przedsiewziecia
przez wnioskodawce.

Dla kazdego partnera (jesli dotyczy) realizujgcego przedsiewziecie wspolnie w wnioskodawcg
nalezy wskazac i opisac typy zasobow:

e Zasoby lokalowe partnera posiadane i wykorzystywane do realizacji przedsiewziecia.,

e Zasoby sprzetowe partnera posiadane i wykorzystywane do realizacji przedsiewziecia,

e Zasoby informatyczne partnera posiadane i wykorzystywane do realizacji
przedsiewziecia,

¢ Inne zasoby partnera wykorzystywane do realizacji przedsiewziecia. W tym polu wskaz
wszystkie inne zasoby jakie posiada partner/partnerzy niewymienione powyzej, ktore
zostang wykorzystane do realizacji przedsiewziecia przez partnera/partnerow.

POTENCJAL FINANSOWY (limit 5000 znakow)

Wskaz i uzasadnij, ze wnioskodawca i partner (jesli dotyczy) jest zdolny do zapewnienia
ptynnej obstugi finansowej oraz wykonalnosci finansowej przedsiewziecia. Opisz sposob
zabezpieczenia finansowego posiadanego przez wnioskodawce dla realizowanego
przedsiewziecia. Opisz jakie zasoby finansowe wnioskodawca i partnera (jesli dotyczy) wniesie
do realizacji przedsiewziecia. Przedstaw schemat przeptywu srodkéw finansowych w relac;ji
wnioskodawca — partnerzy (jeéli dotyczy), wnioskodawca — MSP oraz wnioskodawca — JW
(PARP). Przedstaw sytuacje finansowg wnioskodawcy oraz jej prognozy dla okresu realizacji
przedsiewziecia.



27

Whnioskodawca wpisany do KRS, sporzgdzajgcy sprawozdania finansowe zgodnie z ustawg
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz sktadajgcy sprawozdania finansowe

w systemie ekrs nie jest zobowigzany do sktadania kopii sprawozdan finansowych wraz

z wnioskiem.

Whnioskodawca, ktéry nie jest zobowigzany do sktadania sprawozdan finansowych zgodnie
z ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci zobowigzany jest ztozenia kopii
sprawozdan finansowych za ostatni zamkniety rok obrotowy w formie zafgcznika do wniosku.

Pamietaj ponadto, ze wnioskodawca musi spetni¢ warunek, w ktérym indywidualny obrét
whnioskodawcy za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pdzn. zm.) (jesli dotyczy) jest réwny lub
wyzszy od przyznanego wsparcia na obstuge realizacji przedsiewziecia. Za obrét nalezy przyjac
sume przychodow uzyskanych przez podmiot na poziomie ustalania wyniku dziatalnosci
gospodarczej — tzn. sg to wszystkie wptywy i naleznosci, kwoty otrzymanych zadatkow,
zaliczek i przedptat minus podatek dochodowy, a takze otrzymane dotacje, subwencje i
doptaty. .

DOSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

Wskaz poprzez wybranie z listy rozwijanej lub opisz dotychczasowe doswiadczenie
wnioskodawcy i parteréw (jesli dotyczy) w realizacji projektow/przedsiewzie¢, ze szczegdlnym
uwzglednieniem (jesli dotyczy) dziatan realizowanych w ramach projektéw/przedsiewzie¢ w
formule operator-partner.

Opis prowadzonej przez wnioskodawce dziatalnosci i dziatalnosci prowadzonej przez partnera
(limit 5000 znakow)

Opisz zakres prowadzonej dziatalnosci gospodarczej ze szczegdlnym uwzglednieniem (jesli
dotyczy) dziatan w zakresie planowanego do realizacji przedsiewziecia. Opisz zakres
dziatalnosci gospodarczej dla kazdego partnera realizujgcego przedsiewziecie ze szczegdlnym
uwzglednieniem (jesli dotyczy) dziatann w zakresie planowanego do realizacji przedsiewziecia.

Opisz rodzaj i zakres ustug $wiadczonych na rzecz MSP przez wnioskodawce i partneréw

w zakresie projektéw inwestycyjnych (limit 5000 znakdéw)

Opisz dla wnioskodawcy i partnerdw (jesli dotyczy) rodzaj i zakres ustug swiadczonych na
rzecz MSP w zakresie projektéw inwestycyjnych realizowanych w ciggu co najmniej trzech lat.
Opis powinien by¢ mozliwie szczegdtowy, ze wskazaniem istotnych informacji dotyczacych
sposobu ich organizacji (miejsce realizacji ustugi, zakres ustugi, grupy docelowe, terminy,
osiggniete rezultaty). Wskaz grupy docelowe odbiorcow oraz liczbe zrealizowanych projektow
inwestycyjnych.

Opisz rodzaj i zakres ustug $wiadczonych na rzecz MSP przez wnioskodawce i partneréw
w zakresie projektow zawierajgcych komponent szkoleniowy (limit 5000 znakdw)
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Opisz dla wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) rodzaj i zakres ustug Swiadczonych na
rzecz MSP w zakresie projektéw zawierajacych komponent szkoleniowy realizowanych w
ciggu ostatnich trzech lat. Opis powinien by¢ mozliwie szczegétowy ze wskazaniem istotnych
informacji dotyczacych sposobu ich organizacji (miejsce i forma prowadzenia szkolen, grupa
docelowa odbiorcéw szkolen, liczba edycji szkolen, liczba podmiotow/grup/osob objetych
ustugg szkoleniowg, czas trwania poszczegdlnych szkolen, zaangazowana kadra, wykorzystane
materiaty szkoleniowe, osiggniete rezultaty).

Opisz rodzaj i zakres ustug $wiadczonych na rzecz MSP przez wnioskodawce i partneréw

w zakresie projektow zawierajgcych komponent doradczy (limit 5000 znakdw)

Opisz dla wnioskodawcy i partnerdw (jesli dotyczy) rodzaj i zakres ustug swiadczonych na
rzecz MSP w zakresie projektéw zawierajacych komponent doradczy realizowanych w ciagu co
najmniej trzech lat. Opis powinien by¢ mozliwie szczegétowy ze wskazaniem istotnych
informacji dotyczgcych sposobu ich organizacji (miejsce i forma prowadzenia doradztwa,
grupa docelowa odbiorcow ustug doradczych, liczba podmiotow/grup/oséb objetych ustuga
doradczg, czas trwania ustugi doradczej, zaangazowana kadra, osiggniete rezultaty).

Opisz rodzaj i zakres ustug $wiadczonych na rzecz MSP przez wnioskodawce i partneréw w
zakresie wykorzystania i stosowania zielonych technologii z uwzglednieniem stosowania
zasady DNSH (limit 5000 znakdow)

Opisz dla wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) rodzaj i zakres ustug Swiadczonych na
rzecz MSP w zakresie wykorzystania i stosowania zielonych technologii z uwzglednieniem
stosowania zasady DNSH w ciggu co najmniej trzech lat. Opis powinien by¢ mozliwie
szczegdtowy ze wskazaniem istotnych informacji dotyczgcych sposobu ich organizacji (miejsce
i forma prowadzenia szkolen/doradztwa, grupa docelowa odbiorcow ustug, liczba
podmiotéw/grup/oséb objetych ustugg, czas trwania ustugi, zaangazowana kadra, osiggniete
rezultaty).

Tabela Informacja o zrealizowanych przez wnioskodawce projektach na rzecz MSP

Wskaz co najmniej dziesie¢ projektow realizowanych w ramach wspotpracy z PARP
(wpisujacych sie w cel i misje PARP) zwigzanych z realizacjg projektéw finansowanych

z Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR), Europejskiego Funduszu
Spotecznego (EFS) lub Funduszu Spdjnosci (FS).

Pole Tytut projektu (limit 500 znakdw)
Wopisz tytut zrealizowanego lub bedgcego w trakcie realizacji projektu.

Pole Numer projektu (limit 100 znakdw)
Wskaz numer projektu

Pole Wartos¢ projektu w PLN (pole numeryczne)
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Wskaz wartosc projektu w PLN z zaokrggleniem do dwdch miejsc po przecinku. Wartos¢
projektu powinna by¢ zgodna z kwotg dofinansowania okreslong w umowie finansowej
zawartej pomiedzy wnioskodawcg a PARP.

Pole Okres realizacji (pole numeryczne)
Wskaz okres rozpoczecia i zakoniczenia realizacji projektu w formacie rok/miesigc (rrrr/mm).

Pole Zrddto finansowania (limit 100 znakdéw)
Wskaz zrodto finansowania projektu.

Pole Rola petniona w projekcie (limit 100 znakdw)
Wskaz role petniong w projekcie przez wnioskodawce (np. beneficjent, koordynator, partner).

Pole Liczba odbiorcéw
Wskaz liczbe odbiorcow zrealizowanego lub bedgcego w trakcie realizacji projektu.

HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY

Planujgc wydatki opisz wszystkie dziatania wskazane w zatgczniku do Regulaminu wyboru
przedsiewziecia ,,Standardy realizacji dziatan przez operatora regionalnego realizujgcego
przedsiewziecie w ramach inwestycji A1.2.1 KPO”.

Wydatki planowane do poniesienia w ramach przedsiewziecia i przewidziane do objecia
wsparciem powinny by¢ uzasadnione i racjonalne, w kontekscie zaplanowanych przez
whnioskodawce dziatan, takze realizacji celu Inwestycji oraz osiggniecia wartosci Wskaznikéw,
w tym wartosci posrednich.

Przez ,uzasadnione” nalezy rozumie¢, iz wydatki sg niezbedne i bezposrednio zwigzane

z realizacja dziatan zaplanowanych w ramach przedsiewziecia i uznanych za kwalifikowalne, tj.
dziatan, ktore sg zgodne z zakresem przedsiewziecia. Wnioskodawca jest zobowigzany
wykazaé w dokumentacji aplikacyjnej koniecznos¢ poniesienia kazdego wydatku i jego zwigzek
z planowanym przedsiewzieciem.

Przez ,racjonalne” nalezy rozumie¢ wydatki, ktérych wysokos¢ jest dostosowana do zakresu
zaplanowanych dziatan i czynnosci realizowanych w ramach przedsiewziecia. Wydatki nie
mogg by¢ zawyzone ani zanizone. Wnioskodawca jest zobowigzany przedstawié

w dokumentacji aplikacyjnej sposéb przeprowadzenia rozeznania rynku oraz wskazac zrédta
danych, na podstawie ktérych okreslono kwoty poszczegdlnych wydatkow.

Wydatkami kwalifikowalnymi sg tylko takie wydatki, ktdre sg niezbedne do prawidtowej
realizacji przedsiewziecia. Katalog oraz rodzaje kosztow kwalifikowalnych powinny by¢ zgodne
z katalogiem okreslonym w Regulaminie wyboru przedsiewzie¢. Wydatki niekwalifikowalne sg
w catosci finansowane ze $rodkéw wtasnych wnioskodawcy.
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W ramach tej czesci wniosku (Harmonogram rzeczowo-finansowy) zostata zawarta sekcja,
ktéra stanowi podstawe zakresu rzeczowego i finansowego przedsiewziecia: Zadanie.

W ramach sekcji Zadanie przewidziane zostaty dwie metody rozliczania wydatkéw: Koszty
uproszczone oraz Wydatki rzeczywiste (dotyczy udzielania wsparcia przez operatorow

w ramach pomocy de minimis dla MSP). Dopetnieniem informacji o zakresie rzeczowym

i finansowym przedsiewziecia jest obowigzkowy zatgcznik Szczegdtowy budzet — tabela
pomocnicza do wyliczenia ryczattu na poszczegolne zadania.

Zadanie

W tej sekcji nalezy przedstawic logiczny cigg prac, ktére wnioskodawca musi zrealizowac

w ramach kazdego z zadan zgodnie z wytycznymi zawartymi w Standardach. W ramach sekgji
nalezy uzupetni¢ dane dla zadan A - F oraz ustalonych i przypisanych do nich kwot
ryczattowych, wyszczegdlnionych w ponizszej tabeli. W tym celu kliknij pole ,,Dodaj zadanie”,
nastepnie wypetnij pole Nazwa zadania, zgodnie z ponizszym podziatem:

A. Przygotowanie i ogtoszenie konkursu na wybdr przedsiewzie¢ MSP.
Obstuga naboru wnioskéw o objecie przedsiewzie¢ MSP wsparciem.
Ocena wnioskéw o objecie przedsiewzie¢ MSP wsparciem.
Podpisanie uméw o objecie przedsiewzie¢ MSP wsparciem.

moOw

Bezposrednie koszty rozliczenia n % srodkéw przyznanych na wsparcie przedsiewzieé
MSP.
F. Kontrole na miejscu realizacji przedsiewziecia MSP,

a takze zadanie rozliczane na podstawie wydatkéw rzeczywistych:
G. Udzielanie w ramach pomocy de minimis wsparcia dla przedsiewzie¢ MSP.

W ramach pola Opis i uzasadnienie zadania opisz szczegdtowo zakres dziatan i czynnosci jakie
beda podejmowane w ramach poszczegdlnych zadan. W kazdym zadaniu okresl czas ich
realizacji, poprzez wypetnienie pola Data rozpoczecia zadania oraz Data zakoriczenia zadania.

W ramach zadan A — F nalezy uwzgledni¢ czynnosci zwigzane z realizacjg zadania Etapu VI
,Sprawozdawczo$¢ i monitorowanie wskaznikdw osiagnietych przez MSP na rzecz JW”,
dla ktorego nie wystepuje dedykowana kwota ryczattowa.

Koszty uproszczone

Dla zadania A - F zaplanowanego w zakresie rzeczowym nalezy przypisa¢ Wydatek w postaci
kwoty badz kwot ryczattowych. W tym celu kliknij pole ,Dodaj wydatek”. Kwota ryczattowa

stanowi wartos$¢ dofinansowania kosztéw niezbednych do realizacji zaplanowanego zakresu
rzeczowego zadania. Kwoty ryczattowe przypisane do zadania D, E i F zostaty podzielone na

czesci, ktore sktadajg sie na catosé kwoty dla danego zadania, zgodnie z tabelg ponizej.

W zwigzku z powyzszym np. do zadania D nalezy przypisac¢ 4 wydatki i dla kazdego wydatku

uzupetni¢ pola: Rodzaj wydatki — Koszty uproszczone, Rodzaj ryczatftu - Kwota ryczattowa,
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Nazwa kosztu (ze stownika) - adekwatnie do nazwy zadania, wartos¢ wybierana z listy

rozwijanej, Kategoria kosztu - Kwota ryczattowa, Wydatki kwalifikowalne —odpowiednio, na

podstawie Szczegdtowego budzetu, Wsparcie — odpowiednio, na podstawie Szczegdtowego

budzetu, Nazwe wskaZnika - zgodnie z ponizszg tabelg oraz Wartosc¢ wskaznika - ‘1’ dla

kazdej kwoty ryczattowej.

Dane dotyczace pdl Wydatki kwalifikowalne oraz Wsparcie wypetnij zgodnie z wyliczeniami

wynikajgcymi z zatacznika Szczegdtowy budzet — tabela pomocnicza do wyliczenia ryczattu na

poszczegdlne zadania. Pole Wydatki ogdtem oraz % wsparcia zostang uzupetnione

automatycznie.

A. Przygotowanie
i ogtoszenie naboru na
wybdr przedsiewzie¢ MSP

Nazwa wskaznika: Liczba ogtoszonych naboréw

Wartos$¢ wskaznika: 1

Dokumenty potwierdzajgce: uruchomiona strona internetowa
dedykowana Inwestycji A1.2.1 KPO, uruchomiona skrzynka
kontaktowa, przygotowany modut gromadzenia danych,
nagranie z przeprowadzonych 3 spotkan informacyjnych on-line
dla przedsiebiorcéw, spot informacyjno-promocyjny o
Inwestycji A1.2.1 KPO

B. Obstuga naboru

wnioskow o objecie
przedsiewzie¢ MSP
wsparciem

Nazwa wskaznika: Liczba zakonczonych naboréw wnioskéw

Wartos¢ wskaznika: 1

Dokumenty potwierdzajgce: nagranie z co najmniej 1 spotkania
informacyjnego on-line dotyczgcego zasad naboru wnioskow,
udostepniony kontakt do statego dyzuru ekspertow,
udostepniony dostep do systemu informatycznego do obstugi
procesu oceny wnioskow o objecie wsparciem przedsiewziec
MSP, udostepniona dokumentacja potwierdzajaca powotanie
KOPR MSP, lista ztozonych wnioskdw o objecie wsparciem
przedsiewzie¢ MSP.

C. Ocena wnioskow
0 objecie przedsiewziec
MSP wsparciem

Nazwa wskaznika: Zatwierdzony protokét z zakornczonej oceny
whnioskdw o objecie wsparciem przedsiewzie¢ MSP

Wartos$¢ wskaznika: 1
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Dokumenty potwierdzajace: udostepnione dane z systemu
teleinformatycznego potwierdzajgce dokonanie oceny

wszystkich wnioskéw ztozonych w ramach konkursu/ przestany

zatwierdzony protokot potwierdzajgcy zakoniczenie oceny
wnioskdw, lista przedsiewzie¢ MSP rekomendowanych do
objecia wsparciem

D.1. Podpisanie 25 %
umow o objecie
przedsiewzie¢ MSP
wsparciem

Nazwa wskaznika: Zakonczony proces zawarcia 25 % umow o
objecie wsparciem przedsiewzie¢ MSP

Wartos¢ wskaznik: 1

Dokumenty potwierdzajgce: udostepnione dane z systemu
teleinformatycznego potwierdzajgce zawarcie 25 % umaéw dla
pozytywnie ocenionych wnioskdéw, udostepnione skany
podpisanych umow

D.2. Podpisanie 50 %
umaow o objecie
przedsiewzie¢ MSP
wsparciem

Nazwa wskaznika: Zakonczony proces zawarcia 50 % umow o
objecie wsparciem przedsiewzie¢ MSP

Wartos¢ wskaznik: 1

Dokumenty potwierdzajgce: udostepnione dane z systemu
teleinformatycznego potwierdzajgce zawarcie 50% umow dla
pozytywnie ocenionych wnioskow, udostepnione skany
podpisanych umow

D.3. Podpisanie 75 %
umow o objecie
przedsiewzie¢ MSP
wsparciem

Nazwa wskaznika: Zakoriczony proces zawarcia 75 % umow o
objecie wsparciem przedsiewzie¢ MSP

Wartos¢ wskaznik: 1

Dokumenty potwierdzajgce: udostepnione dane z systemu
teleinformatycznego potwierdzajgce zawarcie 75 % umoéw dla
pozytywnie ocenionych wnioskdéw, udostepnione skany
podpisanych umow

D.4. Podpisanie 100%
umow o objecie
przedsiewzie¢ MSP
wsparciem

Nazwa wskaznika: Zakoriczony proces zawarcia umow o objecie

wsparciem przedsiewzie¢ MSP

Wartos$¢ wskaznik: 1

Dokumenty potwierdzajgce: udostepnione dane z systemu
teleinformatycznego potwierdzajgce zawarcie umow dla
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pozytywnie ocenionych wnioskdéw, udostepnione skany
podpisanych umow

E.1. Bezposrednie koszty
rozliczenia 10% srodkdow
przyznanych na wsparcie
przedsiewzie¢ MSP

Nazwa wskaznika: Skumulowana wartosc rozliczonego wsparcia
MSP w ramach zatwierdzonych wnioskéw o pfatnoéé
(refundacyjnych oraz rozliczajgcych zaliczke) w wysokosci 10%
wartosci przedsiewziecia.

Wartos¢ wskaznika: 1

Dokumenty potwierdzajgce: udostepnione dane/dokumenty
rozliczeniowe potwierdzajgce zatwierdzenie wtasciwej puli
whnioskow o ptatnos¢ (refundacyjnych lub rozliczajgcych
zaliczke) oraz rekomendacji ptatnosci.

E.2. Bezposrednie koszty
rozliczenia 20% srodkdow
przyznanych na wsparcie
przedsiewzie¢ MSP

Nazwa wskaznika: Skumulowana wartosc¢ rozliczonego wsparcia
MSP w ramach zatwierdzonych wnioskéw o ptatnosé
(refundacyjnych oraz rozliczajgcych zaliczke) w wysokosci 20%
wartosci przedsiewziecia.

Wartos¢ wskaznika: 1

Dokumenty potwierdzajgce: udostepnione dane/dokumenty
rozliczeniowe potwierdzajgce zatwierdzenie wtasciwej puli
whnioskow o ptatnos¢ (refundacyjnych lub rozliczajgcych
zaliczke) oraz rekomendacji ptatnosci.

E.3. Bezposrednie koszty
rozliczenia 30% srodkdow
przyznanych na wsparcie
przedsiewzie¢ MSP

Nazwa wskaznika: Skumulowana wartosc¢ rozliczonego wsparcia
MSP w ramach zatwierdzonych wnioskéw o ptatno$é
(refundacyjnych oraz rozliczajgcych zaliczke) w wysokosci 30%
wartosci przedsiewziecia.

Wartos$¢ wskaznika: 1

Dokumenty potwierdzajgce: udostepnione dane/dokumenty
rozliczeniowe potwierdzajgce zatwierdzenie wtasciwej puli
whioskow o ptatnos¢ (refundacyjnych lub rozliczajacych
zaliczke) oraz rekomendacji ptatnosci.

E.4. Bezposrednie koszty
rozliczenia 40% srodkdow
przyznanych na wsparcie
przedsiewzie¢ MSP

Nazwa wskaznika: Skumulowana wartosc¢ rozliczonego wsparcia
MSP w ramach zatwierdzonych wnioskéw o ptatno$é
(refundacyjnych oraz rozliczajgcych zaliczke) - 40% wartosci
przedsiewziecia.
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Wartos¢ wskaznika: 1

Dokumenty potwierdzajgce: udostepnione dane/dokumenty
rozliczeniowe potwierdzajgce zatwierdzenie wtasciwej puli
wnioskéw o ptatnosc (refundacyjnych lub rozliczajgcych
zaliczke) oraz rekomendacji pfatnosci.

E.5. Bezposrednie koszty
rozliczenia 50% srodkow
przyznanych na wsparcie
przedsiewzie¢ MSP

Nazwa wskaznika: Skumulowana wartosc rozliczonego wsparcia
MSP w ramach zatwierdzonych wnioskéw o pfatnoéé
(refundacyjnych oraz rozliczajgcych zaliczke) w wysokosci 50%
wartosci przedsiewziecia.

Wartos¢ wskaznika: 1

Dokumenty potwierdzajgce: udostepnione dane/dokumenty
rozliczeniowe potwierdzajgce zatwierdzenie wtasciwej puli
whnioskow o ptatnos¢ (refundacyjnych lub rozliczajgcych
zaliczke) oraz rekomendacji ptatnosci.

E.6. Bezposrednie koszty
rozliczenia 60% srodkdow
przyznanych na wsparcie
przedsiewzie¢ MSP

Nazwa wskaznika: Skumulowana wartosc¢ rozliczonego wsparcia
MSP w ramach zatwierdzonych wnioskéw o ptatnosé
(refundacyjnych oraz rozliczajgcych zaliczke) - 60% wartosci
przedsiewziecia.

Wartos¢ wskaznika: 1

Dokumenty potwierdzajgce: udostepnione dane/dokumenty
rozliczeniowe potwierdzajgce zatwierdzenie wtasciwej puli
whnioskow o ptatnos¢ (refundacyjnych lub rozliczajgcych
zaliczke) oraz rekomendacji ptatnosci.

E.7. Bezposrednie koszty
rozliczenia 70% srodkdow
przyznanych na wsparcie
przedsiewzie¢ MSP

Nazwa wskaznika: Skumulowana wartosc¢ rozliczonego wsparcia
MSP w ramach zatwierdzonych wnioskéw o ptatno$é
(refundacyjnych oraz rozliczajacych zaliczke) w wysokosci 70%
wartosci przedsiewziecia.

Wartos$¢ wskaznika: 1

Dokumenty potwierdzajgce: udostepnione dane/dokumenty
rozliczeniowe potwierdzajgce zatwierdzenie wtasciwej puli
whioskow o ptatnos¢ (refundacyjnych lub rozliczajacych
zaliczke) oraz rekomendacji ptatnosci.

E.8. Bezposrednie koszty
rozliczenia 80% srodkow

Nazwa wskaznika: Skumulowana wartosc¢ rozliczonego wsparcia
MSP w ramach zatwierdzonych wnioskéw o ptatnoéé
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przyznanych na wsparcie
przedsiewzie¢ MSP

(refundacyjnych oraz rozliczajgcych zaliczke) w wysokosci 80%
wartosci przedsiewziecia.

Wartos¢ wskaznika: 1

Dokumenty potwierdzajgce: udostepnione dane/dokumenty
rozliczeniowe potwierdzajgce zatwierdzenie wtasciwej puli
wnioskéw o ptatnoscé (refundacyjnych lub rozliczajgcych
zaliczke) oraz rekomendacji ptatnosci.

E.9. Bezposrednie koszty
rozliczenia 90% srodkdow
przyznanych na wsparcie
przedsiewzie¢ MSP

Nazwa wskaznika: Skumulowana wartos¢ rozliczonego wsparcia
MSP w ramach zatwierdzonych wnioskéw o ptatnosé
(refundacyjnych oraz rozliczajgcych zaliczke) w wysokosci 90%
wartosci przedsiewziecia.

Wartos¢ wskaznika: 1

Dokumenty potwierdzajgce: udostepnione dane/dokumenty
rozliczeniowe potwierdzajgce zatwierdzenie wtasciwej puli
whnioskow o ptatnos¢ (refundacyjnych lub rozliczajgcych
zaliczke) oraz rekomendacji ptatnosci.

E.10 Bezposrednie koszty
rozliczenia 100 %
srodkdw przyznanych na
wsparcie przedsiewziec
MSP

Nazwa wskaZnika: Skumulowana wartosc rozliczonego wsparcia
MSP w ramach zatwierdzonych wnioskéw o ptatno$é
(refundacyjnych oraz rozliczajgcych zaliczke) — rozliczenie
koncowe przedsiewziecia.

Wartos¢ wskaznika: 1

Dokumenty potwierdzajgce: udostepnione dane/dokumenty
rozliczeniowe potwierdzajgce zatwierdzenie wtasciwej puli
whioskow o ptatnosé (refundacyjnych lub rozliczajgcych
zaliczke) oraz rekomendacji ptatnosci.

F.1. Kontrole na miejscu
realizacji przedsiewzie¢
MSP w | pétroczu 2024 r.

Nazwa wskaznika: Liczba przeprowadzonych kontroli na miejscu
realizacji przedsiewziecia MSP, zgodnie z harmonogramem
kontroli na | potrocze 2024 r.

Wartos¢ wskaznika: 1

Dokumenty potwierdzajgce: udostepnione dane/dokumenty —
zestawienie przeprowadzonych kontroli, kompletna
dokumentacja pokontrolna
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F.2. Kontrole na miejscu
realizacji przedsiewziec¢

MSP w Il pétroczu 2024 r.

Nazwa wskaznika: Liczba przeprowadzonych kontroli na miejscu
realizacji przedsiewziecia MSP, zgodnie z harmonogramem
kontroli na Il pétrocze 2024 r.

Wartos¢ wskaznika: 1

Dokumenty potwierdzajgce: udostepnione dane/dokumenty —
zestawienie przeprowadzonych kontroli, kompletna
dokumentacja pokontrolna

F.3. Kontrole na miejscu
realizacji przedsiewziec¢
MSP w | pétroczu 2025 r.

Nazwa wskaznika: Liczba przeprowadzonych kontroli na miejscu
realizacji przedsiewziecia MSP, zgodnie z harmonogramem
kontroli na | pétrocze 2025 r.

Wartos$¢ wskaznika: 1

Dokumenty potwierdzajgce: udostepnione dane/dokumenty —
zestawienie przeprowadzonych kontroli, kompletna
dokumentacja pokontrolna

F.4. Kontrole na miejscu
realizacji przedsiewziec

MSP w Il pétroczu 2025 r.

Nazwa wskaznika: Liczba przeprowadzonych kontroli na miejscu
realizacji przedsiewziecia MSP, zgodnie z harmonogramem
kontroli na Il potrocze 2025 .

Wartos¢ wskaznika: 1

Dokumenty potwierdzajgce: udostepnione dane/dokumenty —
zestawienie przeprowadzonych kontroli, kompletna
dokumentacja pokontrolna

F.5. Kontrole na miejscu
realizacji przedsiewziec¢
MSP w 2026 r.

Nazwa wskaznika: Liczba przeprowadzonych kontroli na miejscu
realizacji przedsiewziecia MSP, zgodnie z harmonogramem
kontroli na 2026 r.

Wartos$¢ wskaznika: 1 szt.

Dokumenty potwierdzajgce: udostepnione dane/dokumenty —
zestawienie przeprowadzonych kontroli, kompletna
dokumentacja pokontrolna

WAZNE! Warto$¢ poszczegdlnych etapéw realizacji przedsiewziecia (od A do F) wynikajaca

z kwot ryczattowych zawartych w Harmonogramie rzeczowo-finansowym, musi znalez¢

odzwierciedlenie w Harmonogramie ptatnosci przedsiewziecia wypetnianym w systemie

CST2021 na etapie wdrazania przedsiewziecial!
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Wydatki rzeczywiste (dotyczy udzielania wsparcia przez Operatorow w ramach pomocy de
minimis dla MSP)

Zadanie oparte o rozliczenie na wydatkach rzeczywistych wskazuje na czes¢ przedsiewziecia
zwigzana z udzielaniem pomocy de minimis na rzecz przedsiewzie¢ MSP.

Dla zadania G zwigzanego z udzielaniem wsparcia przedsiebiorcom w ramach pomocy de
minimis wypetnij Nazwe wydatku, wybierz Kategorie kosztu — Wsparcie finansowe udzielane
grantobiorcom i uczestnikom projektu (lista rozwijana), uzupetnij pola Wydatki ogdtem,
Wydatki kwalifikowalne oraz Wsparcie, a takze pole Optymalna liczba przedsiewzie¢ MSP do
objecia wsparciem zgodnie z Regulaminem wyboru przedsiewziec.

Sekcja Podsumowanie wydatkow jest wypetniania automatycznie.

Szczegdtowy budzet — tabela pomocnicza do wyliczenia ryczaftu na poszczegdlne zadania

W ramach zatacznika przedstaw szczegdtowo wydatki planowane do poniesienia dla kazdego
zadania opisanego w sekcji Zadanie. Wydatki powinny zosta¢ okreslone jako wydatki wtasne
badz ustuga obca. Wskaz kto bedzie ponosi¢ wydatki - wnioskodawca lub partner. Opisz dla
kazdego wydatku z osobna sposéb w jaki je oszacowates$ oraz wskaz z nazwy zrédta danych, na
podstawie ktérych okreslites kwoty poszczegdlnych wydatkdw.

Dla ,personelu przedsiewziecia” opisz w jaki sposdb przyjeto stawke wynagrodzenia na
stanowisku (dla pracownikdéw wtasnych postuz sie obowigzujgcym regulaminem
wynagradzania, dla pracownikéw zatrudnianych mozna postuzy¢ sie ogdlnodostepnymi
danymi nt. Srednich wynagrodzen na analogicznych stanowiskach w danym regionie; podaj
nazwe raportu, stanowisko odniesienia z raportu wedtug ktérego szacowates stawke
wynagrodzenia). Podaj informacje dotyczgce naktadu pracy, wymiaru etatu dla umdw o prace,
czasu zaangazowania, liczby zatrudnionych oséb.

Dla wartosci niematerialnych i prawnych, ustug zewnetrznych (wykonawstwo) oraz wydatkow
zwigzanych z dostawami (innymi niz srodki trwate, np. koszty zakupu materiatow, srodkow
eksploatacyjnych) wskaz:

e doilu potencjalnych dostawcow wystates zapytanie ofertowe (oraz podaj ich nazwy),

e odilu otrzymate$ odpowiedz (oraz podaj ich nazwy) oraz jakie zaproponowali kwoty,

e jaki koszt zostat ujety we wniosku (najwyzszy z otrzymanych odpowiedzi, najnizszy,
$redni, inny wskaz na jakiej podstawie go wyliczono).

Jesli planujesz wspdtprace z wykonawcg zaznacz, ze jest to ustuga obca, podaj podstawowy
zakres ustugi oraz podaj oferty na podstawie ktérych oszacowates koszt. W przypadku
ogodlnodostepnych cennikow wskaz zrédto.
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Przedstawiona kalkulacja poszczegdlnych wydatkdw w ramach kolejnych zadan powinna by¢
rzetelna, sprawiedliwa i weryfikowalna. Oznacza, ze dla kazdego wydatku sktadajgcego sie na
ustuge obca w zadaniu, nalezy podac:
— zrédta danych, na podstawie ktérych zostaty oszacowane wydatki;
— petne nazwy (ewentualnie adresy stron internetowych) podmiotow, od ktorych zostaty
zebrane oferty;
— wartos$¢ poszczegdlnych ofert i inne warunki okreslone w ofercie majgce wptyw na jej
ocene;
— termin rozeznania rynku (UWAGA! maksymalnie pét roku przed datg ztozenia wniosku
o objecie przedsiewziecia wsparciem!);
— uzasadnienie dokonanego ustalenia przyjetej wartosci wydatku do kalkulacji kwoty
ryczattowe;.

W przypadku wydatkow wtasnych najczesciej uzywang metodg szacowania wartosci wydatku
jest analiza statystyczna danych historycznych. Jednym ze zrédet danych mogg by¢
poswiadczone wydatki z przesztosci. Wykorzystane powinny by¢ poswiadczone, co oznacza
mozliwosc¢ ich weryfikacji w oparciu o dokumentacje zrodtowa, np. dane ksiegowe.

Minimalny zakres szacowania wydatku wtasnego powinien zawierac:

e opis metody obliczania;
e /rédta danych wykorzystywanych do analizy i obliczen;

e samo wyliczenie stuzgce okresleniu wartosci wydatku.

W przypadku zadan C, D, E i F ustal koszt: dla zadania C - oceny jednego wniosku o objecie
przedsiewziecia MSP wsparciem, dla zadania D - podpisania jednej umowy o objecie
przedsiewziecia MSP wsparciem, dla zadania E — rozliczenia jednej umowy o objecie
przedsiewziecia MSP wsparciem, dla zadania F — przeprowadzenia jednej kontroli na miejscu
przedsiewziecia MSP, a nastepnie, uwzgledniajac inne niezbedne koszty dla realizacji danego
zadania, dokonaj agregacji danych, w celu obliczenia wartosci danej kwoty ryczattowej. Na
podstawie uzyskanych obliczen uzupetnij wartosci kwot ryczattowych w sekcji Zadanie> Koszty
uproszczone.

ZRODEA FINANSOWANIA WYDATKOW

W sekcji Zrédta finansowania wydatkow wartoéé wydatkdw ogdtem oraz wartoéé wydatkow
kwalifikowalnych zostanie wypetniona automatycznie, zgodnie z danymi podanymi w
Harmonogramie rzeczowo-finansowym.

Nalezy okresli¢ ewentualne inne zZrédta finansowania przedsiewziecia podajgc odpowiednie
wartosci. Jezeli takie nie wystepujg w polu Inne nalezy wpisac ,nie dotyczy”.
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Oswiadczenia

W tej czesci zaznacz, ktdre czesci wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem, zawierajg
tajemnice przedsiebiorstwa wnioskodawcy podlegajgcg ochronie oraz podstawe prawng
ochrony tej tajemnicy. Ponadto wnioskodawca skfada dodatkowe oswiadczenia zgodnie ze
wzorem wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem.

Zataczniki

Integralng czes¢ wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem stanowig nastepujgce
zatgczniki:

Szczegdtowy budzet — tabela pomocnicza do wyliczenia ryczattu na poszczegdlne zadania.
Dokumentacja finansowa, w tym sprawozdania finansowe.
Umowa partnerstwa (jesli dotyczy).

Dokumentacja z przeprowadzonego rozeznania rynku (jesli dotyczy).



