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Inteligentny Rozwd] Polska Grupa PFR Rozwoju Regionalnege

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu naboru odbiorcow ustug

Instrukcja wypetniania wniosku o udzielenie pomocy finansowej
w ramach
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdéj 2014-2020

Os priorytetowa Il: Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsiebiorstw do
prowadzenia dziatalnos$ci B+R+I

Dziatanie 2.4 Wspétpraca w ramach krajowego systemu innowac;ji

Poddziatanie 2.4.1 Centrum analiz i pilotazy nowych instrumentow inno_LAB

Pilotaz ,,gov_LAB”

Niektore pola wniosku w Generatorze Wnioskéw zostaty zablokowane do edycji i sg
wypetniane automatycznie, stad tez wnioskodawca nie wypetnia tych pdél.

Z uwagi na specyfike Generatora Wnioskow (stuzgcego do aplikowania w ramach catego
programu POIR) przez dofinansowanie nalezy rozumie¢ pomoc w postaci bezptatnych ustug,
udzielang w ramach Pilotazu ,gov_LAB”.

Numer wniosku o udzielenie pomocy finansowej
Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze Wnioskéw.
Data ztozenia wniosku w Generatorze Wnioskow

Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze Wnioskéw.



I Informacje ogdlne o projekcie
Program operacyjny

Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whioskow.

Os priorytetowa

Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.

Dziatanie

Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whioskow.

Poddziatanie

Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whioskow.

Nr naboru

Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.

Rodzaj projektu

Pole zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whioskow.

Tytut projektu

Nalezy wpisa¢ petny tytut odzwierciedlajgcy przedmiot projektu, czyli odniesienie do
zdefiniowanego problemu. Tytut nie moze by¢ nadmiernie rozbudowany (nie moze liczy¢
wiecej niz 15 wyrazéw, limit 1000 znakdéw).

Kroétki opis projektu

Nalezy krotko opisaé problem, na ktéry ma odpowiedzie¢ projektowany instrument dla
przedsiebiorcow. Nalezy wskazaé¢, jakich grup odbiorcéow ten problem dotyczy oraz jakie
grupy maja na niego wptyw (limit 2 000 znakdéw).

Rozszerzony opis projektu

Pole stanowi uzupetnienie informacji podanych w polu , Krétki opis projektu”. Nalezy opisac
problem, na ktéry ma odpowiedzie¢ projektowany instrument dla przedsiebiorcéw. Nalezy
wskazaé jakie sg przestanki do podjecia interwencji publicznej w kontekscie opisanego
problemu. Jakich grup odbiorcéw dotyczy dany problem i jakie grupy majg na niego wptyw,
oraz jakiego dotyczy on obszaru (np. regionu, miasta). Wnioskodawca powinien wskazaé
takze uzasadnienie wyboru danego problemu oraz przedstawic¢ analize mozliwych przyczyn



problemu. Uzasadnienie powinno by¢ poparte wiarygodnymi danymi (np. wynikami badan,
powotaniem sie na dokumenty lokalne / regionalne).

Whioskodawca powinien takze okresli¢, jakimi srodkami finansowymi i zasobami
technicznymi dysponuje na potrzeby pdzniejszego wdrozenia instrumentu lub w jaki sposob
takie srodki zostang zapewnione (limit 10 000 znakdw).

Uwaga: Opis projektu nie powinien zawierac propozycji rozwigzania zdefiniowanego
problemu, poniewaz bedzie to stanowito przedmiot procesu projektowania instrumentu dla
przedsiebiorcow.

Cel projektu

Nalezy opisa¢, jaki jest oczekiwany efekt wdrozenia instrumentu dla przedsiebiorcéw (limit
1 000 znakdéw). Wnioskodawca powinien takze napisa¢, w jakim stopniu wiedza

i kompetencje pozyskane w ramach pilotazu bedg wykorzystywane przez wnioskodawce po
zakonczeniu projektu (w jaki sposdb wiedza bedzie rozpowszechniana i wykorzystywana

w instytucji wnioskodawcy).

Zgodnosc projektu z dziatalnoscig wnioskodawcy

Nalezy opisaé, w jaki sposéb problem, na jaki ma odpowiedzie¢ projektowany instrument dla
przedsiebiorcéw wpisuje sie w kontekst dziatan realizowanych przez wnioskodawce (limit
1 000 znakow).

. Whnioskodawca — informacje ogdlne
Nalezy wypetni¢ wszystkie pola. Wpisane w polach dane muszg by¢ aktualne.

W przypadku wnioskéw sktadanych wspdlnie przez JST w polu ,Wnioskodawca — Informacje
ogolne” nalezy wskazac jedng z JST, z ktérym PARP bedzie kontaktowata sie w trakcie oceny.
Dane wszystkich pozostatych JST nalezy wpisa¢ w tabeli ,,Pozostali wnioskodawcy”. Tabele
»Pozostali wnioskodawcy” nalezy zmultiplikowaé dla kazdej JST, ktéra nie zostata
uwzgledniona w Tabeli ,,Wnioskodawca — informacje ogdlne”.

Nazwa wnioskodawcy
Nalezy wpisa¢ petng nazwe wnioskodawcy.
Forma prawna wnioskodawcy oraz Forma wtasnosci

Pola nalezy wypetni¢ poprzez wybranie wtasciwej opcji z listy. Z uwagi na fakt, ze w pilotazu
mogg uczestniczy¢ jednostki samorzgdu terytorialnego, ich zwigzki lub stowarzyszenia,

w przypadku formy prawnej nalezy wybraé opcje ,,bez szczegélnej formy prawnej”,

w przypadku rubryki forma wtasnosci nalezy wybraé opcje ,,Skarb Panstwa”.

NIP wnioskodawcy i REGON
Nalezy podaé NIP i REGON.



Adres siedziby wnioskodawcy
Nalezy wpisaé petny adres siedziby wnioskodawcy.

W przypadku wnioskdw sktadanych wspdlnie przez JST w polu ,Wnioskodawca — Informacje
ogoblne” nalezy wskazac JST, z ktérym PARP bedzie kontaktowad w trakcie oceny projektu.

Il Whioskodawca — adres korespondencyjny

Nalezy podac adres, na ktdry nalezy dorecza¢ lub kierowaé korespondencje, w tym w formie
elektronicznej (e-mail), zapewniajacy skuteczng komunikacje pomiedzy PARP
a wnioskodawcy przy ocenie wniosku.

Iv. Osoba do kontaktéw roboczych

Nalezy wpisaé dane osoby, ktéra bedzie adresatem korespondencji roboczej dotyczacej
projektu. Powinna to by¢ osoba dysponujgca petng wiedzg na temat projektu, zaréwno
w kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem, jak i pézniejszg realizacjg projektu.

Dane te nie beda wykorzystywane przy ocenie wniosku.

V. Zespot projektowy

W tej czesci wniosku nalezy podad informacje o cztonkach zespotu projektowego. Nalezy
pamietac, ze cztonkowie zespotu projektowego muszg by¢ pracownikami wnioskodawcy lub
jednostek organizacyjnych samorzadu.

Do udziatu w pilotazu mogg by¢ zgtoszone zespoty od 3 do 7 oséb. Co najmniej 3 osoby
powinny brac udziat w procesie projektowania instrumentu dla przedsiebiorcdw na state.
Pozostate osoby mogg by¢ angazowane do procesu czesciowo (cztonkowie wspierajacy).
W wierszu ,Zaangazowanie w realizacje procesu projektowania instrumentu dla
przedsiebiorcéw” nalezy wybra¢ odpowiednig opcje z listy rozwijanej z informacja, w jaki
sposob pracownik zostanie zaangazowany do procesu projektowania.

Wskazane jest, aby cztonkowie zespotu mieli uzupetniajgce sie kompetencje, niezbedne do
zaprojektowania i wdrozenia instrumentu dla przedsiebiorcéw. W tym celu wskazane osoby
tacznie (zarowno te zaangazowane do procesu na state, jak i czeSciowo) powinny
dysponowac wiedzg w zakresie przepiséw prawa niezbednych do wdrozenia instrumentu dla
przedsiebiorcdw, znajomoscig procedur istniejgcych w instytucji wnioskodawcy, wstepng
znajomoscig grupy docelowej, doswiadczeniem w realizacji instrumentow dla
przedsiebiorcow.

Pola zawarte w tej czesci sg multiplikowane dla wszystkich cztonkdéw zespotu projektowego.

Informacje podane w tej czesci wniosku bedg podstawg do oceny kryterium
,Komplementarnosc¢ zgtoszonego zespotu projektowego”. Bardzo wazne jest wiec, aby
whioskodawca podat petng informacje o wszystkich cztonkach zespotu (statych



i wspierajgcych) oraz ich kompetencjach.

VI. Wskazniki

Nalezy wypetni¢ tabele skwantyfikowanych (policzalnych/mierzalnych) wskaznikéw realizacji
celéw projektu odpowiednio do zakresu planowanych zadan. Nalezy pamieta¢, ze realizacja
podanych wskaznikéw bedzie weryfikowana w trakcie i po zakoriczeniu realizacji projektu.
W przypadku nieosiggniecia wskaznikdw projektu, wnioskodawca moze by¢ wezwany do
zwrotu réwnowartosci czesci lub catosci udzielonej pomocy.

Wskazniki produktu

Wskaznik produktu jest jednakowy dla wszystkich wnioskodawcéw. Pole zostato
zablokowane do edycji. Informacje zostang wypetnione automatycznie w Generatorze
Whnioskow.

Wskazniki rezultatu

Rezultat nalezy rozumiec jako bezposrednie (dotyczgce wnioskodawcy) oraz natychmiastowe
(mierzone po zakorniczeniu realizacji projektu lub jego czesci) efekty wynikajgce

z dostarczenia produktu. W przypadku pilotazu okreslone zostaty dwa wskazniki rezultatu,
ktére zostang osiggniete w 2020 roku. Sg to:

1. ,Liczba 0séb wspartych w zakresie pozyskania nowej wiedzy i kompetencji do
projektowania nowych instrumentow” — nalezy wpisac liczbe oséb biorgcych udziat
w procesie projektowania instrumentu dla przedsiebiorcow (cztonkdw zespotu
projektowego). We wskazniku nalezy uwzgledni¢ zaréwno osoby zaangazowane do
catego procesu projektowego, jak i osoby wtgczone do niego czesciowo.

2. ,lLiczba instrumentow dla przedsiebiorcéw zaprojektowanych w ramach pilotazu” —
proces projektowy z zatozenia bedzie dotyczyt 1 instrumentu dla przedsiebiorcow,
wiec pole wartosci docelowej zostato zablokowane do edycji na poziomie ,1”.

VIR Oswiadczenia

Whnioskodawca sktada oswiadczenia zawarte we wzorze wniosku.

VIIl.  Zatacznik
Integralng czes$¢ wniosku stanowi:
Zatacznik

List intencyjny dotyczgcy mozliwosci wdrozenia instrumentu dla przedsiebiorcow,
zaprojektowanego w ramach pilotazu oraz uczestnictwa osdéb wchodzgcych na state w sktad
zespotu projektowego w procesie projektowania instrumentu dla przedsiebiorcéw
zorganizowanym przez PARP. Wzdr listu intencyjnego stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu



naboru. Wnioskodawca ma mozliwos¢ przedtozenia listu intencyjnego w formie innej niz
wskazana w zatgczniku. W takim wypadku nalezy pamietaé, ze list intencyjny musi zawieraé:

1) deklaracje mozliwosci wdrozenia instrumentu dla przedsiebiorcéw zaprojektowanego
w ramach pilotazu ,,gov_LAB”, w tym posiadania odpowiednich zasobdéw finansowych
i technicznych do jego wdrozenia;

2) zobowigzanie udziatu cztonkéw zespotu projektowego w warsztatach, szkoleniach
oraz Dniu Demonstracyjnym organizowanych w ramach procesu projektowania
instrumentu dla przedsiebiorcéw.



